Zarzadzenie nr WG.0050.116.2015
Wéjta Gminy Ozarowice
z dnia 22.06.2015 r.

W sprawie: zmiany zalacznika nr 1 do zarzadzenia nr WG.0050.115.2014 Woéjta Gminy
Ozarowice z dnia 21 lipca 2014 r.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594 —tj.),
w zwigzku z 36 a ust 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z2014r., poz. 1182 —tj.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W zarzadzeniu nr WG.0050.115.2014 Wéjta Gminy Ozarowice z dn. 21 lipca 2014 r. w
sprawie wyznaczenia i okredlenia zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji i
Administratora Systemu Informatycznego w Urzedzie Gminy Ozarowice wprowadza sie
nowe brzmienie zatgcznika nr 1.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Ozarowice

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr WG.0050.116.2015
Wéjta Gminy Ozarowice
z dnia 22.06.2015 r.

Zakres zadan i uprawniei Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy
Ozarowice

1. Administrator Bezpieczenstwa Informacji zwany dalej ABI podlega bezposrednio Wéjtowi Gminy
Ozarowice.

2. Celem dzialania ABI jest zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, w
szczegblnosci poprzez:

a) sprawdzanie zgodno$ci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych,

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisujacej spos6b przetwarzania danych
osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych
osobowych odpowiednia do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona oraz przestrzegania
zasad w niej okreslonych,

¢) zapewnianie zapoznania 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami o
ochronie danych osobowych,

a ponad to do zadan nalezy:

d) sporzadzanie okresowych sprawozdan, zgodnie z rozporzadzeniem.
¢) prowadzenie rejestru przetwarzanych zbioréw danych osobowych.

3. ABl realizujac zadania wspotpracuje z Administratorem Systemu Informatycznego (ASI) w
zakresie:

- Nadzdr i kontrola nad przestrzeganiem zasad w zakresie:

a) przetwarzania danych osobowych przez uzytkownikéw zgodnie z zakresem nadanego im
upowaznienia,

b) stosowania przez uzytkownikéw zasad przetwarzania danych osobowych, a w szczegblnosci ich
zbierania, utrwalania, opracowywania, zmienienia, udostepniania i ich usuwania,

¢) ochrony obszaréw przetwarzania danych w zakresie adekwatnosci stosowanych zabezpieczen i
mozliwosci wystapienia w nich zagrozen,

d) zabezpieczenia kopii zapasowych zbioréw,

e) wydawanie i anulowanie upowaznief do przetwarzania danych osobowych praz prowadzenie
rejestru ewidencji upowaznien.
4. realizacja zadan w zakresie:

a) rozpatrywania skarg i wnioskéw dotyczacych przetwarzania danych osobowych,

b) wyjasniania i dokumentowania przypadkéw naruszania zasad przetwarzania i ochrony danych
osobowych,

¢) organizowania szkolefi z zakresu przetwarzania i ochrony danych osobowych,

5. Wykonujac swoje czynno$ci ABI dziata w imieniu Administratora Danych Osobowych i posiada
uprawnienia do:

a) wskazywania zastosowania odpowiednich zabezpieczen technicznych i wykonywania czynnosci
organizacyjnych majacych na celu zapewnienie skutecznej ochrony danych,

b) wnioskowania o ograniczenie zakresu przetwarzania danych osobowych uzytkownikom, ktorzy
powoduja zagrozenia bezpieczefistwa i ochrony danych osobowych,

¢) udzielania wytycznych dotyczacych usuwania nieprawidtowosci stwierdzonych w czasie kontroli i
dostosowania ochrony danych do stanu zgodnego z przepisami prawa.




