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Ożarowice, 18-10-2012 r.

GMINA OŻAROWICE

ul. Dworcowa 15

42-625 Ożarowice

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

„PROMOCJA INWESTYCYJNA GMINY OŻAROWICE”
Przetarg nieograniczony

Zatwierdzam

Grzegorz Czapla

Wójt Gminy Ożarowice

1. Nazwa oraz adres Zamawiającego

GMINA OŻAROWICE

42-625 Ożarowice

ul. Dworcowa 15 

telefon: (032) 285 72 22

faks: (032) 284 50 24

www.bip.ozarowice.pl
2. Tryb udzielania zamówienia

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, zwaną w dalszej części SIWZ „PZP” lub ustawą PZP (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.).

Postępowanie prowadzone jest przez komisję przetargową powołaną do przeprowadzenia niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy powołanej ustawy Prawo Zamówień Publicznych oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Szacunkowa wartość przedmiotu zamówienia została ustalona poniżej kwot określonych w  przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.
3. Opis przedmiotu zamówienia

3.1. Przedmiotem zamówienia jest Promocja terenów inwestycyjnych Gminy Ożarowice składająca się z następujących zadań:

Zadanie 1. Przygotowanie koncepcji promocji i materiałów promocyjnych

Przygotowanie ogólnej koncepcji kampanii promocyjnej wraz z harmonogramem działań zaplanowanych w projekcie, w tym opracowanie hasła przewodniego, logo kampanii, tekstów reklamowych, opracowanie wizualizacji oraz kompletnych projektów graficznych, a także opracowanie kompletnego mediaplanu.

Zadanie 2. Kampania internetowa 
Działania promocyjne w Internecie będą obejmować kampanię linków sponsorowanych oraz kampanię odsłonową, kampanię PR poprzez opublikowanie trzech artykułów sponsorowanych na portalu branżowym, mailing trzy razy w trakcie trwania kampanii, stworzenie serwisu internetowego, na którym prezentowane będą oferty inwestycyjne Gminy Ożarowice, w tym także za pomocą wirtualnych spacerów.

Zadanie 3. Kampania w prasie

Opracowanie oraz publikacja 2 reklam w prasie branżowej związanej z inwestycjami, gospodarką lub biznesem, o zasięgu ogólnopolskim, a także opracowanie oraz publikacja 2 reklam w dzienniku o zasięgu obejmującym całe Województwo Śląskie umieszczonych  na stronach o tematyce gospodarczej/ekonomicznej.
Zadanie 4. Przygotowanie materiałów poligraficznych 

Przygotowanie merytoryczne oraz wydruk folderu informacyjno-promocyjnego dla terenów inwestycyjnych Gminy Ożarowice, a także baneru, ulotek oraz roll-upu.
3.2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do SIWZ.
3.3. Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień Publicznych (CPV):
· 79340000-9 
Usługi reklamowe i marketingowe

· 79341400-0
Usługi prowadzenia kampanii reklamowych 

· 79342200-5
Usługi w zakresie promocji

· 39294100-0 
Artykuły informacyjne i promocyjne

3.4. Przedmiot umowy realizowany jest w ramach projektu „Promocja terenów inwestycyjnych Gminy Ożarowice” – współfinansowanego przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2007-2013.
3.5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

3.6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

3.7. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zamówień uzupełniających zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy PZP.

3.8. Zamawiający nie będzie prowadził dynamicznego systemu zakupów ani nie ma zamiaru zawarcia umowy ramowej.

3.9. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę bez zastosowania aukcji elektronicznej.
4. Termin wykonania zamówienia

4.1. Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do 28 czerwca 2013 r.

4.2. Prace będą prowadzone zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym stanowiącym załącznik do umowy (zgodnie z zasadami przedstawionymi w pkt 7.4.2 SIWZ)

5. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu

5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają określone warunki udziału w postępowaniu w oparciu o art. 22 ust. 1 ustawy PZP.
5.1.1. Warunek posiadania wiedzy i doświadczenia

Zamawiający wymaga wykazania się przez Wykonawcę posiadaniem wiedzy i doświadczenia w zakresie wykonania w okresie ostatnich trzech lat przed upływem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należytego wykonania co najmniej 2 usług, w tym: 
a) Jednej kampanii promocyjnej o wartości co najmniej 200.000,00 zł brutto, obejmującej marketing internetowy, przygotowanie projektów graficznych materiałów drukowanych i stron internetowych, wykonanie stron internetowych, publikacje w prasie oraz wydruki materiałów promocyjnych.
oraz

b) Jednej kampanii promocyjnej w mediach internetowych o wartości co najmniej 100.000 zł brutto, obejmującej kampanię linków sponsorowanych, odsłonową lub działania PR polegające na emisji artykułów sponsorowanych.

5.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy wykażą brak podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, które zostały określone w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

6. Zasady dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu

6.1. Wykonawca zobowiązany jest wykazać spełnienie warunków opisanych w pkt. 5 niniejszej SIWZ poprzez złożenie stosownych oświadczeń oraz przedłożenie dokumentów, o których mowa w pkt. 7.

6.2. Ocena spełnienia warunków wymaganych od wykonawców zostanie dokonana poprzez weryfikację przedłożonych dokumentów według formuły: spełnia – nie spełnia.

6.3. Z treści załączonych do oferty dokumentów musi wynikać jednoznacznie, że wykonawca spełnił warunki.

6.4. Niespełnienie chociażby jednego warunku skutkować będzie wykluczeniem wykonawcy z postępowania (odrzuceniem jego oferty).

6.5. Zgodnie z art. 26 ust. 2b Prawa Zamówień Publicznych wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, tj. w szczególności przedstawić pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
7. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie Wykonawcy mają dostarczyć w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania

7.1. W celu wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust 1 ustawy PZP zamawiający żąda  następujących oświadczeń i dokumentów:

7.1.1. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 3 do SIWZ), określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wykonawcy składają oświadczenie łącznie);

7.1.2. Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, dostaw lub usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy — w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie (załącznik nr 7 do SIWZ) 

7.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, które zostały określone w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiający żąda następujących dokumentów:

7.2.1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (wzór załącznik nr 4 do formularza oferty). 

7.2.2. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp), lub oświadczenie dotyczące braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, jeżeli wykonawcą jest osoba fizyczna (wzór załącznik nr 5 do formularza oferty) 

7.2.3. Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie bądź rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji naczelnika urzędu skarbowego – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

7.2.4. Aktualne zaświadczenie z właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie bądź rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymaniem w całości wykonanie decyzji oddziału Ubezpieczeń Społecznych -  wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

7.3. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokumenty o których mowa w pkt 7.2.1., 7.2.2., 7.2.3., 7.2.4., powinien złożyć każdy z Wykonawców.

7.4. Inne dokumenty wymagane przez Zamawiającego:

7.4.1. Wypełniony formularz ofertowy
7.4.2. Oświadczenie wykonawcy, że w przypadku uznania jego oferty za najkorzystniejszą, przedstawi kopię polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzającego, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej w okresie realizacji przedmiotu umowy na kwotę w wysokości co najmniej 200.000,00 zł. Oświadczenie zawarte jest w formularzu ofertowym (załącznik nr 2 do SIWZ).

7.4.3. Wstępny harmonogram realizacji przedmiotu zamówienia (zgodnie z załącznikiem nr 6 do SIWZ). 

8. Wymagania dotyczące dokumentów składanych przez Wykonawców

8.1. Wymagania dotyczące dokumentów składanych przez wykonawców, o których mowa 
w części 9 niniejszej SIWZ, reguluje m. in. rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U.  Nr 226, poz. 1817).
8.2. Oświadczenia o których mowa w  pkt. 7 niniejszej SIWZ oraz formularz „Oferta” należy złożyć w formie oryginału. Pozostałe dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez  wykonawcę (tj. osoby posiadające umocowania prawne do reprezentowania firmy lub umocowanego Pełnomocnika). Dokument wielostronicowy przedłożony w formie kopi powinien być potwierdzony za zgodność z oryginałem na każdej zapisanej (ponumerowanej) stronie.

8.3. W przypadku, gdy wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty powinno być dołączone pełnomocnictwo podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy. Z treści pełnomocnictwa winien wynikać zakres umocowania.

8.4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ustanawiają pełnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy 
w sprawie wykonania zamówienia publicznego. Przedmiotowe pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty.

8.5. Pełnomocnictwo powinno być złożone w oryginale albo w kopii poświadczonej notarialnie.

8.6. Złożenie dokumentu w niewłaściwej formie (np. niepoświadczone przez wykonawcę 
za zgodność z oryginałem odpisy lub kopie ) traktowane będzie jak jego brak.

8.7. Jeżeli wykonawca wykazuje spełnienie warunku, o którym mowa w pkt. 5. niniejszej specyfikacji, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w pkt 7.2.1., 7.2.2., 7.2.3, 7.2.4. specyfikacji.

8.8. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa: w punktach 7.2.2., 7.2.3., 7.2.4. niniejszej specyfikacji składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości;

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

8.9. Dokumenty, o których mowa w punktach 8.8 lit. a) powinny być wystawione nie wcześniej niż  6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokumenty, o których mowa w punkcie 8.8 lit. b), powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

8.10. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie wydaje się dokumentów, o których mowa w punkcie 8.8. zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Zapis dotyczący terminów ważności dokumentów stosuje się odpowiednio.

8.11. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. Dokumenty, oświadczenia oraz pełnomocnictwa sporządzone w języku obcym są składane wraz tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę.

9. Oferta składana przez wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie
9.1. W przypadku wyboru przez zamawiającego oferty złożonej przez wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (np. konsorcjum), wykonawcy ci zobowiązani będą, najpóźniej przed podpisaniem umowy na wykonanie zamówienia, do przedłożenia umowy regulujących ich współpracę.
9.2. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
9.3. Wszyscy członkowie wykonawcy wspólnie ubiegającego się o zamówienie (np. konsorcjum) ponoszą solidarnie odpowiedzialność prawną za realizację zamówienia.

9.4. Ocena spełnienia przez wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (np. konsorcjum) warunków udziału określonych w SIWZ w części 5 będzie polegała na łącznej ocenie złożonych oświadczeń i dokumentów określonych w części 7.1 SIWZ. Dokumenty określone w części 7.2. (wykazujące brak podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, które zostały określone w art. 24 ust. 1  ustawy Pzp) oceniane są osobno dla każdego z członków wspólnie ubiegających się o zamówienie.

9.5. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oraz w przypadku, gdy wykonawca wykazując spełnianie warunków, o których mowa w punkcie 5. niniejszej specyfikacji polega na zasobach innych podmiotów, kopie dokumentów potwierdzających spełnianie tych warunków, dotyczących odpowiednio wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (np. wspólników konsorcjum) lub innych podmiotów powinny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (np. wspólników konsorcjum - każdy w odniesieniu do dokumentów go dotyczących) lub przez upoważnionych przedstawicieli innych podmiotów (także każdy w odniesieniu do dokumentów go dotyczących). 

9.6. Oferta składana przez wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (np. konsorcjum) musi być podpisana i oznaczona w taki sposób, aby prawnie zobowiązywała wszystkie podmioty wchodzące w ich skład.
10. Podwykonawcy
10.1. Zamawiający dopuszcza możliwości powierzenia części zamówienia podwykonawcom.

10.2. Wykonawca, który zamierza wykonywać zamówienie przy udziale podwykonawcy, musi wyraźnie w ofercie wskazać jaką część/zakres zamówienia (rodzaj pracy) wykonywać będzie w jego imieniu podwykonawca. Należy wypełnić odpowiednio załącznik nr 2 – formularz ofertowy.
10.3. W przypadku, gdy wykonawca nie zamierza wykonywać zamówienia przy udziale podwykonawców, należy wpisać w formularzu „nie dotyczy” lub inne podobne sformułowanie.

10.4. Jeżeli wykonawca zostawi ten punkt formularza niewypełniony (puste pole), zamawiający uzna, iż zamówienie zostanie wykonane siłami własnymi wykonawcy (bez udziału podwykonawców).
11. Opis sposobu obliczenia ceny
11.1. Wszystkie wartości cenowe w ramach przetargu będą określone w złotych polskich (PLN), a wszystkie płatności będą realizowane wyłącznie w złotych polskich, zgodnie 
z obowiązującymi przepisami.

11.2. Cena ofertowa powinna być podana cyfrowo i słownie. Za cenę oferty przyjmuje się cenę brutto (tj. z VAT).

11.3. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niska cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

11.4. Cena oferty będzie stanowić umowną cenę ryczałtową za wykonanie przedmiotu zamówienia opisanego w SIWZ obejmującą pełny zakres usług zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia.

11.5. Cenę oferty należy podać na formularzu ofertowym w formie ryczałtu, którego definicję określa art. 632 Kodeksu cywilnego.

11.6. Cena musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania wynikające z SIWZ. Winna także uwzględniać wszystkie wyjaśnienia Zamawiającego udzielone Wykonawcom w związku z ich zapytaniami.

11.7. Cena oferty określona przez Wykonawcę jest stała w okresie realizacji umowy i nie będzie podlegała zmianom ani waloryzacji. Ryzyko ustalenia wynagrodzenia w formie ryczałtu spoczywa na Wykonawcy, stąd musi on należycie ocenić wartość przedmiotu zamówienia, gdyż nie może domagać się podwyższenia wynagrodzenia ryczałtowego, chociażby w chwili zawarcia umowy nie można było przewidzieć rozmiaru i kosztu prac.

11.8. Do ceny oferty netto należy doliczyć wartość podatku VAT. Stawkę VAT należy ustalić zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy o podatku od towarów i usług.
12. Opis kryteriów oceny ofert i sposób oceny ofert
12.1. Przy wyborze oferty Zamawiający kierował się będzie dla każdej części następującym kryterium i jego wagą:

KRYTERIUM – CENA – WAGA 100%

12.2. W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom zostaną przyznane punkty według następującego wzoru:      
	Cena =
	Najniższa oferowana cena brutto
	x 100 pkt

	
	Cena badanej oferty brutto
	


12.3. Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania kryterium otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym Wykonawcom, spełniającym wymagania kryterialne, przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktów.

12.4. Przetarg wygrywa oferta, która uzyska największą ilość punktów.
13. Termin związania ofertą

13.1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

13.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
14. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą
14.1. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące treści SIWZ, kierując swoje zapytania pisemnie, faksem lub e-mailem na adres: 
GMINA OŻAROWICE

42-625 Ożarowice

ul. Dworcowa 15 

faks: (032) 284 50 24

e-mail: sekretariat@ug.ozarowice.pl 
14.2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz wszelkie informacje Zamawiający 
i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub e-mailem, z wyjątkiem oferty na wykonanie zadania i zmianie lub wycofaniu oferty.

14.3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują dokumenty bądź informacje faksem lub 
e-mailem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
15. Tryb udzielania wyjaśnień dotyczących treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia
15.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie postanowień niniejszej specyfikacji kierując swoje zapytania pisemnie lub faksem. Zamawiający udzieli wyjaśnień zgodnie z zapisami art. 38 PZP. Zamawiający przekaże treść zapytań wraz z wyjaśnieniami wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, oraz zamieści na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ.

15.2. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający może zmodyfikować treść SIWZ. Dokonaną modyfikację Zamawiający niezwłocznie przekaże wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację, oraz zamieści na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ.
16. Wadium

16.1. Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.
17. Opis sposobu przygotowania ofert

17.1. Ofertę należy pod rygorem nieważności złożyć w formie pisemnej.
17.2. Ofertę stanowi wypełniony druk „Formularz Ofertowy”, który stanowi załącznik nr 2 do SIWZ wraz z załączonymi wymaganymi dokumentami i oświadczeniami.
17.3. Ofertę należy sporządzić zgodnie z treścią SIWZ oraz treścią zawartą w formularzach stanowiących załączniki do SIWZ.
17.4. Wykonawca może złożyć ofertę na własnych formularzach, których treść musi być zgodna z formularzami załączonymi do SIWZ.
17.5. Oferta musi być napisana w języku polskim, pismem czytelnym.
17.6. Wszystkie zapisane strony oferty, z wyjątkiem oryginału dokumentu, który nie jest wystawiony przez Wykonawcę, a stanowi część składową oferty, powinny być opatrzone podpisem wraz z pieczątką osoby lub osób uprawnionych do występowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy (w przypadku braku pieczątki osoby podpis powinien zostać złożony w taki sposób, aby umożliwił identyfikację osoby) bądź przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy (w tym przypadku upoważnienie do podpisywania dokumentów musi być dołączone do oferty).
17.7. Wszystkie kartki oferty powinny być spięte w sposób uniemożliwiający dekompletację oferty, ponumerowane kolejnymi numerami. Dopuszcza się własną numerację dokumentów ofertowych, pod warunkiem zachowania ciągłości numeracji stron.
17.8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem wraz z pieczątką osoby uprawnionej i dodatkowo opatrzone datą dokonania poprawki.
17.9. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym przypadku tylko jedną ofertę. 
Za równoznaczne ze złożeniem więcej niż jednej oferty przez tego samego Wykonawcę zostanie uznana sytuacja, w której ten sam podmiot występuje w dwóch lub więcej ofertach składanych wspólnie lub jest samodzielnym Wykonawcą, a jednocześnie uczestnikiem oferty wspólnej.
17.10. W przypadku załączenia do oferty innych materiałów niż wymagane przez Zamawiającego (np. materiałów reklamowych czy informacyjnych) pożądane jest, aby stanowiły one odrębną część niezłączoną z ofertą w sposób trwały. Materiały takie nie będą podlegały ocenie przez Zamawiającego.
17.11. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert ma prawo:
· wycofać ofertę poprzez złożenie pisemnego powiadomienia z napisem na kopercie „WYCOFANIE”,

· zmienić ofertę – powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad jak składana oferta, odpowiednio oznakowanych z dopiskiem „ZMIANA”.

17.12. Oferta winna być złożona w jednej nieprzejrzystej zaklejonej kopercie opisanej 
w następujący sposób:
Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy








Gmina Ożarowice








ul. Dworcowa 15








42-625 Ożarowice

Oferta na: „Przeprowadzenie promocji inwestycyjnej Gminy Ożarowice”

Nie otwierać przed 25.10.2012, godz. 10:15

17.13. Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

18. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
18.1. Ofertę należy złożyć osobiście w siedzibie Zamawiającego, w Urzędzie Gminy Ożarowice ul. Dworcowa 15, 42-625 Ożarowice w pok. nr 11 (biuro podawcze) do dnia 25.10.2012 r. do godz. 10:00 lub przesłać za pośrednictwem poczty w kopercie opisanej w wyżej wymieniony sposób. 

18.2. Oferty nadesłane pocztą będą zakwalifikowane do postępowania przetargowego pod warunkiem ich dostarczenia przez pocztę do terminu określonego w pkt 18.1.

18.3. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która została złożona po terminie określonym 
w pkt. 1.

18.4. Komisyjne otwarcie ofert nastąpi w Urzędzie Gminy Ożarowice, adres: 
42-625 Ożarowice, ul. Dworcowa 15 w dniu: 25.10.2012 r. o godz. 10:15.
18.5. Otwarcia i oceny ofert dokona Komisja, powołana Zarządzeniem Wójta Gminy Ożarowice. 

18.6. Otwarcie ofert jest jawne. W części jawnej posiedzenia komisji przetargowej, przewodniczący poda kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Po otwarciu każdej z ofert zostaną podane do wiadomości zebranym dane zgodnie z art. 86 ust.4 ustawy Pzp.

18.7. Zamawiający na wniosek Wykonawcy nieobecnego na otwarciu ofert przekaże informacje, o których mowa w pkt 18.6.
19. Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze ofert
19.1. W przypadku, gdy do realizacji zamówienia zostanie wybrana oferta złożona przez wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (np. konsorcjum), przed podpisaniem umowy jego członkowie zostaną zobowiązani do przedłożenia Zamawiającemu umowy regulującej ich współpracę.
19.2. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, o miejscu i terminie zawarcia umowy.
19.3. Wykonawca, którego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszą zobowiązany będzie do ubezpieczenia się od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę nie niższą niż 200.000 zł.            W związku z tym wybrany Wykonawca przed podpisaniem umowy, przedstawi Zamawiającemu kopię aktualnej opłaconej polisy, potwierdzającej, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę nie niższą niż 200.000 zł.           W przypadku gdy przedstawiona polisa nie będzie obejmowała całego okresu realizacji zamówienia Wykonawca przedłoży kopie aktualnej polisy po każdorazowym jej odnowieniu.

20. Istotne postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy
20.1. Istotne dla Zamawiającego postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy określa wzór umowy.
20.2. Harmonogram rzeczowo-finansowy stanowiący załącznik do oferty, po uzgodnieniu i zaakceptowaniu przez Zamawiającego, będzie stanowić załącznik do umowy.
21. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy
Wykonawcy, a także innemu podmiotowi jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu przedmiotowego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy PZP przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP (art. 179 – art. 198g).
22. Postanowienia końcowe
22.1. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.).
22.2. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty i udziałem w postępowaniu ponosi Wykonawca.
22.3. Wszystkie załączniki do niniejszej SIWZ stanowią jej integralna część.
Wykaz załączników stanowiących integralna część SIWZ:
Załącznik 1
Opis przedmiotu zamówienia

Załącznik 2
Formularz oferty 

Załącznik 3
Oświadczenie Wykonawcy w sprawie spełniania warunków udziału w postępowaniu

Załącznik 4
Oświadczenie o braku wykluczenia 
Załącznik 5 
Oświadczenie o braku wykluczenia (dla osób fizycznych)

Załącznik 6
Harmonogram rzeczowo-finansowy 

Załącznik 7
Wykaz zrealizowanych usług

Załącznik 8
Wzór umowy

Załącznik nr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

„PROMOCJA INWESTYCYJNA GMINY OŻAROWICE”

1. Projekt „Promocja inwestycyjna Gminy Ożarowice” jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2007-2013 – Priorytet I. Badania i rozwój technologiczny, innowacje i przedsiębiorczość; Działanie 1.1 Wzmocnienie atrakcyjności inwestycyjnej regionu.

2. Przedmiotem projektu jest promocja terenów inwestycyjnych Gminy Ożarowice. W ramach projektu realizowana będzie kampania promocyjna składająca się z następujących zadań:

Zadanie 1. Przygotowanie koncepcji promocji i materiałów promocyjnych

Koncepcja promocji i materiałów promocyjnych będzie zawierała hasła promocyjne, mediaplan, dokładne wytyczne odnośnie kampanii oraz wszystkie layouty spójne z założeniami i właściwe dla grupy docelowej i charakteru kampanii.

Opis przedmiotu zamówienia:

1. Przygotowanie ogólnej koncepcji kampanii wraz z harmonogramem działań zaplanowanych w projekcie.

2. Opracowanie hasła przewodniego, logo kampanii oraz tekstów reklamowych.

3. Opracowanie zaakceptowanej przez Zamawiającego wizualizacji oraz kompletnych projektów graficznych, zgodnych z założeniami i celami Projektu oraz "Wytycznymi  Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa  Śląskiego na lata 2007-2013 dla Beneficjentów w zakresie informacji i promocji” - według specyfikacji dla poszczególnych mediów.

4. Opracowanie kompletnego mediaplanu oraz zakup mediów. Koordynacja w zakresie realizacji mediaplanu, w tym terminowe dostarczanie materiałów do emisji oraz bieżące kontrolowanie realizacji kampanii.

5. Przedstawienie raportu podsumowującego kampanię w wersji drukowanej oraz elektronicznej, obejmującego:

· pełny opis wykonanych w ramach kampanii działań wraz z harmonogramem ich realizacji;

· sprawozdanie z wykonania mediaplanu;

· dokumentację graficzna kampanii, uwzględniającą wszystkie wykorzystane w jej ramach materiały reklamowe.

Koncepcja promocji oraz materiałów promocyjnych powinna zostać przygotowana w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy.

Zadanie 2. Kampania internetowa

1. kampania linków sponsorowanych i odsłonowa
a. kampania linków sponsorowanych
Kampania linków sponsorowanych polegająca na skierowaniu użytkownika na stronę Projektu poprzez publikację linków sponsorowanych w wyszukiwarkach. Efektywność będzie mierzona przez liczbę odsłon – minimalna wielkość 120.000 odsłon przez 4 miesiące (30.000 odsłon na miesiąc). Do Wykonawcy należy wybranie odpowiednich słów kluczowych i przedstawienie ich do akceptacji dla Zamawiającego.
b. kampania odsłonowa
Przygotowanie oraz emisja graficznych form reklamowych na portalach związanych z inwestycjami, gospodarką lub biznesem. Portale o zasięgu ogólnopolskim, których odbiorcami są biznesmeni, przedsiębiorcy i top menadżerzy o minimalnej ilości unikalnych użytkowników 90.000 użytkowników tygodniowo oraz minimalnej ilości odsłon 300.000 tygodniowo. Efektywność będzie mierzona przez liczbę odsłon reklam graficznych – minimalna ilość to 120.000 przez 4 miesiące (30.000 odsłon na miesiąc) z ograniczeniem 3 odsłon na jednego użytkownika. Emisja na głównej stronie portalu lub na podstronach zawierających treści inwestycyjne (o ile dany portal takie podstrony posiada). Dozwolone formy reklamy i ich minimalne rozmiary: Billboard 750x100, Rectangle 300x250, Sky scraper 120x600.

2. kampania internetowa – PR
Opracowanie merytoryczne oraz graficzne artykułu sponsorowanego (min 2tyś, max 6tyś. znaków; 3 grafiki). Opublikowanie trzech artykułów sponsorowanych na portalu branżowym, tygodniowa emisja, towarzyszące mailingowi. Artykuł umieszczony na głównej stronie portalu. Dodatkowa zapowiedź tekstowo-graficzna z linkiem do artykułu na stronie głównej portalu. Portal branżowy skierowany do właścicieli i menadżerów małych i średnich oraz dużych firm  o minimalnej ilości unikalnych użytkowników 150.000 tygodniowo oraz o minimalnej ilości odsłon na poziomie 600.000 tygodniowo.
3. Mailing
Opracowanie merytoryczne oraz graficzne mailingu. Mailing trzy razy w trakcie trwania kampanii skierowany do użytkowników serwisów branżowych o minimalnej ilości unikalnych użytkowników 150.000 tygodniowo oraz o minimalnej ilości odsłon na poziomie 600.000 tygodniowo. Mail w postaci HTML-a. Wysyłka na min. 25000 adresów mailowych, nakierowana na top management, kierowników, inwestorów.
4. stworzenie serwisu internetowego

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie, utworzenie, testowanie, uruchomienie oraz utrzymanie strony internetowej projektu oraz jej podstron.  Strona powinna mieć charakter informacyjno-promocyjny i będzie miała za zadanie profesjonalną prezentację Gminy Ożarowice oraz jej ofert inwestycyjnych. Strona internetowa musi zawierać elementy typu: 

· panel administratora z monitoringiem statystyk serwisu, 

· wyszukiwarka ofert inwestycyjnych,

· galeria zdjęć, 

· spacer wirtualny,

· dział plików do pobrania

· nagłówek, 
· stopka, 

· aktualności.

Strona internetowa powinna być wykonana z wykorzystaniem systemu zarządzania treścią (CMS – Content Managment System). Projekt graficzny: W ramach zamówienia Wykonawca przedstawi Zamawiającemu dwie różniące się od siebie propozycje projektu graficznego strony, z których Zamawiający wybierze jedną. Propozycje projektów graficznych powinny znacząco różnić się od siebie. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania strony i podstron zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiającego projektem, z uwzględnieniem wytycznych i uwag zgłoszonych przez Zamawiającego. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania strony www bez naruszania godności i praw autorskich osób fizycznych i instytucji. Wykonawca zobowiązuje się do nieodpłatnej obsługi gwarancyjnej w zakresie poprawek wykrytych błędów strony www w okresie 12 miesięcy od odbioru aplikacji przez Zamawiającego. Wykonawca zobowiązuje się do obsługi strony w całym okresie obowiązywania umowy, począwszy od momentu protokolarnego odbioru strony. Obsługa strony będzie polegać na: 

· bieżącej aktualizacji strony i podstron, obejmującej zamieszczanie na stronie materiałów (treści, plików graficznych oraz multimedialnych) przekazywanych przez Zamawiającego,

· aktualizację komponentów, 

· pomoc techniczną, 

· asystę informatyczną w formie telefonicznych konsultacji merytorycznych przez cały okres umowy. 

Przekazane przez Zamawiającego materiały Wykonawca będzie umieszczał na stronie w przeciągu 72 godzin (w dni robocze) od momentu przekazania. Zamawiający będzie przesyłał materiały do umieszczania na stronie drogą elektroniczną. Wykonawca przekaże Zamawiającemu wszystkie pliki źródłowe, loginy i hasła dostępu. Ogólne wymagania: Strona i aplikacja musi być dostosowana do rozdzielczości 1024x768 w taki sposób, aby na ekranach o tej rozdzielczości nie istniała konieczność przewijania strony w poziomie. Strona ma być wykonana z użyciem technologii HTML, PHP, Flash i ma wykorzystywać system zarządzania treścią. Strona musi być poprawnie wyświetlana (zgodność z projektem graficznym) i wspierać dostępne na rynku przeglądarki, w tym: - Opera 11 (lub nowszych) - Chrome 14 (lub nowszych) - Mozilla Firefox 12 (lub nowszych) - Internet Explorer 8 (lub nowszych) - Safari 5 (lub nowszych). W przypadku przeglądarek; Internet Explorer 7. Mozilla Firefox 3.6 dopuszczalne są częściowe różnice od wizualnej strony wynikające wyłącznie z braku obsługi niektórych rozwiązań. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić serwer,  na którym zostanie zamieszczona strona internetowa Zamawiającego oraz wykupić domenę zatwierdzoną przez Zamawiającego. Strona internetowa musi zostać oznakowana zgodnie z Zasadami promocji projektów dla  Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa  Śląskiego na lata 2007-2013

5. spacer wirtualny

Przedmiot zamówienia stanowi opracowanie 6 wirtualnych spacerów dla terenów inwestycyjnych Gminy Ożarowice.

Wymagania względem każdego ze spacerów:

· Na potrzeby wirtualnego spaceru Wykonawca wykona tzw. panoramy sferyczne tj. zbiór zdjęć wykonanych techniką cyfrową o wysokiej jakości, odpowiednio złożonych przy wykorzystywaniu oprogramowania komputerowego, odtwarzanych, jako „wirtualna kula”. Jest to rodzaj fotografii przedstawiającej teoretyczny kąt widzenia 360 stopni, na którym widać jednocześnie miejsce, w którym stoi fotograf jak i wszystko, co znajduje się centralnie nad nim i dookoła niego. 

· Fotografie na zewnątrz powinny zostać wykonane przy sprzyjającej aurze pogodowej.

· panoramy powinny umożliwiać obrót kamery o 360 stopni w 2 płaszczyznach (pionowej i poziomej).

· aplikacja musi posiadać mapę gminy z zaznaczonymi punktami gdzie znajdują się panoramy. Po kliknięciu danego punktu widz zostanie automatycznie przeniesiony do danej panoramy.

· Produkt musi zwierać menu nawigacyjne zawierające: przyciski przybliżania i oddalania obrazu, oraz przycisk wyświetlający produkt na pełnym ekranie. 

· Powiększanie i oddalanie obrazu musi być także możliwe przy pomocy kółka myszy.

· Ludzkie twarze i rejestracje samochodów oraz obiekty mniej atrakcyjne (np. śmietniki ) muszą być wyretuszowane ze zdjęć

Zadanie 3. Kampania w prasie

1. Publikacja artykułów w prasie branżowej

Opracowanie oraz publikacja 2 reklam zawierających treści promocyjne oraz szatę graficzną spójną z koncepcją promocji w miesięczniku branżowym związanym z inwestycjami, gospodarką lub biznesem, którego odbiorcami są biznesmeni, przedsiębiorcy i top menedżerzy. Miesięcznik o zasięgu ogólnopolskim, o minimalnym średnim nakładzie 65.000 egzemplarzy. 

Wielkość reklamy prasowej musi odpowiadać min. 1/2 strony czasopisma (min. 200x130). Reklama powinna być umieszczona na stronie prawej w I połowie miesięcznika.

2. Publikacja artykułów w prasie regionalnej

Opracowanie oraz publikacja 2 reklam zawierających treści promocyjne oraz szatę graficzną spójną z koncepcją promocji w dzienniku regionalnym o charakterze informacyjnym. Dziennik o zasięgu obejmującym całe województwo śląskie.  Minimalny średni nakład wydania piątkowego 200.000 egzemplarzy. Reklama powinna być umieszczona na stronach ekonomicznych/gospodarczych. Wielkość reklamy modułowej musi odpowiadać min. wielkości 1/3 strony (układ poziomy) min. 250 x 115 mm.

Zadanie 4. Przygotowanie materiałów poligraficznych

1. folder informacyjno-promocyjny 

Opracowanie treści merytorycznej i skład graficzny folderu informacyjno-promocyjnego spójnego z koncepcją promocji oraz oznakowanego zgodnie z Zasadami promocji projektów dla  Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2007-2013. Folder powinien zawierać hasła promocyjne, prezentację Gminy Ożarowice oraz dokładny opis terenów inwestycyjnych gminy wraz z ich zdjęciami oraz mapę gminy. Folder w 3 wersjach językowych (polska, angielska, niemiecka). Tłumaczenia wykonane przez tłumaczy przysięgłych przygotowane przez Wykonawcę.

Druk:

· wymiar 210x210mm

· ilość stron: 12 + 4 okładka

· papier: środek kreda min. 130G, okładka min.250g

· druk kolorowy dwustronny

· dodatkowe uszlachetnienia: folia mat na okładce + lakier punktowy

· zszywany na 2 zszywki

· nakład 6000 sztuk (3 wersje językowe x 2000sztuk)

Wymagane dostarczenie wersji elektronicznej materiałów w formacie przystosowanym do zamieszczenia na stronie internetowej.

2. inne materiały poligraficzne:

a. baner – przygotowanie projektu graficznego spójnego z koncepcją promocji oraz oznakowanego zgodnie z Zasadami promocji projektów dla  Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2007-2013, zawierającego hasła promocyjne oraz zdjęcia z terenu. Wydruk w pełnym kolorze na materiale winylowym (baner frontil 510g); wymiar 2x4m, oczkowanie dookoła co pół metra; dostawa na koszt wykonawcy

b. ulotki - przygotowanie projektu graficznego spójnego z koncepcją promocji oraz  oznakowanego zgodnie z Zasadami promocji projektów dla  Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2007-2013, zawierającego hasła promocyjne oraz zdjęcia z terenu. Wydruk obustronny w pełnym kolorze na papierze kreda min. 170g., wymiar a4 składany na 3 do dl w "C", nakład 10.000 sztuk; dostawa na koszt wykonawcy

c. roll-up – przygotowanie projektu graficznego spójnego z koncepcją promocji oraz oznakowanego zgodnie z Zasadami promocji projektów dla  Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2007-2013, zawierającego hasła promocyjne oraz zdjęcia z terenu. Wydruk na materiale blockout, wymiar 100x215cm, kaseta srebrna, listwa zaciskowa, dwie stopki stabilizujące, torba transportowa; dostawa na koszt wykonawcy.

Załącznik nr 2 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY

Nazwa Wykonawcy / Wykonawców w przypadku oferty wspólnej

	Nazwa wykonawcy
	

	Adres*
	

	Telefon*
	

	REGON*
	

	NIP*
	

	Faks do korespondencji*
	


* w przypadku oferty wspólnej należy podać dane Pełnomocnika Wykonawcy

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na przeprowadzenie promocji inwestycyjnej Gminy Ożarowice (nr postępowania), składamy niniejszą ofertę na wykonanie zamówienia:

1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wraz z jej załącznikami i nie wnosimy do niej zastrzeżeń, jak również, że uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do złożenia niniejszej oferty i wykonania zamówienia. 

2. Oferujemy realizację zamówienia zgodnie z tymi wymaganiami za łączną ryczałtową:
	Cenę brutto (netto + podatek VAT): 
	

	Słownie: 
	

	Kwota podatku VAT
	

	Słownie: 
	


3. Oświadczamy, że cena ofertowa zawiera wszelkie koszty wykonania zamówienia.

4. Oświadczamy, że termin związania ofertą wynosi 30 dni licząc od daty upływu terminu składania ofert.
5. Oświadczamy, że oferta jest zgodna z warunkami i treścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
6. Zobowiązujemy się zrealizować przedmiot zamówienia do 28 czerwca 2013 r.
7. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, określonymi w  Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego.

8. Oświadczamy, że w przypadku uznania naszej oferty za ofertę najkorzystniejszą, przedstawimy kopię polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzającego, że jesteśmy ubezpieczeni od odpowiedzialności cywilnej zgodnie z warunkami określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

9. Wykaz części zamówienia, których wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom (jeśli dotyczy):

	

	


10. Załączniki do oferty:

1) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,
2) Oświadczenie o nie podleganiu wykluczenia z postępowania w oparciu o art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych,
3) Oświadczenie o nie podleganiu wykluczenia z postępowania w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych

4) Harmonogram rzeczowo-finansowy

5) Wykaz wykonanych usług

11. Oferta zawiera ____ kolejno ponumerowanych stron. 

12. Oświadczamy, że niniejsza oferta zawiera na stronach nr od ____ do ____ informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.


 dnia 


Podpis osób/y upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy lub Pełnomocnika Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia

Załącznik nr 3 do SIWZ

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
	Nazwa Wykonawcy:
	

	Adres Wykonawcy:
	


Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na przeprowadzenie promocji inwestycyjnej Gminy Ożarowice: 

Oświadczam, że Wykonawca, którego reprezentuję spełnia warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późń. zm.) dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia; 

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej. 


 dnia 



Podpis osób/y upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy lub Pełnomocnika Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia

Załącznik nr 4 do SIWZ

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
	Nazwa Wykonawcy:
	

	Adres Wykonawcy:
	


Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na przeprowadzenie promocji inwestycyjnej Gminy Ożarowice: 

Oświadczam, że Wykonawca, którego reprezentuję nie podlega wykluczeniu z postępowania                      o udzielenie zamówienia w oparciu o art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późń. zm.).


 dnia 



Podpis osób/y upoważnionej do
reprezentowania Wykonawcy 

Załącznik nr 5 do SIWZ

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
(dotyczy wykonawców – osób fizycznych)

	Nazwa Wykonawcy:
	

	Adres Wykonawcy:
	


Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na przeprowadzenie promocji inwestycyjnej Gminy Ożarowice: 

Oświadczam, że Wykonawca, którego reprezentuję nie podlega wykluczeniu z postępowania                      o udzielenie zamówienia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późń. zm.).


 dnia 



Podpis osób/y upoważnionej do
reprezentowania Wykonawcy 

Załącznik nr 6 do SIWZ

	Nazwa Wykonawcy:
	

	Adres Wykonawcy:
	


WSTĘPNY HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY

	Nazwa zadania
	IV kwartał 2012
	I kwartał 2013
	II kwartał 2013
	RAZEM

	Przygotowanie koncepcji promocji i materiałów promocyjnych
	
	
	
	

	Kampania linków sponsorowanych i odsłonowa
	
	
	
	

	Kampania internetowa - działania PR
	
	
	
	

	Stworzenie serwisu internetowego 
	
	
	
	

	Mailing
	
	
	
	

	Spacer wirtualny
	
	
	
	

	Publikacja artykułów w prasie branżowej
	
	
	
	

	Publikacja artykułów w prasie regionalnej
	
	
	
	

	Folder informacyjno – promocyjny
	
	
	
	

	Inne materiały poligraficzne
	
	
	
	

	RAZEM
	
	
	
	



 dnia 



Podpis osób/y upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy lub Pełnomocnika Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia

Załącznik nr 7 do SIWZ

	Nazwa Wykonawcy:
	

	Adres Wykonawcy:
	


Wykaz wykonanych usług na potwierdzenie spełnienia warunku, 
określonego w pkt. 5.1.1. SIWZ
	Opis przedmiotu zamówienia
	Cena brutto
	Data wykonania usługi (od miesiąc/rok do miesiąc/rok)
	Odbiorca

	Kampania promocyjna

	
	
	
	

	Kampania w mediach internetowych

	
	
	
	


Uwaga ! 

Do wykazu należy załączyć dokumenty potwierdzające, że w/wym. usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

Dokumenty należy złożyć w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy.

 dnia 



Podpis osób/y upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy lub Pełnomocnika Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia

Załącznik nr 8 do SIWZ
 
UMOWA

(wzór)

W dniu ............................... w ............................................... pomiędzy

Gminą Ożarowice , ul. Dworcowa 15, 42-625 Ożarowice, 

reprezentowaną przez :

Grzegorza Czapla  - Wójt Gminy Ożarowice 

zwaną dalej w tekście niniejszej umowy Zamawiającym, 

a ............................................................................................................................ mającym swą siedzibę w ..................................... ul. ..............................nr ..............., wyłonionym w trybie przetargu nieograniczonego, zwanym dalej w tekście umowy Wykonawcą, reprezentowanym przez:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

W wyniku przeprowadzonego w oparciu o ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z późn. zm.) przetargu nieograniczonego nr  ……………….. i dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy zawarta została umowa następującej treści:

§ 1

1. Przedmiot umowy realizowany jest w ramach projektu „Promocja terenów inwestycyjnych Gminy Ożarowice” – współfinansowanego przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2007-2013. Przedmiotem umowy jest promocja terenów inwestycyjnych Gminy Ożarowice. Na zamówienie składają się:

1) Przygotowanie koncepcji promocji i materiałów promocyjnych

2) Kampania internetowa 
3) Kampania w prasie 
4) Przygotowanie materiałów poligraficznych
2. Przedmiot zamówienia został szczegółowo opisany w załączniku nr 1 do SIWZ: „Opis przedmiotu zamówienia”, stanowiącym załącznik do niniejszej umowy.

§ 2

Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 28 czerwca 2013 r.

§ 3

1. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania przedmiotu umowy w ścisłej współpracy i uzgodnieniu z Zamawiającym.

2. Do konsultacji z Wykonawcą uprawnieni są:

1) ……………………………….. tel. 


e-mail:

2) ……………………………….. tel. 


e-mail:

Każda z tych osób jest uprawniona do udzielania wiążących wskazówek Wykonawcy  wykonywania przedmiotu umowy.

3. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego udzielenia pełnej informacji na temat stanu realizacji przedmiotu umowy.

4. Przy wykonywaniu materiałów promocyjnych, Wykonawca jest zobowiązany do stosowania zasad promocji dla projektów dofinansowanych ze środków Unii Europejskiej w ramach RPO WSL.

§ 4

1. W ramach inwestycji planuje się przeprowadzenie następujących odbiorów:

1) Częściowych – w ramach odbiorów częściowych przewiduje się odbiór zaawansowania prac dla każdego z etapów określonych w harmonogramie

2) Odbioru końcowego – odbiór końcowy nastąpi po zrealizowaniu całego przedmiotu umowy, po zatwierdzeniu raportu podsumowującego kampanię, o którym mowa w Opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik do niniejszej Umowy.
2. Odbiór nastąpi w drodze podpisania protokołów odbioru potwierdzających prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy. 
3. Dzieło wadliwe lub posiadające usterki występujące w jakiejkolwiek z części zamówienia nie będzie, do czasu ich usunięcia, odebrane przez Zamawiającego.

§ 5

1. Za wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 1 Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w łącznej wysokości ……………………….. zł brutto (słownie: ……………………..), w tym podatek VAT ……………………….. zł (słownie: …………………………………). 

2. Zapłata należności będzie dokonywana przelewem z rachunku Zamawiającego na rachunek bankowy wskazany na fakturze w terminie 30 dni od dnia doręczenia prawidłowych faktur VAT/rachunków wraz z odpowiednimi protokołami odbioru. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

3. W przypadku opóźnienia z zapłatą Wykonawca ma prawo naliczyć odsetki w wysokości ustawowej za każdy dzień opóźnienia.

4. Termin przedłożenia każdej faktury VAT/rachunku ustala się na 7 dni od daty podpisania protokołu odbioru.

5. Płatności na rzecz Podwykonawców zatwierdzonych przez Zamawiającego w terminach określonych powyżej będą dokonywane bezpośrednio z rachunku Zamawiającego/Wykonawcy na wskazany rachunek poszczególnych Podwykonawców.

§ 6
Wykonawca zobowiązany jest przez cały okres trwania prac do posiadania polisy ubezpieczeniowej lub innego dokumentu potwierdzającego, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, o wartości nie mniejszej niż 200.000 zł. Jeżeli okres ważności polisy jest krótszy niż termin realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca będzie przedłużał ważność polisy na kolejne okresy, przynajmniej do dnia zakończenia realizacji przedmiotu umowy, z zachowaniem ciągłości ubezpieczenia. 

§ 7
Strony zastrzegają kary umowne naliczane w następujących przypadkach i wysokościach:

1. Wykonawca płaci Zamawiającemu kary umowne za:

· zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy – w wysokości 1% miesięcznej raty wynagrodzenia za każdy dzień zwłoki,
· odstąpienia od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości 10% wynagrodzenia za przedmiot umowy.
2. Zamawiający płaci Wykonawcy kary umowne za:
· odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Zamawiającego w wysokości 10% wynagrodzenia za przedmiot umowy.
3. Strony zastrzegają sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, jeżeli wysokość kar umownych nie pokrywa wysokości rzeczywiście poniesionych szkód lub szkoda powstała z innych tytułów.
§ 8
1. Zamawiający ma prawo wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym w następujących przypadkach:
a) jeżeli  Wykonawca  nie rozpoczął wykonywania obowiązków wynikających z niniejszej umowy lub przerwał jej wykonywanie, a opóźnienie trwało łącznie dłużej niż 15 dni,

b) jeżeli Wykonawca wykonywał swoje obowiązki w sposób nienależyty i pomimo dodatkowego wezwania, wyznaczającego 7 dniowy termin do wysunięcia zastrzeżeń wymienionych w wezwaniu Zamawiającego nie nastąpiła zmiana ich wykonania,

c) w razie postawienia firmy Wykonawcy w stan likwidacji lub złożenia wniosku przez Wykonawcę  lub osobę trzecią o ogłoszenie upadłości. W przypadku złożenia takiego wniosku przez Wierzyciela lub dłużnika, Wykonawca zobowiązany  jest do powiadomienia Zamawiającego w ciągu 3 dni od powzięcia wiadomości, pod rygorem zapłaty kary umownej w wysokości 100% wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1.

2. W razie wypowiedzenia Umowy z przyczyn wymienionych w ust. 1, Zamawiający ma prawo do kary umownej w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy. Jeżeli zastrzeżona w ust. 2 kara umowna z tytułu wypowiedzenia niniejszej umowy nie pokryje poniesionej przez Zamawiającego szkody, jest on uprawniony do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. Powyższy przepis nie uchybia karze, o której mowa w ust. 1 c powyżej.

§ 9
1. Wprowadzenie zmian treści umowy wymaga sporządzenia pod rygorem nieważności pisemnego aneksu z zastrzeżeniem art. 144 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

2. Istotne zmiany treści umowy mogą wynikać z następujących okoliczności:
1) Zmian regulacji prawnych obowiązujących w dniu podpisania umowy, w tym stawka podatku VAT
2) Konieczności zmiany terminów realizacji przedmiotu umowy z przyczyn niezależnych od stron umowy.

3. Zmiany, o których mowa w ust. 1 i 2 nie mogą powodować zwiększenia wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1.

§ 10
1. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania przez obie strony Umowy.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.

3. Spory mogące wyniknąć przy realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.
§ 11
Integralną część umowy stanowią załączniki:

1. Opis przedmiotu zamówienia stanowiący załącznik nr 1 do SIWZ
2. Oferta Wykonawcy

3. Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu
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