Protokotl

z kontroli przeprowadzonej w dniu 3 i 4 czerwca 2009r. przez Jarostawa Mejsak
w Urzedzie Gminy w Ozarowicach, dziatajacego na podstawie = powaznienia nr
Or/0113-1/2009 Wojta Gminy z dnia 20.04.2009 r.

jednostka kontrolowana: Urzgd Gminy
ul. Dworcowa 15
42-625 Ozarowice

zakres przedmiotowy:

1. Przepisy wewnetrzne
2. Realizacja wydatkoéw w roku 2007 1 2008

Cel kontroli:

Celem kontroli jest sprawdzenie co najmniej 5 % wydatkow Urzedu Gminy w
Ozarowicach, a takze sprawdzenie przestrzegania wewnetrznych procedur kontroli.

Kierownictwo jednostki:

- Wojtem Gminy jest Grzegorz Czapla - zatrudniony na tym stanowisku podstawie

wyboru.

- Sekretarzem Gminy jest Ewa Paks powotana na stanowisko z dniem 14.04.2007

roku.

- Skarbnikiem Gminy jest Justyna Gubata — powotana na to stanowisko z dniem
14.04.2007 r. (wczesniej to stanowisko zajmowata Ewa Paks).



1. Przepisy wewnetrzne

1. Przepisy dotyczace procedur kontroli w Urzedzie Gminy w Ozarowicach
zostaly zawarte w nastgpujacych Zarzadzeniach:

e Zarzadzenia Nr 52/2005 Wojta Gminy Ozarowice z dnia 6 pazdziernika 2005r.
w sprawie: procedur wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa w
Urzedzie Gminy w Ozarowicach ze zmiang dokonang w dniu 5 pazdziernika
2006 r. W zarzadzeniu tym przyjeto nastgpujace procedury:

- Procedur¢ oceny prawidlowos$ci pobierania i gromadzenia $rodkéw
publicznych,

- Procedure badania prawidtowosci dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- Procedure prawidtowosci udzielania zamowien publicznych.

e Zarzadzenia Nr 53/2005 Wdjta Gminy Ozarowice z dnia 6 pazdziernika 2005r.
w sprawie: przyjecia procedury kontroli finansowej Urzedu Gminy w
Ozarowicach (ze zmiang z dnia 5 pazdziernika 2006 t.).

e Zarzadzeniu Nr 73/2006 Woéjta Gminy Ozarowice z dnia 25 wrzesnia 2006
roku w sprawie ustalenia dokumentacji (polityki ) rachunkowosci w Urzedzie
Gminy Ozarowice, ktorego zatacznikiem jest Instrukcja, obiegu i kontroli
dowodow Ksiggowych dla Urzedu Gminy Ozarowice.

e Zarzadzenie Nr 57/2008 z dnia 31 lipca 2008 r. Wéjta Gminy Ozarowice w
sprawie przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy Ozarowice.



2. Realizacja wydatkow w 2008 rok

2.1 Zamowienie publiczne na modernizacj¢ drog transportu rolnego Niezdara -
Ossy” udzielone w trybie przetargu nieograniczonego.

W jednostce obowiazuje procedura udzielania zamdéwien publicznych opracowana
na podstawie Prawa Zamowien publicznych - procedura ta obowiazuje od 6 paz-
dziernika 2005 r. Zamdwieniami publicznymi zajmuje si¢ Janusz Paliga — Inspektor
ds. inwestycji gminnych i drég, cho¢ jego odpowiedzialnos$¢ nie wynika wprost z
jego zakresu czynnosci.

Sprawdzeniem objgto przestrzeganie w postepowaniu przy udzieleniu zamoéwienia
publicznego ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.
z 2004r Nr 19, poz. 177) oraz przepisoéw wykonawczych do tej ustawy.

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ustalono napodstawie kosztorysu
inwestorskiego w wysokosci 1.119.211 zt tj. 119.195 EURO. Specyfikacja istotnych
warunkow zamoéwienia zatwierdzona przez Wojta zawierala wszystkie wymagane
ustawg elementy. Termin wykonania ustalono na 17.12.2007r. Ogloszenie o
przetargu ukazalo si¢ w Biuletynie Zaméwieni Publicznych z dnia 19.09.2007 r.,
na www.bip.ozarowice.pl oraz w siedzibie zamawiajacego.

Zarzadzeniem Nr 90/2007 roku Wéjta Gminy Ozarowice z dnia 1 pazdziernika
2007 r. powotano komisje¢ przetargows (sktad komisji weszli pracownicy Urzedu
Gminy).

Zarowno czlonkowie komisji przetargowej jak i Wojt ztozyli wymagane ustawa
oswiadczenia. Zamawiajacy na ta inwestycje postanowit przeznaczyé 1.000.000,00
zt. Termin wykonania zamoéwienia ustalono na 17.12.2007r. W postepowaniu oferte
ztozylo trzech wykonawcow, ktorych oferta nie podlegata odrzuceniu.

Wykonawcy wniesli wadium w wysokosci 6.000 zt oraz zlozyli o$wiadczenia
wymagane ustawg Prawo zamowien publicznych. Na wykonawce zadania w dniu
12.10.2009 r. wybrano — Przedsigbiorstwo Handlowo — Ustugowe ,,REGBUD”
Krzysztof Olender, ktore zaoferowalo najnizszg cene 565.995,82 zt (brutto). Do
prawidfowosci udokumentowania postgpowania przetargowego uwag nie wniesiono.

W dniu 22.10.2007 r. podpisano z wybranym wykonawca umowe (na warunkach
okreslonych w specyfikacji i ofercie). Umowe ta w imieniu zamawiajacego podpisat
Grzegorz Czapla Wéjt Gminy. Umowe tq kontrasygnowala Justyna Gubata
Skarbnik Gminy oraz podpisat radca prawny.



W dniu 12.12.2007r. dokonano koncowego odbioru robét. Za przedmiot umowy
wykonawca wystawit nastepujgce faktury:

- faktura nr 2/11/2007 z dnia 23.11.2007r. na kwote 77.995,00 z1, ktora zaptacono
w dniu 26.11.2007r.

- faktura nr 1/12/2007 z dnia 4.12.2007 r. na kwote¢ 244.000,00 zi, ktdéra zaptacono
dniu 5.12.2007r.

- faktura nr 2/12/2007 z dnia 12.12.2007r. na kwote 244.000,00 zi, ktdérg zaptacono
15 grudnia 2007 r.

Ww. faktury zostaty zaptacone z dziatu 600 rozdziatu 60016 paragrafu 6050.
Protokoty odbioru robdt, w imieniu zamawiajgcego podpisat Janusz Paliga
Inspektor ds. inwestycji. Wszystkie faktury byly prawidtowo zadekretowane oraz
podpisane pod wzglegdem merytorycznym, formalno rachunkowym, a takze
zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione do tego osoby. W/w wydatki
zaliczono do wydatkéw strukturalnych obszar 13 kategoria 1309.

Zakonczong inwestycje przyjeto do srodkow trwalych na podstawie dowodu OT.

2.2 Zamowienie udzielone w trybie z wolnej reki na podstawie art. 67 pkt 7
ustawy Prawo zamowien na dobudowanie skrzyzowan z drogami bocznymi

W dniu 2.04.2008 r. podpisano z wybranym wykonawcg umowe (na warunkach
okreslonych w specyfikacji i ofercie). Umowe ta w imieniu zamawiajacego
podpisal Grzegorz Czapla Wéjt Gminy. Umowe ta Kkontrasygnowata Justyna
Gubata Skarbnik Gminy oraz podpisat radca prawny. Umowa opiewata na kwote
112.428,83 zt brutto. Zakonczenie robot ustalono na 10.07.2008 Or. za przedmiot
umowy wykonawca wystawit faktury:

- faktura nr 2/06/2008 z dnia 6.06.2008r. na kwote 88.028,00 z1, ktéra zaptacono
12 czerwca 2008 r.

- faktura nr 2/06/2008 z dnia 25.08.2008r. na kwote 24.000,00 zi, ktéra zaptacono
28 sierpnia 2008 r.

Ww. faktury zostaly zaptacone z dziatu 600 rozdziatu 60016 paragrafu 6050.
Protokoty odbioru robét, w imieniu zamawiajgcego podpisat Janusz Paliga
Inspektor ds. inwestycji. Wszystkie faktury byty prawidtowo zadekretowane oraz
podpisane pod wzgledem merytorycznym, formalno rachunkowym a takze
zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione do tego osoby. W/w wydatki
zaliczono do wydatkow strukturalnych obszar 13 kategoria 1309.
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2.3 Zamowienie udzielone w trybie z wolnej reki na podstawie art. 67 pkt 6
ustawy Prawo zamowien na dobudowanie skrzyzowan z drogami bocznymi

W dniu 17.10.2008 r. podpisano z wybranym wykonawca umowe (na warunkach
okreslonych w specyfikacji i ofercie). Umowe tq w imieniu zamawiajgcego
podpisat Grzegorz Czapla Wojt Gminy. Umowe tq kontrasygnowala Justyna
Gubata Skarbnik Gminy oraz podpisat radca prawny. Umowa opiewala na kwote
154.452,00 zt brutto. Zakonczenie roboét ustalono na 30.04.2009r. Za przedmiot
umowy wykonawca wystawit fakture nr 3/12/2008 z dnia 11.12.2008r. na kwote
130.052,00 zi, ktéra zaptacono 22 grudnia 2008 r. Faktura zostala zaptacona
z dzialu 600 rozdziatu 60016 paragrafu 6050. Protokot odbioru robét, w imieniu
zamawiajacego podpisat Janusz Paliga Inspektor ds. inwestycji. Faktura bylta
zadekretowane oraz podpisane pod wzgledem merytorycznym, formalno
rachunkowym, a takze zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione do tego
osoby. W/w wydatki zaliczono do wydatkéw strukturalnych obszar 13 kategoria
1309.

2.4 Wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen za lata 2007 i
2008 r.

Sprawdzeniem objeto wydatki ptacowe pracownikéw zatrudnionych w urzedu
wraz z pochodnymi wyniosty w 2007 r. 1.099.022,38 zt a w 2008 r. 1.223.404,97 zt
(dziat 750 — rozdziat 75023).

Do ustalenia wysokosci wynagrodzenia pracownikow Urzedu Gminy zastosowanie
miaty w 2005 roku nastgpujace przepisy:

- ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity
Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z pdézn. zm.).

- Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad
wynagrodzenia i wymagan kwalifikacyjnych pracownikow samorzgdowych
zatrudnionych w urzedach gmin, starostwach powiatowych i urzedach
marszatkowskich (Dz. U. Nr 146, poz. 1223 z p6zn. zm.).

- Ustawa z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikow jednostek strefy budzetowej (Dz. U. Nr 1997 Nr 160, poz. 1080 z
pozZn. zm.).

- Uchwata Nr 11/8/2006 Rady Gminy Ozarowice z dnia 5 grudnia 2006r.
w sprawie ustalenia wynagrodzenia Wojta Gminy Ozarowice,



- Uchwata Nr XVII/216/2008 Rady Gminy Ozarowice z dnia 2 wrze$nia 2008 r. w
sprawie ustalenia wynagrodzenia Wojta Gminy Ozarowice,

- Zarzadzenia Wojta Gminy Ozarowice z dnia 19 pazdziernika 2006 r. w sprawie:
wprowadzenia Regulaminu premiowania pracownikéw obstugi Urzedu Gminy
Ozarowice.

W oparciu o ww. przepisy sprawdzeniem objeto prawidlowos¢ ustalenia i
wyplacenia wynagrodzenia poszczegdlnym pracownikom Urzedu Gminy. W wyniku
zastosowanej weryfikacji stwierdzono:

- prawidlowe ustalenie wynagrodzenia zasadniczego zgodnie z
odpowiednia grupg zaszeregowania

- prawidtowe ustalenie wysokosci dodatku za wieloletnig prace

- prawidlowe przyznanie dodatku funkcyjnego do wysokosci okreslonej w
zataczniku nr 2 do ww. Rozporzadzenia.

- prawidtowo ustalono dodatek specjalny,
- przyznanie dodatkowego wynagrodzenia osobg do niego uprawnionym
Ponadto stwierdzono, ze wynagrodzenia byty wyplacone terminowo i w pelnej

wysokosci wynikajacej z uméw o prace. Listy ptac byly podpisane przez wiasciwe
osoby (m.in. Wojta i Skarbnika).

Podatek dochodowy od o0séb fizycznych

Sprawdzeniem objeto terminowos$¢ odprowadzania w 2007r. i 2008 r. zaliczek
dochodowy od 0s6b fizycznych do 20 nastepnego miesigca zgodnie z deklaracja PIT
—4R. Stwierdzono, ze zaliczki na podatek sa przekazywane terminowo.

Skladki na ZUS i Fundusz Pracy - § 4110 § 4120

Weryfikacja poddano terminowos¢ przekazywania sktadek na Fundusz Pracy w roku
2007 1 2008 r. Stwierdzono, ze wszystkie sktadki byty ptacone terminowo tj. do 5
nastgpnego miesiaca zgodnie z kwotami zawartymi w deklaracjach DRA (wraz z
korektami deklaracji).



3. Podsumowanie kontroli

Na podstawie przeprowadzonej kontroli stwierdza sie, ze w Urzedzie Gminy
dokonywano wydatkow w sposéb celowy, gospodarny i legalny tj. zgodnie z
obowigzujacymi przepisami i procedurami.

Na powyzszych ustaleniach protokél zakonczono. Do ustalen zawartych w
protokole kontroli uwag nie wniesiono.
Niniejszy protokot zostat odczytany, a nastepnie podpisany w dniu 4.06.20009r.
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