Zarzadzenie Nr WG.0050.393.2025
Wéjta Gminy Ozarowice
z dnia 19 listopada 2025 roku

w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej i zespotéow spisowych do przeprowadzenia
peinej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy Ozarowice

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2023r. poz. 120 z pdzn. zm.)

Wéjt Gminy Ozarowice
zarzadza

§1

Przeprowadzenie peinej inwentaryzacji skfadnikéw majgtkowych Gminy Ozarowice przez komisje
inwentaryzacyjng w nastepujgcym skfadzie osobowym:

1) Matgorzata Gwo6zdz— Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej
2) Monika Brenza - Cztonek
3) Monika Damek - Czlonek

§2

Powotuje sie zespoly spisowe do przeprowadzenia petnej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych
w Urzedzie Gminy Ozarowice oraz ustala sie przypisane im pola spisowe i zakresy prac:

Zespot I:

1) Barbara Dziuba - Przewodniczgcy
2) Natalia Pilis - Cztonek
3) Aleksandra Kozielska — Cztonek

- dokona spisu z natury srodkdéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych bedgcych w uzywaniu
w budynku urzedu gminy,

- dokona spisu z natury gotowki w kasie, czekéw, drukéw Scistego zarachowania.

- dokona weryfikacji sald srodkéw oddanych w uzytkowanie oraz dzierzawionych przez inne jednostki,

Zespot ll:

1) Karina Duda — Przewodniczacy
2) Ewa Blachnicka - Czionek
3) Karolina Zgajewska - Cztonek

- dokona spisu z natury $rodkow trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych budynkéw
administrowanych przez UG (nieoddanych innym podmiotom), boisk sportowych, placow zabaw,
sitowni zewnetrznych, swietlic wiejskich oraz u sottyséw i innych

- dokona inwentaryzacji w drodze poréwnania stanu ewidencyjnego gruntéw stanowigcych mienie
komunalne z zakresu rolnictwa, srodkéw trwatych trudno dostepnych, inwestycji rozpoczetych;

- dokona inwentaryzacji w drodze poréwnania stanu ewidencyjnego gruntéw stanowigcych mienie
komunalne, srodkéw trwatych trudno dostepnych, inwestycji rozpoczetych.



§3

Pracownicy referatu podatkéw i finanséw, prowadzgcy ewidencje analityczng naleznosci i zobowigzan
przeprowadzg inwentaryzacije w drodze uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia
naleznosci i zobowigzan za wyjagtkiem spornych i watpliwych dotyczgcych pracownikéw oraz
publicznoprawnych, powierzonych innych sktadnikéw majatkowych, sSrodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych oraz kredytow i pozyczek. Pracownicy referatu podatkdéw i finanséw
przeprowadzg rowniez inwentaryzacie w drodze porownania stanu ewidencyjnego naleznosci
spornych i watpliwych, naleznosci i zobowigzan publiczno-prawnych, naleznosci i zobowigzan wobec
pracownikéw, rozliczen miedzy okresowych kosztéw, fundusze specjalne, rezerwy, przychody
przysztych okreséw, naleznosci dlugoterminowych, udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych.

§4

1. W przypadku zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej lub innych okolicznosci, spisem z natury
bez wzgledu na termin, nalezy objaé wszystkie sktadniki majgtkowe.

2. W sytuacji omowionej w pkt 1 inwentaryzacji dokonuje powotany zespdt spisowy ze wzgledu na
pole spisowe i zakres prac zgodnie z § 1.

§5
Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji wedtug stanu na dziern 31 grudnia 2025 r. w terminie od 20
listopada 2025 roku do 15 stycznia 2026 roku,

2) przestrzegania ogoélnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad okreslonych
w Zarzadzeniu Wojta Nr WG.0050.358.2025 z dnia 20 pazdziernika 2025 r. w sprawie:
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urzedu Gminy Ozarowice,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,

4) sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu podatkéw i finanséw
Urzedu Gminy Ozarowice.

§6

Cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoty spisowe czynie odpowiedzialnymi za wiasciwie,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej, wycene
i rozliczenie Skarbnikowi Gminy.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



