WOJT GMINY OZAROWICE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:
Inspektor ds. rolnictwa i gminnego zasobu nieruchomosci
w Referacie Mienia Komunalnego
w Urzedzie Gminy Ozarowice
ul. Dworcowa 15, 42-625 Ozarowice

Wymagania niezbedne:

1. Posiadanie obywatelstwa polskiego.

2. Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych.

3. Nieskazanie prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne przestepstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Wyksztatcenie wyzsze administracyjne.

5. Wymagany staz pracy: co najmniej 4 lata w tym minimum 2-letni staz pracy na
podobnym stanowisku pracy w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego.

6. Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okresinym stanowisku.

7. Nieposzlakowana opinia.

»

Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢  przepisbw w  zakresie ustaw: kodeks  postepowania
administracyjnego, ustawa o samorzadzie gminnym, ustawa o gospodarce
nieruchomosciami, prawo geodezyjne i kartograficzne, ustawa o zwrocie podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do
produkcji rolnej, ustawa o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego, prawo wodne, prawo towieckie, ustawa
o finansach publicznych

2. Znajomosc¢ i umiejetnos¢ stosowania przepisow, ustaw i rozporzgdzen oraz
innych obowigzujgcych przepiséw zwigzanych z realizacjg zadan merytorycznych

stanowiska.
3. Biegta umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office).
4. Umiejetnos¢ pracy w zespole, obowigzkowos¢ i odpowiedzialno$¢ za

wykonywang prace, sumiennos$g¢, rzetelnosé, komunikatywnosé.
5. Prawo jazdy kat. B.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z nazewnictwem ulic i placéw oraz numeracjg
nieruchomosci:

1.1.prowadzenie rejestru numeracji budynkow,

1.2. wydawanie zawiadomien o nadaniu numerow porzadkowych nieruchomosciom
oraz zwigzanych z nazewnictwem ulic wraz z przestaniem do stosownych organéw,

1.3. wydawanie zaswiadczen o nadaniu numerdow porzadkowych dla celéw prawnych,

1.4. przygotowywanie projektow zarzgdzen Wéjta, uchwat Rady Gminy oraz rozstrzygnie¢
w przedmiocie wprowadzenia lub zmiany numeracji nieruchomos$ci oraz nazewnictwa
ulic.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem komunalnym gminy
w zakresie:

2.1.sporzgdzanie wykazu nieruchomosci przeznaczonych do oddania w dzierzawe
lub najem oraz uzytkowanie wieczyste,

2.2. przygotowywanie umow dzierzawy gruntow rolnych i nierolnych oraz uméw najmu

lokali mieszkalnych i uzytkowych stanowigcych wilasnos¢ gminy oraz prowadzenie



rejestrow umow, a takze projektéw dokumentow w sprawie wysokosci stawek
czynszowych z tytutu dzierzawy i najmu,
2.3. aktualizacja optat za dzierzawe, najem, uzytkowanie wieczyste i trwaty zarzad,
2.4.potwierdzanie zawarcia umow dzierzawy gruntdw zaliczonych do uzytkéw rolnych
zawartych pomiedzy osobami fizycznymi na okres co najmniej 10 lat i prowadzenie
rejestru tych umaéw,
2.5.wystawianie faktur VAT w sprawach dotyczgcych wykonywanych zadan referatu,
2.6. opis merytoryczny faktur przychodzgcych dotyczgcych zadan referatu,
2.7.Zarzadzanie i administrowanie obiektami nalezgcymi do mienia komunalnego gminy
i prowadzenie dokumentacji dla tych obiektow.
3. Prowadzenie zadah z zakresu rolnictwa:
3.1.wspétpraca z innymi organami w zakresie zwalczania chordb zakaznych i niszczenia
zasiewoOw i nasadzen o nieodpowiedniej zdrowotnosci lub nieodpowiednich upraw,
3.2.wspoétdziatanie z kotami towieckimi w zakresie zagospodarowania obszaréw
towieckich
i ochrony zwierzyny bytujgcej na jej terenie, a takze pomoc merytoryczna dla
rolnikow
w przypadku wystgpienia szkod towieckich,
3.3.wspodtpraca z innymi organami w zakresie melioracji na terenie gminy,
3.4.wydawanie decyzji w sprawie zwrotu producentom rolnym podatku akcyzowego
zawartego
w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej oraz sporzadzanie
zapotrzebowania na $rodki finansowe oraz sprawozdan w tym zakresie,
3.5.wspétudziat w prowadzeniu spiséw rolnych,
3.6.tworzenie targowisk gminnych oraz nadzér nad ich funkcjonowaniem,
3.7.wspdtudziat w szacowaniu strat w rolnictwie spowodowanych kleskag zywiotowa,
3.8.kontrola spetnienia obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia OC rolnikow,
3.9.wydawanie postanowien o odmowie wydania zaswiadczenia, jesli zgdanie dotyczy
potwierdzenia faktow lub stanu prawnego nie wynikajgcych z posiadanej przez urzgd
ewidencji i rejestrow (potwierdzenie pracy w gospodarstwie rolnym),
3.10.prowadzenie innych spraw zwigzanych z rolnictwem.
4. Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki wodnej, zbiorowego zaopatrzenia w wode
oraz zbiorowego odprowadzenia sciekow:
4.1. weryfikacja wnioskéow o zatwierdzenie taryfy dla zbiorowego zaopatrzenia w wode
i zbiorowego odprowadzania sciekdw,
4.2. przygotowywanie materiatdbw i projektbw uméw o dotacje celowe dla Zaktadu
Gospodarki Komunalnej w Ozarowicach z przeznaczeniem na realizacje zadan
przydzielonych do Referatu oraz kontrola formalna i merytoryczna dokumentow
z wykonania zadania,
5. Wykonywanie innych czynnosci zgodnie z wtasciwoscig rzeczowg stanowiska pracy.
6.Udziat w realizacji zadan z zakresu spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzgdzania
kryzysowego w czesci dotyczgcej realizowanych zadan.

IV. Warunki pracy na danym stanowisku pracy:

1. Stanowisko pracy usytuowane jest na | pietrze w budynku Urzedu Gminy (nie ma
windy).
2. Peiny wymiar czasu pracy, w tym przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.



3.

Wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady  Ministrow
z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1638) oraz Regulaminem wynagradzania
pracownikéw Urzedu Gminy Ozarowice.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogtoszenia nie przekroczyt 6%.

Jezeli wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych, o ktérym mowa powyzej
W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogtoszenia o naborze jest
nizszy niz 6%, pierwszenstwo w zatrudnieniu na stanowiskach urzedniczych,
z wylgczeniem kierowniczych stanowisk urzedniczych przystuguje osobie
niepetnosprawnej, o ile znajduje sie w gronie pieciu najlepszych kandydatow
spetniajgcych wymagania niezbedne oraz w najwiekszym stopniu spetniajgcych
wymagania dodatkowe. Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z powyzszego
uprawnienia zobowigzany jest do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

V. Wymagane dokumenty:

1.

2.
3.
4

o a

List motywacyjny.

CV z opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej.

Kwestionariusz osobowy.

Kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych  wyksztatlcenie oraz dodatkowe
kwalifikacje.

Kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw.

Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych oraz braku prawomocnego skazania za przestepstwo umysine,
za przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe.

Oswiadczenie kandydata o dobrym stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na
wymienionym stanowisku.

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U. z 2019 r. Poz. 1781).

Dokumenty aplikacyjne winny byC wtasnorecznie podpisane oraz poswiadczone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z nastepujaca
adnotacja:

»Nabor na wolne stanowisko urzednicze: inspektor ds. rolnictwa i gminnego zasobu
nieruchomosci”

Dokumenty mozna przesta¢ pocztg na adres: Urzad Gminy Ozarowice, ul. Dworcowa 15,
42-625 Ozarowice lub ztozy¢ Biurze Obstugi Klienta Urzedu Gminy pok. Nr 1.

Termin sktadania aplikacji: do dnia 16.09.2025 roku do godz. 15.00
VI. Dodatkowe informacje:

1. Dokumenty, ktére wptyng do urzedu po wyzej wymienionym terminie nie bedag
rozpatrywane.
2. Brak ztozenia wszystkich wymaganych dokumentéw eliminuje z procesu naboru.



3 Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne i dopuszczeni do dalszego etapu naboru
o terminie testu i rozmowy kwalifikacyjnej zostang poinformowani telefonicznie lub
e-mailem.

4. Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Ozarowice.



