Zarzadzenie Nr WG.0050.303.2025
Wéjta Gminy Ozarowice
z dnia 25 sierpnia 2025 roku

w sprawie opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Ozarowice na
2026 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania planéw finansowych

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2025 ., poz. 1153), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (t.j. Dz.U z 2024 r., poz. 1530 ze zm.)

Wéjt Gminy Ozarowice
zarzadza

§1.
Zobowiagzuje:
1) kierownikow/ dyrektoréw jednostek organizacyjnych;
2) dyrektorowi gminnej instytucji kultury;

3) kierownikow referatdéw oraz pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy
w Urzedzie Gminy Ozarowice;

do opracowania materialdw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok
w szczegotach i terminach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§2.

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok nalezy opracowac zgodnie z:

—_

obowigzujgcymi przepisami prawa powszechnego,

)
2) obowigzujgcymi przepisami prawa miejscowego,
3) warunkami zawartych umow i porozumien,
4) Wieloletnig Prognozg Finansowg Gminy,
5) Strategig Rozwoju Gminy,
6) zarzadzeniem w sprawie zatozen i wytycznych do projektu budzetu Gminy na rok 2026.

§ 3.

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok sktada sie na drukach zatgczonych
do niniejszego zarzadzenia:

1) Zatgcznik nr 1, 2 i 3 wypetniajg kierownicy/dyrektorzy jednostek organizacyjnych, kierownicy
wydziatéw i referatdow oraz pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie
Gminy;

zatgcznik nr 4 wypetniajg kierownicy gminnych instytucji kultury;

zatgcznik nr 5 wypetniajg pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za udzielanie dotacji;

zatgcznik nr 6 wypetniajg Dyrektorzy jednostek o$wiatowych;

zatgcznik nr 7 wypetniajg pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za Fundusz Sotecki;

zatgcznik nr 1 i 8 wypetnia Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej;

zatgcznik nr 9 wypetniaj Dyrektor zaktadu budzetowego;

Zatgcznik nr 10 wypetnia pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za zadania wynikajgce z ustawy
Prawo ochrony srodowiska;
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2. Do materiatow planistycznych nalezy zatgczy¢ czes¢ objasniajgcg informacje o planowanych
dochodach i wydatkach, a w przypadku znacznych odstepstw od zatozenh projektu budzetu Gminy
na rok 2026 stosowne wyliczenia potwierdzajgce prawidtowosc i rzetelnosc¢ ich ustalenia.

§ 4.

1. Materialy planistyczne nalezy przedtozyé Wéjtowi Gminy, osobiscie w Biurze Obstugi Klienta, poprzez
e-doreczenie, lub na adres e-mail sekretariat@ug.ozarowice.pl, w nieprzekraczalnym terminie do 30
wrzesnia 2025 roku.

2. Materiaty planistyczne nalezy opracowac, majac na uwadze realia finansowe, hierarchie potrzeb,
celowosé i ograniczenie wydatkow do wydatkoéw niezbednych, zabezpieczajgc w pierwszej kolejnoéci
wydatki obligatoryjne, niezbedne dla prawidtowego funkcjonowania jednostki oraz wydatki wynikajgce
Z zaciggnietych zobowigzan (podpisanych umow, ztozonych zlecen).

3. Skarbnik Gminy po otrzymaniu ww. materiatdbw, moze wezwac osoby, o ktérych mowa w § 1 do
uzupetnienia materiatdw planistycznych o dodatkowe informacje, wyjasnienia lub kalkulacje
W wyznaczonym przez siebie terminie.

§5.

Wstepny projekt budzetu Gminy na rok 2026 opracowywany jest na podstawie materiatéw planistycznych
przekazanych przez jednostki organizacyjne oraz informacji od dysponentéw $rodkéw budzetowych,
obejmujgcych m.in. kwoty subwencji, udziatdbw w podatkach, dotacji celowych na zadania zlecone
z zakresu administracji rzgdowej, dotacji wynikajgcych z porozumien, a takze innych danych niezbednych
do prawidlowej konstrukcji budzetu, wg wzoréw stanowigcych zatgczniki nr 11 i 12 do niniejszego
zarzgdzenia. Na tej podstawie Wojt Gminy przygotowuje projekt uchwaty budzetowej i przedktada go
Radzie Gminy oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowe;.

§6.

1. Skarbnik Gminy informuje, w terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaty budzetowej Radzie
Gminy oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej, kierownikéw/dyrektoréw jednostek organizacyjnych,
odpowiednio o kwotach dochoddéw i wydatkow ujetych w projekcie.

2. Na podstawie otrzymanych informacji kierownicy/dyrektorzy jednostek organizacyjnych. Plany
finansowe urzedu opracowuje Skarbnik Gminy.

3. Na podstawie otrzymanych informaciji dyrektor instytucji kultury opracowujg plany finansowe zgodnie
ze wzorami obowigzujgcymi w danej jednostce.

4. Kierownicy/dyrektorzy jednostek organizacyjnych sktadajg zatwierdzone plany finansowe do Urzedu
Gminy w terminie 30 dni od otrzymania informacji okreslonej w ust.1, nie pdzniej jednak niz do dnia 22
grudnia 2025 roku.

§7.

1. Po uchwaleniu budzetu gminy, Skarbnik niezwtocznie przekazuje kierownikom/dyrektorom jednostek
organizacyjnych, kierownikom referatow oraz samodzielnym stanowiskom pracy informacje odpowiednio
o kwotach dochodoéw i wydatkoéw przyjetych w uchwalonym budzecie .

2. W przypadku zmian wprowadzonych po ztozeniu projektu budzetu do uchwaty budzetowej dyrektorzy
jednostek organizacyjnych w terminie niezwtocznym sporzgdzajg plany finansowe swoich jednostek
i przekazujg do Urzedu Gminy.

3. Skarbnik weryfikuje otrzymane plany finansowe pod wzgledem ich zgodnosci z uchwatg budzetows.

4. W przypadku, gdy projekty planéw finansowych ztozone do 22 grudnia sg zgodne z kwotami
wynikajgcymi z uchwalonego budzetu, nie wymaga sie ponownego sporzgdzania planéw.



5. Skarbnik opracowuje uktad wykonawczy do budzetu Gminy Ozarowice w terminie do 21 dni od dnia
uchwalenia budzetu gminy, zgodnie z zatwierdzonymi planami finansowymi.

§ 8.

1. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy, Kierownikom/dyrektorom jednostek
organizacyjnych, Dyrektorowi gminnej instytucji kultury, Kierownikom referatéw oraz pracownikom
zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy.

2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§9.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



(Nazwa jednostki/referatu/stanowiska)

Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr WG.0050.303.2025
Wojta Gminy Ozarowice

z dnia 25 sierpnia 2025 roku

Plan dochodow budzetu Gminy na 2026 rok

Dziat | Rozdziat | Paragraf

Tres¢

Plan na biezacy
rok wg stanu na
31.08.2025r.

Przewidywane

roku *

wykonanie w 2025

Plan na 2026

rok Uwagi

RAZEM

* Kolumne nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz

plan

Sporzadzit/Sporzgdzita:

Data i podpis:




(Nazwa jednostki/referatu/stanowiska)

Zatgcznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr WG.0050.303.2025
Wejta Gminy Ozarowice

z dnia 25 sierpnia 2025 roku

Plan wydatkéw biezacych budzetu Gminy na 2026 rok

Plan na biezacy Przewidywane
Dziat | Rozdziat | Paragraf Tres¢ rok wg stanu na wykonanie w Plan na 2026 rok Uwagi
31.08.2025r. 2025 roku *
RAZEM
* Kolumne nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz
plan
Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:




(Nazwa jednostki/referatu/stanowiska)

Plan wydatkéw majatkowych budzetu Gminy na 2026 rok

Zatgcznik nr 3

do Zarzgdzenia Nr
WG.0050.303.2025

Woéjta Gminy Ozarowice

z dnia 25 sierpnia 2025 roku

Dziat | Rozdziat| Paragraf

Nazwa zadania

Plan na 2026 rok

Uwagi

RAZEM

* Kolumne nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:




(Nazwa jednostki/referatu/stanowiska)

Plan finansowy instytucji kultury na 2026 rok

Zatgcznik nr 4

do Zarzadzenia Nr
WG.0050.303.2025

Woéjta Gminy Ozarowice

Z dnia 25 sierpnia 2025 roku

Przewidywane

0,
Paragraf Wyszczegolnienie wykonanie za Plan na 2026 /o Uwagi
rok 4/3
2025 rok
1 2 3 4 5 6

Dziat.... Rozdziat....

Stan srodkow pienieznych na poczatek
roku

PRZYCHODY OGOLEM

1. PRZYCHODY WtASNE, z tego
2. DOTACJA PODMIOTOWA
3. INNE
1. KOSZTY OGOLEM:
A. Koszty pokryte dotacja :
B. Koszty pokryte przychodami wiasnymi:
v Stan srodkéw pienieznych na koniec
) roku
v Stan naleznosci na poczatek roku i koniec
) roku
Vi Stan zobowigzan na poczatek i koniec

roku

Uzasadnienie wraz z doktadng kalkulacja:

Sporzadzit/Sporzgdzita:

Data i podpis:




Zatgcznik nr 5

do Zarzgdzenia

Nr

WG.0050.303.2025

Woéjta Gminy Ozarowice

z dnia 25 sierpnia 2025 roku

(Nazwa jednostki/referatu/stanowiska)

Plan dotacji udzielanych z budzetu Gminy na 2026 rok

w tym:
Plan na biezacy | Przewidywane Plan na dotacje dla jednostek sektora finanséw dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw
Dziat | Rozdziat | Paragraf OPIS rok wg stanu na | wykonanie w 2026 rok 1 ] ublicznych ] ] uincfn ch Uwagi
31.08.2025r. 2025 roku * p 4 p 4
podmiotowe przedmiotowe celowe podmiotowe przedmiotowe celowe
RAZEM

* Kolumne nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz
plan

Data i

Sporzadzit/Sporzadzita: podpis:




Czesc¢ 1 - Informacje ogdlne

(Nazwa jednostki/referatu/stanowiska)

Zatgcznik nr 6

do Zarzgdzenia Nr WG.0050.303.2025
Wéjta Gminy Ozarowice

z dnia 25 sierpnia 2025 roku

Lp.

Wyszczegdlnienie

Stan w dniu
01.09.2025r.

Przewidywany
stan na
31.12.2025r.

Przewidywany

stan w 2026r. Uwagi

Zatrudnienie ogotem:

iloS¢ osob

ilos¢ etatow

Pracownicy
administracji:

ilo$¢ osob

ilos¢ etatow

Pracownicy obstugi:

ilo$¢ osob

ilos¢ etatow

Nauczyciele:

stazysci:

iloS¢ osob

ilos¢ etatow

Mianowani:

iloS¢ osob

ilos¢ etatow

Kontraktowi:

ilos¢ osob

ilos¢ etatow

Dyplomowani:

iloS¢ osob

ilos¢ etatow

Liczba emerytdw,
rencistow:

w tym nauczycieli

llo$¢ ucznidw w tym:

w oddziale zerowym

w szkole podstawowej

podpis Dyrektora Jednostki




Czes¢ 2 - Informacje o planowanych wydatkach biezacych

Klasyfikacja Okreslenie :Ladnietow Przewidywane Projekt
Lp. budzetowa (dzial- y wykonanie 2025 planu na Objasnienia
rozdziat-paragraf) wydatku | 2025 wg stanu roku * 2026 rok
na 31.08.2025r.
801-80101- Szkota podstawowa
3
RAZEM
801-80103- Oddziaty przedszkole w szkotach podstawowych
RAZEM
801-80146- Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli
2
RAZEM
801-80149- Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy ... w
przedszkolach
2
RAZEM

801-80150- Realizacja zadan wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy ... w
szkotach podstawowych

RAZEM

RAZEM

OGOLEM

* Kolumne nalezy wypehié, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

data podpis Dyrektora Jednostki



Czes¢ 3 — Szczegolowa kalkulacja wynagrodzen i skltadek od nich naliczanych

Dziat .................. Rozdziat .........c.covnininininnne,
Plan na Projek
2025 rok Przewidywane Przewidywane zmiany t
s wg stanu . planu
§ tres¢ wykonanie w

na 2025 roku * na
31.08.2025r 2026

rok

llosé/wartosé | Objasnienie

Wynagrodzenia osobowe
pracownikow

Administracja ogotem, w tym:

Wynagrodzenia zasadnicze

Dodatki za wystuge lat

Dodatki funkcyjne

4010

Dodatki specjalne

Fundusz nagrod

Podwyzki ptac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Ekwiwalent za urlop wypoczynkowy

Inne:

Obstuga ogotem, w tym:

Wynagrodzenia zasadnicze

Dodatki za wystuge lat

Premie

Dodatki specjalne

4010

Fundusz nagrod

Podwyzki ptac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Ekwiwalent za urlop wypoczynkowy

Inne:

Nauczyciele, w tym:

Wynagrodzenia zasadnicze w tym:

nauczyciele stazysci

nauczyciele kontraktowi

4790

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

Dodatki za wystuge lat w tym:

nauczyciele stazysci

nauczyciele kontraktowi




nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

Dodatki funkcyjne

Opiekunowie stazu

Wychowawstwo

Dodatek motywacyjny

Godziny ponadwymiarowe w tym:

nauczyciele stazy$ci

nauczyciele kontraktowi

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

godziny zastepstw doraznych

specjalny fundusz na nagrody dla
nauczycieli w wysokosci 1 %
wynagrodzenia zasadniczego

nagroda jubileuszowa

Odprawy emerytalno-rentowe

Ekwiwalent za urlop wypoczynkowy

Inne:

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

4040 | Administracja

4040 | Obstuga

4800 | Nauczyciele

4110 | Sktadki na ubezpieczenie spoteczne

Administracja

Obstuga

Nauczyciele

4120 | Sktadki na Fundusz Pracy

Administracja

Obstuga

Nauczyciele

4170 | Wynagrodzenia bezosobowe:

Wymieni¢ aktualne i planowane
umowy

4710 | PPK

Administracja

Obstuga

Nauczyciele

RAZEM:

* Kolumne nalezy wypehié, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

data podpis Dyrektora Jednostki




Czes¢ 4 — Szczegotowa kalkulacja wydatkéw na zakupy inwestycyjne

§ tres¢ Projekt planu na 2025 rok Objasnienia

RAZEM:

Czes¢ 5 — Szczegotowa kalkulacja dochodow

Przewidywane
§ tres¢ wykonanie 2024 roku wg
stanu na 31.08.2024r.

Projekt planu na

2025 rok Objasnienia

Whplywy z ustug

0830 | (np. wplywy ze sprzedazy
obiaddw w stotéwkach)

RAZEM

data podpis Dyrektora Jednostki




(Nazwa jednostki/referatu/stanowiska)

Zatgcznik nr 7

do Zarzgdzenia Nr
WG.0050.303.2025

Wejta Gminy Ozarowice

z dnia 25 sierpnia 2025 roku

Plan wydatkéw realizowanych w ramach Funduszu Soteckiego na 2026 rok

Nazwa Sotectwa
realizujgcego

L.p. | wydatki w ramach
funduszu
soteckiego

L.p.

Nazwa zadania

Planowana kwota
wydatkow

okreslenie rodzaju
wydatkow

Planowana kwota
okreslonego rodzaju
wydatkow

Uwagi

11

umowa zlecenie

umowa o dzieto

zakup materiatow i
wyposazenia (jednostkowo
ponizej 10.000,00zt)

zakup ustug

wydatki inwestycyjne

umowa zlecenie

umowa o dzieto

zakup materiatow i
wyposazenia (jednostkowo
ponizej 10.000,00z})

zakup ustug

wydatki inwestycyjne

2.1

umowa zlecenie

umowa o dzieto

zakup materiatow i
wyposazenia (jednostkowo
ponizej 10.000,00z})

zakup ustug

wydatki inwestycyjne

— ]

RAZEM: |

RAZEM:

Sporzadzit/Sporzgdzita:
Data i podpis:




(Nazwa jednostki/referatu/stanowiska)

Zatgcznik nr 8

do Zarzgdzenia Nr WG.0050.303.2025

Woéjta Gminy Ozarowice
z dnia 25 sierpnia 2025 roku

Plan wydatkéw budzetu gminy na 2026 rok - jednostka Osrodek Pomocy Spotecznej w ...

Plan na 2025 Przewidywane Prognozowany
Dziat | Rozdziat | Paragraf Tresé rok wg wykonanie w Plan na'2026 rok W tym srodki _ procent ) Planowa_na kwot_g Uwagi
stanu na 2025 roku * ogétem wilasne dofinansowania z uzyskania dotacji
31.08.2025r. uw
RAZEM:

* Kolumne nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzit/Sporzgdzita:

Data i podpis:




(Nazwa jednostki/referatu/stanowiska)

Zatgcznik nr 9

do Zarzgdzenia Nr
WG.0050.303.2025

Wojta Gminy Ozarowice

z dnia 25 sierpnia 2025 roku

Plan finansowy zaktadu budzetowego na 2026 rok

Paragra
f

Przewidywane
wykonanie za 2025
rok

Plan na 2026 rok

% 413 Uwagi

Wyszczegolnienie

2

Stan poczatkowy
(Srodkéw obrotowych)

PRZYCHODY OGOLEM

z tego

KOSZTY OGOLEM:

z tego:

1.

2.
3.
4

Stan koncowy (Srodkéw
obrotowych)

Stan naleznosci na
poczatek roku i koniec
roku

VI,

Stan zobowigzan na
poczatek i koniec roku

Uzasadnienie wraz z
doktadng kalkulacja:

Sporzadzit/Sporzadzita

Data i podpis:




Zatgcznik nr 10

do Zarzgdzenia Nr
WG.0050.303.2025

Wejta Gminy Ozarowice

z dnia 25 sierpnia 2025 roku

(Nazwa jednostki/referatu/stanowiska)

Plan dochodéw i wydatkéw na 2026 rok wynikajacych z ustawy Prawo ochrony srodowiska

Dochody
Plan na Plan
biezacy rok | Przewidywane na
Dziat | Rozdziat | Paragraf Tresé wg stanu | wykonanie w 2026 Uwagi
na 2025 roku * rok
31.08.2025r.
900 Gospodarka komunalna
i ochrona srodowiska
Wptywy i wydatki
90019 zwigzane z gromadzeniem
Srodkow z opfat i kar za
korzystanie ze Srodowiska
0690 Wplywy z réznych opfat
RAZEM
Wydatki
Plan na Plan
biezacy rok | Przewidywane na
Dziat | Rozdziat | Paragraf Tresé wg stanu | wykonanie w 2026 Uwagi
na 2025 roku * rok
31.08.2025r.
RAZEM

* Kolumne nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzit/Sporzgdzita:

Data i podpis:




Materiaty informacyjne do projektu budzetu Gminy Ozarowice na 2026 rok

Zatgcznik nr 11

do Zarzadzenia Nr
WG.0050.303.2025

Wéjta Gminy Ozarowice

z dnia 25 sierpnia 2025 roku

Dochody ogétem

(wedtug gtéwnych zrédet dochodow) -
w tym:

dochody majatkowe, w tym:
- wpltywy ze sprzedazy majgtku gminy
- dotacje na realizacje inwestycji gminy wspoftfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej
pozostate dotacje majgtkowe

dochody biezace, w tym:
- subwencja ogdélna - cze$¢ osSwiatowa subwencji_ogdinej dla gmin

- dotacje celowe na zadania zlecone

z tego:
zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowe;j

- utrzymanie USC, prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalno$cig
gospodarczg oraz spraw obrony cywilnej,

- zadania w zakresie pomocy spoteczne;j

- zadania w zakresie pomocy rodzinie

- zadania z zakresu obrony narodowej — kwalifikacja wojskowa
- zadania z zakresu obrony narodowej — szkolenie obronne

zadania zlecone w zakresie prowadzenia i aktualizacji statego rejestru
wyborcow

- dotacja celowa na realizacje zadania zwigzanego z wychowaniem przedszkolnym

- dotacje celowe na realizacje wtasnych biezgcych zadan w zakresie pomocy
spotecznej -




- Dotacja celowa otrzymana z tytutu pomocy finansowej udzielanej miedzy
jednostkami samorzadu terytorialnego na dofinansowanie wtasnych zadan biezgcych -

- _dotacje celowe przekazane gminie na zadania biezace wspotfinansowanych ze
srodkéw Uni Europeijskiej -

- dochody wiasne _
z tego:
udziaty w podatku dochodowym od o0s6b fizycznych

Wojt Rada
Dochody gminy wedftug zrédet i klasyfikacji budzetowej:

Dz. .....
Rozdz...... -
dochody majatkowe, w tym: -
§
dochody biezgce w tym:
§ .
Przychody
§

Dochody



Materiaty informacyjne do projektu budzetu Gminy Ozarowice na 2026 rok

Zatgcznik nr 12

do Zarzgdzenia

Nr WG.0050.303.2025
Woejta Gminy Ozarowice

z dnia 25 sierpnia 2025 roku

Klasyfikacja budzetowa Potrzeby Wojt Komisja Rada

Dysponent
Wydatki ogétem
w tym: Nazwa

- wydatki biezgce

- wydatki majatkowe

Dz......

wydatki biezgce, w tym: - -

wydatki majatkowe, w tym: - -

Rozchody - -

w W

Wydatki



