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 Załącznik nr  2 do Regulaminu 

 

ZWG.042.1.2024                                                                                              Ożarowice, dn. 24.04.2025 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

I.   Zamawiający:  

Gmina Ożarowice 

ul. Dworcowa 15 

42 – 625 Ożarowice 

NIP 6452502973 

 

tel. 32/393 28 60 e-mail: sekretariat@ug.ozarowice.pl 

      

II. Przedmiot zamówienia: 

• Zapraszam do złożenia oferty na : 

       Świadczenie usługi opiekuna / animatora Klubu Seniora na terenie Gminy Ożarowice. 

(Nazwa zamówienia) 

 

• Opis przedmiotu zamówienia:  

 

      Gmina Ożarowice w związku z realizacją projektu partnerskiego pod nazwą: „Rozwój usług    

      Środowiskowych w Gminie Ożarowice” realizowany w ramach Program Fundusze Europejskie    

      dla Śląskiego 2021-2027, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu     

      Społecznego Plus, Działanie FESL.07.04-Usługi społeczne, prosi o przedstawienie oferty cenowej na    

     „Świadczenie usługi opiekuna / animatora Klubu Seniora na terenie Gminy Ożarowice obejmującej: 

1. Animację życia społecznego Seniorów. 
2. Prowadzenie zajęć kulturalno – oświatowych dla uczestników Klubu Seniora. 
3. Prowadzenie zajęć sportowo – rekreacyjnych, zgodnych z oczekiwaniem uczestników Klubu Se-

niora. 
4. Prowadzenie zajęć edukacyjnych dla uczestników Klubu Seniora. 
5. Prowadzenie rozmów z Seniorami. 
6. Organizacja świat okolicznościowych i imprez w ramach Klubu Seniora.  
7. Pomoc i asystencja we wsiadaniu i wysiadaniu osób korzystających z pojazdu.  
8. Czuwanie nad bezpieczeństwem osób korzystających z usług w Klubie Seniora. 
9. W sytuacjach tego wymagających, doprowadzenie i odprowadzenie osoby korzystającej do/z toa-

lety. 
10. Dbałość o czystość pomieszczeń Klubu Seniora. 
11. Dbałość o stan techniczny sprzętów w Klubie Seniora. 
12. Prowadzenie dokumentacji zajęć w sposób zlecony przez Zamawiającego. 
13. Realizacja usług w godzinach popołudniowych w przedziale od 15.00 do 19.00, dwa dni w tygodniu, 

z pominięciem dni wolnych od pracy, preferowane wtorki i środy. W jednym dniu 3 godziny zajęć  
w drugim 2 godziny zajęć. 
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14. Przeprowadzone będzie miesięcznie 20 godzin zajęć w klubie seniora (godzina rozumiana jako 60 
minut). 

15. Współpraca z  Liderem i Partnerem projektu w zakresie realizacji zadania, w szczególności w za-
kresie: planowania zajęć i ustalania harmonogramów spotkań, dokonywania zakupów zgodnie z 
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków..”, rozliczenia prowadzonych zajęć. 
 

• Termin i miejsce realizacji zamówienia: 

17 miesięcy od podpisania umowy tj. od maja 2025 roku do 30 września 2026 roku. 

 

• Opis wymagań: 

Osoba wykonująca czynności opiekuna / animatora musi spełniać następujące wymagania: 

1. Wykształcenie wyższe w zakresie pedagogiki, psychologii, fizjoterapii, terapii, animacji, 

lub 
wykształcenie wyższe w innym zakresie, uzupełnione studiami podyplomowymi z zakresu terapii, 
pedagogiki, animacji,  
lub  
średnie, policealne na kierunku terapeuta zajęciowy, technik fizjoterapii, animator. 

2. Umiejętność obsługi komputera. 

3. Posiadanie prawa jazdy kategorii B. 

4. Posiadanie stanu zdrowia pozwalającego na wykonywanie pracy animatora. 

5. Niekaralność. 
6. Dyspozycyjność, w zakresie opisanym powyżej. 

      Wymagania dodatkowe: 

1. Umiejętność pracy w grupie oraz umiejętność samodzielnej organizacji pracy własnej. 

2. Umiejętność radzenia sobie w sytuacjach stresowych, dyspozycyjność, komunikatywność,  

sumienność, obowiązkowość. 

 

• Warunki płatności: 

Przelew 14 dni zgodnie z warunkami zawartej umowy i wystawionych faktur / rachunków. 

 

• Kryteria oceny ofert i sposób obliczenia ceny oferty: 

            Zamawiający podda ocenie oferty niepodlegające odrzuceniu. Przy wyborze oferty Zamawiający     

            będzie  kierował  się  kryterium  cenowym. Za  ofertę  najkorzystniejszą  będzie  uznana  oferta  
            z   najniższa ceną. 

1. Podstawą do ustalenia ceny oferty jest opis przedmiotu zamówienia. 
2. Cena podana w Ofercie Wykonawcy musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przed-

miotu zamówienia, w tym: koszty pracodawcy oraz dojazdu do Klubu Seniora, inne. 
3. Wartości w Ofercie Wykonawcy muszą zostać określone w brutto, tj. z podatkiem od towarów  

i usług (VAT), o ile ma zastosowanie. Przyjęta stawka podatku VAT musi być zgodna z przepisami 
obowiązującymi w dniu składania ofert. 

4. Wartość oferty musi być wyrażona z dokładnością do setnych części złotego, tj. do drugiego miej-
sca po przecinku. 

5. Wszystkie wartości cenowe będą określone w złotych polskich (PLN) i wszystkie płatności będą 
realizowane wyłącznie w złotych polskich, zgodnie z obowiązującymi przepisami. Szczegółowe 
postanowienia w zakresie zasad rozliczania się pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą reguluje 
Umowa. 
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•  Warunki, termin i miejsce złożenia oferty: 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Wykonawca ma możliwość modyfikacji złożonej oferty do momentu upływu terminu składania 

ofert. 

3. Oferta powinna zawierać wypełniony formularz ofertowy. 

4. Oferta musi być podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu (Wykonawcy). 

5. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym. 

6. Oferta musi być napisana w języku polskim, pismem czytelnym.  

7. Termin związania Ofertą to 30 dni od daty złożenia oferty. Za zgodą stron może zostać wydłu-

żony. 

8. W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierały informacje stanowiące tajem-

nicę przedsiębiorstwa Wykonawcy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 419 ze zm.), dalej „uznk”. 

9. Wykonawca powinien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, które informacje stanowią ta-

jemnicę przedsiębiorstwa oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsię-

biorstwa. 

      Ofertę sporządzoną na formularzu oferty według wzoru załączonego do zapytania ofertowego    
      należy dostarczyć do Zamawiającego w jednym  z następujących sposobów: 

1) osobiście lub za pośrednictwem poczty na adres: Urząd Gminy Ożarowice,  
        ul. Dworcowa 15, 42- 625 Ożarowice, 

             2)   za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: sekretariat@ug.ozarowice.pl, 

             3) za pomocą skrzynki ePUAP: /hrj79k04ar/SkrytkaESP 
 w terminie do dnia 5 maja 2025 roku do godziny 16:00.  Decyduje data dostarczenia oferty. 

 

• Postanowienia końcowe 
 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty złożonej po wyznaczonym terminie     

     lub niezgodnej z treścią Zapytania ofertowego. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny,  

na każdym jego etapie. 

3. Zamawiający nie jest zobowiązany do powiadomienia Wykonawcy o odmowie wyboru jego oferty. 

4. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty i udziałem w postępowaniu ponosi Wyko-

nawca. 

5. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamówieniem i otrzymanie oferty nie powoduje powstania 

żadnych zobowiązań wobec stron. 

6. O ewentualnym wyborze oferty Wykonawca zostanie poinformowany poprzez zaproszenie  

do podpisania umowy. 

7. Przed zawarciem umowy Zamawiający wymaga dostarczenia dokumentów i danych niezbędnych 

do jej zawarcia, w tym dokumentów potwierdzających wykształcenie. 
 

• Osoba do kontaktu z wykonawcami: 

Monika Brenza – Urząd Gminy Ożarowice – tel. 32/393 28 80 

• Załączniki: 

1) Formularz ofertowy     

 

 

                                                                                                     Wójt Gminy Ożarowice 

 

                                                                                                      (-) Grzegorz Czapla   

                                            (Podpis zamawiającego) 

mailto:sekretariat@ug.ozarowice.pl

