WOJT GMINY OZAROWICE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:
Inspektor ds. wymiaru podatkéw w Referacie Podatkéw i Finansow
w Urzedzie Gminy Ozarowice
ul. Dworcowa 15, 42-625 Ozarowice

.  Wymagania niezbedne:
1. Posiadanie obywatelstwa polskiego.
2. Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych.
3. Nieskazanie prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.
4. Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne o preferowanej specjalnosci: rachunkowosé
i podatki, rachunkowo$¢ budzetowa, rachunkowos$¢ finansowa, finanse publiczne
i podatki.
5. Udokumentowanie co najmniej 3 letniego stazu pracy w administracji
samorzgdowej na stanowisku ds. wymiaru podatkdéw lub pokrewnym.
Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslnym stanowisku.
7. Nieposzlakowana opinia.

o

.  Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢  przepisbw w  zakresie ustaw: kodeks  postepowania
administracyjnego, ordynacja podatkowa, ustawa o samorzgdzie gminnym,
ustawa o podatkach i opfatach lokalnych, ustawa o podatku rolnym, ustawa
0 podatku lesnym, ustawa o finansach publicznych.

2. Znajomos¢ i umiejetnos¢ stosowania przepisow, ustaw i rozporzgdzen oraz
innych obowigzujgcych przepisdow zwigzanych z realizacjg zadan merytorycznych

stanowiska.
3. Biegta umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office).
4. Umiejetnos¢ pracy w zespole, obowigzkowo$¢ i odpowiedzialnos¢ za

wykonywang prace, sumiennos$g¢, rzetelno$¢, komunikatywnosé.
5. Prawo jazdy kat. B.

lll.  Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Obstuga kasowa w zakresie pobierania gotéwki na wyptate naleznoSci
wynikajgcych z faktur, rachunkéw i innych dokumentéw oraz sporzgdzanie
raportow kasowych.

2. Prowadzenie ksiegi drukéw Scistego zarachowania.

3. Ustalanie wysokosci zobowigzan z tytutu podatku od nieruchomosci, rolnego
i leSnego dla oséb fizycznych.

4. Rozpatrywanie wnioskédw w sprawie umorzen, odroczeh terminu ptatnosci,
roztozenia na raty podatku i zalegtosci podatkowych.

5. Weryfikacja sktadanych deklaracji i informacji podatkowych.

6. Prowadzenie oraz biezgce aktualizowanie ewidencji podatkowej nieruchomosci
i gruntow rolnych dla potrzeb wymiaru podatkéw lokalnych.

7. Prowadzenie rejestru przypisow i odpisow.

8. Przygotowanie projektow uchwat w sprawie stawek podatkdéw i opfat lokalnych
oraz zwolnien.



9. Sporzadzanie sprawozdan w zakresie skutkéw obnizenia gérnych stawek
podatkéw, skutkdw udzielonych ulg i zwolnien, a takze umorzen zalegtosci
podatkowych, roztozenia na raty , odroczenia terminéw ptatnosci.

10. Wydawanie zaswiadczeh na wniosek zainteresowanej strony o stanie
majgtkowym w zakresie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci.

11. Prowadzenie spraw z zakresu pomocy publicznej, wydawanie zaswiadczen,
prowadzenie niezbednej sprawozdawczosci.

12. Prowadzenie dokumentacji w sposéb zgodny z obowigzujgcymi przepisami
wewnetrznymi oraz przekazywanie akt do archiwum zaktadowego.

13. Wspotpraca z Urzedem Skarbowym, organami ewidencji gruntow i budynkdw,
stanowiskiem ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz referatem mienia
komunalnego w zakresie aktualizacji danych do prawidlowego wymiaru podatkéw
lokalnych.

14. Dbanie o poprawnos¢ formalno-prawng przygotowywanych spraw i decyzji
administracyjnych badz innych aktéw normatywnych stanowigcych przedmiot
dziatania stanowiska.

15. Przygotowywanie materiatdw informacyjnych dla komisji Rady, projektéw uchwat
wraz z ich uzasadnieniem pod obrady Rady Gminy w zakresie swojego
stanowiska.

IV. Warunki pracy na danym stanowisku pracy:

1.

Stanowisko pracy usytuowane jest na | pietrze w budynku Urzedu Gminy (nie ma
windy).

Petny wymiar czasu pracy, w tym przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.
Wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzgdzeniem Rady  Ministrow
z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1638) oraz Regulaminem wynagradzania
pracownikéw Urzedu Gminy Ozarowice.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogtoszenia nie przekroczyt 6%.

Jezeli wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych, o ktérym mowa powyzej
w miesigcu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogtoszenia o naborze jest
nizszy niz 6%, pierwszenstwo w zatrudnieniu na stanowiskach urzedniczych,
z wylgczeniem kierowniczych stanowisk urzedniczych przystuguje osobie
niepetnosprawnej, o ile znajduje sie w gronie pieciu najlepszych kandydatow
spetniajagcych wymagania niezbedne oraz w najwiekszym stopniu spetniajgcych
wymagania dodatkowe. Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z powyzszego
uprawnienia zobowigzany jest do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

V. Wymagane dokumenty:

1.
2.
3.
4

5.

List motywacyjny.

CV z opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowe;j.

Kwestionariusz osobowy.

Kserokopia dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz dodatkowe
kwalifikacje.

Kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw.



6. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych oraz braku prawomocnego skazania za przestepstwo umysine,
za przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe.

7. Oswiadczenie kandydata o dobrym stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na
wymienionym stanowisku.

8. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéow
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U. z 2019 r. Poz. 1781).

Dokumenty aplikacyjne winny by¢ wtasnorecznie podpisane oraz poswiadczone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z nastepujaca
adnotacja:

»Nabor na wolne stanowisko urzednicze: inspektor ds. wymiaru podatkéw w Referacie
Podatkoéw i Finansow

Dokumenty mozna przesta¢ pocztg na adres: Urzad Gminy Ozarowice, ul. Dworcowa 15,
42-625 Ozarowice lub ztozy¢ Biurze Obstugi Klienta Urzedu Gminy pok. Nr 1.

Termin sktadania aplikacji: do dnia 05.05.2025 roku do godz. 15.00

VI. Dodatkowe informacje:

1. Dokumenty, ktére wplyng do urzedu po wyzej wymienionym terminie nie bedg
rozpatrywane.

2. Brak ztozenia wszystkich wymaganych dokumentéw eliminuje z procesu naboru.

3 Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne i dopuszczeni do dalszego etapu naboru
o terminie testu i rozmowy kwalifikacyjnej zostang poinformowani telefonicznie lub
e-mailem.

4. Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Ozarowice.



