Zarzadzenie Nr WG.0050.214.2025
Wéjta Gminy Ozarowice
z dnia 7 marca 2025 roku

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy

Na podstawie art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2024 r., poz. 1465 ze zm.), art. 143 § 1i § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2023 r., poz. 2383 z p6zn. zm.) oraz art. 268a ustawy z 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r., poz. 572) w zw. z art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca
1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2023 r., poz. 2505 z p6zn. zm.)

Wéjt Gminy Ozarowice
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Upowazniam Panig Malgorzate Gwozdz — Sekretarza Gminy Ozarowice do zatatwiania w
moim imieniu wszystkich indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej prowadzonych na
podstawie kodeksu postepowania administracyjnego.
2. Upowaznienie obejmuje:

1) wydawanie zaswiadczen;

2) wydawania postanowien i decyzji administracyjnych;

3) poswiadczania za zgodnos$¢ odpisow dokumentow przedstawionych przez strone na potrzeby

prowadzonych postepowan z oryginatem;
4) stwierdzania wtasnorecznosci podpisow.

3. Upowazniam Panig Malgorzate Gwé6zdz — Sekretarza Gminy Ozarowice do:

1) wydawania w moim imieniu decyzji, postanowien i zaswiadczen we wszystkich sprawach, do
ktorych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2023 r., poz. 2383 z p6zn. zm.), w tym do podpisywania pism podpisem
elektronicznym oraz ich przesytanie za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej;

2) wydawania w moim imieniu decyzji, postanowien i zaswiadczen we wszystkich sprawach
administracyjnych, do ktérych zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia
o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1530 z pézn. zm.);

3) podejmowania w imieniu Wojta Gminy jako wierzyciela lub organu egzekucyjnego wszelkich
czynnosci w postepowaniach egzekucyjnych w administracji, w tym wystawiania i
podpisywania tytutdw egzekucyjnych, wydawania postanowien i zarzgdzenh.

§ 2. Upowazniam Panig Malgorzate Gwézdz — Sekretarza Gminy Ozarowice do podpisywania
i zatwierdzania w moim imieniu:

1) pism wychodzacych z Urzedu Gminy, w tym zwigzanych z udzielaniem odpowiedzi na wnioski
o informacje publiczng oraz sktadanymi skargami, wnioskami i petycjami;

2) dokumentéw zwigzanych ze stosunkiem pracy pracownikow Urzedu Gminy, z wytgczeniem
dokumentow dotyczgcych nawigzania i rozwigzania stosunku pracy oraz ustalania
wynagrodzenia;

3) poleceh wyjazdu stuzbowego dla kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych;

4) sprawozdan GUS, budzetowych, finansowych i innych;

5) dokumentdéw ksiegowych, w tym sprawozdan, list ptac, faktur i rachunkéw, delegaciji
stuzbowych;

6) oswiadczen o prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane.

§ 3. W razie jednoczesnej i usprawiedliwionej okolicznosciami nieobecno$ci Wéjta i Zastepcy Waojta
upowazniam Panig Matgorzate Gwoézdz — Sekretarza Gminy Ozarowice do:
1) kierowania biezgcg pracg Urzedu Gminy;



2)

3)

4)
5)

6)

podpisywania dokumentéw finansowych, powodujgcych powstanie zobowigzan finansowych
i dyspozycji pienieznych w obrocie gotéwkowym i bezgotéwkowym oraz zatwierdzania
dowodow ksiegowych;

zaciggania zobowigzan i dysponowania srodkami pienieznymi na rachunkach Gminy oraz
Urzedu Gminy Ozarowice;

skfadania oswiadczen woli w imieniu Gminy Ozarowice w zakresie zawierania uméw;
przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczgcych pracy Urzedu i jednostek
organizacyjnych Gminy;

do prowadzenia wszelkich pozostatych spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Gminy.

§ 4. Upowaznienie udziela sie do czasu jego odwotania, nie dtuzej niz na czas petnienia funkgc;ji
Sekretarza Gminy.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



