
Zarządzenie Nr WG.0050.188.2025 

Wójta Gminy Ożarowice 

z dnia 24 stycznia 2025 roku 

w sprawie powołania Komisji do przeprowadzenia likwidacji pieczątek w Urzędzie Gminy 
Ożarowice 

Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U. 
z 2024 r., poz. 1465 z późn. zm.) oraz § 25 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 7 grudnia 1955 
roku w sprawie tablic i pieczęci urzędowych (Dz. U. z 1991 r. Nr 33, poz. 139 z późn. zm.) 

zarządzam, co następuje: 

§ 1  

Powołuję Komisję do likwidacji pieczątek w Urzędzie Gminy Ożarowice w składzie: 
1. Małgorzata Gwóźdź  – Przewodnicząca Komisji 
2.  Justyna Gubała-Skórka – członek Komisji 
3.  Monika Damek – członek Komisji 

§ 2  

1. Likwidacji podlegają pieczątki w przypadku: 
1) zdezaktualizowania, zużycia, zniszczenia i uszkodzenia lub innej utraty przydatności pieczątki, 
2) zniesienia jednostki organizacyjnej, 
3) zmiany przepisów uprawniających do użycia pieczątek. 
2. Zobowiązuje się członków Komisji do właściwej, dokładnej i rzetelnej likwidacji pieczątek. 
3. Likwidacja pieczątek następuje poprzez ich fizyczne zniszczenie, uniemożliwiające ich 
identyfikację i użycie. 
4. Komisja sporządza protokół z likwidacji pieczątek według wzoru stanowiącego załącznik do 
zarządzenia. 
5. Protokół, o którym mowa, przechowywany jest przez Kierownika Referatu Organizacyjnego. 

§ 3  

Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Referatu Organizacyjnego. 

§ 4  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.



Załącznik 
do Zarządzenia Nr WG.0050.188.2025 
Wójta Gminy Ożarowice z dnia 24 stycznia 
2025 roku 

Protokół nr…. 

Zniszczenia pieczątek urzędowych 

z dnia……………… 

Komisja w składzie: 

Przewodniczący - …………………………….……. 

Członek - ……………………………………….…… 

Członek - ……………………………………………. 

przeprowadziła likwidację……………………szt. pieczątek przez ich zniszczenie. 

Zniszczenia dokonano w sposób trwały bez możliwości ich odtworzenia. 

Lp. Odbicie pieczątki 
  

  

  

 

Podpisy komisji: 

1. …………………………………………………… 

2. …………………………………………………… 

3. …………………………………………………… 


