Zarzadzenie Nr WG.0050.89.2024
Wojta Gminy Ozarowice
z dnia 02 wrzes$nia 2024 r.

w sprawie okreslenia zakresu obowigzkow i odpowiedzialnos$ci za sprawozdawczos$é
Z udzielonej pomocy publicznej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2024 roku poz. 609 z pézn. zm.), art. 32 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o postepowaniu w sprawach dotyczgacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 702),
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008r. w sprawie sprawozdan o udzielonej
pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegto$ciach
przedsiebiorcow we wptatach swiadczenh naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych
(Dz. U. z 2024 r., poz. 161), zwanego dalej Rozporzgdzeniem, oraz Rozporzgdzenia Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2019 r. w sprawie sposobu udzielania dostepu do aplikacji
SHRIMP (Dz.U z 2019 r., poz. 2520) zwanego dalej Rozporzgdzeniem SHRIMP

Wojt Gminy Ozarowice
zarzadza, co nastepuje:

§ 1

1. Sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej sg przekazywane do Urzedu Ochrony

Konkurencji i Konsumentow w systemie on-line z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP 2

w terminie okreslonym w Rozporzgdzeniu

2. Komorki organizacyjne, pracownicy na samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy,
wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Ozarowice udzielajgcy pomocy publicznej
zobowigzani sg do biezgcego przekazywania kazdego pojedynczego przypadku udzielenia
takiej pomocy poprzez aplikacje SHRIMP 2 w nieprzekraczalnym terminie — 7 dni od dnia
udzielenia pomocy.

3. Zobowigzuje pracownikOw na samodzielnych stanowiskach oraz kierownikow komorek
organizacyjnych Urzedu Gminy, do:

a) opiniowania i merytorycznego rozpatrywania spraw dotyczgcych udzielenia pomocy
publicznej z zachowaniem obowigzujgcych zasad dopuszczalnosci pomocy publicznej,
wartosci pomocy publicznej uzaleznionych od jej form i przeznaczenia;

b) wydawania stosownych zaswiadczen z zakresu udzielonej pomocy publicznej oraz
przechowywania dokumentow dotyczgcych udzielonej pomocy publicznej przez okres
wynikajgcy ze stosownych przepisow;

c) sporzgdzania informacji o udzielonej pomocy, zgodnym ze stanem faktycznym
i prowadzonymi rejestrami oraz ich przekazywania w terminie okreslonym w § 6 pkt. 2
na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008r.
w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informaciji o nieudzieleniu takiej
pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcow we wptatach swiadczeh
naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych;

d) sporzadzania informacji o nieudzieleniu pomocy publicznej, jezeli w danym roku
kalendarzowym nie zostata udzielona pomoc publiczna, zgodnie z zatgcznikiem nr 3
do Rozporzadzenia;

e) informowania upowaznionego pracownika o wszelkich zmianach w dostarczonej
informacji o udzielonej pomocy publicznej wymagajgcych dokonania korekty



f)

g)

sprawozdania w aplikacji SHRIMP 2, niezwtocznie po zaistnieniu sytuacji wymagajace;j
korekty;

archiwizowania przekazanych upowaznionemu pracownikowi -informacji o udzielone;j
pomocy publicznej w wersji papierowej;

informowania podlegtych merytorycznie pracownikow o obowigzkach i zadaniach
natozonych na nich przez ustawe o postepowaniu w sprawach dotyczgacych pomocy
publicznej i niniejsze Zarzadzenie oraz nadzorowania ich realizaciji.

§ 2

. Wszystkie jednostki podlegte Wojtowi Gminy Ozarowice, udzielajgce pomocy publicznej
zobowigzane sg do wystgpienia z wnioskiem do Wéjta Gminy Ozarowice o nadanie
podloginu umozliwiajgcego przestanie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej
i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP 2.

. Zobowigzuje kierownikéw jednostek podlegtych gminie do:

a)

b)

c)

d)

prowadzenia rejestréw pomocy publicznej udzielonej przedsiebiorcom, w zakresie
odpowiadajgcym powierzonym im obowigzkom;

sporzadzania sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nie
udzieleniu takiej pomocy, oraz korygowania i przesytania sprawozdan do UOKIK
z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP 2, w terminach okreslonych w Rozporzgdzeniu;
sporzadzania informacji o udzielonej pomocy publicznej i przekazania tej informac;ji
w formie elektronicznej. Informacje przekazywaé nalezy na formularzu stanowigcym
zatgcznik nr 1 do Rozporzadzenia;

informowania Waéjta Gminy o ilosci oraz danych personalnych i kontaktowych osob
upowaznionych przez kierownika jednostki podlegtej do sporzgdzania, korygowania
i przesyfania sprawozdan z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP 2;

w przypadku zmiany danych upowaznionych uzytkownikow zgtoszenia tego faktu
Wojtowi Gminy Ozarowice w terminie 7 dni od dnia wystgpienia tych zmian.

§3

Wjt Gminy Ozarowice wskazuje uzytkownika gtéwnego (administratora), ktéry nadaje
i cofa uprawnienia dostepu (podloginy) dla pozostatych uzytkownikéw w imieniu Wajta
Gminy Ozarowice.

Uzytkownika gtdbwnego (administratora) ustanawia Wojt Gminy Ozarowice na mocy
upowaznienia zgodnie ze wzorem znajdujgcego sie w Zatgczniku Nr 2 do niniejszego
Zarzgdzenia.

Upowazniam uzytkownika gtbwnego (administratora) wskazanego w Zatgczniku Nr 3
do Zarzgdzenia do kontaktéw z Urzedem Ochrony Konkurencji i Konsumentow
w sprawach zwigzanych z nadanym Wajtowi Gminy loginem i nadanym jednostkom
podlegtym gminy podloginu do aplikacji SHRIMP 2.

Kazdy uzytkownik przed uzyskaniem dostepu do aplikacji SHRIMP 2 zobowigzany jest
uzyskac upowaznienie wystawione i podpisane przez Wéjta Gminy Ozarowice zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia. Kopie
upowaznienia nalezy przekaza¢ uzytkownikowi gtéwnemu (administratorowi), celem
nadania podloginu oraz jednorazowego hasta, ktére przy pierwszym logowaniu nalezy
zmienié.

Login i hasto, nalezy przechowywac¢ w sposob uniemozliwiajgcy dostep do tych danych
innym osobom. Niepozgdane jest korzystanie z aplikacji SHRIMP 2 na innej niz
stuzbowej stacji robocze;j.



6. Wszelkie nieprawidlowosci nalezy bezzwiocznie zgtasza¢ uzytkownikowi gtéwnemu
(administratorowi).

7. Niedostosowanie sie do zasad z zakresu ochrony danych osobowych oraz z zakresu
podstawowych zasad cyberbezpieczenstwa, skutkowaé moze wyciggnieciem
konsekwenciji dyscyplinarnych wobec uzytkownika aplikacji SHRIMP 2.

8. Upowaznienia wydane na mocy Zarzadzenia WG.0050.708.2021 z dnia 2 listopada
2021 roku w sprawie okreslenia zakresu obowigzkéw i odpowiedzialnoéci za
sprawozdawczos¢ z udzielonej pomocy publicznej zachowujg swojg waznosg.

§4

Zobowigzuje pracownikow wymienionych w Zatgczniku Nr 3 do sporzgdzenia i przektadania
Skarbnikowi Gminy do akceptacji, informacji rocznych na temat udzielonej przez Wéjta Gminy
pomocy publicznej celem umieszczenia w rocznym sprawozdaniu z wykonania budzetu gminy.

§5

Traci moc Zarzadzenie Nr. WG.0050.708.2021 Wéjta Gminy Ozarowice z dnia 2 listopada
2021 r. w sprawie okreslenia zakresu obowigzkdéw i odpowiedzialnosci za sprawozdawczo$é
z udzielonej pomocy publiczne;j.

§6

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wjt Gminy Ozarowice

mgr inz. Grzegorz Czapla



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr. WG. 0050.89. 2024
Wojta Gminy Ozarowice

z dnia 2 wrzesnia 2024 roku

Ozarowice, dnia............

znak sprawy

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
Administracyjnego (Dz. U. z 2021, poz. 735 z pézn. zm.)

UPOWAZNIAM

nazwisko i imie nazwa komorki organizacyjnej

...................................................... w Ozarowicach do wprowadzania, korygowania
. nazwa jednostki .
i przesytania sprawozdan z udzielonej pomocy z wykorzystaniem aplikacji Systemu
Harmonogramowania, Rejestracji i Monitorowania pomocy Publicznej 2 (SHRIMP 2)
w terminach okreslonych w Rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 07.08.2008 r. w sprawie
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz
sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcow we wptatach Swiadczeh naleznych na rzecz
sektora finansoéw publicznych.

Niniejsze upowaznienie obowigzuje od dnia.............ccooiiiiiiiiiiiiiiiiinnn.

‘niepotrzebne skresli¢

Potwierdzam odbiér upowaznienia



Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr. WG. 0050.89. 2024
Wojta Gminy Ozarowice

z dnia 2 wrzesnia 2024 roku

Ozarowice, dnia............

znak sprawy

UPOWAZNIENIE DLA UZYTKOWNIKA GLOWNEGO (ADMINISTRATORA) DO
APLIKACJI SHRIMP 2

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
Administracyjnego (Dz. U. z 2021, poz. 735 z pézn. zm.)

UPOWAZNIAM

nazwisko i imie nazwa komorki organizacyjnej

...................................................... w Ozarowicach do wprowadzania, korygowania
. nazwa jednostki .
i przesyfania wszelkich sprawozdan z udzielonej pomocy z wykorzystaniem aplikacji Systemu
Harmonogramowania, Rejestracji i Monitorowania pomocy Publicznej 2 (SHRIMP 2)
w terminach okreslonych w Rozporzgdzeniu Rady Ministréw z dnia 07.08.2008 r. w sprawie
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz
sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcow we wptatach Swiadczeh naleznych na rzecz
sektora finanséw publicznych, jednoczeénie ustanawiam ww. jako uzytkownika gtéwnego
(administratora) aplikacji SHRIMP

Niniejsze upowaznienie obowigzuje od dnia.............cccooiiiiiiiiiiiiiiiinnn.

‘niepotrzebne skresli¢

Potwierdzam odbiér upowaznieni



Zatgcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr WG.0050.89.2024
Wajta Gminy Ozarowice

z dnia 2 wrzesnia 2024 roku

Uzytkownik gtéwny (administrator) wskazany przez Wéjta Gminy Ozarowice do
aplikacji Systemu Harmonogramowania, Rejestracji i Monitorowania pomocy
Publicznej 2 (SHRIMP 2).

Lp.

Nazwisko i imie
pracownika

Stanowisko
stuzbowe

Banas Artur — uzytkownik
gtéwny (administrator)

Podinspektor
ds. wymiaru
podatkow

Komorka Okres na jaki
organizacyjna wydano
upowaznienie
Referat
Podatkéw i bezterminowo
Finansow




