WOJT GMINY OZAROWICE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:
Zastepca Skarbnika
w Urzedzie Gminy Ozarowice
ul. Dworcowa 15, 42-625 Ozarowice

Wymagania niezbedne:

1.

kW

No

Ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studidow zawodowych, uzupetniajgcych ekonomicznych studiéw
magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych.

Udokumentowanie co najmniej 3 letniego stazu pracy na stanowisku ksiegowym
lub réwnorzednym.

Posiadanie obywatelstwa polskiego.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych.

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem sgadu za umys$ine przestepstwo sScigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslnym stanowisku.
Nieposzlakowana opinia.

Dobra znajomosé przepisow prawa w zakresie finanséw publicznych,
rachunkowosci oraz funkcjonowania samorzadu.

Wymagania dodatkowe:

1.
2.

w

6.

Doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci jst.

Znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej
oraz zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finansow
publicznych.

Biegta umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office).

Umiejetnos¢é pracy w zintegrowanych systemach informatycznych, w tym
programach ksiegowych, sprawozdawczych i bankowych.

Systematycznosé, skrupulatno$é, odpowiedzialno$é, samodzielnosé, umiejetnosé
pracy w zespole, zdolnosci analityczne i organizacyjne.

Umiejetnos¢ interpretacji aktow prawnych.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.

Wykonywanie zadahn Skarbnika, gtébwnego ksiegowego budzetu, kierownika
Referatu Podatkow i Finanséw podczas Jego nieobecnosci.

Prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analitycznej gminy, jednostek
organizacyjnych (Urzedu, Szkét, CUW, ZT OPS, ZGK, BIOK).

Udzielanie pomocy, nadzorowanie i kontrola gospodarki finansowej podlegtych
jednostek (Urzedu, Szkét, CUW, ZT, OPS, ZGK, BIOK).

Opracowywanie analizy i sprawozdania z wykonania budzetu.

Prowadzenie rozliczenia dotacji otrzymanych przez gmine.

Wspotpraca z fundacjami, instytucjami wspomagajgcymi budzet gminy.
Sporzgdzanie planéw finansowych projektow realizowanych przez gmine.
Sporzgdzanie wnioskow o dofinansowanie zadan realizowanych przez gmine.
Prowadzenie sprawozdawczos¢ i monitoring realizacji projektow.

. Systematyczne podnoszenie kwalifikacji z zakresu pozyskiwania i zarzgdzania

srodkami Unii Europejskiej.



11. Wspotpraca z bankami obstugujgcymi budzet gminy.

12. Opracowanie specyfikacji do wyboru banku do obstugi budzetu gminy Ilub
zaciggniecia kredytu, emisji obligacji.

13. Przygotowywanie wnioskéw o kredyty uzupetniajgce budzet.

14. Przyjmowanie sprawozdan jednostkowych i sporzgdzanie sprawozdan
zbiorczych.

15. Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Waéjta Gminy.

IV. Warunki pracy na danym stanowisku pracy:

1.

Stanowisko pracy usytuowane jest na | pietrze w budynku Urzedu Gminy (nie ma
windy).
Petny wymiar czasu pracy, w tym przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

Wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady  Ministrow
z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1960 ze zm.) oraz Regulaminem
wynagradzania pracownikow Urzedu Gminy OZarowice.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogtoszenia nie przekroczyt 6%.

Jezeli wskaznik zatrudnienia osdb niepethosprawnych, o ktérym mowa powyzej
W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogtoszenia o naborze jest
nizszy niz 6%, pierwszenstwo w zatrudnieniu na stanowiskach urzedniczych,
z wytgczeniem kierowniczych stanowisk urzedniczych przystuguje osobie
niepetnosprawnej, o ile znajduje sie w gronie pieciu najlepszych kandydatow
spetniajgcych wymagania niezbedne oraz w najwiekszym stopniu spetniajgcych
wymagania dodatkowe. Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z powyzszego
uprawnienia zobowigzany jest do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

V. Wymagane dokumenty:

1.

2.
3.
4

I

List motywacyjny.

CV z opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej.

Kwestionariusz osobowy.

Kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych  wyksztatcenie oraz dodatkowe
kwalifikacje.

Kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw.

Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych oraz braku prawomocnego skazania za przestepstwo umysine,
za przestepstwo $Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe.

Oswiadczenie kandydata o dobrym stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na
wymienionym stanowisku.

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U. z 2019 r. Poz. 1781).



Dokumenty aplikacyjne winny by¢ wiasnorecznie podpisane oraz poswiadczone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z nastepujaca
adnotacja:

»Nabor na wolne stanowisko urzednicze: zastepca skarbnika”

Dokumenty mozna przesta¢ pocztg na adres: Urzagd Gminy Ozarowice, ul. Dworcowa 15,
42-625 Ozarowice lub ztozy¢ Biurze Obstugi Klienta Urzedu Gminy pok. Nr 1.

Termin sktadania aplikacji: do dnia 11.07.2024 r. roku do godz. 15.00

VI. Dodatkowe informacje:

1. Dokumenty, ktére wptyng do urzedu po wyzej wymienionym terminie nie bedg
rozpatrywane.

2. Brak ztozenia wszystkich wymaganych dokumentéw eliminuje z procesu naboru.

3 Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne i dopuszczeni do dalszego etapu naboru
o terminie testu i rozmowy kwalifikacyjnej zostang poinformowani telefonicznie Ilub
e-mailem.

4. Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Ozarowice.



