Zatagcznik do Zarzgdzenia Nr WG.0050.564.2021
Wéjta Gminy Ozarowice z dnia 3 marca 2021 roku

Regulamin okreslajacy procedure udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Gminy Ozarowice

DZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 2. Postanowienia niniejszego Regulaminu okreslajg procedure udzielania zamowien
publicznych realizowanych w Urzedzie Gminy Ozarowice, z uwzglednieniem szczego6towej organizacji,

skfadu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkéw cztonkéw Komisji Przetargowej.

§ 3. 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Ozarowice;

2) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Ozarowice oraz osoby
przez niego upowaznione;

3) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa, powotywang mocg zarzgdzenia
Kierownika Zamawiajacego do przygotowania oraz przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego;

4) cztonku Komisji — nalezy przez to rozumie¢ kazdg osobe powotang w sktad Komisji;

5) Regulaminie, bez blizszego okreslenia — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania
zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Ozarowice;

6) Referacie Zaméwien Publicznych i Inwestycji — nalezy przez to rozumie¢ komorke
organizacyjng Urzedu Gminy Ozarowice, przy pomocy ktérej Wéjt Gminy wykonuje swoje
obowigzki;

7) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019, z p6zn.zm.);

8) SWZ — nalezy przez to rozumie¢ skrétowe oznaczenie specyfikacji warunkéw zamowienia.

§ 4. 1. Z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych w Ustawie, w postepowaniach o udzielenie
zamoéwienia publicznego o wartosci zamowienia rownej lub przekraczajgcej progi unijne, Zamawiajgcy
jest zobowigzany powotaé Komisje Przetargows.

2. Jezeli wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz progi unijne, Zamawiajgcy moze powotaé
Komisje Przetargows.

3. W przypadku, gdy nie zostata powotana Komisja:

1) wszelkie prawa i obowigzki Komisji i jej czlonkow przejmujg osoby wykonujgce czynnosci
w postepowaniu;

2) czynno$ci w postepowaniu wykonujg co najmniej dwie osoby.

4. Komisje Przetargowg powotuje Kierownik Zamawiajgcego na podstawie zarzgadzenia.



§ 5. Kierownik Zamawiajgcego moze powierzy¢ pracownikom Zamawiajgcego, w formie
pisemnej, wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci, okreslonych przepisami Ustawy lub

wskazanych w niniejszym Regulaminie.

§ 6. Postanowienia Regulaminu nie majg zastosowania do udzielania zaméwien, do ktérych,

zgodnie z przepisami, ustawy sie nie stosuje.

DZIAL I
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 7. 1. Zamowienia udziela sie po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia w
jednym z trybow, o ktérych mowa w ustawie.

2. Propozycje wyboru trybu, w ktéorym zamierza sie udzieli¢ zamoéwienia publicznego,
Komisja albo osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu przekazujg do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajgcego we wniosku o wszczecie postepowania. W przypadku, gdy proponowanym trybem nie
jest jeden z trybow przetargowych lub tryb podstawowy, propozycja musi zawiera¢ uzasadnienie
faktyczne i prawne zastosowania danego trybu.

3. Wzér wniosku o wszczecie postepowania stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

§ 10. Specyfikacja Warunkéw Zamowienia podlega zatwierdzeniu przez Kierownika

Zamawiajgcego.

§ 11. 1. Komisja Przetargowa albo osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu przekazuja
do publikacji lub zamieszczajg ogtoszenie o zaméwieniu odpowiednio w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej lub Biuletynie Zaméwien Publicznych, po uprzednim zatwierdzeniu tresci SWZ przez
Kierownika Zamawiajgcego.

2. Po zatwierdzeniu  propozycji  rozstrzygniecia  postepowania  (wybdér  oferty
najkorzystniejszej albo uniewaznienie postepowania) przez Kierownika Zamawiajgcego, Komisja albo
osoby wykonujgce czynno$ci w postepowaniu przekazujg wykonawcom oraz na strone prowadzonego

postepowania zawiadomienie o wyniku postepowania.

DZIAL 1l
KOMISJA PRZETARGOWA

Rozdziat 1

Sktad Komisji, powolywanie i odwolywanie poszczegélnych jej cztonkéw, udziat biegtych

§ 12. Postanowienia niniejszego Dzialu majg zastosowanie do prac Komisji powotanej przez
Kierownika Zamawiajgcego w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego.



§ 13. 1. Komisja Przetargowa sktada sie przynajmniej z trzech czionkéw, powotywanych
i odwotywanych przez Kierownika Zamawiajgcego.

2. W sktad Komisji Przetargowej wchodzi co najmniej jedna osoba odpowiedzialna za
nadzor nad realizacjg udzielonego zaméwienia.

3. Komisja Przetargowa musi by¢ powotana najpdzniej w dzien przed otwarciem ofert w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

4. O powotanie Komisji wystepuje do Kierownika Zamawiajgcego Kierownik Referatu
Zamoéwien Publicznych i Inwestycji, po uprzednim zatwierdzeniu wniosku o wszczecie postepowania,
ztozonego zgodnie z postanowieniami § 7 Regulaminu.

5. W zarzadzeniu powotujgcym Komisje Kierownik Zamawiajgcego wskazuje

Przewodniczacego oraz Sekretarza Komisiji.

§ 14. Czionkowie Komisji skifadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
fatszywego os$wiadczenia, w formie pisemnej oswiadczenia o istnieniu albo braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i ust. 3 Ustawy. O$wiadczenia nalezy zlozy¢ w terminach

wskazanych w art. 56 ust. 4 Ustawy.

§ 15. 1. Przewodniczacy Komisji wytgcza z jej prac cztonka, ktory:

1) zgodnie z art. 56 ust. 4 Ustawy ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 56 ust. 2 lub ust. 3 Ustawy;

2) nie zlozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 i ust. 3 Ustawy, w wymaganym terminie,
mimo dodatkowego wezwania przez Przewodniczgcego Komisji;

3) zgodnie z art. 56 ust. 4 Ustawy, ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawdg — w takim wypadku
wylgczenie nastepuje z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwos¢
oswiadczenia;

4) zgodnie z art. 56 ust. 4 Ustawy, ztozyt zgodne z prawdg oswiadczenie o braku okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 lub ust. 3 Ustawy, jezeli po ztozeniu o$wiadczenia okolicznosci
takie zaistniaty.

2. Informacje o wytgczeniu czionka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje
Kierownikowi Zamawiajgcego, ktéry podejmuje decyzje o odwotaniu czionka ze sktadu Komisji
i ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego cztonka Komisji. Powotanie nowego cztonka Komis;ji
w miejsce cztonka wytgczonego jest niezbedne w sytuacji, gdy wskutek wytgczenia liczba czionkéw
Komisji stanie sie mniejsza niz 3.

3. Nowy cztonek Komisji, powotany w miejsce wytgczonego, niezwiocznie skfada
oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 i ust. 3 Ustawy.

4. Wobec Przewodniczagcego Komisji czynnosci zwigzane z ewentualnym wytgczeniem
zprac Komisji, dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajgcego. W miejsce odwotanego

Przewodniczgcego Komisji, Kierownik Zamawiajgcego powotuje nowego Przewodniczgcego.



§ 16. 1. Oprocz przypadkow opisanych w § 15 Regulaminu, odwotanie cztonka Komisji moze
nastgpi¢ jezeli:
1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac swoich obowigzkéw (np. z powodu choroby
badz innej nieobecnosci w pracy);
2) czionek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw lub obowigzkéw wynikajgcych z
przepisow prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji Przewodniczgcego Komisji;
3) czionek Komisji nie pojawia sie na posiedzeniach Komisji nie usprawiedliwiajgc swoich
nieobecnosci;
4) czionek Komisji ztozy pisemng, umotywowang prosbe o odwotanie go ze skiadu Komisiji,
zaakceptowang przez Przewodniczgcego Komisji.
2. Z wnioskiem o odwotanie cztonka Komisji wystepuje do Kierownika Zamawiajgcego

Przewodniczacy Komisji.

§ 17. 1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych, Przewodniczgcy Komisji sktada Kierownikowi Zamawiajgcego umotywowany
wniosek o powotanie jednego, badz wiecej biegtych. Wniosek powinien wskazywa¢ osobe biegtego i
jego wiadomosci specjalne oraz przewidywang wysokosé jego wynagrodzenia. Do wniosku powinien
zostac¢ zatgczony projekt umowy z biegtym.

2. Powotanie biegtych moze nastgpi¢ takze z witasnej inicjatywy Kierownika Zamawiajgcego.

§ 18. 1. Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

2. Po podpisaniu umowy, a przed przystgpieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci,
biegty sktada oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 56 ust. 4 ustawy, o ile bedzie wykonywat czynnosci
w postepowaniu wymagajagce ztozenia oswiadczenia. Przewodniczgcy Komisji nie dopuszcza do
wykonania czynnosci przez biegtego, w stosunku do ktdrego zajdzie ktdrakolwiek z okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 56 ust. 2 lub ust. 3 ustawy.

3. Biegly przedstawia swojg opinie w formie pisemnej, w terminie okre$lonym w umowie,
a na zadanie Przewodniczgcego Komisji bierze udziat w pracach Komisji z gtosem doradczym

i udziela dodatkowych wyjasnien.

Rozdziat 2

Prawa i obowiazki cztonkéw Komisji

§ 19. 1. Czionkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci,
kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa, postanowieniami Regulaminu, posiadang wiedzg
i dodwiadczeniem oraz podstawowymi zasadami udzielania zaméwien wskazanymi w Ustawie.

2. Do obowigzkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegdélnosci:

1) udziat w pracach, w tym w posiedzeniach Komisji;



2) wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami
Przewodniczacego Komisji.
3. Czlonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z pracg
Komisji, a w szczegdlnosci informacji dotyczgcych:
1) liczby ztozonych ofert — do uptywu terminu skfadania ofert;

2) przebiegu badania i oceny ztozonych ofert.

§ 20. Czionek Komisji ma prawo uczestniczenia we wszystkich pracach i posiedzeniach

Komisji oraz prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z prowadzonym postepowaniem.

§ 21. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, powotywany i odwotywany przez Kierownika

Zamawiajgcego sposrod cztonkéw Komisiji.

2. Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegodlnosci:

1) odebranie od czionkéw Komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 14 Regulaminu, oraz
poinformowanie Kierownika Zamawiajgcego o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 15 i § 16
Regulaminu;

2) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;

3) podziat obowigzkéw, w tym dotyczacych wykonywania poszczegdlnych czynnosci poza
posiedzeniami Komisiji;

4) nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynno$ci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego;

5) prowadzenie postepowania w sposéb umozliwiajgcy jego zakonczenie w mozliwie najkrotszym —
dopuszczalnym przepisami prawa — terminie;

6) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia protokotu postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego;

7) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Podczas nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji wszelkie jego kompetencje zawarte w

Regulaminie przejmuje inna osoba ze sktadu Komisiji.

§ 22. 1. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlno$ci:
1) prowadzenie protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;
2) organizowanie posiedzen Komisji (po uprzednim wyznaczeniu terminu posiedzenia przez
Przewodniczgcego Komis;ji);
3) sporzgdzanie protokotdow z posiedzeh Komisji lub notatek wewnetrznych, jezeli wymaga tego
Sciezka audytu;
4) obstuga techniczno-organizacyjna prac Komisji.
2. W przypadku nieobecnosci Sekretarza Komisji, jego obowigzki przejmuje inna osoba ze

sktadu Komisji, wskazana przez Przewodniczgcego Komisji.



§ 23. 1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczgcego Komisji.

2. Obrady oraz postanowienia podjete podczas posiedzenia uznaje sie za wazne, pod
warunkiem obecno$ci przynajmniej potowy sktadu Komisji.

3.  Rozstrzygniecia Komisji zapadajg wiekszoscig gtoséw. W przypadku réwnosci gtosow,
przewaza gtos Przewodniczgcego Komisji.

4. W przypadku zdania odrebnego badz wstrzymania sie od gtosu, czionek Komisiji

przekazuje swoje stanowisko w danej sprawie wraz z pisemnym uzasadnieniem.

§ 24. Kazdy cztonek Komisji, niezaleznie od indywidualnej odpowiedzialno$ci, odpowiada
bezposrednio przed Kierownikiem Zamawiajgcego za:
1) traktowanie na réwnych prawach wszystkich wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego;
2) przeprowadzenie postepowania w sposob gwarantujgcy zachowanie uczciwej konkurencj;

3) przestrzeganie Regulaminu oraz Ustawy wraz z wydanymi do niej przepisami wykonawczymi.

Rozdziat 3

Przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

§ 25. Przygotowujgc postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, Komisja
w szczegolnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego:
1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego wraz z uzasadnieniem, jezeli
uzasadnienie takie jest wymagane przepisami ustawy;
2) propozycje tresci SWZ, o ile jej sporzadzenie jest wymagane przepisami ustawy;
3) propozycje tresci zaproszenia do udziatu w negocjacjach w trybie negocjacji bez ogtoszenia wraz
z listg wykonawcéw, ktdérzy zostali wytypowani do udziatu w postepowaniu;
4) propozycje zaproszenia do negocjacji poprzedzajgcych udzielenie zamdwienia w trybie z wolnej

reki wraz ze wskazaniem wykonawcy, ktéremu zaméwienie ma zosta¢ udzielone.

Rozdziat 4

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

§ 26. Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, nalezy w szczegolnosci:
1) udzielanie wyjasnieh dotyczacych treSci SWZ oraz dokonywanie zmian (modyfikacji) tresci tej
specyfikacji, zgodnie z przepisami ustawy, o ile zaistnieje konieczno$¢ dokonania takiej zmiany;
2) dokonanie zmian w tresci ogtoszenia o zamodwieniu, o ile zaistnieje taka potrzeba;
3) dokonanie otwarcia ztozonych wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert;
4) ocena wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
5) dokonywanie wszelkich czynnosci, zwigzanych z analizg i oceng ztozonych ofert, o ktérych mowa

w Ustawie, a w szczegoélnosci:



a) wezwanie do ztozenia wyjasnien tresci oferty, zgodnie z art. 223 ust. 1 ustawy,

b) poprawa oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych oraz innych
omytek, zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy,

c) wezwanie do wyjasnienia razaco niskiej ceny;

6) dokonanie kwalifikacji podmiotowej wykonawcéw — czy wykonawcy wykazali brak podstaw
wykluczenia oraz czy wykazali spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one
okreslone przez Zamawiajgcego;

7) wezwanie do zlozenia, poprawienia lub uzupetnienia o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust.
1 ustawy, podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen skfadanych
w postepowaniu, w trybie art. 128 ust. 1 Ustawy;

8) wystepowanie do Kierownika Zamawiajgcego z wnioskiem o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych Ustawa;

9) ocena ofert niepodlegajgcych odrzuceniu i przyznanie punktéw, zgodnie z kryteriami wyboru
najkorzystniejszej oferty;

10) prowadzenie negocjacji lub dialogu z wykonawcami, w przypadku gdy Ustawa przewiduje ich
prowadzenie;

11) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania;

12) powiadomienie wykonawcow o rozstrzygnieciu postepowania o udzielenie zamoéwienia, tj.
o0 wyborze najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniu postepowania oraz o odrzuceniu
ztozonych ofert;

13) przyjmowanie i analizowanie sktadanych przez wykonawcow srodkéw ochrony prawne.

§ 27. Po wszczeciu postepowania, Sekretarz Komisji w szczegoélnosci:
1) przekazuje (wydaje lub wysyta) wykonawcom SWZ, a w sytuacji, gdy wymagajg tego przepisy,
udostepnia SWZ na stronie internetowej prowadzonego postepowania;
2) przyjmuje i rejestruje zapytania dotyczace wyjasnienia tresci SWZ;
3) przekazuje wnioski 0 wyjasnienie tresci SWZ do wlasciwego Referatu, osoby na samodzielnym
stanowisku, o ile wniosek dotyczy tresci SWZ, za ktérg odpowiada ta komorka;

4) sporzgdza na biezgco protokét postepowania;

§ 28. Przewodniczacy Komisji w trakcie prowadzenia postepowania w szczegdlnosci:
1) zapewnia, aby otwarcie ztozonych ofert nastgpito w ustalonym miejscu i terminie;
2) nadzoruje wszelkie czynnosci zwigzane z oceng oraz wyborem najkorzystniejszej oferty;
3) wykonuje inne czynnosci, ktére nie zostaty na mocy przepiséw prawa lub niniejszego Regulaminu

zastrzezone do wytgcznej kompetencji Kierownika Zamawiajgcego lub Komisiji.

§ 29. 1. Czlonkowie Komisji dokonujg oceny niepodlegajgcych odrzuceniu ofert i przyznajg
punkty poprzez indywidualng ocene ofert (tzw. ranking ofert). Z czynnosci tych mozna zrezygnowac, w

przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych uniewaznienie postepowania.



2. Oceny ofert dokonuje sie wylgcznie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych dla
danego postepowania.

3. Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert, mozna odstgpi¢
od indywidualnej oceny ofert. Dotyczy to sytuacji, gdy w poszczegdlnych kryteriach punkty
przyznawane sg za pomocg wzoréw lub w inny sposob, niewymagajacy indywidualnej oceny cztonkéw
Komisji. W takim przypadku, Komisja sporzadza jedynie pisemne uzasadnienie wskazania

najkorzystniejszej oferty (oferty najwyzej ocenionej).

§ 30. 1. W przypadku wniesienia odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, Komisja
zajmuje na posiedzeniu stanowisko w sprawie ewentualnego udzielenia odpowiedzi.
2.  Whniesione odwofanie oraz stanowisko, o ktérym mowa w ust. 1, Komisja przekazuje

Kierownikowi Zamawiajgcego.

§ 31. 1. Kierownik Zamawiajgcego stwierdza niewazno$é czynnosci Komisji podjetych
Z haruszeniem prawa.

2. Na polecenie Kierownika Zamawiajgcego, Komisja powtarza uniewazniong czynnosc.

Rozdziat 5

Zakonczenie prac Komisji oraz dokumentowanie postepowania

§ 32. 1. Komisja konczy prace zwigzane z prowadzeniem postepowania z dniem zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego albo uniewaznienia prowadzonego postepowania, o ile od
czynnosci uniewaznienia postepowania nie zostanie wniesione odwotanie do Prezesa Krajowej Izby
Odwotawcze;.

2. W przypadku wniesienia odwotania na czynno$¢ uniewaznienia postepowania, prace
Komisji konczg sie z dniem wydania przez Krajowg Izbe Odwotawczg postanowienia koriczgcego
postepowanie odwotawcze lub wyroku oddalajgcego odwotanie.

3. Umowy w sprawie zamodwienia publicznego podpisywane sg w trzech egzemplarzach, gdzie
jeden otrzymuje Wykonawca, a dwa przeznaczone sg dla Zamawiajgcego, z tego jeden egzemplarz
umowy otrzymuje komodrka finansowa, drugi przekazywany jest do komorki merytorycznej, ktéra
bedzie realizowa¢ umowe.

4. Za zwrot wniesionego w postepowaniu przetargowym wadium, odpowiedzialny jest Referat
Zamowien Publicznych i Inwestycji na zasadach okreslonych w ustawie Pzp. Referat Zamowien
Publicznych i Inwestycji wystepuje do komorki finansowej z pisemnym wnioskiem o zwrot wadium.

5. Za zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy odpowiedzialna jest komoérka
merytoryczna, ktéra wystepuje do komorki finansowej z pisemnym wnioskiem o zwrot zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy.

§ 33. 1. Protokdt postepowania, zwany dalej protokotem, sporzgadza Sekretarz Komisiji,

a w czasie jego nieobecnosci inna osoba wskazana przez Przewodniczgcego Komisiji.



Zatgcznik do Regulaminu okreslajgcego
procedure udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Gminy Ozarowice.

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA

(pieczatka Zamawiajgcego)

Data rozpoczecia sprawy

Numer sprawy

Nazwa zamdéwienia

Tryb udzielania zamowienia

Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia

zt netto
Warto$¢ szacunkowa zamowienia

zt brutto

euro netto
Osoby odpowiedzialne za ustalenie wartosci
zamowienia
Rezerwacja srodkow w planie finansowym

dziat rozdziat paragraf

Urzedu Gminy naroK....................

W WYSOKOSCI. ...,

Potwierdzam zgodnos¢ z planem finansowym

Kierownik komérki organizacyjnej udzielajgcej zamdéwienie

Zatwierdzam

Wjt Gminy/osoba upowazniona




