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Zarzadzenie Nr WG.0050.278.2020
Woéjta Gminy Ozarowice
z dnia 2 stycznia 2020 roku

w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych realizujacych
budzet gminy w zakresie prowadzenie przedsigwzie¢ okreslonych w wieloletniej prognozie
finansowej gminy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j Dz. U.
z 2019 r. poz. 506 ze zm.) i art. 255 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j Dz.
U.z2019r. poz. 869 ze zm.)

Wojt Gminy
zarzadza co nastepuje:

§1

Ustala sie sposob i tryb przygotowania projektow uchwat i zarzadzen w zakresie zmian w budzecie
gminy i w Wieloletniej Prognozie Finansowej zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie kierownikom/dyrektorom jednostek budzetowych, kierownikom

referatow urzedu gminy oraz pracownikom urzedu merytorycznie odpowiedzialnych za realizacje
powierzonych im zadan.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr WG.0050.278.2020
Wejta Gminy Ozarowice

z dnia 2 stycznia 2020 roku

Sposdb i tryb przygotowywania projektow uchwat i zarzadzen w zakresie zmian
w budzecie i w Wieloletniej Prognozie Finansowej

§1
1. Zmiany w budzecie oraz zmiany w wieloletniej prognozie finansowej sg dokonywane na wniosek.
2. Wniosek jest sktadany do Wéjta gminy za posrednictwem Skarbnika gminy.
3. Wniosek powinien zawierac:

1) proponowane zmiany dochoddw, wydatkéw oraz proponowane zmiany programoéw, projektow
lub zadan w wykazie przedsiewzie¢ wieloletnich, stanowigcych zatacznik do Wieloletniej
Prognozy Finansowej Gminy, zgodnie z opracowanymi do wniosku zatgcznikami;

2) podpis dyrektora jednostki budzetowej, kierownika komorki organizacyjne, pracownikow
urzedu merytorycznie odpowiedzialnych za realizacje powierzonych im zadan;

3) date ztozenia podpisu.
4. Wzor wniosku jest okreslony w zatgczniku nr 1.
5. Przy sporzadzaniu wniosku nalezy stosowac ponizej podane zasady:

1) Propozycje zmian dochodow i wydatkow podaje sie w szczegdtowosci aktualnie obowigzujgce;
klasyfikacji budzetowej, wynikajace] z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010
roku w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych — dziat, rozdziat, paragraf.

2) Zmiany w planie wydatkéw dotyczacych przedsigwziec finansowanych z budzetu gminy
powinny przy nawie paragrafu zawiera¢ okreslenie symbolu i nazwy przedsiewziecia, nazwe
programu operacyjnego, dziatanie, numer umowy (jezeli wydatek finansowany jest z udziatem
srodkow Unii Europejskiej lub innych zrodet zagranicznych);

3) Zamian plany wydatkow na programy finansowane z udziatem $rodkow, o ktorych mowa w art.
5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych nalezy okresli¢ réwniez nazwe projektu
unijnego (zgednie z nazwg wykazang jako przedsiewziecie);

4) Zmiany planu dotacji nalezy sporzadza¢ w podziale na dotacje podmiotowe, celowe, odrebnie
dla jednostek sektora finanséw publicznych i jednostek spoza sektora finansoéw publicznych;

5) Zmiany wydatkdw majatkowych nalezy sporzgdza¢ w podziale na inwestycje roczne
i wieloletnie przedsiewziecia;

6) Wszystkie zmiany w budzecie i wieloletniej prognozie finansowej powinny by¢ objete
szczegOtowym uzasadnieniem / objasnieniem wartosci wskazanych we wniosku dochodow,
wydatkéw, przedsiewzie¢. Dodatkowo, w odniesieniu do przedsiewzie¢, nalezy wskazac
podstawe przyjeciach ich realizacji, sposéb oszacowania ich wielkosci oraz limit zobowigzan
wynikajgcych z uprawnien organu wykonawczego na realizacje przedsiewziecia. Przez limit
zobowigzan nalezy rozumie¢ kwote odnoszgcg sie do mozliwosci zaciggania zobowigzania
prawnego (tj,. m. in. Zawarcia umowy w roku budzetowym na realizacje przedmiotowego
zadania, a w przypadku braku limitu nalezy umiescic wartos¢ ,0");

7) Nazwy przedsiewziet¢ innych zadan wykonywanych przez poszczegolne komorki
organizacyjne urzedu oraz jednostki budzetowe powinny zachowaé zgodnosc z wnioskiem lub
umowg o dofinasowanie ze $rodkow Unii Europejskigj i innych zrodet zagranicznych oraz
zgtoszeniem do zamoéwien publicznych;

8) W przypadku dokonania zmian budzetu zwigzanych z udzieleniem/przyjeciem dotacji
niezbedne jest dotgczenie kserokopii dokumentow Zrodiowych (w zaleznosci od rodzaju
dotacji).W razie przyjecia/udzielania dotacji z tytutu pomocy finansowej nalezy okresli¢ nazwe
zadania, kwote, klasyfikacje budzetowg, dotgczy¢ kserokopie uchwaly organu stanowigcego



JST o udzieleniu pomocy finansowej (projektu uchwaty, gdy majg byc¢ podjete rownoczesnie
z uchwatg w sprawie zmian w budzecie).

Whioskodawca zmian sg dyrektorzy/kierownicy jednostek budzetowych, kierownicy referatow

urzedu gminy oraz pracownicy urzedu merytorycznie odpowiedzialni za realizacje
powierzonych im zadan.

§2

Ustala sie procedure skfadnia wnicskdw dotyczgcych zmiany planow w nastepujgcy sposoéb:

i

Skiadania wnioskéw o dokonywanie zmian w budzecie gminy i wieloletniej prognozie
finansowej gminy powinno nastgpowac na biezgco, tak by umozliwi¢ przygotowanie
i przedstawienie wtasciwym organom projektow uchwat i zarzgdzen w terminach wynikajgcych
ze statutu gminy, najpozniej na 2 tygodnie przed planowanym terminem sesji. Wniosek
o dokonanie zmiany w budzecie pozostajgcej w kompetencji Wojta, w danym miesigcu roku
budzetowego nie moze by¢ ziozony pdzniej niz do 28 dnia danego miesiaca. Jezeli ten dzien
jest dniem wolny od pracy nalezy zlozy¢ w dniu poprzedzajgcym ten dzien. Wnioski nalezy
zfozy¢ w kancelarii urzedu lub bezposrednio u Skarbnika Gminy.

W  przypadku stwierdzenia przez Skarbnika Gminy niezgodnosci z planem, bledow
merytorycznych lub formalnych wniosek z uwagami zostaje zwrdcony w ciagu 3 dni od daty
wptywu do komorki organizacyjnej urzedu lub jednostki budzetowej wnioskujgcej o zmiane.
Termin realizacji wniosku liczony bedzie od dnia dostarczenia do Skarbnika Gminy prawidtowo
sporzgdzonego wniosku.

Zaakceptowane przez Skarbnika Gminy wnioski o zmiang planu zostajg ujete zbiorczo
i przedstawione przez Skarbnika Gminy w formie projektu zmiany uchwaly budzetowej lub
zmiany uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej w terminie 7 dni od daty wplywu.
Whioski, na podstawie ktérych przygotowywany jest projekt uchwaty Rady w sprawie zmian
w budzecie lub wieloletniej prognozie finansowej, podlegajg przekazaniu Woéjtowi Gminy w celu
akceptaciji.

§3

Zatwierdzenie wnioskowanych zmian w planie budzetu i wieloletnie] prognozy finansowej
nastepuje wraz z przyjeciem zarzadzenia przez Wéjta gminy lub uchwaty przez Rade Gminy.
W terminie do 7 dni od dnia dokonania zmiany Skarbnik Gminy przekazuje informacje Wojta
Gminy o dokonanych zmianach w uchwale budzetowej i Wieloletniej prognozie finansowej do
jednostek, ktére wnioskowaly o dokonanie zmian.

Zawiadomienie, o ktorych mowa w ust. 1, stanowig podstawe dokonania zmian w planach
finansowych jednostek.




1.

Zatgcznik

do procedury ws. sposob i tryb przygotowywania
projektow uchwaf i zarzgdzen w zakresie zmian
w budzecie i w Wieloletniej Prognozie Finansowej

Whiosek
do Wojta Gminy

Zmian w wieloletniej prognozie finansowej

2. Zmiana w budzecie gminy

(niepotrzebne skreslic)

Zmiana:
l. Dochody
1. Zatgcznik nr 1 do wniosku w sprawie zmian w WPF (nalezy podac¢ zgodnie z klasyfikacja

budzetowag w poszczegblnych latach)

Zatgcznik nr 1 do wniosku w sprawie zmian w budzetu (nalezy poda¢ zgodnie z klasyfikacjg
budzetowa)

Wydatki

Zatgcznik nr 1 do wniosku w sprawie zmian w WPF (nalezy poda¢ zgodnie z klasyfikacjg
budzetowg oraz nazwe przedsiewziecia w poszczegolnych latach)

Zatgcznik nr 1 do wniosku w sprawie zmian w budzetu (nalezy poda¢ zgodnie z klasyfikacjg
budzetowsg)

Przedsiewziecia

Zatgcznik nr 2 do wniosku w sprawie zmian w WPF

(niepotrzebne skreslic)

Uzasadnienie proponowanych zmian:

1.

Dochody (zmiana w budzecie i zmian w WPF — nalezy opisac przyczyne, przy dofinansowaniu
zewnetrznym poda¢ numer umowy, decyzji itp.)

2. Wydatki (zmiana w budzecie i zmian w WPF — nalezy opisac przyczyne, przy wprowadzaniu
nowych zadan lub zmianie kwot zadan/przedsigwzie¢ nalezy zailgczy¢ kalkulacje, kosztorys,
wniosek o dofinansowanie)

3. Przedsiewziecia (WPF)

Sporzadzit:

Podpis wnioskodawcy

Akceptacja wniosku

data i podpis




