Zarzadzenie Nr WG.0050.273.2019
Wajta Gminy Ozarowice

z dnia 31 grudnia 2019 roku

w sprawie zasad rejestrowania umow, ugdéd i porozumien w Urzedzie Gminy Ozarowice

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2019r., poz. 506 ze zm) oraz art. 68 ust. 112 w zwigzku z art. 69 ust. 1 pkt. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019r., poz. 869)

Wéjt Gminy Ozarowice
zarzadza, co nastepuje

§ 1. Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej
wprowadza sie zasady rejestrowania umow, ugod i porozumien w Urzedzie Gminy Ozarowice.

§ 2. 1. Kazda umowa, ugoda i porozumienie, ktorego strong jest Gmina Ozarowice podlega
rejestracji.

2. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1 prowadzi sie oddzielnie dla kazdego roku kalendarzowego.

§ 3. Rejestr umow, ugod i porozumien prowadzi insp. ds. zamowien publicznych. Wzor rejestru
umow, ugdd i porozumien stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. 1. Odpowiedzialnym za wpisanie i zarejestrowanie w rejestrze umowy, ugody i porozumienia
jest pracownik, ktéry umowe przygotowat.
2. Umowa przed podpisaniem przez strony umowy powinna zosta¢ zaakceptowana przez radce
prawnego.
3. Umowy, ugody i porozumienia:
a) ktore moga spowodowaé powstanie zobowigzan pienieznych,
b) na podstawie ktérych zaciaga sie kredyt lub pozyczke,
c) na podstawie ktorych udziela sie pozyczki, poreczenia lub gwaranciji,
d) na podstawie ktérych emituje sie papiery wartosciowe,
przed podpisaniem przez strony powinny zostac opatrzone kontrasygnatg skarbnika gminy lub osoby
przez niego upowaznionej.
4. Numer umowy powinien zawierac:
a) symbol Centralnego Rejestru Umow - CRU
b) kolejny numer umowy wynikajgcy z rejestru,
c) cztery cyfry roku kalendarzowego,
d) symbol komorki organizacyjnej/samodzielnego stanowiska, ktéra merytorycznie przygotowata
umowe.

§ 5. 1.0bowigzek rejestracji dotyczy takze umow, ktorym zostat nadany juz numer przez drugag
strone umowy.
2. Potwierdzeniem rejestracji umowy o ktdrej mowa w ust. 1, jest opatrzenie egzemplarzy
pozostajgcych w Urzedzie pieczecig o tresci:
»Umowa zarejestrowana w centralnym rejestrze
umow, ugoéd i porozumien Urzedu Gminy Ozarowice
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§ 6. 1. Umowy zarejestrowane w Centralnym Rejestrze przechowywane sg we wiasciwej komadrce
organizacyjnej/samodzielnym stanowisku merytorycznie odpowiedzialnym za realizacje umowy oraz
w jednym egzemplarzu przekazywane dla Skarbnika Gminy, w celu zaksiegowania zaangazowania
srodkow. Przekazania dokonuje pracownik odpowiedzialny merytorycznie za realizacje umowy.

§ 7. 1. Przepisy zarzadzenia stosuje sie rowniez do wszystkich anekséw do umdw.
2. Numer aneksu do zawartej umowy powinien zawierac:
a) symbol AN,
b) kolejny numer aneksu,
c) cztery cyfry roku kalendarzowego.
3. W rejestrze wpisuje sie numer i date aneksu w odpowiedniej kolumnie, w wierszu, w ktérym jest
wpisana umowa, ktérej aneks dotyczy.

§ 8. Traci moc Zarzgdzenie Nr 149/2010 Wojta Gminy Ozarowice z dnia 31 grudnia 2010 roku
w sprawie zasad rejestrowania umow, ugod i porozumien w Urzedzie Gminy Ozarowice.

§ 9. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
2. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy do zapoznania sie z trescig niniejszego
zarzadzenia oraz do &cistego przestrzegania jego postanowien.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 roku.




Zatacznik

do Zarzgdzenia Nr WG.0050.273.2019
Waéjta Gminy Ozarowice
z dnia 31 grudnia 2019 roku

Centralny rejestr umoéw, ugod i porozumien

Nr porzadkowy | Data zawarcia Dane Przedmiot | Okres Wartosé¢ | Data
Lp. | umowy, ugody umowy, ugody | stron umowy obowigzywania umowy inr Uwagi
i porozumienia i porozumienia umowy umowy brutto aneksu




