Zarzadzenie Nr WG.0050.229.2019
Woéjta Gminy Ozarowice

&gﬁéu Qzarowice
z dnia 28 pazdziernika 2019 roku

w sprawie przyjecia procedury ewidencji, rozliczania i wykorzystania érodkéw zwigzanych
z realizacjg projektu pn. ,Montaz OZE na budynkach uzytecznosci publicznej”
realizowanego w ramach RPO WSL 2014-2020

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. ustawy rachunkowosci (t.j Dz. U.
z 2019 r. poz. 351), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
szczego6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakiadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 ze zm.) oraz rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychoddéw i rozchodow oraz Srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U.
z 2014 roku poz. 1053 ze zm.)

Wojt Gminy Ozarowice
zarzadza

§1

Zatwierdzam | wprowadzam do uzytku wewnetrznego procedure ewidencji, rozliczania
i wykorzystania $rodkéw zwigzanych z realizacjg projektu pn. ,Montaz OZE na budynkach
uzytecznosci publicznej” realizowanego w ramach RPO WSL 2014-2020 stanowigcg zatgcznik nr 1
do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Zobowigzuje wszystkich pracownikow wiasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych im

obowiazkéw, do zapoznania sie z w/w instrukcjg i przestrzegania w peini zawartych w niej
postanowien.
§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Fundusze . P4 & Unia Europejska
ki Rzeczpospolita of
i Europeiskie . FERP 4 Slaskie. i [

Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia nr WG.0050.229.2019
Wojta Gminy OZarowice
z dnia 28 paZdziemika 2019 roku

Gmina Ozarowice

Procedura

ewidencji, rozliczania i wykorzystania srodkéw zwigzanych
z realizacjg projektu pn. ,Montaz OZE na budynkach uzytecznosci
publicznej”

Ozarowice 2019



Czesé 1. Ogélna
§1

1. Procedura ustala jednolite zasady tworzenia dokumentéw zwigzanych z projektem pn. ,Montaz OZE
na budynkach uzyteczno$ci publicznej — wskazaniem oséb (stanowisk pracy) odpowiedzialnych za
ich wykonanie, Sciezke obiegu dokumentow zewnetrznych i wewnetrznych, zasady kontroli
wstepnej, biezacej i nastepczej, osoby uprawnione do kontroli i autoryzowania dokumentow pod
wzgledem formalnym, rachunkowym, merytorycznym, prawnym, zgodnosci z Prawem zamowien
publicznych, planem finansowym, zumowami z wykonawcg i dawcg sSrodkow, osoby
odpowiedzialne za zakwalifikowanie dowodow do ujecia w ewidencji ksiggowej, ilos¢€ tworzonych
dokumentéw, kopii dokumentéw, przechowywania dokumentéw Zrodtowych, archiwizowanie,
przygotowywanie raportow, sprawozdar z wykonania zadania, wnioskow o ptatnosé.

2. Procedura zostata opracowana na podstawie:

— Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 351),

— Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 869),

— Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1869
ze zm.),

- Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (tj. Dz. U.
z 2018 r. poz. 1530),

— Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (ij. Dz. U. z 2018 r. poz. 1431 ze zm.),

— Umowy o dofinansowanie projektu,

— Przewodnika dla Beneficjentow EFRR RPO WSL 2014-2020.

§2
Sprawy nie objete niniejszg procedurg zostaly uregulowane odrebnie w zasadach polityki
rachunkowosci w Gminie Ozarowice.

§3

llekro¢ w niniejszej procedurze mowa jest o:

1) Beneficjencie - nalezy przez to rozumie¢ odbiorce koncowego Gmine Ozarowice, reprezentowang
przez Wojta Gminy Ozarowice;

2) Dofinansowaniu - nalezy przez to rozumie¢ publiczne $rodki finansowe, w tym dotacje rozwojowg
przekazywane przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WSL na rachunek bankowy Beneficjenta,
stanowigce bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie czesci wydatkow kwalifikowalnych
realizowanych projektow, udzielang w formie zaliczki i refundacji, badz wytgcznie refundacii;

3) Funduszu - nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

4) Instytucji Zarzadzajgcej — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewodztwa Sigskiego;

5) Monitoringu — nalezy przez to rozumiec proces zbierania i analizowania wiarygodnych informacji
finansowych i statystycznych dotyczacych wdrazania projektu;

6) Projekt— nalezy przez to rozumiec projekt pn. ,Montaz OZE na budynkach uzytecznosci publicznej”;

7) Rachunek bankowy Beneficjenta — nalezy przez to rozumie¢ rachunki bankowe Gminy Ozarowice
do obstugi projektu, w tym:

a) Rachunek dla $rodkéw otrzymywanych w formie zaliczek, prowadzony w banku: Bank
Spétdzielczy w Swierklaricu, nr rachunku 37 8467 0001 0000 2020 3000 0001;

b) Rachunek dla refundacji, prowadzony w banku: Bank Spétdzielczy w Swierklancu,
nr rachunku 37 8467 0001 0000 2020 3000 0001;

c) Rachunek, z ktdrego bedg ponoszone wydatki po podpisaniu umowy o dofinansowanie, ktérego
wiascicielem jest Gmina Ozarowice prowadzony w banku: Bank Spotdzielczy
w Swierklaricu, nr rachunku 04 8467 0001 0000 2974 2000 0609;
8) RPO WSL - nalezy przez to rozumieé Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slaskiego na
lata 2014-2020.

§4
Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno$¢ wydatkowania catosci (100%) srodkow przeznaczonych
na dany projekt.



§5

W szczegoblnosci Beneficjent jest odpowiedzialny za stosowanie nastepujgcych zasad:

— zestawienie wydatkow jest dokfadne i prawdziwe, a wyniki zostaly uzyskane z systemow
ksiegowania,

— umowy z wykonawcami sg zawierane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zasadami
dotyczgcymi wdrazania projektu,

— projekt jest realizowany zgodnie z zawartg umowa o dofinansowanie projektu,

— poczynione wydatki dotyczg operacji faktycznie wykonanych,

— wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (fj. faktury lub dokumenty
ksiegowe o rownowaznej wartoéci dowodowej wraz z dowodami poniesienia wydatkow) jest
dostepna,

— wydatki dotyczg projekiu realizowanego zgodnie z przepisami prawa polskiego
i wspolnotowego, w szczegolnosci dotyczacymi prawa zamowien publicznych, ochrony $rodowiska,

— monitorowany jest fizyczny i finansowy postep wdrazania projektu, w tym poprzez kontrole na
miejscu,

— pfatnos¢ na rzecz wykonawcy zostata dokonana w sposob prawidiowy,

— nie zachodzi przypadek naktadania sie pomocy z funduszy europejskich (tj. projekt jest finansowany
wytgcznie z jednego funduszu pomocowego UE),

— oryginaty dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu (m.in. umowa o dofinansowanie wraz z
zatgcznikami, wnioski o platnosé¢ i dokumentacja ksiegowa, dokumentacja zwigzane z udzieleniem
zamowien publicznych) bedg przechowywane jest przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia
nastepujgcego po zfozeniu zestawienia wydatkéw do Komisji Europejskiej, w ktérym ujeto
ostateczne wydatki dotyczace zakonczenia projektu

— prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa projektu w ramach juz prowadzonych przez
jednostke ksigg rachunkowych,

— wydzielenie odrebnych kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych lub odpowiedni kod
ksiegowy zapewnia relacje kazdej transakgji z operacjg zarejestrowang na dokumencie,

Beneficjent zobowigzany jest, na podstawie zawartej umowy o dofinansowanie projektu, do poddania
sie wszelkim kontrolom przeprowadzanym przez uprawnione jednostki, udzielenia wszelkich informacji
dotyczagcych realizowanego projektu oraz wykonania zalecer pokontrolnych,

Czesc¢ 2. Szczegb6towa

§6

Przygotowaniem dokumentoéw oraz skompletowaniem wniosku o przyjecie do programu,
wspoffinansowanego z funduszy Unii Europejskiej, zajmuje sie pracownik odpowiedzialny
merytorycznie za projekt, wspdtpracujgc z podmiotami zewnetrznymi, w celu prawidtiowego ustalenia
catkowitego kosztu realizowanego projektu i zrédet jego finansowania. Ustala catkowity koszt projektu
obejmujgcy tzw. koszty niekwalifikowalne i koszty kwalifikowalne. Zasady zaliczania kosztow
(wydatkow) do kwalifikowalnych, a wigc takich, ktore w czesci bedg korzystaly ze srodkéw danego
funduszu, wymienione sg w opisie poszczegolnych priorytetow i dziatan.

§7

Obieg dowodow ksiegowych (faktur, rachunkéw i innych dokumentow ksiegowych o réwnowaznej
wartosci dowodowej potwierdzajgcych dokonanie wydatkéw) rozpoczyna sie w momencie ztozenia lub
wplywu drogg pocztowg dowoddw do sekretariatu, nastepnie niezwilocznie przekazuje sie je do
kierownika jednostki celem skierowania do wiasciwych merytorycznie pracownikéw. Upowazniony
pracownik rejestruje w rejestrze faktur, nadajgc im kolejny numer oraz niezwiocznie przekazuje je
pracownikowi merytorycznemu, do ktérego zostat skierowany dany dowdd zrédiowy. Upowazniony
pracownik (petnomocnik), ktéry jest odpowiedzialny merytorycznie za realizacje projektu, opisuje
dokument, sprawdzajgc jego prawidiowo$¢ pod wzgledem formalnym, merytorycznym oraz zgodnosci
z planem finansowym uwzgledniajac procedury obiegu dokumentéw i kontroli wewnetrzne;
obowigzujgce w jednostce.



§8

Upowazniony pracownik (petnomocnik) sprawdza pod wzgledem merytorycznym, zgodnie z ustawg

o finansa

ch publicznych:

- czy wydatek jest zgodny z celem i wysokoscig ustalong w planie finansowym jednostki,
— czy zostat dokonany w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania

naj

lepszych efektow z danych nakfadow,

— czy umozliwia terminowa realizacje zadan,
- czy zachowano terminy i wysokosci wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan,
— czy dokonano zakupu dostaw usiug i robot budowlanych na zasadach okreslonych w przepisach

ust

awy Prawo zamowien publicznych,

czy zawiera wszystkie wymagane zatgczniki do dowodu zrodtowego,
St\N[erdzone nieprawidtowosci merytoryczne powinny by¢ niezwtocznie usuniete.

§9

Dokonane sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym winno by¢ stwierdzone przez upowaznionego
pracownika na dowodzie przez umieszczenie i wypetnienie opisu faktury o nastepujacej tresci:

. Pierwsza strona faktury/innego dokumentu ksiegowego

5 1. W naglowku po prawej stronie numer ewidencyjny zgodnie ze wzorem.
. 2. W stopce adnotacja: Frojekt jest wspdffinansowany z Unii Europejskiej w ramach RPO WSL

201

Na odwrocie dokumentu ksiegowego:

4-2020.

1. Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym  ...........cccciiiiiiiiiiniaen...
2. Sprawdzono pod wzgledem merytoryCznym e
; 3. Dekretacja na konta:

4. Dekretacja wg klasyfikacji budzetowey:

5. Umowa z wykonawcg zostafa zawarta zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci/rozeznania rynku
/ art. 39 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

6. Potwierdzam prawidfowe wykonanie prac zgodnie z protokofem odbioru z dnia [...] oraz
zgodnie z umowg zawartg w dniu [...] pomiedzy [...]a[...]

7. Wydatek finansowany w ramach projektu pn. [...] na podstawie umowy o dofinansowaniu
projektu nr [...] realizowanego przez [...].

8. Projekt jest wspéifinansowany z EFRR w ramach RPO WSL 2014-2020.

9. Kwota wydatkow kwalifikowalnych w odniesieniu do niniejszego dokumentu ksiegowego:

wyg;tku Nazwa wydathku Netto VAT
SUMA

10. Kwota wydatku kwalifikowalnego sfinansowanego ze Zrédfa zewnetrznego: zt,

11. Wydatki z faktury dotyczg:
1) Wydatkow objetych cross-financingiem, w kwocie 0,00
2) Woydatkéw poniesionych na zakup gruntdw, w kwocie 0,00
3) Wydatkow stanowigcych wkfad rzeczowy w ramach projektu, w kwocie 0,00
4) Woydatkéw poniesionych poza obszarem UE, w kwocie 0,00

12. Sposdb wyodrebnienia kosztow w ewidencji ksiegowej: ksiegowosc analityczna, zgodnie z

dekretacjg w pkt. 3.

Zatwierdzam dokument do wypfaty

1. Kontrola pod wzgledem formalno-rachunkowym przeprowadzana jest przez gtéwnego ksiegowego.

2. Zatwi

erdzenie dowodu pod wzgledem formalno-rachunkowym oznacza, ze:



4,

5.

6.

a) dowdd zostat opatrzony witasciwymi oznaczeniami stron biorgcych udziat w zdarzeniu;

b) dowdd zawiera elementy wymagane postanowieniami przepisami prawa, w szczegolnosci date
wystawienia dokumentu oraz date lub czas dokonania operacji gospodarczej, ktérej dowdd
dotyczy, okreslenie przedmiotu operacji oraz jej wartosci i ilosci oraz podpisy o0séb
odpowiedzialnych za dokonanie operaciji i jej udokumentowanie;

c) dokonano kontroli pod wzgledem merytorycznym, tj. dowod opatrzony jest klauzulg o dokonaniu
tej kontroli

d) umieszczono opis, 0 ktérym mowa w § 9;

e) wynik dokonania kontroli merytorycznej umozliwia prawidtowe ujecie zdarzenia gospodarczego
w ksiegach rachunkowych;

f) dowdd jest wolny od bledéw rachunkowych;
g) dowdd posiada przeliczenie na walute polska, jezeli opiewa na walute obcg;

h) w sposob prawidtowy dokonano przeliczenia dowodu wystawionego w walucie obcej na walute
polska.

Na dowdd przeprowadzonej kontroli merytorycznej na dowodzie zamieszcza sie adnotacje
.sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym”, opatrzong datg dokonania kontroli oraz
czytelnym podpisem osoby jej dokonujgcej.

W przypadku stwierdzenia, ze dowod nie odpowiada ww. wymogom jest zwracany do uzupetnienia.

Wstepna kontrola zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oznacza,
ze zobowigzania lub wydatki wynikajace z operacji mieszczg sie w planie finansowym jednostki.

Wstepnej kontroli zgodnosci operaciji gospodarczych i finansowych z planem finansowym dokonuje
glowny ksiegowy bgdz osoba przez niego upowazniona.

Kontrola dokonywana jest przed zaciggnieciem zobowigzania lub dokonania wydatku.

§11

Dekretacja dowoddéw odbywa sie zgodnie z zasadami wprowadzonymi Zarzadzenie Nr
WG.0050.245.2015 Wojta Gminy Ozarowice z dnia 29 grudnia 2015 roku sprawie: ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Ozarowice wraz
z pozniejszymi zmianami.

§12

Srodki dotacji oraz udziat wiasny beneficjenta gromadzone sg na wyodrebnionym rachunku, co
umozliwia identyfikacje operacji gospodarczych w ramach projektu.
Wyodrebniona ewidencja ksiegowa prowadzona jest zgodnie z przepisami krajowymi, przez
ustalenie dla realizowanego projektu odrebnego systemu ksiegowego, w tym:
— wykazu kont syntetycznych (ksiega gtéwna),
- wykazu kont analitycznych (ksiegi pomocnicze),
— zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych oraz zestawienia sald kont pomocniczych,

stosownie do art. 13 ustawy o rachunkowosci
Przyjmuje sie, ze rokiem obrotowym organu i jednostki budzetowej jest rok kalendarzowy, a dniem
zamkniecia ksigg rachunkowych (dzien bilansowy), na ktéry sporzgdza sig sprawozdanie finansowe
— zwane ,bilansem” - jest dzien 31 grudnia. Ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien korfczgey rok
obrotowy, nie pozniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia zaistnienia tych zdarzen. Ostateczne
zamkniecie ksiag rachunkowych powinno nastgpic do dnia 30 czerwca roku nastepnego.
Zapisow zdarzen gospodarczych w dzienniku giownym dokonuje sie w porzgdku chronologicznym
i systematycznym. Zapisy w dzienniku sa kolejno numerowane, a sumy zapisow (obroty) liczone w
sposéb ciagty.
Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera zapewniajg automatyczng kontrole ciggtosci
zapisow, przenoszenia obrotdéw i sald. Wydruki komputerowe ksigg rachunkowych skiadajg sie
z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz sg sumowane na
kolejnych stronach w sposoéb ciggly w roku obrotowym.
Ksiegi rachunkowe drukuje sie lub przenosi ich treS¢ na inny komputerowy noénik danych,
zapewniajgcy trwato$¢ zapisu informacji przez czas nie Kkrétszy od wymaganego dla
przechowywania ksigg rachunkowych, nie pézniej niz na koniec roku obrotowego.



o~

§13
Beneficjent na podstawie umowy o dofinansowanie jest zobowigzany do skiadania wnioskow
o ptatnosé petnigcych funkcje sprawozdawczg nie rzadziej niz raz na trzy miesigce oraz nie czesciej
niz raz na miesigc.
Za czes¢ sprawozdawczg wniosku odpowiedzialny jest pracownik odpowiedzialny merytorycznie za
projekt. Za czesé finansowg odpowiedzialny jest referat ds. ksiegowosci.
Osobag upowazniong do podpisania wniosku o ptatnos¢ i innych dokumentow jest Wéjt Gminy
Ozarowice. Whioski o ptatnos¢ petnigce rowniez funkcje finansowg zatwierdza Skarbnik Gminy
Ozarowice.
Osoby, o ktérych mowa w ust. 3 mogg upowazni¢ inne osoby do podpisania wniosku o ptatnosé.
Warunki skfadania wnioskow o ptatnosc reguluja wytyczne Instytucji Zarzgdzajgcej w tym zakresie.

Czesé 3. Archiwizacja

§14
Oryginaly dokumentdéw zwigzanych z realizacjg projektu (m.in. umowa o dofinansowanie wraz
z zatgcznikami, wnioski o ptatno&¢ i dokumentacija ksiegowa, dokumentacja zwigzane z udzieleniem
zamowien publicznych) bedg przechowywane jest przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia
nastepujacego po ziozeniu zestawienia wydatkow do Komisji Europejskiej, w ktdérym ujeto
ostateczne wydatki dotyczgce zakonczenia projekiu. Beneficient zostanie poinformowany
0 rozpoczeciu tego okresu przez Instytucje Zarzadzajgca.
Termin, o ktérym mowa w ust. 1, w stosownych przypadkach moze zosta¢ wydtuzony przez
Instytucje Zarzadzajaca, o czym Beneficjent zostanie poinformowany na pismie.
Dokumenty dotyczace trwatosci projektu Beneficjent przechowuje, udostepnia i archiwizuje przez
okres pieciu lat od dnia dokonania ptatnosci koricowej na jego rzecz.

Czes$é 4. Monitoring i sprawozdawczosé

§15

Gmina Ozarowice jako beneficjent konicowy jest zobowigzany do:

— systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu oraz niezwlocznego
informowania Instytucji Zarzgdzajgcej o zaistnialych nieprawidtowosciach lub o zamiarze
zaprzestania realizacji Projektu,

— pomiaru warto$ci wskaznikow osiggnietych dzieki realizacii Projektu.

Pomiar wartosci wskaznikéw Projektu przeprowadzany bedzie przez wyznaczonego pracownika

odpowiedzialnego merytorycznie za Projekt.

— przekazywania do Instytucji Zarzadzajgcej wszystkich dokumentow i informacji zwigzanych
z realizacjg Projektu, ktérych Instytucja Zarzadzajgca zazgda w czasie okreslonym w czesci 3
Archiwizacja.

Do obowigzkéw Beneficjenta koricowego w zakresie monitoringu nalezy réwniez sporzgdzanie

okresowych, rocznych i koncowych sprawozdan, wg wytycznych Instytucji Zarzadzajace;.

§16

Sprawozdania wymienione w § 15 pod wzgledem finansowym sporzadzane sg przez referat ds.
ksiegowosci, natomiast pod wzgledem rzeczowym przez pracownika odpowiedzialnego
merytorycznie za projekt.
Zgodnie z art. 20a ustawy Prawo zaméwien publicznych Beneficjent powota zespét do nadzoru nad
realizacjg projektu. W skiad zespotu beda wchodzi¢ takze osoby nie bedgce pracownikami
Beneficjenta, w szczegdlnosci inspektorzy nadzoru inwestorskiego.
Sprawozdania, o ktérych mowa powinny zawierac informacje dotyczgce:
- przebiegu realizacji programu — tj. stanu realizacji projektéw w ramach poszczegélnych dziatan,

wskaznikoéw postepu rzeczowego,
- postepu finansowego programu,
— oceny zgodnosci realizacji programu z zasadami polityk wspdlnotowych,
— wypetnienia zobowigzan w zakresie informacji i promociji,
- przeprowadzonych kontroli, wykrytych nieprawidtowosci i zastosowanych $rodkéw zaradczych.



Czes¢ 5. Kontrola

§17
Beneficjent koncowy czyli Gmina Ozarowice jest zobowigzany poddaé sie kontroli w zakresie
prawidtowosci realizacji projektu dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajgcg lub inne instytucje do
tego upowaznione.
Kontrola bedzie przeprowadzana w siedzibie Beneficienta, w miejscu realizacji Projektu lub
w siedzibie Instytucji Zarzgdzajgce;.
Beneficient jest zobowigzany jednostce kontrolujgcej do przedtozenia i wglgdu wszystkie
dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne zwigzane z realizacjg projektu przez caly okres ich
przechowywania okreslony w czesci 3. Archiwizacja.

Czesc¢ 6. Promocja

§18
Gmina Ozarowice jako beneficjent koncowy uzyskujgc wsparcie ze $rodkéw funduszy
strukturalnych jest zobowigzany do stosowania odpowiednich sSrodkow informacyjnych
i promocyjnych w zaleznosci od charakteru realizowanego Projektu.
Instrumentami informacyjnymi i promocyjnymi beda;
— tablice reklamowe (billboardy),
— stafe tablice pamigtkowe
- biezaca informacja o projekcie na stronie infernetowej Beneficjenta
—~ umieszczanie logo UE i logo Projektu na wszystkich dokumentach zwigzanych z realizacjg
projektu.

§19
Wszystkie materiaty informacyjne i promocyjne, a takze dokumenty wytworzone podczas realizacj
projektu powinny zawiera¢ oznaczenia zgodne z wytycznymi w zakresie informacji i promocji.
Beneficjenta obowiazuje nastepujacy zestaw oznakowania:

Fundusze : 3 e Unia Europejska
=S Rzeczpospolita k !
Europejskie S q e Europejski Fundusz
i Program Regionalny - Polska // l S ° Rozwoju Regionalnego

Czesc 7. Ewidencja ksiggowa projektu

§20

. Wyodrebnienie $rodkdw zaangazowanych do realizacji projektu nastepuje poprzez:

— odrebny rachunek bankowy
— wyodrebniong ewidencje ksiegowa.

Wyodrgbniona ewidencja ksiegowa bedzie prowadzona odrebnie w sposob okreslony w § 12 pkt. 2.
Wydzielenie ewidencji ksiegowej bedzie wystepowac w ksiegach rachunkowych jednostki budzetowej
- Urzedu Gminy Ozarowice.

Wykaz kont syntetycznych w jednostce budzetowej do ewidencji Srodkéw funduszy pomocowych

Konta bilansowe

080.IN0101 — Srodki trwate w budowie (inwestycje) — Montaz OZE na budynkach uzytecznoéci
publicznejf

130.36 —700.70095.6050 Rachunki biezgce jednostek budzetowych - Montaz OZE na
budynkach uzytecznosci publicznej

130.36 -700.70095.6057 Rachunki biezgce jednostek budzetowych — Montaz OZE na
budynkach uzyteczno$ci publicznej



130.36 -700.70095.6059 Rachunki biezgce jednostek budzetowych — Monfaz OZE na
budynkach uzytecznosci publicznej

201.2.... (nr kontrahenta) 700.70095.6050 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

201.2.... (nr kontrahenta) 700.70095.6057 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

201.2.... (nr kontrahenta) 700.70095.6059 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

223.36 Rozliczenie wydatkéow budzetowych — Montaz OZE na budynkach uzytecznosci
publicznej

240 Pozostate rozrachunki

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980.700.70095.6050 Plan finansowy wydatkow budzetowych
980.700.70095.6057 Plan finansowy wydatkdéw budzetowych
980.700.70095.6059 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998.700.70095.6050 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
998.700.70095.6057 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
998.700.70095.6059 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999.700.70095.6050 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat
999.700.70095.6057 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat
999.700.70095.6059 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

Sposéb funkcjonowania poszczegolnych kont zostat zdefiniowany w Zakiadowym Planie Kont
stanowigcym zatgcznik do zasad polityki rachunkowosci obowigzujgcych w Urzedzie Gminy
w QOzarowicach.

Ewidencja szczegbtowa do poszczegdinych kont prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zapisow dotyczacych projektu, umozliwiajgcych identyfikacje poszczegoinych zrédet finansowania,
klasyfikacje budzetowsg, klasyfikacje wydatkow strukturalnych, a takze inne potrzeby wynikajgce
z umowy o dofinansowanie projektu.

Zestawienie kont szczegotowych zostato zdefiniowane w systemie finansowo ksiegowym
dopuszczonym do uzytkowania decyzjg kierownika jednostki w zasadach polityki rachunkowosci.”




