WOFT GMINY OZAROWICE
ul. Dworcowa 16

42-838 Odarowice )
Zarzadzenie Nr WG.0050.78.2018

Waéjta Gminy Ozarowice

z dnia 23 kwietnia 2018 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ozarowice

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2017r., poz. 1875 z pozn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Ozarowice stanowigcym zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenie
Nr WG.0050.131.2015 Wejta Gminy Ozarowice z dnia 10 lipca 2015 roku wprowadzam nastepujace
Zmiany:

1. W § 11 ust. 2 dodaje sie pkt. 7) w nastepujgcym brzmieniu;
,7) samodzielne stanowisko ds. zamowien publicznych i inwestycji”.

2. Dotychczasowy § 19 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

w»Samodzielne stanowisko ds. planowania przestrzennego i ochrony $rodowiska

1. Do zadan samodzielnego stanowiska ds. planowania przestrzennego i ochrony $rodowiska nalezy
w szczegolnosci:
1) w zakresie planowania przestrzennego:

a) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania gminy,

b) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem oraz zmianami miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

¢} gromadzenie i ewidencjonowanie dokumentéw planistycznych,

d) ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym,

e) wydawanie wypiséw i wyrysow o przeznaczeniu terenu w planach zagospodarowania
przestrzennego na zadanie zainteresowanych stron.

2) w zakresie postepowania lokalizacyjnego dla zmian zagospodarowania terenu i dla obiektow
wymagajgcych zezwolenia na budowe:

a) sporzadzenie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, stwierdzanie ich
wygaénigcia oraz prowadzenie rejestru wydanych decyzji,

b) badanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej pod kagtem
zgodnosci z planem zagospodarowania przestrzennego,

c) rejestrowanie decyzji dotyczgcych zagospodarowania terenu, wydawanych przez inne
organy administracji publicznej oraz analizowanie ich zgodnosci z ustalonymi warunkami
zabudowy i zagospodarowania przestrzennego.

3) w zakresie ochrony $rodowiska:

a) przygotowanie projektu gminnego programu ochrony $rodowiska,

b) prowadzenie publicznie dostgepnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych
informacje o $rodowisku i jego ochronie,

c¢) opiniowanie lokalizacji i dokumentacji projektowanej inwestycji pod kgtem ochrony
Srodowiska,

d) udostgpnienie informacji o $rodowisku i jego ochronie oraz zapewnienie udzialu
spoleczenstwa w postepowaniu dotyczacym ochrony Srodowiska,



e) prowadzenie spraw dotyczacych ocen oddziatywania na $rodowisko, w tym przygotowanie
projektow rozstrzygnie¢ administracyjnych,

f) ochrona, kontrola stanu oraz nadzér nad wiasciwym korzystaniem z wéd powierzchniowych,

g) kontrola realizacji zadan gwarantujacych wiasciwy stan stosunkéw wodnych na gruntach,

h) nadzorowanie gospodarki wodno-§ciekowej,

i) kontrola stopnia zanieczyszczenia powietrza,

j) inicjowanie i nadzorowanie zadan majgcych na celu poprawe stanu powietrza,

k) ustalanie stanu natezenia hatasu i wibracji w srodowisku,

[) okreslanie dopuszczalnego poziomu hatasu lub wibracji przenikajacych do srodowiska,

m)wspdipraca z wiasciwymi organami ochrony &rodowiska w sprawach dotyczacych
naruszenia przepiséw ochrony srodowiska,

n) powadzenie spraw z zakresu ochrony zabytkdw na terenie gminy,

o) prowadzenie ewidenciji:
- zbiornikow bezodptywowych,
- przydomowych oczyszczalni sciekdw,

p) przygotowywanie wnioskow o wylgczenie gruntow z produkcji rolnej,

q) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem optat za gospodarcze korzystanie ze
Srodowiska przez Urzad,

r) realizacja zadan w zakresie usuwania wyrobow azbestowych z terenu Gminy Ozarowice
oraz udzielanie i rozliczanie dotacji do usuwania wyrobow zawierajgcych azbest.

4) wykonywanie innych czynnosci zgodnie z wiasciwoscig rzeczowg stanowiska pracy,
5) udziat w realizacji zadan z zakresu spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego
w czesci dotyczgcej realizowanych zadan.”

4) Dotychczasowy § 21 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»Samodzielne stanowisko ds. drég i gospodarki komunalnej”
1. Do zadan samodzielnego stanowiska ds. drog i gospodarki komunalnej nalezy w szczegdélnosci:
1) Organizowanie i prowadzenie prac przygotowawczych dotyczacych rozwoju gminy, obejmujgcych
analize stanu i rozwoju gospodarki oraz prognozowanie zewnetrzne warunkow rozwoju,
2) Nadzorowanie i koordynowanie realizacji inwestycji gminnych zwigzanych z:
a) uzbrajaniem terendw w niezbedne sieci,
b) inwestycjami drogowymi,
¢) uzbrajaniem terenu pod budownictwo jednorodzinne,
3) Przygotowanie i realizacja inwestycji i remontéw drogowych:
a) przygotowanie materialdw wyjsciowych do projekiow inwestycyjnych, kompletowanie
dokumentacji techniczno-ekonomicznej oraz kontrola prawidtowo$ci opracowan projektowych,
b) przygotowanie zatozen do kosztorysow inwestorskich oraz weryfikacja kosztoryséw ofertowych,
c) prowadzenie calosci spraw dokumentacyjnych w trakcie realizacji inwestycji, a w szczegdlnosci
terminowosci przebiegu prac inwestycyjnych i remontowych,
d) organizacja odbioréw inwestycji i remontéw drogowych,
e) wystepowanie o pozwolenie na uzytkowanie zrealizowanych obiektow,
f) sporzadzanie rozliczen zakonczonych inwestycji i remontéw drogowych oraz sprawozdan z ich
realizacji,
g) planowanie srodkow finansowych na inwestycje i remonty drogowe,
h) wspodlpraca z instytucjami zewnetrznymi w zakresie pozyskiwania $rodkow finansowych ze
zrodet zewnetrznych,
4) W zakresie drég gminnych nalezy:
a) prowadzenie ewidencji drég gminnych,
b) opracowanie koncepcji uktadu drég na obszarze gminy,
c) planowanie srodkéw finansowych na utrzymanie drég, chodnikow i przepustow, przystankow
autobusowych, ich modernizacje i budowe,



d) wspotdziatanie z zarzadcami drég powiatowych, wojewoddzkich | krajowych w zakresie budowy,
modernizacji i utrzymania drég na terenie gminy,

e) nadzor nad zimowym utrzymaniem drog,

f) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego oraz umieszczanie w nim urzadzen obiektow
nie zwiazanych z funkcjonowaniem drég i reklam oraz pobieranie w tym zakresie optat,

g) wydawanie zezwolen na lokalizacje, przebudowe zjazdu z drogi gminnej,

h) nadzorowanie wiasciwego ozhakowania drog i organizacji ruchu drogowego,

i) prowadzenie okresowych kontroli stanu drag,

j) wydawanie zezwoleh na usuwanie drzew i krzewow z terenu nieruchomosci,

5) w zakresie gospodarki komunalinej:

a) prowadzenie caloksztaftu spraw zwigzanych z utrzymaniem porzgdku i czystosci na terenie
gminy, w tym w zakresie zagospodarowania odpadow komunalnych:

- przygotowywanie projektow uchwat, regulamindw,

- przygotowywanie szczegolowego opisu zamowienia do przetargu na odbior odpadow
komunalnych,

- weryfikacja deklaracji na odbior odpadoéw komunalnych, wzywanie wiascicieli nieruchomosci
do skiadania deklaracji i dokonywania ich korekt oraz przygotowywanie projektow decyzji
naliczajgcych,

- analizowanie stanu gospodarowania odpadami komunalnymi,

- prowadzenie sprawozdawczosci w tym zakresie,

- prowadzenie dziatan informacyjno- edukacyjnych,

- nadzér nad prawidlowym funkcjonowaniem punktu selektywnego zbierania odpadow
komunalnych (PSZOK),

- przygotowywanie projektéw decyzji nakazujacej posiadaczowi odpaddéw komunalnych
usuniecie odpaddw z miejsc nieprzeznaczonych do ich sktadowania lub magazynowania,

- wydawanie postanowien opiniujgcych programy gospodarowania odpadami niebezpiecznymi
i zezwolen na zbiorke i transport odpadow,

b) crganizacja opieki nad bezdomnymi zwierzetami,
c) prowadzenie rejestru dotyczgcego posiadania psow groznych ras i innych zwierzat,
d) prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowane] w zakresie odbierania odpadow komunalnych
od wiascicieli nieruchomosci,
e) opracowanie projektoéw zarzadzen i uchwal.
6) Analiza poprawnosci funkcjonowania komunikacji pasazerskiej na terenie Gminy oraz prowadzenie
rozliczen finansowych z organizatorem komunikacji autobusowe;.
7) Utrzymanie czystosci wokot przystankéw na terenie gminy.
8) Prowadzenie spraw zwigzanych z o$wietleniem ulic, konserwacjg sieci elektrycznej.
9) Przygotowywanie ocen, analiz, informacji | sprawozdan (w tym sprawozdan GUS) w zakresie
przydzielonych zadan.
10) Wykonywanie innych czynnosci zgodnie z wiasciwoscig rzeczowg stanowiska pracy,
11) Udziat w realizacji zadan z zakresu spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego
w czesci dotyczgcej realizowanych zadan.”

5) Po § 21 dodaje sie § 21a w nastepujgcym brzmieniu:
»§21a
Samodzielne stanowisko ds. zaméwien publicznych i inwestycji
1. Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego dotyczacego
dostaw, ustug lub robot budowlanych, zgodnie z zasadami i trybem okreslonym w ustawie Prawo
zamoéwien publicznych i w aktach wykonawczych, przy wspotpracy z innymi komorkami
organizacyjnymi w szczegolnosci:
a) przygotowanie ogloszen o zamoéwieniu i ogloszen o udzieleniu Zaméwienia oraz zamieszczenie
ogtoszen zgodnie z ustawg prawo zamowien publicznych,
b) przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zatgcznikow, formularzy i wzorow
umow, przy wspotpracy merytorycznych komorek organizacyjnych,



c) sporzadzanie zawiadomien, informacji, wezwan, wyjasnien oraz prowadzenie korespondencii
z wykonawcami w trakcie prowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie
z ustawg Prawo zamowien publicznych.
d) prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem zamowienia publicznego,
e} zapewnienie publikacji informacji z zakresu zaméwieh publicznych w Biuletynie Informagii
Publicznej i innych urzedowych publikatorach,
f) przygotowanie umoéw na realizacje inwestycji | remontéw.
2. Udziat w pracach Komisji Przetargowej i organizacja techniczna posiedzen komisji,
3. Przygotowanie zawiadomien i informacji do Urzedu Zaméwien Publicznych w zakresie wynikajgcych
Z przepiséw Prawo zamowien publicznych.
4, Sporzadzanie protokotéw postepowania o zamowienie publiczne.
5. Przygotowanie projektow zarzgdzen Wojta w sprawie zamowien publicznych.
6. Prowadzenie  catosci  spraw  dokumentacyjnych ~w  trakcie realizacji inwestyciji,
a w szczegolnosci terminowosci przebiegu prac inwestycyjnych i remontowych, w tym:
a) organizacja odbioréw inwestycji i remontow,
b) wystepowanie o pozwolenie na uzytkowanie zrealizowanych obiektow,
c) sporzadzanie rozliczen zakoriczonych inwestycji i remontéw oraz sprawozdan z ich realizacji,
d) planowanie $rodkéw finansowych na inwestycje i remonty,
e) wspolpraca z instytucjami zewnetrznymi w zakresie pozyskiwania srodkow finansowych ze Zrodet
zewnetrznych.
7. Sporzadzanie planu zamoéwien publicznych.
8. Sporzadzanie sprawozdan o udzielonych zamdwieniach publicznych.
9. Prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem i zwalnianiem wadiéw, w tym wystepowanie
z wnioskiem do Referatu podatkow i finanséw.
10. Prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
11. Prowadzenie rejestru umow, ugod i porozumien.
12. Udzielanie pomocy merytorycznej w zakresie zamoéwien publicznych komérkom organizacyjnym.
13. Opracowanie projektow wewnetrznych aktow normatywnych, wzoréw dokumentacji oraz wzoréw
postepowania w sprawach zamowien publicznych oraz zamowien, w stosunku do ktorych ustawy
0 zamoéwieniach publicznych nie stosuje sie.
14. Wykonywanie innych czynnoéci zgodnie z wlasciwoscig rzeczows stanowiska pracy.
15. Udziat w realizacji zadan z zakresu spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego
w czesci dotyczacej realizowanych zadan.”

§2
W wykazie jednostek organizacyjnych Gminy Ozarowice stanowigcej zalacznik nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu gminy Ozarowice pkt. 7 otrzymuje nowe brzmienie:
.f. Szkota Podstawowa w Ozarowicach — jednostka budzetowa”.

§3
Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Ozarowice stanowigcy Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Ozarowice, ktory zostat przyjety Zarzgdzenie
Nr WG.0050.131.2015 Wojta Gminy Ozarowice z dnia 10 lipca 2015 roku ofrzymuje brzmienie, jak
w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zobowigzuje pracownikéw do zapoznania sig z trescig niniejszego zarzadzenia.

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




T, bt Zatacznik
sl o do Zarzadzenia Nr WG.0050.78.2018
id Uiy j Wodjta Gminy Ozarowice
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Zatacznik Nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Ozarowice

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY OZAROWICE

Wojt Gminy
Sekretarz Gminy
Skarbnik Gminy
Referat Referat Mienia Referat
Organizacyjny Komunalnego Podatkéw i Finanséw

Samodzielne stanowisko ds. planowania
przestrzennego i ochrony $rodowiska

Samodzielne stanowisko ds. drég
i gospodarki komunalnej

Samodzielne stanowisko ds. dzialalnoséci
gospodarczej, kultury, zdrowia i sportu

Samodzielne stanowisko ds. zarzadzania
kryzysowego, obrony cywilnej i spraw
obronnych

Samodzielne stanowisko ds. zaméwieri
publicznych i inwestycji

|| Radca prawny

i Administrator Bezpieczeristwa Informacji

Pion ochrony informacji niejawnych




