WOJT GMINY OZAROWICE
ul. Dworcowa 15
42-625 Ozarowice

Zarzadzenie Nr WG.0050.186.2016
Woéjta Gminy Ozarowice
z dnia 28 grudnia 2016 roku

w sprawie centralizacji rozliczeri podatku od towaréw i ustug w Gminie Ozarowice

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r., poz. 446)

Weéjt Gminy Ozarowice
zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. wprowadza sig wspéine rozliczenia podatku od towaréw i ustug
Gminy Ozarowice oraz jej jednostek organizacyjnych.
2. Wykaz jednostek objetych wspdinym rozliczeniem podatku od towaréw i ustug stanowi
zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2
Dyrektoréw i Kierownikow jednostek organizacyjnych wymienionych w zatgezniku nr 1 zobowigzuje sie
do postugiwania sig przy wykonywaniu czynnosci prawnych numerem identyfikacji podatkowej (NIP)
nadanym Gminie Ozarowice: 645-250-29-73 oraz wskazywania Gminy Ozarowice jako strony
zawieranych umédw.

§3
Dyrektoréw i Kierownikéw jednostek organizacyjnych wymienionych w zatgczniku nr 1 zobowigzuje sie
do:

1. przestrzegania przepiséw:

a) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r.,
poz. 710) oraz rozporzadzer wykonawczych do tej ustawy,

b) ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r. w sprawie ustawy o szczeg6lnych zasadach rozliczen
podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udzialem $rodkéw
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od parstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U. poz.
1454),

2. wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za prawidtowo$é rozliczer podatku od towaréw i usfug
w jednostce i przekazania danych tej osoby do Referatu Finanséw Urzedu Gminy w terminie do
dnia 15 stycznia 2017 r., a w przypadku zmiany — w nastepnym dniu roboczym po zaistnieniu
takiej zmiany,

3. prowadzenia i dokumentowania rozlicze z tytulu podatku od towardw i ustug zwigzanych
z dziatalnoscig prowadzong przez te jednostki,

4, prowadzenia tzw. ,czgstkowych” ewidencji sprzedazy i ewidencji zakupow (rejestrow VAT) za
poszczegdlne miesigce i ujmowania w nich czynno$ci wykonywanych przez te jednostki oraz
wartosci towarow i ustug nabywanych przez te jednostki w zwigzku z prowadzong przez nie
dzialalnoscig,

5. sporzgdzania tzw. ,czgstkowych" deklaracji dla podatku od towaréw i ustug dotyczgcych
prowadzonej dzialalnosci,

6. dostosowania polityki rachunkowosci jednostki do postanowien niniejszego zarzadzenia.

§4
Woprowadza sie ,Procedure obiegu dokumentéw i informacji w zakresie wspolnych rozliczer podatku
od towaréw i ustug w Gminie Ozarowice”, zwang dalej Procedura, stanowigcg zatgcznik nr 2 do
zarzgdzenia.



§5

Celem zapewnienia jednolitego rozliczenia czynnosci wykonywanych przez jednostki organizacyjne
Gminy Ozarowice wprowadza sig:

1

2

»Instrukcje rozliczen podatku od towaréw i ustug dla czynnosci wykonywanych przez Urzad Gminy
Ozarowice”, stanowigcy zatgcznik nr 3A do zarzadzenia,

JInstrukcje rozliczeri podatku od towaréw i ustug dla czynnosci wykonywanych przez placowki
oswiatowe Gminy Ozarowice” stanowigcg zalgcznik nr 3B do zarzadzenia,

sInstrukcje rozliczen podatku od towaréw i uslug dla czynnosci wykonywanych przez placéwki
pomocy spotecznej Gminy Ozarowice” stanowigcy zatgcznik nr 3C do zarzadzenia,

«Instrukcje rozliczeft podatku od towaréw i ustug dla czynnosci wykonywanych przez Zaklad
Gospodarki Komunalnej w Ozarowicach” stanowigcg zatgcznik 3D do zarzadzenia.

Zobowiazuje sig Skarbnika Gminy Ozarowice oraz Dyrektoréw i Kierownikéw jednostek wymienionych
w zatfgczniku nr 1 do realizacji postanowiefi zawartych w Procedurze i Instrukcjach.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy Ozarowice oraz Dyrektorom i Kierownikom
jednostek wymienionych w zatgczniku nr 1.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




