Nabor na stanowisko

Glownego Ksiegowego — Samorzadowego Zakladu Budzetowego
pod nazwg ,,Oczyszczalnia Sciekow Ozarowice”

I. NAZWA | ADRES JEDNOSTKI

Oczyszczalnia Sciekéw Ozarowice, ul. Tarnogérska 67, 42-625 Ozarowice.

Il. OKRESLENIE STANOWISKA

Gtéwny Ksiegowy , peten etat.

lll. WYMAGANIA NIEZBEDNE

A WOWN P

5.

Osoba ubiegajgca sie na stanowisko Gidwnego Ksiegowego powinna spetnia¢ nastepujgce
niezbedne wymagania zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych( Dz. U. z 2013r. poz. 885
Ze zmianami):

. posiada obywatelstwo polskie

. posiada nieposzlakowang opinie;

. ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

. nie byt karany zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérym
mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (j.t. Dz. U. z 2013r., poz. 168).

nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,

przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci
dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe;

. Spetnia jeden z ponizszych warunkow:
a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej 3- letnig praktyke w ksiegowosci,
b) ukonczyta srednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada, co najmniej 6- letnig
praktyke w ksiegowosci.
c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentdw na postawie odrebnych przepisow,
d) posiada certyfikat uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo $wiadectwo
kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie
odrebnych przepisow.

IV. WYMAGANIA DODATKOWE
1. Znajomos$c¢ gospodarki finansowej jednostek budzetowych.

2. Znajomos¢ przepisdw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych wraz z aktami
wykonawczymi.

3. Znajomos¢ przepisdw z prawa pracy, ubezpieczen spotecznych oraz podatku dochodowego od oséb

fizycznych.

4. Znajomosc¢ przepisow z zakresu sprawozdawczosci budzetowej i planu kont.

5. Znajomos$¢ komputerowych programéw finansowo - ksiegowych oraz pakietu MS Office.

6. Samodzielnos¢, doktadnosé, odpowiedzialnosé, rzetelnosc, obowigzkowose, kreatywnose,
dyspozycyjnosc¢.

V. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU

1. Prowadzenie rachunkowosci jednostki:

a) zgodnie z przyjetymi zasadami ( polityki) rachunkowosci,

b) prowadzenie na podstawie dowodoéw ksiegowych ksiag rachunkowych,

c) okresowe ustalania lub sprawdzania droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywéw i pasywoéw,
rozliczenie inwentaryzacji.

d) wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,

e) sporzadzanie sprawozdan finansowych,

2. Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi.

3. Dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacii



VI.

VII.

gospodarczych i finansowych.

4. Przygotowywanie planu finansowego zaktadu budzetowego.

5. Prowadzenie spraw dot. odprowadzania sktadek na PFRON, ZUS i zaliczek podatku dochodowego od
0sob fizycznych.

6. Sporzadzanie kalkulacji finansowych oraz sprawozdan statystycznych wynikajacych z odrebnych
przepisow.

Warunki pracy na danym stanowisku: .

1. Stanowisko pracy usytuowane jest na parterze budynku Oczyszczalni Sciekéw Ozarowice.

2. Petny wymiar czasu pracy,

3. Wynagrodzenie zostanie ustalone zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009r.
sprawie wynagradzania pracownikow samorzgdowych (j.t. Dz.U. z 2014r. poz. 1786).

Wymagane dokumenty:

List motywacyjny.

Zyciorys (CV).

Kserokopia dowodu osobistego potwierdzajgcego posiadanie obywatelstwa polskiego.

Kserokopie poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem lub odpisy $wiadectw, dyploméw

potwierdzajgcych wyksztatcenie.

5. Kserokopie zaswiadczer o ukonczonych kursach, szkoleniach poswiadczone przez kandydata za
zgodnos$c¢ z oryginatem.

6. Kserokopie swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy po$wiadczone przez kandydata za
zgodnos$c¢ z oryginatem.

7. Wypetniony kwestionariusz osobowy.

8. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw publicznych oraz
niekaralnosci w zakresie wskazanym w pkt. 4 wymaganh niezbednych.

9.. Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgce na zatrudnienie na kierowniczym stanowisku
urzedniczym.

10. Oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem
Srodkami publicznymi, o ktérym mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (j.t. Dz. U. z 2013r., poz. 168).

11. Oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z 2015 r., poz. 2135) w celach
przeprowadzenia naboru na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego.

12. Inne dodatkowe dokumenty pos$wiadczajgce inne posiadane kwalifikacje, umiejetnosci i referencje.
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VIIl. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ w zamknigtej kopercie na adres:

Zwigzek Komunalny Gmin - Oczyszczalnia Sciekéw Ozarowice, 42-625 Ozarowice, ul. Dworcowa 15
lub dostarczy¢ do Biura obstugi klienta Urzedu Gminy Ozarowice, mieszczacego sie na | pietrze, pokdj
nr 11, z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego Oczyszczalni Sciekéw
Ozarowice” w terminie do dnia 07 marca 2016 roku (poniedziatek) do godz. 12.00.

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

IX. Sprawy organizacyjne:

Nabor przeprowadzi komisja rekrutacyjna.



