WOJT GMINY OZAROWICE
ul. Dworcowa 15

42-623 Ozarowice Zarzadzenie Nr WG.0050.13.2016

Wajta Gminy Ozarowice
z dnia 14 stycznia 2016 roku

w sprawie zasad przyjmowania i rozpatrywania petycji kierowanych do organéw Gminy
Ozarowice

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (j.t. Dz.U.
z 2015r., poz. 1515), w zwigzku z art. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o petycjach (Dz. U. z 2014r.,
poz. 1195)

Wéjt Gminy Ozarowice
zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. Ustali¢ zasady przyjmowania i rozpatrywania petycji kierowanych do organéw Gminy Ozarowice
oraz sposéb postepowania i wspotpracy komoérek organizacyjnych Urzedu w sprawach
dotyczacych petycji, jako stanowigce zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
2. Ustali¢ wzér petycji stanowigcy zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia.
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GMINY OZAROWICE

ul. Dworcowa 15
42-625 Ozarowioe Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr WG.0050.13.2016
Wojta Gminy Ozarowic
z dnia 14 stycznia 2016 roku

Zasady przyjmowania i rozpatrywania petycji
kierowanych do organéw Gminy Ozarowice

Rozdziat |
Postanowienia ogdine

§1

1. Przyjmowanie i rozpatrywanie petycji przez organy gminy jest prowadzone zgodnie z ustawg

o petycjach, a postanowienia zawarte w zarzadzeniu ustalajg organizacyjne zasady przyjmowania
i rozpatrywania petyciji.

. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1) Ustawie — nalezy rozumie¢ ustawe z dnia 11 lipca 2014r.0 petycjach (Dz.U. z 2014r., poz.
1195),

2) Wojcie — nalezy rozumie¢ Wéjta Gminy Ozarowice,

3) Urzedzie — nalezy rozumie¢ Urzgd Gminy Ozarowice,

4) Komorce organizacyjnej Urzedu — nalezy rozumie¢ referaty i samodzielne stanowiska,

5) Wiodacej komérce organizacyjnej — nalezy rozumie¢ komoérke organizacyjng odpowiedzialng
za terminowe rozpatrzenie petycji,

6) Komorce wspdtpracujgcej — nalezy rozumie¢ komérke organizacyjng oraz gminng jednostke
organizacyjng posiadajgcg informacje niezbedne do rozpatrzenia petycji.

§2

. Przedmiotem petycji moze by¢ zgdanie, w szczegélnosci zmiany przepiséw prawa, podjecia

rozstrzygnigcia lub innego dziatania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszgcego petycje, zycia
zbiorowego lub wartosci wymagajgcych szczegélnej ochrony w imie dobra wspolnego,
mieszczagcych sie w zakresie zadan i kompetencji adresata petycji.

. O tym, ze pismo jest petycjg, decyduje tre$¢ zgdania, a nie jego forma zewnetrzna, w tym

w szczegolnosci tytut pisma.

. Petycje rozpatrywane sg przez wiasciwe komorki organizacyjne Urzedu w terminie okreslonym

w ustawie. O niezachowaniu terminu do rozpatrzenia petycji, przyczynach zwioki oraz
0 wyznaczeniu nowego terminu rozpatrzenia sprawy organ wiasciwy informuje wnoszgcego petycje
— zgodnie z zapisami ustawy.

Rozdziat Il
Przyjmowanie i rozpatrywanie petycji

§3

. Petycje mogg by¢ wnoszone:

1) Pisemnie na adres Urzedu Gminy Ozarowice,
2) Za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej na adres sekretariat@ug.ozarowice.pl oraz
przez elektroniczng skrzynke podawczg urzedu.

§4

. Wojt Gminy lub Sekretarz dokonuje dekretacji petycji do wtasciwej merytorycznie komorki

organizacyjnej, kierujgc sie trescig zadania sktadajacego petycje.



2. W przypadku, gdy sprawa ktéra jest przedmiotem petycji miesci sie w zakresie dziatania kilku
komérek organizacyjnych i gminnych jednostek organizacyjnych, petycje dekretuje sie na wiodacg
komorke organizacyjng oraz komorki wspotpracujgce.

3. Komorki wspotpracujgce zobowigzane sg do przekazania wiodacej komérce organizacyjnej
informacji niezbednych do terminowego rozpatrzenia petycji i przygotowania odpowiedzi. Komoérki
wspotpracujgce odpowiadajg za strone merytoryczng w czesci objetej ich zakresem dziatania.

4. Petycje obejmujacg zakresem wiasciwo$¢ wytacznie gminnej jednostki organizacyjnej przekazuje
si¢ do odpowiedniej jednostki, celem przygotowania Woéjtowi propozycji rozstrzygniecia petycii
i zawiadomienia podmiotu wnoszgcego petycje o sposobie zatatwienia.

§5

1. Wplywajgce do urzedu petycje sg ewidencjonowane w rejestrze petycji prowadzonym przez
Sekretarza Gminy, a nastepnie przekazywane do zatatwienia zgodnie z dekretacjg, o ktérej mowa
w § 4.

2. Petycje niezwiocznie udostepniane sg w Biuletynie Informacji Publicznej, poprzez zamieszczenie
odwzorowania cyfrowego (skanu) petycji, daty jej ziozenia oraz — w przypadku wyrazenia zgody —
imienia i nazwiska albo nazwy podmiotu wnoszgcego petycje lub podmiotu, w interesie ktérego
petycja zostata ztozona.

3. Informacja, o ktérej mowa w ust. 2 winna by¢ niezwlocznie aktualizowana o dane dotyczace
przebiegu postgpowania, w szczegélnosci dotyczace zasieganych opinii, przewidywanego terminu
oraz sposobu zatatwiania petycji.

4. Komoérka organizacyjna Urzedu lub wiodgca komoérka organizacyjna sg odpowiedzialne za
terminowe rozpatrzenie petycji oraz za zamieszczanie informacji okreslonych w ust. 2 i 3 na stronie
BIP.

§6

1. Komérka organizacyjna Urzedu, do ktérej petycja wptyneta dokonuje wstepnej kwalifikacji petycii
w zakresie ustalenia wiasciwosci w sprawie oraz spetnienia przez petycje warunkéw formalnych.

2. W przypadku stwierdzenia, iz rozpatrzenie petycji nie nalezy do komoérki do ktorej petycja wptyneta,
komorka ta przekazuje petycje organowi wtasciwemu.

3. W przypadku stwierdzeni, iz ztozona petycja nie spetnia wymogoéw formalnych merytoryczna
komorka organizacyjna wzywa w terminie 30 dni od dnia ztozenia petycji podmiot wnoszgcy
petycje do uzupetnienia lub wyjasnienia tresci petycji w terminie 14 dni z pouczeniem, ze petycja
ktorej tres¢ nie zostanie uzupetniona lub wyjasniona, nie bedzie rozpatrzona.

4. Jezeli petycja nie zawiera oznaczenia podmiotu wnoszacego petycje, wskazania jego adresu
zamieszkania albo siedziby pozostawia sie jg bez rozpatrzenia. Wzor petycji stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszego zarzgdzenia.

Rozdziat Il
Postanowienia konncowe

§7

1. Corocznie w terminie do dnia 30 czerwca Sekretarz Gminy sporzgdza informacje o petycjach
rozpatrzonych w roku poprzednim i zamieszcza jg w BIP Urzedu.

2. Informacja, o ktdrej mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci dane dotyczace liczby, podmiotu oraz
sposobu zatatwienia.
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr WG.0050.13.2016
Woéjta Gminy Ozarowice

z dnia 14 stycznia 2016 roku

(Adres zamieszkania/siedziba podmiotu, adres
korespondencji)

(Oznaczenie adresata petyc;ji)

Petycja

(tres¢ petyciji)

(Podpis wnoszacego petycje)

Wyrazam/ nie wyrazam)* zgode/zgody* na ujawnienie na stronie podmiotu rozpatrujgcego petycje
moich danych osobowych.

e Niepotrzebne skresli¢




