Zakiad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Patnikéw Skladek w Zabrzu
Szczesdc Boze 18

41-800 Zabrze

Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 6451105939
REGON: 000542787
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Znak pisma: 482014090034PRO001 ;
Znak sprawy: 482014090034 07z,
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Protokél kontroli Ldz. % ..... i ‘fg .

Platnika skladek: URZAD GMINY OZAROWICE, 42-625 Ozarowice, Dworcowa 15.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zakiadu Ubezpieczenn Spolecznych

posiadajacy legitymacje stuzbowg nr * a podstawie upowaznienia nr 4 iy
wystawionego 29 sierpnia 2014 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu uvespicuesh
Spolecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach: 10 wrzesnia 2014 r. - 24 wrzesnia 2014 1.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 10 wrzeénia 2014 r. Wojtowi Gminy:
Grzegorz Czapla.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2013 r.: 35.

Zakresy kontroli

1. Prawidiowos¢ i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowo$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentow sporzgdzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w KSI.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokoiu kontroli.
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1. Prawidlowo$¢ i rzetelno$é obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: od stycznia 2011 r. do grudnia 2013 r.

Zbadano dokumentacje dotyczgca platnika:

- Statut Gminy z dnia 22.03.2012 roku,

- decyzje w sprawie nadania numeru NIP z dnia 18.09.1998 roku,

- za$wiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON z dnia 05.03.2004 roku,
- kopie dokumentow zgltoszeniowych platnika ZUS ZPA.

Zbadano dokumentacje dotyczgcy zgloszenia wszystkich ubezpieczonych:
- akta osobowe pracownikow,

- umowy cywilno-prawne,

- kopie i wydruki dokumentéw zgtoszeniowych za ubezpieczonych.

Wszystkie osoby podlegajace obowigzkowo ubezpieczeniom spofecznym i ubezpieczeniu
zdrowotnemu zostaly do tych ubezpieczen zgioszone.

1.2. Prawidtowos$¢ i rzeteino$é obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad.

Kontrolg objeto okres: od stycznia 2011 r. do grudnia 2013 r.

Zbadano:

- listy ptac wraz z dowodami wyptat:

- karty wynagrodzen;

- umowy cywilno-prawne wraz z rachunkami,
- kopie deklaracji podatkowych PIT - 4R;

- kopie deklaracji podatkowych PIT - 11/8B;
- zapisy na kontach.

Platnik sktadek obliczyt | zadeklarowat sktadki na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne,
Fundusz Pracy w wysokosciach zgodnych z obowigzujacymi zasadami.

Piatnik skiadek nie mial obowigzku dekiarowania skiadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych, poniewaz nie podlega zapisom ustawy z dnia 13.07.2006r. o ochronie roszczen
pracowniczych w razie niewypfacalnosci pracodawcy (Dz. U. z 05.09.2006 r. nr 158, poz. 1121 z p6é2n.
zm.).

W okresie od stycznia 2011 roku do grudnia 2013 roku, ptatnik skiadek nie zatrudniat pracownikow
wykonujgcych prace w szczegéinych warunkach lub o szczegolnym charakterze.

Dowdd:

- protokdt przyjecia wyjasnien Grzegorza Czapli z dnia 24 wrze$nia 2014 roku (akta kontroli str. 3-4),

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczen z ubezpieczefi spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu.

Kontrolg objgto okres: od stycznia 2011 roku do grudnia 2013 roku; z tego okresu do badania
kontrolnego wytypowano wszystkie $wiadczenia wyptacone w grudniu 2013 roku oraz zasiki
wyplacone ubezpieczonym:

- W miesigcu marcu 2012 rokuy,

- ficzyk w miesigcu marcu 2013 roku,

-E + W miesigeu listopadzie 2011 roku.

Platnik sktadek ustalit uprawnienia do $wiadczen pienieznych z ubezpieczen spotecznych i wyplacit je
w wysokosciach i terminach zgodnych z obowigzujgcymi zasadami.

Platnik skiadek rozliczyt wyptacone $wiadczenia pienigzne z ubezpieczen spolecznych zgodnie z
obowigzujgcymi zasadami.

3. Prawidlowos$¢ i terminowo$é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.




Kontrolg objeto okres: od stycznia 2011 r. do grudnia 2013 r.

Ptatnik skiadek opracowywat i kompletowat wnioski zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.

4. Wystawianie zaswiadczer lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spolecznych,.
Kontrolg objgto okres: od stycznia 2011 r. do grudnia 2013 r.

Platnik skiadek wywigzat sie z obowigzku zlozenia informacji ZUS IWA za lata: 2011, 2012, 201 3,

Kontroli poddano zaswiadczenia o osiacnietym przychodzie nastepujacych emerytéw i rencistow:

- b ‘ PESEL za 2011 rok,

- e pa PESEL © o za 2011, 2012, 2013 rok

- Ay oy PESEL T za 2011, 2012, 2013 rok,

Kontroli poddano zaswiadczenia o =zatrudnieniu i wynagrodzeniu  ZUS Rp-7 nastepujgcych
ubezpieczonych:

- i PESEL i =zaswiadczenie z 30.06.2011 roku.

Platnik skiadek wystawit zaswiadczenie i zglaszat dane dia celow ubezpieczen spotecznych zgodnie z
obowigzujgcymi zasadami.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono
ptatnikowi skiadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 4.12.2013 r. poz. 1442, 2 pozn. zm.), platnik skiadek ma prawo ztozyé w
terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc
rownoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaklad Ubezpieczeri Spotecznych, Wydziat
Kontroli Ptatnikoéw Sktadek w Zabrzu, Szczesé Boze 18, 41-800 Zabrze.

Kontrole zakoriczono w dniu 24 wrzesnia 2014 r. | fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Ozarowice, dnia 24 wrzesnia 2014 .

INSPEKTOR RONTROLI
Zaded Ubeapleg & Sholecznych

(podgié;kantro!ujapego)
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Protokét kontroli dorgczono ptatnikowi sktadek. Odbierajgcy: Grzegorz Czapla — Wojt Gminy.




Zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli nr 482014090034PRO001
Platnik: URZAD GMINY OZAROWICE

NIP: 6451105939

REGON: 000542787

Wykaz zbadanego materiatu
Rozliczenie miesieczne skiadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpiedzenie zdrowotne

styczen 2011, luty 2011, marzec 2011, kwiecien 2011, maj 2011, czerwiec 2011, lipiec 2011, sierpiers 2011,
wrzesien 2011, pazdziemik 2011, listopad 2011, grudzien 2011, styczen 2012, luty 2012, marzec 201 2, kwiecien
2012, maj 2012, czerwiec 2012, lipiec 2012, sierpien 2012, wrzesieri 2012, pazdziernik 2012, listopad 2012,
grudzien 2012, styczert 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecien 2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013,
sierpien 2013, wrzesien 2013, pazdziernik 2013, listopad 2013, grudzien 2013

Rozliczenie miesieczne $wiadczen

caty rok 2011, caly rok 2012, caly rok 2013

Roziiczenie miesigczne skladek na Fundusz Pracy

caty rok 2011, caly rok 2012, caly rok 2013

Rozliczenie miesieczne sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
caly rok 2011, caly rok 2012, caly rok 2013

Analiza $wiadczer dla ubezpieczonych
Zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego

marzec 2012
marzec 2013, grudzien 2013

Zasi#ék oggkuﬁczy z ubezpieczenia chorobowego

grudzien 2013
listopad 2011, grudzien 2013
\ grudzien 2013
Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe
grudzien 2013

IMNEPRETOR EONTROLI
Zakkady Libaspiad g?ymﬁmy*
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(pleczatkert podpie inspetora kottroli ZUS)
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Zalaczniki do dokumentu pokontrolnego Strona 1 71



