Nr KA/11/0932/64/09
Egz. nr 1

PROTOKOL
z kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Gminy w Ozarowicach,
ul. Dworcowa 15, 42-625 QOzarowice.

Kierownik jednostki kontrolowanej:
- Grzegorz Czapla — Wojt Gminy Ozarowice, petniacy swoja funkcje od 5 listopada 1998 .
[akta kontroli str. 9-18]

Nadzorujacy i koordynujacy prace Referatu Administracyjno-Gospodarczego:
- Ewa Paks — Sekretarz Gminy Ozarowice, petniaca swoja funkcje od 14 kwietnia 2007 .
[akta kontroli str. 19-20]

Odpowiedzialni za kontrolowany zakres zadan:
- - Kierownik Referatu Administracyjno-Gospodarczego, petniaca swoja
funkcje od 9 maja 2005 r. do 31 pazdziernika 2007 r.
[akta kontroli str. 39-48]

- . — podinspektor ds. bezpieczenstwa informatycznego, obrony
cywilnej i spraw obronnych w Urzedzie Gminy w Ozarowicach, pelniacy swoja funkcje
od 5 listopada 2007 r.

[akta kontroli str. 49-54]

Kontrolg w dniach od 13.07.2009 r. do 15.07.2009 r. przeprowadzili:

- — inspektor wojewodzki - przewodniczacy zespotu kontrolujacego,
na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli nr z dnia 3.07.2009 r.,
wydanego z upowaznienia Wojewody Slaskiego, przez Dyrektora Wydziatu Kontroli
i Audytu,

[akta kontroli str. 5-6]

- . — inspektor wojewddzki na podstawie pisemnego upowaznienia
do kontroli nr z dnia 3.07.2009 r. wydanego z upowaznienia
Wojewody Slaskiego przez Dyrektora Wydzialu Kontroli i Audytu.

[Akta kontroli str. 7-8]

Temat kontroli i okres objety kontrola:

Egzekwowanie przez Wéjta dyscypliny stawiennictwa przedpoborowych do rejestracji
ipoborowych do poboru. Wydawanie decyzji o uznanie zohierzy (poborowych)
za posiadajacych na wylacznym utrzymaniu czlonka rodziny, o uznaniu za zolnierzy
samotnych oraz o uznanie koniecznosci sprawowania bezposredniej opieki.

Okres objety kontrola: od dnia 1 stycznia 2007 r. do dnia 13 lipca 2009 r. (do pierwszego dnia
kontroli).
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W trakeie czynnoesci kontrolnyeh ustalono, co nastepuje:

Na podstawie § 13 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ozarowice

stanowigeego zalgcznik do zarzadzenia Nr 5/2004 Wéjta Gminy Ozarowice z dnia 1 marca

2004 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy Ozarowice

zadania z zakresu objgtego kontrola wykonuje Referat Administracyjno-Gospodarczy,

ktorego prace nadzoruje i koordynuje Sekretarz Gminy Ozarowice - § 9 ust. 2 Regulaminu.
[Akta kontroli str. 21-38]

Kontrolujacy metoda kompleksowa zbadali i przeanalizowali akta spraw za okres

od 1 stycznia 2007 r. do 13 lipca 2009 r. (pierwszy dzien kontroli), dotyczacych:

Przygotowania i przeprowadzenia rejestracji przedpoborowych w roku 2007.

Przygotowania i przeprowadzenia rejestracji przedpoborowych w roku 2008.

Przygotowania i przeprowadzenia poboru w roku 2007.

Przygotowania i przeprowadzenia poboru w roku 2008.

Przygotowania i przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej w roku 2009.

Prowadzenia wykazu oséb o nieuregulowanym stosunku do powszechnego

obowiazku obrony RP oraz dokumentacji dotyczacej os6b w nim figurujacych.

7. Wydawania decyzji ouznanie zolnierzy (poborowych) za posiadajacych
na wylacznym utrzymaniu czlonka rodziny, o uznaniu za zolnierzy samotnych oraz
0 uznanie koniecznosci sprawowania bezposredniej opieki.
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1. Nazwa kolumny 3 rejestru przedpoborowych rocznika 1989 (rejestracja przedpoborowych
w 2007 r.) brzmi:

a) data i miejsce urodzenia

b) seria i numer dowodu osobistego (tymczasowego dowodu osobistego) lub legitymacii.
Zgodnie ze wzorem okre$lonym w zalaczniku Nr 4 do rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 22.09.2006 r. w sprawie rejestracji przedpoborowych
(Dz.U. Nr 186, poz. 1377) nazwa kolumny 3 rejestru powinna brzmie¢:

a) data i miejsce urodzenia

b) seria i numer dowodu osobistego lub innego dokumentu pozwalajacego na ustalenie
tozsamosci.
[Akta kontroli str. 59-62]

W zlozonym wyjasnieniu Pan Grzegorz Czapla Wéjt Gminy Ozarowice stwierdzil, ze w roku
2007 zarejestrowano ,,Rejestr przedpoborowych” wydrukowany przez drukamie offsetows
Bonett z Lodzi. Wzor rejestru WK-3/8 nie odbiega prakiycznie niczym od wymaganego,
dlatego uznano za dopuszczalne jego zarejestrowanie.

[Akta kontroli str. 79-80]

W rejestrze przedpoborowych rocznika 1989 prowadzonym w uktadzie alfabetycznym w:
lit. D poz. 2, lit. G poz. 1, lit. H poz. 1i 2, lit. K poz. 3, lit. £ poz. 1, lit. P poz. 3, lit. S poz. 1,
3,4 lit. Z poz. 1 i2 w kolumnie 3 lit. b) nie wpisano serii i numeru dokumentu
pozwalajgcego na ustalenie tozsamosci przedpoborowego. Zgodnie § 5 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 22.09.2006 r. w sprawie rejestracji
przedpoborowych (Dz.U. Nr 186, poz. 1377) przedpoborowy zglaszajacy sie do rejestracji
obowiazany jest przedstawi¢ dowdd osobisty lub inny dokument pozwalajacy na ustalenie
jego tozsamosci. Serig i numer tego dokumentu wpisuje sie w kolumnie 3 w lit. b) rejestru




przedpoborowych ktérego wzor stanowi zalacznik Nr 4 do rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych | Administracji z dnia 22.09.2006 1. w sprawie rejestracji przedpoborowych.
[akia kontroli str. 59-62]

W zlozonym wyjasnieniu Pan Grzegorz Czapla Woéjt Gminy Ozarowice stwierdzil,
ze wymienione osoby stajac do rejestracji przedpoborowych nie posiadaly przy sobie
jakiegokolwiek dokumentu tozsamosci. Fakt, iz byly one znane osobie sporzadzajacej rejestr,
zostali w nim ujeci. Potwierdza sig ich stawiennictwo na komisji poborowe;j.

[akta kontroli str. 79-80]

Pozostale ~dokumenty znajdujace sie w aktach spraw  dotyczacych rejestracji
przedpoborowych rocznika 1989 (rejestracjia w 2007 r.) na terenie Gminy Ozarowice
sa kompletne 1 nie wykazuja nieprawidiowosci. Zostaly sporzadzone zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2004 r. Nr 241 poz. 2416 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 22 wrzeénia 2006 r. w sprawie rejestracji
przedpoborowych (Dz. U. Nr 186, poz. 1377).
[akta kontroli str. 55-56]

2. Wykaz przedpoborowych rocznika 1990 zostat sporzadzony w formie wydruku
komputerowego z bazy danych Urzedu Stanu Cywilnego w Ozarowicach, nie zostat
opatrzony daty oraz nie zostal zarejestrowany w spisie spraw, nie zostal podpisany przez
Wojta. Wykaz nie zawiera kolumn okreslonych w zalaczniku Nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 22.09.2006 r. w sprawie rejestracji
przedpoborowych (Dz.U. Nr 186, poz. 1377). Zgodnie z § 12 ust 1 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 22.09.2006 r. w sprawie rejestracji
przedpoborowych  najpézniej na 14 dni przed ogloszeniem rejestracji  wykaz
przedpoborowych podlegajacych rejestracji sporzadza komérka ewidencji ludnosci urzedu
gminy na podstawie rejestru statych mieszkancéw i kartoteki pobytéw czasowych trwajacych
ponad 2 miesigce, wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia. Wykaz
przedpoborowych moze by¢ réwniez sporzadzony na podstawie numeru ewidencyjnego
Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL). § 12 ust. 2
wskazanego rozporzadzenia stanowi, ze wykaz przedpoborowych zatwierdza wéjt lub
burmistrz (prezydent miasta). Zgodnie z punktem 17 ppkt. 1 instrukcji kancelaryjnej dla
organéw gminy i zwigzkéw migdzygminnych bedacej zatacznikiem do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrtéw z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla organ6w gminy i zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U. z 1999 1. Nr 112, poz. 1319 z p6zn.
zm.) rejestracja spraw polega na wpisaniu pisma rozpoczynajacego sprawe do spisu spraw,
zalozonego zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt, lub do rejestru kancelaryjnego.
[akia kontroli str. 59-62]

W zlozonym wyjasnieniu Pan Grzegorz Czapla W6jt Gminy Ozarowice stwierdzil, ze wykaz
przedpoborowych rocznika 1990 sporzadzony byt w formie wydruku z bazy systemu PESEL
ewidencji ludnosci zgodnie z rozporzadzeniem MSWiA z dnia 22 wrzeénia 2006 . w sprawie
rejestracji przedpoborowych Dz.U.06.186.1377 § 12.1.

[akia kontroli str. 79-80]

W aktach spraw dotyczacych rejestracji w 2008 roku przedpoborowych rocznika 1990 brak
notatki shuzbowej z rozplakatowania obwieszczen Wojta Gminy Ozarowice z dnia
17 wrzesnia 2008 r. o rejestracji przedpoborowych mezezyzn urodzonych w 1990 roku.
Zgodnie z og6lna zasada pisemnosci postepowania zawarta w art. 14 § 1 ustawy z dnia
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14 czerwca 1960 1. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. nr 98, poz.
1071 z pézn. zm.) sprawy nalezy zalatwiaé w formie pisemnej.
[akta kontroli str. 59-62]

W zlozonym wyjasnieniu Pan Grzegorz Czapla Wojt Gminy Ozarowice stwierdzil.
ze potwierdza brak notatek stuzbowych z rozplakatowania obwieszczen. Biorac pod uwage
»~wage” notatek shuzbowych, Wojt stwierdzit, ze nie widzi razacych bledéw z powodu ich
braku, gdyz sporzadzanie na potrzebg referatu spraw obronnych Starostwa Powiatowego, nie
bylo egzekwowane i wymagane; poza poinformowaniem telefonicznym o sposobie
1 miejscach rozplakatowania obwieszczen na terenie Gminy.

[akta kontroli str. 79-80]

Pozostale dokumenty znajdujace si¢ w aktach spraw dotyczacych rejestracji
przedpoborowych rocznika 1990 (rejestracja w 2008 r.) na terenie Gminy Ozarowice
sa kompletne i nie wykazuja nieprawidlowosci. Zostaly sporzadzone zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2004 r. Nr 241 poz. 2416 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 22 wrzesnia 2006 r. w Sprawie rejestracji
przedpoborowych (Dz. U. Nr 186, poz. 1377).
[akta kontroli str. 57-58]

3. W aktach spraw dotyczacych przygotowania i przeprowadzenia poboru w 2007 roku brak
notatki stuzbowej z rozplakatowania na terenie Gminy Ozarowice obwieszczen Wojewody
Slaskiego z dnia 19 stycznia 2008 r. o poborze w 2007 roku. Zgodnie z ogdlna zasada
pisemnosci postgpowania zawartg w art. 14 § 1 ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. nr 98, poz. 1071 z pézn. Zm.) sprawy
nalezy zatatwia¢ w formie pisemne;j.

[akta kontroli str. 69-70]

W zlozonym wyjasnieniu Pan Grzegorz Czapla Wojt Gminy Ozarowice stwierdzil,
ze potwierdza brak notatek stuzbowych z rozplakatowania obwieszczen. Biorge pod uwage
»wage” notatek stuzbowych, Wéjt stwierdzil, ze nie widzi razacych bledéw z powodu ich
braku, gdyz sporzadzanie na potrzebg referatu spraw obronnych Starostwa Powiatowego, nie
bylo egzekwowane i wymagane; poza poinformowaniem telefonicznym o sposobie
1 miejscach rozplakatowania obwieszczen na terenie Gminy.

[akta kontroli str. 79-80]

Pozostale dokumenty znajdujace sie w aktach spraw dotyczacych przygotowania
1 przeprowadzenia poboru w 2007 r. sg kompletne i nie wykazuja nieprawidtowosci. Zostaty
sporzadzone zgodnie z przepisami: ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2004 r. Nr 241 poz. 2416 z pdézn. zm.),
rozporzadzenia z dnia 22 grudnia 2005 r. Ministréw Spraw Wewnetrznych i Administracji
oraz Obrony Narodowej w sprawie przygotowania i przeprowadzenia poboru Dz. U. z 2006
r. Nr 1 poz. 7 z pbzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministréw Spraw Wewngtrznych
1 Administracji oraz Obrony Narodowej w sprawie przeprowadzenia poboru w 2007 r. z dnia
28 listopada 2006 r. (Dz.U. Nr 221, poz. 1628).
[akta kontroli str. 63-64]

4. Znajdujace si¢ w aktach spraw dokumenty dotyczace przygotowania 1 przeprowadzenia
poboru w 2008 r. s3 kompletne i nie wykazuja nieprawidlowosci. Zostaly sporzadzone



zgodnie z przepisami: ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony
Rzeczypospolite] Polskiej (Dz.U. z 2004 r. Nr 241 poz. 2416 z pézn. zm.), rozporzadzenia
z dnia 22 grudnia 2005 r. Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Obrony
Narodowej w sprawie przygotowania i przeprowadzenia poboru (Dz. U. z 2006 r. Nr 1 poz. 7
z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz
Obrony Narodowej w sprawie przeprowadzenia poboru w 2008 r. z dnia 11 pazdziernika
2007 r. (Dz. U. Nr 201, poz. 1461).
[akta kontroli str. 65-66]

5. Znajdujace si¢ w aktach spraw dokumenty dotyczace przygotowania i przeprowadzenia
kwalifikacji wojskowej w 2009 r. s3 kompletne i nie wykazuja nieprawidlowosci. Zostaly
sporzadzone zgodnie z przepisami: ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2004 r. Nr 241 poz. 2416 z p6zn. zm.),
rozporzadzenia z dnia 22 grudnia 2005 r. Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji
oraz Obrony Narodowej w sprawie przygotowania i przeprowadzenia poboru (Dz. U. z 2006
r. Nr 1 poz. 7 z poézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministréw Spraw Wewnetrznych
1 Administracji oraz Obrony Narodowej w sprawie przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej
w 2009 r. z dnia 23 Jutego 2009 r. (Dz. U. Nr 33, poz. 263).
[Akta kontroli str. 67-68]

6. Wykaz os6b o nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowiazku obrony RP
zawierajace dane 1 osoby (12 oséb skreslono) i dokumentacja oséb w nim figurujacych
w postaci kopert osobowych sg prowadzone zgodnie z przepisami: ustawy z dnia 21 listopada
1967 1. 0 powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2004 r. Nr 241
poz. 2416 z p6zn. zm.), rozporzadzenia zdnia 22 grudnia 2005 r. Ministréw Spraw
Wewngtrznych 1 Administracji oraz Obrony Narodowej w sprawie przygotowania
1 przeprowadzenia poboru (Dz. U. z 2006 r. Nr 1 poz. 7 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 22 wrze$nia 2006 r. w sprawie
rejestracji przedpoborowych (Dz. U. Nr 186, poz. 1377).
[akta kontroli str. 73-74]

Analiza akt spraw dotyczacych: przygotowania i przeprowadzenia rejestracji w 2007 i 2008
roku, przygotowania i przeprowadzenia poboru w 2007 i 2008 roku oraz przygotowania
1 przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej w 2009 roku wykazala, ze Wéjt Gminy Ozarowice
w okresie objetym kontrolg skutecznie egzekwowal stawiennictwo do rejestracji
przedpoborowych, poboru oraz kwalifikacji wojskowe;.

[akta kontroli str. 55-58, 63-68, 73-74]

7. Zgodnie ze zlozonymi do protokolu w dniu 14 lipca 2009 r. przez Pana Zbigniewa
Urbanczyka ustnymi wyjasnieniami w okresie objetym kontrola, tj. od 01.01.2007 r.
do 13.07.2009 r. (pierwszy dzien kontroli) Urzad Gminy w Ozarowicach przeprowadzil jedno
postgpowanie w sprawie o uznanie poborowego, ktéremu dorgczono karte powolania
do zasadniczej stuzby wojskowej za posiadajacego na wylacznym utrzymaniu czlonkéw
rodziny. W przedmiotowej sprawie w dniu 14 sierpnia 2007 r. zostala wydana decyzja
Nr 5211/4/07 o uznaniu poborowego za posiadajacego na wylacznym utrzymaniu czlonkéw
rodziny — zong i corke. Poza tym jednym postgpowaniem w okresie objetym kontrolag
do Urzedu Gminy w Ozarowicach nie wplynal zaden wniosek oraz nie bylo prowadzone
zadne postgpowanie administracyjne, a takze nie zostata wydana zadna decyzja w sprawach
0 uznanie zolnierzy (poborowych) za posiadajacych na wylacznym utrzymaniu czlonka
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rodziny, ©uznaniu za zolierzy samotnych oraz o uznanie koniecznoici sprawowania
bezposredniej opieki.
[akia kontroli str. 75-76]

Analiza akt przeprowadzonego postgpowania i wydanej decyzji Nr 5211/4/07 z 14.08.2007 r.
0 uznaniu poborowego powolanego do odbycia zasadniczej sluzby wojskowej w Jednostce
Wojskowej 1954 w Ostrodzie za posiadajacego na wylgcznym utrzymaniu zone i cérke
podpisanej przez Pana Grzegorza Czaple Wéjta Gminy Ozarowice nie wykazala
nieprawidlowosci. Decyzja zostala wydana zgodnie z przepisami art. 127 ust. 1 i art. 128
ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2004 r. Nr 241 poz. 2416 z pézn. zm.) i znajduje uzasadnienie
w zgromadzonym  materiale dowodowym. Postepowanie administracyjne  zostalo
przeprowadzone zgodnie z przepisami ustawy zdnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.).
[akta kontroli str. 77-78]

Poprzez zamieszczenie w protokole kontroli nizej wymienionych pouczen kontrolujacy
informuja Pana Grzegorza Czaple Wéjta Gminy Ozarowice o przystugujacym mu prawie:

e zgloszenia przez Pana lub upowazniong przez Pana wskazang na pismie osobe, przed
podpisaniem protokotu kontroli, wterminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego
protokotu kontroli do Dyrektora Wydzialu Kontroli i Audytu, pisemnych,
umotywowanych zastrzezen co do ustaleni zawartych w protokole kontroli;

e odmowy podpisania przez Pana niniejszego protokolu kontroli, zjednoczesnym
obowigzkiem ziozenia w terminie 7 dni, pisemnych wyjasnien dotyczacych przyczyn
odmowy podpisania protokotu kontroli. W przypadku zgloszenia zastrzezeh termin
odmowy podpisania protokolu wraz z podaniem jej przyczyn biegnie od dnia doreczenia
Panu stanowiska Wydziatu Kontroli i Audytu Slaskiego Urzedu Wojewodzkiego wobec
zastrzezen.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu w ksiazce kontroli prowadzonej przez Urzad
Gminy w Ozarowicach — pozycja 1/2009.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére zostaty przestane za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru do Kierownika kontrolowanego podmiotu w dniu
16.07.2009 r. pismem nr KA/11/0932/64/09.

[akta kontroli str. 81-84]

Katowice, 16.07.2009 r.

TheesveTeas o .sssvesssesssrresanan

(podpis kontrolujacego)



Po podpisaniu przez Pana lub przez upowazniona przez Pana wskazang na pisSmie osobe
2 egz. protokotu kontroli (z zachowaniem 7 dniowego terminu wniesienia zastrzezen)
egzemplarz nr 2 nalezy odesla¢ do kontrolujacego — bez wzgledu na fakt zlozenia badz
nie zZlozenia zastrzezen. Uwaga! W pryypadku zloienia zastrzezeri przez Kierownika
kontrolowanego podmiotu, zastrzeienia sq prresylane wraz z egzemplarzem nr 2 protokolu
do Dyrektora Wydzialu Kontroli i Audytu.
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