Zarzadzenie Nr WG.0050.84.2015
Wéjta Gminy Ozarowice
z dnia 22 kwietnia 2015 roku

W sprawie: wprowadzenia zmiany w Zarzgdzeniu Nr WG.0050.25.2014 Wojta Gminy Ozarowice z dnia
31 stycznia 2014 roku ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Gminy Ozarowice.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. ustawy rachunkowosci (t. j. Dz. U.
22013 r. poz. 330 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowy oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 289) oraz Rozporzgdzeniu Ministra
Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U Nr 208, poz. 1375),

Wéjt Gminy Ozarowice
zarzadza co nastepuje:

§1
Wprowadzam i zatwierdzam zmiany w Zatgczniku Nr 4 do Zarzgdzeniu Nr WG.0050.25.2014 Wojta

Gminy Ozarowice z dnia 31 stycznia 2014 roku ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Ozarowice.

§2
W pozostatym zakresie Zarzgdzeniu Nr WG.0050.25.2014 Wéjta Gminy Ozarowice z dnia 31 stycznia

2014 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie
Gminy Ozarowice.
§3

Zobowigzujg wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im
obowigzkoéw, do zapoznania sie¢ z w/w instrukcjg i przestrzegania w petni zawartych w niej
postanowien.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgeznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr WG.0050.84.2015
Wéjta Gminy Ozarowice

z dnia 22 kwietnia 2015 roku

§1

W Zataczniku Nr 4 do Zarzadzenia Nr WG.0050.25.2014 Wojta Gminy Ozarowice z dnia 31 stycznia
2014 roku w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie
Gminy Ozarowice.- ,INSTRUKCJA sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych dia
Urzedu Gminy OzZarowice” wprowadza sie nastepujgce zmiany w instrukgji:

1. Zmienia sie tre$¢ § 45, § 46 i § 47 czeéci 4 instrukcji na nastepujaca:
§ 45

1. Pracownik ksiegowosci obowigzany jest do kontroli terminowosci wplat z tytutu podatkéw i oplat
lokalnych

2. Jezeli naleznos¢, do kiorej stosuje sie przepisy ustawy Ordynacja podatkowa nie zostanie
zaptacona w terminie okreslonym w decyzji lub wynikajacym z mocy prawa w sytuacji ziozenia
deklaracji przez podatnika, w ktérej zostato zamieszczone pouczenie, ze stanowi podstawe do
wystawienia tytutu wykonawczego organ podatkowy przesyla podatnikowi upomnienie zawierajgce
wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postepowania
egzekucyjnego. Upomnienie wysyta sie do diuznika za potwierdzeniem odbioru. Upomnienie
powinno by¢ sporzgdzone zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2014 r.
w sprawie trybu postgpowania wierzycieli naleznosci pienigznych przy podejmowaniu czynnosci
zmierzajgcych do zastosowania srodkéw egzekucyjnych.

3. Jezeli zobowigzanie powstaje z mocy prawa, a podatnik nie ztozyt deklaracji, organ podatkowy
prowadzi postepowania w celu wydania decyzji okre$lajacej wysokosé zobowigzania podatkowego.
Po wydaniu decyzji, w przypadku stwierdzenia braku wpiat organ podatkowy wystawia tytut
wykonawczy.

4. Jezeli podatnik nie ztozyt wymaganej przepisami prawa deklaracii lub informacji, organ podatkowy
jest zobowigzany wezwa¢ podatnika do ztozenia wiasciwego dokumentu.

5. Majgc na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania $rodkami publicznymi, a w szczegoinosci
ponoszenie kosztodw przesylek pocztowych:

1) Upomnienia na zalegtosci podatkowe wystawia sie:
a) w podatku od érodkéw transportowych po kazdej racie od zaleglosci przekraczajgcych kwote
100 =4,
b) w podatku od nieruchomosci, podatku rolnym, lesnym oraz tgcznym zobowigzaniu od 0séb
fizycznych — po kazdej racie od zalegtosci przekraczajgcej kwote 30 zi,
¢) w podatku od nieruchomosci od os6b prawnych - od kwoty zalegtosci przekraczajgcej kwote
100 zt,
d) w podatku rolnym i le$nym oséb prawnych - od kwoty zaleglosci przekraczajgcej kwote 30 zi,
e) w pozostatych opfatach — od kwoty zalegiosci przekraczajgcej kwote 20 zt,
f) w przypadku optaty skarbowej — od kwoty 17 zk.
Po uptywie terminu platnosci ostatniej raty danego podatku lub opfaty sporzagdza sie jedno
upomnienie zbiorcze, w przypadku gdy suma zaleglosci z roku biezacego i lat ubiegiych w
danym rodzaju podatku lub optaty przekroczy sume wysokosci kosztéw upomnienia.
2) Wezwanie do zaptaty naleznosci cywilnoprawnych wystawia sie od zalegtosci przekraczajgcych
kwote 100 zi.
3) Postanowienie lub zawiadomienie o sposobie zarachowania wptaty, w przypadku gdy po
dokonanej wptacie i jej zarachowaniu zalegto$¢ przekracza kwote 15 zi.

6. Upomnienie i wezwanie wystawia pracownik ksiggowosci kwartalnie nie pézniej niz po uplywie
1 miesigca od terminu platnosci oplaty za m-ce marzec, czerwiec, wrzesien, grudzien oraz
niezwiocznie w przypadkach okreslonych w § 5 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 maja
2014 r. w sprawie trybu postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych przy podejmowaniu
czynnosci zmierzajgcych do zastosowania $rodkdw egzekucyjnych.



Na koncie zobowigzanego pracownik merytoryczny w zakresie prowadzonej oplaty umieszcza
adnotacje o wystawieniu upomnienia oraz date odbioru upomnienia (po otrzymaniu zwrotnego
potwierdzenia odbioru).

Numer upomnienia pracownik merytoryczny w zakresie prowadzonego podatku umieszcza na
druku zwrotnego potwierdzenia odbioru, ktéry poprzedza symbole ,Up”.

Pracownik merytoryczny w zakresie prowadzonego podatku wystawia upomnienia w dwéch
egzemplarzach — jeden dla zobowigzanego, drugi pozostawia w aktach sprawy.

Upomnienie podpisywane jest przez Wojta lub osobe do tego upowazniona.

Na koncie zobowigzanego pracownik merytoryczny w zakresie prowadzonego podatku umieszcza
adnotacje o wystawieniu upomnienia oraz date odbioru upomnienia (po otrzymaniu zwrotnego
potwierdzenie odbioru).

Przypisu kosztéw upomnienia na koncie podatnika dokonuje sie w dniu, w ktérym skutecznie
dorgczono upomnienie lub w ktérym dokonano zaptaty kosziow upomnienia.

. Wplate z tytutu podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych zalicza sie na pokrycie
zalegtosci wskazanej przez wplacajgcego. Pozostatg kwote dzieli sie na pokrycie naleznosci
gtownej i naleznych odsetek za zwioke zgodnie ze sposobem okreslonym w art. 55 § 2 ustawy
Ordynacja podatkowa.

. Jezeli na podatniku/kontrahencie cigzg zobowigzania z tytulu réznych podatkdw, optat
i niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz naleznosci cywilnoprawnych a wplacajgcy nie
wskazat, na ktérg zaleglo$¢ dokonatl wptaty, albo wplata jest wyzsza od wskazanej zalegtosci,
wplate zalicza sig¢ na poczet pokrycia podatku, raty podatku lub zalegtosci podatkowe] poczgwszy
od zobowigzania o najwczesniejszym terminie platnosci, stosownie do przepiséw Ordynacii
podatkowej | Kodeksu cywilnego.

. W sprawie zaliczenia wptaty na poczet zalegtoéci z tytutu podatkéw, opfat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych wydaje sie postanowienie stosownie do przepiséw ustawy Ordynacja
podatkowa, natomiast w odniesieniu do naleznosci cywilnoprawnych — zawiadomienie o sposobie
zarachowania wptaty.

§ 46

Tytut wykonawczy sporzgdza pracownik merytoryczny na zaleglosci podatkowe powstate w wyniku

niezaptacenia lub jedynie czesSciowego zaptacenia zalegtosci objetych upomnieniem.

Tytut wykonawczy pracownik merytoryczny sporzadza bez zbednej zwioki, jednak nie p6zniej niz

w terminie 2 miesiecy po otrzymaniu potwierdzenia odbioru upomnienia.

Na koncie podatnika pracownik merytoryczny w zakresie prowadzonego podatku dokonuje

adnotacji o wystawieniu tytulu wykonawczego, a w szczegoinosci odnotowuje numer tytutu

wykonawczego i date wystawienia.

Pracownik merytoryczny zobowigzany jest do zawiadomienia organu egzekucyjnego o kazdej

Zmianie majgcej wptyw na wysokos¢ zaleglosci ujete w tytule wykonawczym.

Majgc na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania srodkami publicznymi, tytut wykonawczy wystawia

sie w przypadkach, gdy wysokos¢ zalegio$ci w ciggu roku:

1) w podatku od $rodkéw transportowych przekracza kwote 100 zi,

2) w podatku od nieruchomoéci os6b prawnych przekracza kwote 100 zt,

3) w podatku rolnym i leSnym oséb prawnych przekracza kwote 50 z,

4) w podatku od nieruchomoéci, rolnym, le$nym oraz tacznym zobowigzaniu od 0s6b fizycznych
przekracza kwote 30 z,

5) koszty upomnienia — 3-krotna ich warto$é,

6) w innych opfatach przekracza kwote 20 zi,

7) w optacie skarbowej od kwoty 17 zi.

Po uplywie termindw platnosci ostatniej raty podatkéw w danym roku tytuty wykonawcze wystawia

sig, gdy zaleglosé przekracza kwote kosztéw upomnienia.

§ 47

Pracownik ksiggowos$ci jest zobowigzany do biezgce] kontroli stanu nadptat na kartach
kontowych poszczegbinych podatnikow.

Nadptaty powstate na kontach podatkowych likwiduje sie w sposéb okreslony w art. 72-80 ustawy
Ordynacja podatkowa.

Jezeli podatnik ztozy wniosek o zaliczenie nadpfaty w calosci lub w czesci na poczet przysziych
naleznosci podatkowych, wowczas nadplata zostaje zaliczona na niewymagalng jeszcze



naleznos¢ okreslong we wniosku podatnika. Po dokonaniu przypisu z tytutu tej naleznosci kwote
nadplaty zalicza sie na poczet wplaty tej naleznosci.

Zwrotow | zaliczen nadptat, powstalych zaréwno w roku biezgcym, jak i w latach ubiegtych,
dokonuje sie z klasyfikacji dochodéw budzetowych, na kidrg zalicza sie biezace wplywy tego
samego rodzaju. Wpiata z tytulu oprocentowania nadplaty nastepuje z dziatu i rozdziatu tej
podziatki kiasyfikacji dochodéw budzetowych, na ktérg zaliczane sg odsetki za zwloke,
z okresleniem odpowiedniego paragrafu klasyfikacji budzetowej.

Nadptaty wraz z ich oprocentowaniem podlegaja zaliczeniu z urzedu na poczet zalegloéci
podatkowych wraz z odsetkami za zwloke oraz biezgcych zobowigzan podatkowych, a w razie
ich braku podlegajg zwrotowi z urzedu, chyba ze podatnik ziozy wniosek o zaliczenie nadptaty w
cafosci lub czesci na poczet przysziych zobowigzan podatkowych, z zastrzezeniem pkt 6.
Nadptaty, ktdrych wysoko$¢ nie przekracza wysokosci kosztéw upomnienia w postepowaniu
egzekucyjnym, podiega z urzedu zaliczeniu na poczet zalegtosci podatkowych wraz z odsetkami
za zwioke oraz biezgcych zobowigzan podatkowych, a w razie ich braku — na poczet przysziych
zobowigzan, chyba ze podatnik wystgpi o zwrot.

W celu zaliczenia nadptaty na inne zobowigzania podatkowe, na wniosek podatnika sporzadza
sie polecenie ksiegowania.

Zwrot nadpfaty nastepuje:

1) na wskazany rachunek bankowy podatnika,

2) na adres podatnika za posrednictwem Poczty,

3) w gotowee - filii Banku Spétdzielczego Swierklaniec w Ozarowicach lub Tapkowicach,

W razie zwrotu nadptaty przekazem pocztowym pomniejsza sie jg o koszty zwrotu.

. Nadpfata, ktorej wysokos¢ nie przekracza kosztéw upomnienia w postepowaniu egzekucyjnym,

podlega zwrotowi wylgcznie w filii Banku Spéidzielczego Swierklaniec w Ozarowicach.

2. Zmienia sig tres¢ § 511 § 52 czesci 5 instrukcji na nastepujgca:
§ 51

1. Wptiata na poczet optaty moze by¢ dokonana za posrednictwem banku, operatora pocztowego
lub innych instytucji finansowych.

2. Do poboru optat za posrednictwem banku lub operatora pocztowego stosuje sie druki
,masowych ptatnosci” oraz odpowiednie formularze okreélone rozporzgdzeniem Ministra
Finanséw z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie wzoru formularza wplaty gotéwkowej oraz
polecenia przelewu na rachunek organu podatkowego (Dz. U. Nr 236, poz. 1636).

3. Do dokonywania wptat optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi stuza indywidualne
rachunki bankowe, przekazane przez organ podatkowy podatnikom w formie blankietow
wptat.

4. Wyciagi otrzymane z rachunku bankowego (podstawowego i platnosci masowych) podlegaja
sprawdzeniu przez pracownika pod wzgledem zgodnosci z saldem na koncie podatnika.

5. Dowody ksiggowe dotyczace optaty podlegajg dekretacji w celu ich zaksiggowania.

6. Zatermin dokonania zaptaty oplaty uwaza sie:

- dzien wptaty,
- dzien obcigzenia rachunku bankowego.

7. Dokonang wptate przez podatnika na zalegto$é rozlicza sie zgodnie z Ordynacjg podatkowa.

8. Do optaty ma zastosowanie art. 54 § 12 pkt 5 Ordynacji podatkowe] odnoszgey sie do
nienaliczania odsetek, jezeli ich wysoko$¢ nie przekracza trzykrotnosci optaty pobierane;
przez ,operatora” w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowej za
traktowane przesyiki jako polecone.

9. Do wptat zaliczanych na poczet zaleglosci stosuje sig przepisy o zarachowaniu.

10. Do nadptat stosuje sig przepisy — ustawy Ordynacja podatkowa. § 47 niniejszej instrukcji
stosuje sie odpowiednio.

11. Do udokumentowania zwrotéw stuza:

— wycigg bankowy jezeli dla kazdej wskazanej w nim operacji zawiera dane
zapewniajgce identyfikacie wyptaty, albo dokumenty wyplaty zatgczone do wyciggu
bankowego;

~ dowdd wewnetrzny : polecenie ksiegowania.



12. Ewidencja ksiegowa optaty prowadzona jest na kontach finansowych zgodnie z ztgcznikiem nr
2 do niniejszego Zarzadzenia. § 39 niniejszej instrukcji stosuje sie odpowiednio. Ewidencje
ksiggowg prowadzi sie w sposéb syntetyczny dziennie na podstawie sum wskazanych przez
pracownika ewidencjujgcego analitycznie oplate za gospodarowanie odpadami komunalnymi
na wyciggach bankowych. Ewidencja ksiggowa naleznoéci prowadzona jest w systemie
komputerowym : DIG Firma.

13. Wygasniecie zobowigzania powinno by¢ udokumentowane odpowiednim dowodem
ksiggowym, ktory stanowi podstawe zapisu w ksiegach rachunkowych urzedu. Do
udokumentowania wygasniecia zobowigzania stuza;

- — wyciag bankowy zawierajgce dane zapewniajgce identyfikacje wplaty;

- dokumenty stwierdzajgce obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytulu
uiszczenia opiaty;

— postanowienie o zaliczeniu wptaty , nadplaty lub zwrotu oplaty na poczet zalegtosci
podatkowych albo biezacych zobowigzan;

- decyzje (np. o umorzeniu zaleglosci);

- umowy i inne dokumenty, z ktérych w szczegolnosci wynika okreslone w art. 66 par. 4
Ordynacji podatkowej termin wygasniecia zobowigzania w stosunku do jst;

— dokumenty informujgce o przedawnieniu, o ktérym mowa w art. 70-71 Ordynacji
podatkowej.

§ 52

Pracownik ksiggowo$ci obowigzany jest do kontroli terminowosci wptat z tytutu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

. Jezeli nalezno$¢, do ktérej stosuje sie przepisy ustawy Ordynacja podatkowa nie zostanie
zaptacona w terminie okre$lonym w decyzji lub wynikajacym z mocy prawa w sytuacji ziozenia
deklaracji przez podatnika, w ktorej zostalo zamieszczone pouczenie, ze stanowi podstawe do
wystawienia tytutu wykonawczego organ podatkowy przesyta podatnikowi upomnienie zawierajgce
wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postepowania
egzekucyjnego. Upomnienie wysyta sie¢ do diuznika za potwierdzeniem odbioru. Upomnienie
powinno by¢ sporzgdzone zgodnie z § 4 Rozporzagdzenia Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2014 r.
w sprawie trybu postgpowania wierzycieli naleznosci pienigznych przy podejmowaniu czynnosci
zmierzajgcych do zastosowania $rodkéw egzekucyjnych.

. Majgc na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania $rodkami publicznymi, a w szczegdlnosci
ponoszenie kosztéw przesylek pocztowych w optacie za gospodarowanie odpadami komunalnymi
wystawia sie:

1) upomnienia na zalegiosci:
a) od osob fizycznych, gdy wysokos¢ zalegtosci w ciagu roku bedzie réwna lub
przekroczy kwote 24 zt;
b) od oséb prawnych, gdy wysokos¢ zalegtosci w ciggu roku bedzie réwna lub
przekroczy 100 zt.
2) postanowienie lub zawiadomienie o sposobie zarachowania wplaty, w przypadku gdy po
dokonanej wptacie i jej zarachowaniu zaleglto$¢ przekracza kwote 24 zt.

4. Upomnienie i wezwanie wystawia pracownik ksiegowoséci kwartalnie nie pézniej niz po uptywie
1 miesigca od terminu ptatnoéci optaty za m-ce marzec, czerwiec, wrzesien, grudzien oraz
niezwiocznie w przypadkach okreslonych w § 5 Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 20
maja 2014 r. w sprawie trybu postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych przy
podejmowaniu czynnoéci zmierzajgcych do zastosowania srodkéw egzekucyjnych.

Na koncie zobowigzanego pracownik merytoryczny w zakresie prowadzonej optaty umieszcza
adnotacje o wystawieniu upomnienia oraz date odbioru upomnienia (po otrzymaniu zwrotnego
potwierdzenia odbioru).

. Wpiate z tytutu optat zalicza sie na pokrycie zaleglosci wskazanej przez wptacajgcego. Pozostatg
kwote dzieli si¢ na pokrycie naleznosci giéwnej i naleznych odsetek za zwioke zgodnie ze
sposobem okreslonym w art. 55 § 2 ustawy Ordynacja podatkowa.

. Przypisu kosztow upomnienia na koncie podatnika dokonuje sie w dniu, w ktérym skutecznie
dorgczono upomnienie lub w ktérym dokonano zaptaty kosztéw upomnienia.

. Jezeli na podatniku/kontrahencie cigzg zobowigzania z tytulu réznych podatkéw, opfat
i niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz naleznosci cywilnoprawnych a wplacajgcy nie
wskazat, na kiérg zaleglo$¢ dokonat wplaty, albo wptata jest wyzsza od wskazanej zalegtosci,
wptate zalicza si¢ na poczet pokrycia opfaty miesiecznej lub zaleglosci poczgwszy od
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zobowigzania o najwcze$niejszym terminie ptatnosci, stosownie do przepiséw Ordynacji
podatkowej i Kodeksu cywilnego.

8. W sprawie zaliczenia wpfaty na poczet zalegiosci z tytutu optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi wydaje sie postanowienie stosownie do przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa,
natomiast w odniesieniu do naleznosci cywilnoprawnych - zawiadomienie o sposobie
zarachowania wpfaty.

9. Jezeli zobowigzanie powstaje z mocy prawa, a podatnik nie ztozyt deklaracji, organ podatkowy
prowadzi postepowania w celu wydania decyzji okreslajacej wysoko$¢ zobowigzania podatkowego.
Po wydaniu decyzji, w przypadku stwierdzenia braku wptat organ podatkowy wystawia tytut
wykonawczy.

10. Tytut wykonawczy powinien by¢ wystawiony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Zestawienie
tytutéw wykonawczych wraz z kopig tytutow zostawia sie w aktach.

11.Tytut wykonawczy pracownik merytoryczny sporzadza bez zbednej zwioki, jednak nie p6zniej niz
w terminie 2 miesigcy po otrzymaniu potwierdzenia odbioru upomnienia.

12.Na koncie podatnika pracownik merytoryczny w zakresie prowadzonego podatku dokonuje
adnotacji o wystawieniu tytutu wykonawczego, a w szczegélnosci odnotowuje numer tytutu
wykonawczego i date wystawienia.

13.Pracownik merytoryczny zobowigzany jest do zawiadomienia organu egzekucyjnego o kazdej
zmianie majgcej wptyw na wysokos¢ zalegtosci ujetej w tytule wykonawczym.

14.Majgc na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania srodkami publicznymi, tytut wykonawczy wystawia
sie w przypadkach, gdy wysoko$¢ zalegtosci w ciggu roku:

— od osob fizycznych, gdy wysokos¢ zalegtosci w ciggu roku przekroczy kwote 50 zt;

— od osbb prawnych, gdy wysoko$¢ zalegtosci w ciggu roku przekroczy 200 zt.

— koszty upomnienia — 3-krotna ich warto$g,

Po uptywie termindw ptatno$ci ostatniej raty optaty za danym roku tytuty wykonawcze wystawia sie,
gdy zalegtos¢ przekracza kwote kosztéw upomnienia.
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W Zataczniku Nr 4 do Zarzgdzenia Nr WG.0050.25.2014 Wojta Gminy Ozarowice z dnia 31 stycznia
2014 roku w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie
Gminy Ozarowice.- ,INSTRUKCJA sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksieggowych dla
Urzedu Gminy Ozarowice” wprowadza sig¢ zmiany w Zataczniku Nr 3 do instrukgji:




Wzory podpiséow

Zatgcznik Nr 3

0s6b upowaznionych do zatwierdzenia dowodéw ksiegowych

pod wzgledem merytorycznym

kryzysowego, obrony cywilnej i spraw
obronnych

Lp. Imie¢ i nazwisko stanowisko podpis
1. | Ewa Paks Sekretarz Gminy <\ am
2. | Justyna Gubata Skarbnik Gminy \
w zastepstwie .
Anna Szydto Inspektor ﬁ)’fﬁﬂb
Lidia Géra Inspektor d/s wymiaru podatkéw g
T
Bozena Horzela Inspektor /0 lQ)@_/
Agnieszka Langer Podinspektor
e~
Anna Czapla Referent 0& la_
Y
3. | Bozena Stodczyk Kierownik USC
4. Henryka Garstka Inspektor d/s obstugi Rady Gminy b,
5. | Zbigniew Urbanczyk Inspektor ds. bezpieczenstwa L: 52’
informatycznego ; /
6. Barbara Drzyzga Kierownik Referatu Rolnictwa i ’ i
Gospodarki Gruntami 9. @ﬂ?\'ﬁﬁfﬁ(/
w zastepstwie ‘
Aurelia Bacia Inspektor W
7. | Janusz Paliga Inspektor d/s inwestycji gminnych i drég %
Inspektor d/s planowania przestrzennego, I ]
8. | Rozalia Farnicka budownictwa, gospodarki komunalnej i e —
ochrony $rodowiska
Inspektor d/s ewidencji gospodarczej,
9. | Bozena Furgacz kultury, sportu i zdrowia Lo ol
LV
st 5 i
/ !/
10. | Monika Brenza Podinspektor ds. ogélnych M
11. | Ewa Blachnicka Inspektor u,hw Q%Q
12. | Katarzyna Zak Podinspektor ds. zarzgdzani

bl




