Zarzadzenie Nr WG.0050.43.2015
Woéjta Gminy Ozarowice

z dnia 9 marca 2015 roku

w sprawie: wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci dotyczacych projektu realizowanego
w ramach dziatania ,Odnowa i rozwéj wsi” objetego PROW na lata 2007-2013 pn.
»Utworzenie ciggéw spacerowych, budowa placu zabaw, budowa boiska do
pitki siatkowej oraz montaz malej architektury w ramach projektu
zagospodarowanie miejsc o szczegélnym znaczeniu dla zaspokajania potrzeb
mieszkancoéw miejscowosci Zendek”

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. ustawy rachunkowosci (j. Dz. U
z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panistwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289) oraz
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdlowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 roku poz. 1053)

Wéjt Gminy Ozarowice
zarzagdza

§1

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego zasady polityki rachunkowos$ci obowigzujgce
w Urzedzie Gminy Ozarowice przy realizacji projektu w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwéj wsi”
objetego PROW na lata 2007-2013 pn. ,Utworzenie ciagéw spacerowych, budowa placu
zabaw, budowa boiska do pitki siatkowej oraz montaz matej architektury w ramach projektu
zagospodarowanie miejsc o szczegélnym znaczeniu dla zaspokajania potrzeb mieszkancow
miejscowosci Zendek” stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im
obowigzkow, do zapoznania si¢ z w/w politykg i przestrzegania w pemi zawartych w nigj
postanowien.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujgcg od 9 marca 2015 roku.




10.

il

Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr WG.0050.43.2015
Wojta Gminy Ozarowice

z dnia 9 marca 2015 roku

Polityka prowadzenia rachunkowos$ci

Celem prowadzenia rachunkowodci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej projektu pn. ,Utworzenie ciggéw spacerowych, budowa placu
zabaw, budowa boiska do pitki siatkowej oraz montaz matej architektury w ramach projektu
zagospodarowanie miejsc 0 szczeg6inym znaczeniu dla zaspokajania potrzeb
mieszkancow miejscowosci Zendek”.

Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie Dziatania ,Odnowa

i rozwéj wsi” objetego PROW na lata 2007-2013 jest Gmina OzZarowice, realizatorem —
Urzad Gminy Ozarowice.

Rachunkowo$¢ w zakresie zadania prowadzona jest z zachowaniem zasad przyjetych
Zarzgdzeniem Nr WG.0050.25.2014 z dnia 31 stycznia 2014 roku z pdzniejszymi zmianami.
Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:

- prawidlowosci ewidencii,

- prawidiowego przechowywania dokumentacii ksiegowej,

- prawidtowej ochrony zbioréw ksigg rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w oparciu o nizej okresione zasady:

- zasade jawnosci,

- zasade kasowosci,

- zasade memoriatu,

- zasade ostroznej wyceny,

- zasade istotnosci.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy Ozarowice komputerowo
w systemie DIG-Firma. Ogéina charakterystyka programu znajduje sie w polityce
rachunkowosci Urzedu Gminy OZarowice.

Srodki finansowe przekazywane w formie dotacji bedg wplywaly na konto organu Gminy Nr
48 8467 0001 0000 2974 2000 0011.

W planie finansowym jednostki budzetowej (Urzedu Gminy) wydatki na realizacje Projektu
ujete sg w dziale 010 Rolnictwo i fowiectwo rozdziale 01041 Program Rozwoju Obszaréw
Wiejskich 2007-2013. Wydatki przed uzyskaniem dofinansowania dokonuje sig
z podstawowego rachunku bankowego Urzedu Gminy o numerze 67 8467 0001 0000 2974
5000 0314.

Rachunkowo$é budzetu Organu obejmuje operacje kasowe tj. przeplyw $rodkow, a
rachunkowo$é w jednostce budzetowej (Urzedzie Gminy) — koszty, rozrachunki miedzy
kontrahentami, rozrachunki miedzy Urzedem i budzetem (Organem).

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z podpisang umowa, na podstawie prawidiowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

Ptatnosci dokonywane sg w formie bezgotéwkowej za pomocy elektronicznego systemu
bankowego, na podstawie dokumentéw ksiegowych bedgcych podstawg dokonania
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu jest wycigg bankowy.

Ewidencja ksiggowa dokumentéw i operacji finansowych.

Podstawg do ewidencji wydatkéw w jednostce (Urzedzie Gminy) stanowig dowody
zewnegtrzne | wewnelrzne (wyciagi bankowe, faktury i rachunki wystawione przez
wykonawcow za Swiadczone uslugi, decyzje, polecenia ksiegowania oraz noty).

Podstawe do ewidencji w Organie stanowig dowody zewnetrzne i wewnetrzne (wyciggi
bankowe, polecenia ksiggowania).

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umoziiwiajgcy identyfikacje zdania.
Dochody i wydatki podlegajg wyodrebnieniu poprzez zastosowanie wtasciwych paragraféw
klasyfikacji budZzetowej. Wyrdznikiem jest czwarta cyfra.

Wydzielenie ewidencji ksiggowej bedzie wystepowaé w ksiggach rachunkowych jednostki
budzetowej realizujgcej projekt - Urzedzie Gminy Ozarowice.



5. Po zakonczeniu realizacji projektu i otrzymaniu $rodkéw finansowych wybudowana
infrastruktura zostanie wprowadzona do ewidencji srodkéw trwatych Gminy OZarowice
dokumentem OT.

6. Wyodrebnione zostajg nastepujgce konta :

Konta bilansowe

011 - Srodki trwate
080.IN0061 — Srodki trwate w budowie (inwestycje) — Odnowa centrum wsi Zendek-PROW
2007-2013

130.1,WY.010.01041.6058

130.1.WY.010.01041.6059

130.1.WY.010.01041.6050

201.2.... (nr kontrahenta) 010.01041.6050

201.2.... (nr kontrahenta) 010.01041.6058

201.2.... (nr kontrahenta) 010.01041.6059

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Konta pozabilansowe
975 Wydatki strukturalne — XI11.79
980.010.01041.6050 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
980.010.01041.6058 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
980.010.01041.6059 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998.010.01041.6050 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
998.010.01041.6058 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
998.010.01041.6059 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999.010.01041.6050 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
999.010.01041.6058 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
999.010.01041.6059 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

7. W ksigedze organu operacje ksiegowe zwigzane z realizacje projektu wygladajg nastepujgco:

Wydatki

- 223.8 — Urzad Gminy Ozarowice / 133.0 - przekazanie $rodkéw finansowych na realizacje
projektu;

- 902 Wydatki budzetu / 223.8 — Urzad Gminy - na koniec kazdego okresu sprawozdawczego
(miesigca) dokumentem RB dokonuje sie przeksiegowan dokonanych wydatkéw (jezeli w danym
miesigcu wystapity).

Dochody - ksiegowanie w dniu wplywu dotacji na rachunek bankowy organu
133.0/901.1.D0.010.01041.6208

lll. Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu

1. Oryginaty dokumentéw finansowych (faktury, rachunki, noty, PK, wyciggi bankowe)
przechowywane sg w Referacie planowania i finansow.

2. Oryginaty dokumentdw zwigzane z zamdéwieniami publicznymi, oraz pozostate dokumenty
zwigzane merytorycznie z projektem przechowywane sg w pok. 17 przez Inspektora ds.
inwestycji gminnych i drog.

3. Dokumenty przechowywane sg w segregatorach lub teczkach z oznakowaniem zgodnym
z zasadami promocji projektu.

4. Po zakonczeniu projektu i rozliczeniu finansowym przez Instytucje zarzgdzajgcg dokumenty,
o ktérych mowa w pkt 1, 2 i 3 przekazane zostang do archiwum zaktadowego znajdujgcego
sie w siedzibie Urzedu Gminy.




