WOIT GMINY OZAROWICE
ul: Dwearcowa 13 Zarzadzenie nr WG.0050.139.2014
A2-643 Qpprraae Wéjta Gminy Ozarowice
z dnia 03 wrzes$nia 2014
w sprawie procedury ewakuacji pracownikéw, petentéw i mienia Urz¢du Gminy
Ozarowice

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
2013 poz. 594 j.t. ze zm.) i § 6 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. (Dz. U. Nr 109, poz. 719) w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw.

zarzadza sig, co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ ,,Procedur¢ ewakuacji pracownikéw, petentéw oraz mienia Urzedu
Gminy Ozarowice”, stanowiacg zalacznik do zarzadzenia.

§2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy i Podinspektorowi ds. zarzadzania
kryzysowego, obrony cywilnej i spraw obronnych.

83,

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Urzad Gminy Ozarowice

ZATWIERDZAM

Procedura ewakuacji pracownikow, petentéw oraz mienia
Urzedu Gminy Ozarowice

Opracowala:
/Katarzyna Zak
Urzad Gminy Ozarowi



1. ZASADY OGOLNE

Pozar, zamach terrorystyczny, uwolnienie do otoczenia toksycznych zwigzkéw
chemicznych, katastrofa budowlana lub dziatanie sit natury moga wymusié ewakuacije.
Umiejetnos¢ znalezienia si¢ w takiej nietypowej sytuacji stwarzajgcej zagrozenie, prawidlowa
ocena skali zjawiska i znajomo$¢ sposobéw przeciwdziatania decyduje w wiekszosci
przypadkow o bezpieczenstwie obywateli. Im szybciej uda si¢ oceni¢ zagrozenie tym latwiej
Jest podjg¢ prawidlows decyzje o ewakuacji, wlasciwie wybra¢ droge ewakuacji i zwiekszyé
szanse na przezycie.

Szybkos¢ ewakuacji z budynku lub terenu zagrozonego, znajomo$é jego ukladu
komunikacyjnego, umiejetnos¢ odezytania oznakowania drég ewakuacyjnych, znajomodé
sygnalébw oznajmiajagcych o koniecznosci ewakuacji pozwalaja dzialaé odruchowo,
zwigkszajagc tym samym szanse na zminimalizowanie strat. Wazna jest umiejetnosé
opanowania emocji, nie ulegania panice, wspétdziatania z innymi osobami opuszczajacymi
budynek [ub teren. Aktywna wspélpraca z ratownikami znacznie przyspiesza ewakuacije.
Obowigzek planowania, organizowania i kierowania przebiegiem ewakuacji spoczywa na
kierowniku komoérki zarzadzajacej budynkiem oraz kierownikach komérek organizacyjnych,
zajmujacych pomieszezenia stuzbowe w danym obiekeie
Ewakuacje prowadzi si¢ w celu: ochrony pracownikéw i petentéw przez niebezpieczeristwami
zagrazajgcymi ich zyciu lub zdrowiu oraz zminimalizowania strat materialnych w
zagrozonym obiekcie.
Ponadto Kierownik komérki organizacyjnej zarzadzajgcej budynkiem, zapewniajac jego
ochrong przed zagrozeniami, zobowiazany jest w szczegdlnosci:

e zapewni¢ bezpieczefistwo i mozliwo$¢ ewakuacji osobom przebywajacym w budynku,

obiekcie lub na administrowanym terenie,

e przygotowa¢ budynek, obiekt lub teren do prowadzenia ewakuacii,

e ustali¢ sposoby postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski zywiolowej lub

Innego miejscowego zagrozenia.

Do zapoznania si¢ z ustaleniami zawartymi w procedurze oraz do ich przestrzegania
zobowigzani sg wszyscy pracownicy Urzedu Gminy

2. PODSTAWOWE POJECIA Z ZAKRESU EWAKUACJI I ALARMOWANIA

1) Alarm jest to sygnat przekazany glosem, osobiscie lub telefonicznie, albo w inny sposéb, z
dowolnego zrodla, informujacy, ze zostalo wykryte zagrozenie dla zdrowia lub zycia ludzi
pozarem, skazeniem, katastrofg naturalng lub technologiczna, dzialaniami terrorystycznymi
badz innymi zagrozeniami.

2) Alarmowanie jest to dziatanie majace na celu natychmiastowe przekazanie sygnatu do .
wlasciwych wladz, stuzb i ludnosei, informujacego o wystapieniu zagrozenia wymagajacego
podjecia natychmiastowego dzialania

3) Ewakuacja jest to zaplanowane lub dorazne zorganizowane wyprowadzenie ludzi oraz
przemieszezenie srodkéw materialowych z zagrozonych obiektéw do wyznaczonych miejsc
zbi6rki ludzi i sktadowania sprzetu (rejonow ewakuacii).

4) Powiadamianie jest to przekazywanie, przy uzyciu wszelkich dostepnych srodkéw,
okreslonych sygnaléw lub informacji majacych na celu zaalarmowanie wiasciwych wiadz i
ludnosci o mozliwosci wystgpienia, wystapieniu lub ustgpieniu zagrozenia oraz przekazanie
sposobu postepowania w danym wypadku.




5) Strefa zagrozenia — miejsca, rejony, obszary, w ktorych wystepuja zagrozenia dla zycia
lub zdrowia ludzi oraz mienia i Srodowiska spowodowane przez naturalne katastrofy, awarie
techniczne, pozary lub inne zagrozenia.

6) Warunki ewakuacji — przedsigwziecia zapewniajace mozliwo$¢ szybkiego i bezpiecznego
opuszczenia strefy zagrozonej lub objetej pozarem, dostosowane do liczby i stanu sprawnosci
0séb przebywajacych w obiekcie oraz jego funkcji.

7) Miejsce bezpieczne — miejscami bezpiecznymi nazywamy rejony, obszary na ktérych w
rozpatrywanym aktualnie czasie nie wystepuja zagrozenia dla zycia lub zdrowia ludzi i
zwierzat oraz $rodowiska 1 mienia.

3. PROCEDURA EWAKUACJI

3.1. Cel procedury

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji, w sytuacji
wystapienia zagrozenia lub mozliwosci jego wystapienia, pracownikéw i petentéw
przebywajacych w budynku Urzedu Gminy Ozarowice, ul. Dworcowa 135.

3.2. Przedmiot i zakres stosowania procedury

Procedura ewakuacji okresla tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnosé¢ oséb
realizujacych niezbedne dziatania, poczawszy od stwierdzenia (mozliwosci wystapienia)
symptoméw wskazujgcych na koniecznosé podjgcia czynnosei zwigzanych z ewakuacjg ludzi
(mienia) z obiektow Urzedu.

3.3. Podstawy uruchomienia procedury
Procedure ewakuacji uruchamia si¢ w wypadku zagrozenia:

v’ pozarem — gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi §rodkami gadniczymi
dostepnymi w zagrozonych obiektach,

v’ zamachem _terrorystycznym — po otrzymaniu informacji o podlozeniu radunku
wybuchowego lub innego $rodka niebezpiecznego skazeniem (emisjg) toksycznymi
srodkami chemicznymi — jezeli czas dojscia skazonego obtoku powietrza jest dtuzszy
niz 15 minut,

v zakazeniem — zakaznymi czynnikami biologicznymi,

V' katastrofg budowlang,

v’ innymi zagrozeniami, ktére moga zagrazaé zyciu i zdrowiu ludzi.

4. Sposéb oglaszania i odwolania alarmu — sygnaly alarmowe

Alarmowanie o ewakuacji w systemie wewnetrznym Urzedu odbywa sie¢ w ramach
przekazywania komunikatéw glosowych albo komunikatéw przekazanych telefonicznie.

W kazdym wypadku zagrozenia wymagajgcego ewakuacji kilkakrotnie
powtarzamy stowny komunikat:

»UWAGA! UWAGA! EWAKUACJA PROSZE WYJSC Z BUDYNKU”

Po ogloszeniu komunikatu o ewakuacji nalezy sprawdzi¢, czy sygnal dotart do wszystkich
0s6b przebywajacych w budynku, a nastgpnie czy wszystkie osoby opuscity obiekt.



Odwolanie alarmu o ewakuacji
Odwolanie alarmu o zagrozeniach odbywa si¢ z wykorzystaniem komunikatéw glosowych:

»UWAGA! UWAGA! ODWOLUIJE SIE ALARM O EWAKUACJI” (zapowiedz
powtdrzy¢ trzykrotnie)

5. MIEJSCE ZBIORKI
Na miejsce zbidrki dla ewakuowanych 0s6b z Urzedu Gminy Ozarowice wyznacza sie:
MIEJSCE PARKINGOWE PRZED URZEDEM GMINY OZAROWICE

Decyzja o wyznaczeniu zapasowego miejsca ewakuacji podjeta zostanie doraznie po
dokonaniu oceny skali zagrozenia oraz potencjalnych zniszczen.

Przy nie sprzyjajacych warunkach atmosferycznych na miejsce zbiorki dla ewakuowanych
0s6b wyznacza si¢ salg gimnastyczng Gimnazjum w Ozarowicach, ul Szkolna 1.

Miejsce ewakuacji dla samochodéw osobowych i stuzbowych ustala sie na parkingu
samochodowym przy ul. Szkolnej 1.

Po ogloszeniu alarmu o ewakuacji ewakuowane osoby, ktére nie biorg udzialu w akcji
ratowniczej, udaja si¢ na miejsce zbiorki wyznaczone w miejscu bezpiecznymi oczekujg na
dalsze decyzje.

Mienie znacznej wartoci oraz wazna dokumentacja ewakuowane beda w rejony
niezagrozone (hole, korytarze lub do innych pomieszczen albo do innych

niezagrozonych obiektéw Urzedu, Remizy OSP.

Decyzja o wyznaczeniu rejonu sktadowania ewakuowanego sprzetu podjeta zostanie doraznie
po dokonaniu oceny skali zagrozenia oraz potencjalnych zniszczen.

6. Drogi ewakuacji (kierunki ewakuacji i o§wietlenie ewakuacyjne)

1) Drogi ewakuacyjne wewnatrz budynkdw musza by¢ odpowiednio oznakowane.

Ma to na celu jednoznaczne wskazanie osobom opuszczajageym budynek najkrotszej drogi do
wyjécia. Oznakowanie to ma réwniez na celu uprzedzenie o0s6b ewakuowanych o
ewentualnych przeszkodach lub utrudnieniach na drodze ewakuacyjnej. Pomaga ono takze w
doj$ciu do wyjsé ewakuacyjnych.

2) Rodzaje oznakowania ewakuacyjnego.

Drogi ewakuacyjne (poziome, pionowe, przejscia, kierunki, wyjscia) oznakowuje

sig:

znakami bezpieczenstwa - ewakuacyjnymi ,

znakami ewakuacyjnymi pod$wietlanymi.

3) Znaki ewakuacyjne musza by¢ rozmieszczone w taki sposéb, aby byly widoczne

z kazdego miejsca na drodze ewakuacyjnej i w sposéb wyrazny wskazywaé kierunek
ewakuacji. Znaki nalezy usytuowaé¢ prostopadle w stosunku do kierunku przemieszczania
ewakuujacych si¢ 0sob.

4) Budynki nalezy wyposazy¢ w obrebie klatek schodowych i poziomych drog
ewakuacyjnych w oswietlenie awaryjne z wlasnym zasilaniem.

5) Oznakowanie drég, kierunkéw i wyjs¢ ewakuacyjnych nalezy przeprowadzié

zgodnie z obowigzujgcg normg PN-92/N-01256/02.

6) Ewakuacja pracownik6éw oraz innych oséb znajdujacych sie¢ w budynkach odbywa

si¢ zgodnie z planem graficznym ewakuacji rozmieszczonym na poszezegdinych
kondygnacjach budynkéw Urzedu, zgodnie z opracowang ,, Instrukcja



Bezpieczenstwa Pozarowego” dla Urzedu Gminy Ozarowice.
7) Szacunkowa liczba o0s6b przebywajgcych w budynkach oraz na poszczegdlnych
kondygnacjach przewidzianych di ewakuacji:

Podpiwniczenie

2 Dodatkowo w budynku moga
Parter s znajdowac si¢ petenci, stazysci,
goscie oraz pracownicy Banku
Pietro 21 Spoétdzielczego i Poczty Polskiej

7. Osoby odpowiedzialne za kierowanie ewakuacja, alarmowanie pracownikéw oraz
realizacje innvch zadan

W razie wystgpienia zagrozenia, decyzje o koniecznodci przeprowadzenia ewakuacji z
budynku Urzedu Gminy Ozarowice, ul. Dworcowa 15 podejmuja w kolejnogci:

1) Wéjt Gminy Ozarowice — Grzegorz Czapla tel. 032/285-72-22 wew. 104
2) Sekretarz Gminy — Ewa Paks tel. 032/285-72-22 wew. 102
3) Skarbnik — Justyna Gubala tel. 032/285-72-22 wew. 107

4) Koordynator ds. ewakuacji — Zbigniew Urbanczyk tel. 032/285-72-22 wew. 110

Wykaz os6b odpowiedzialnych za ogloszenie sygnalu alarmowego dla pracownikéw o
ewakuacji z budynku Urzedu Gminy Ozarowice, ul. Dworcowa 15

| Kondygnacja | Imi¢inazwisko | Stanowiske =~ [Nr f;7{;_) <1p0ﬁ!«"ﬁii‘ad‘a‘
1 Parter 1 Ewa Inspektor ds. WEeW. Poczta
podpiwniczenie | Blachnicka/Henryka | obstugi 101/ Polska, Bank
Garstka kancelaryjnej/ wew. Spotdzielczy,
inspektor ds. 112 pok. nr 01,
obshugi RG 02, 03, 04,
05.
2 Pigtro  (jedno | Agnieszka Podinspektor ds. wew. Pietro pok. nr
skrzydto) Langer/Bozena wymiaru 106/ 07, 08, 09
Horzela podatkow/inspektor | wew.
ds. ksiggowosci 116
podatkowej
3 Pigtro (drugie | Katarzyna Podinspektor ds. Wew. Pietro  pok.
skrzydto) Zak/Bozena ZK, OC iSO/ 114/ 13, 15, 16,
Furgacz inspektor ds. wew.105 | 17,18 19
ewidencji
gospodarczej




8. Sposoby postepowania w_przvpadku wystapienia innego zagrozenia w Urzedzie

Gminy Ozarowice

Inne miejscowe zagrozenie to zdarzenie wynikajace z rozwoju cywilizacyjnego niebedace
pozarem, stanowigce zagrozenie dla zycia, zdrowia, mienia lub $rodowiska.
W przypadku budynku Urzedu Gminy mogg to byé:

- silne

wiatry (wichury, huragany),

- zamach terrorystyczny — otrzymanie informacji o podtozeniu fadunku

- wybuchowego Iub innego $rodka niebezpiecznego,

- skazenie (emisja) toksycznymi srodkami chemicznymi,

- zakazenie — zakaZznymi czynnikami biologicznymi,

- katastrofa budowlana,

- inne czynniki, ktére moga zagraza¢ zyciu i zdrowiu ludzi.

W razie zaistnienia zagrozenia nalezy zaalarmowaé wedlug potrzeby nastepujace

stuzby:

Panstwowg Straz Pozarng nr telefonu 112, 998,
Pogotowie Ratunkowe nr telefonu 112, 999,
Policje nr telefonu 997,
Pogotowie Energetyczne nr telefonu 991,
Pogotowie Gazowe nr telefonu 992,
Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne nr telefonu 994,

inne stuzby w razie koniecznosci.

9. Warunki i organizacja ewakuacii ludzi z obiektu

9.1. Warunki ewakuacji

v

v

Ewakuacje ludzi i mienia przeprowadza sie, gdy wystapilo zagrozenie zycia lub
zdrowia ludzi przebywajacych w obiekcie albo gdy przewiduje sie mozliwosé
wystgpienia takiego zagrozenia, lub gdy zagrozone jest mienie.

Wojt lub osoba upowazniona nakazuje ewakuacje o0s6b, uruchamia zespoly
pracownikow przewidzianych do alarmowania i ewakuacji. Ustala ewentualna
potrzebe ewakuacji sprzgtu i mienia, okreslajac w tym celu sposoby, kolejnos¢ i rodzaj
ewakuowanego mienia oraz miejsce jego skladowania.

W pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowaé ludzi, ktérzy znalezli sie w rejonie
bezposredniego zagrozenia, i osoby znajdujace si¢ na drodze rozprzestrzeniania sic
zagrozenia, a takze osoby znajdujace si¢ w miejscach, z ktérych wyjscie lub dotarcie
do bezpiecznych drég ewakuacyjnych moze zostaé odciete przez np. pozar,
zadymienie, skazenie, wybuch lub inne czynniki.

Podczas prowadzenia ewakuacji z obiektu, grupy ludzi nalezy kierowaé zgodnie z
kierunkami okreslonymi przez znaki ewakuacyjne do wyj$é poza obszar zagrozony.
Ewakuowane osoby nalezy wyprowadzi¢ na bezpieczng odleglo$é od budynku na
miejsce zbidrki.

Ewakuacje mienia nalezy prowadzi¢ w miare istniejacych mozliwoéci, majac na
uwadze przede wszystkim bezpieczenstwo ludzi. Ewakuowane przedmioty nalezy
wynosic¢ i ustawia¢ tak, aby nie ulegly one zniszczeniu, a jednocze$nie nie tarasowaly
przejs¢, drég ewakuacyjnych i przejazdow. Miejsce ich sktadowania nalezy
zabezpieczy¢ przed ogniem, zalaniem wodg oraz przed kradziezg. Do ewakuacji



dokumentéw nalezy przygotowaé specjalne niepalne worki. Z ewakuacji przedmiotéw
bardzo cigzkich i o znacznych gabarytach nalezy zrezygnowad.

Ewakuacje przeprowadza si¢ dostgpnymi wyjsciami ewakuacyjnymi, zgodnie z opracowang
,.Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego”.

W celu zapewnienia szybkiej i skutecznej ewakuacji 0s6b oraz mienia z obiektéw na etapie
oceny zagrozen i planowania ewakuacji nalezy zatozy¢ najbardziej ekstremalne warunki.

9.2. Oreanizacia ewakuaciji

Glowne zasady organizacyjne podczas oglaszania ewakuacji:

v

v’

osoba, ktora pierwsza zauwazyla grozgce niebezpieczefistwo powinna w pierwszej
kolejnosci zaalarmowa¢ osoby znajdujace sie w bezposrednim rejonie wystapienia
zagrozenia, oraz poinformowac kierownictwo urzedu,

decyzj¢ o uruchomieniu alarmu podejmuje Wojt lub osoba przez niego upowazniona,
z chwilg otrzymania informacji o wystepujgcym zagrozeniu i podjeciu decyzji o
koniecznodci ewakuacji wszyscy pracownicy sa zobowigzani do udziatu w akcji
ratowniczej 1 ewakuacji,

decyzja o rozpoczgciu ewakuacji musi byé przekazana w sposéb spokojny i
zdecydowany, a jednoczesnie nakazujacy i sugestywny, wszystkie osoby znajdujace
sig. w budynku objetym ewakuacja, powinny podporzadkowaé sie decyzjom
kierujacego akcjg ratownicza,

ewakuacje przeprowadza si¢ z wykorzystaniem wszystkich mozliwych drég i wyjsé
ewakuacyjnych, ewakuacje nalezy rozpoczaé od miejsc najbardziej zagrozonych, a
nastepnie od najwyzszych kondygnacji, warunki i sposoby ewakuacji zaleza od
miejsca powstania zagrozenia, przy czym ewakuacja powinna obja¢ wszystkie osoby
przebywajace w budynku, ktére nie biorg udzialu w akcji ratowniczej, osoby
wywolujace panike nalezy ewakuowaé w pierwszej kolejnosci,

opuszczajae pomieszezenie zamknaé drzwi (nie na klucz, kluez zostaje w zamku),
sprawdzi¢ czy w najblizszym sasiedztwie nie przebywajg osoby postronne, w razie
zauwazenia pozaru, ze wzgledu na to, ze w kazdym z budynkéw Urzedu Gminy jest
tylko jedna niewydzielona klatka schodowa — ewakuacja musi zostaé podjeta
natychmiast, jeszcze przed przybyciem jednostek strazy pozarnej, poniewaz kazde
op6znienie moze spowodowaé zagrozenie zycia ludzi przebywajgcych w budynku
objetym pozarem w razie odcigcia drég ewakuacyjnych nie nalezy ryzykowaé
przejscia przez zadymione pomieszczenia, korytarze i klatke schodowa, ale pozostaé
na miejscu i sygnalizowa¢ wszelkimi, mozliwymi sposobami, miejsce swego pobytu
oczekujagc na pomoc ze strony prowadzacych akcje ratowniczg, poruszajac sig
drogami ewakuacyjnymi przy silnym zadymieniu nalezy poruszaé sie wzdtuz $cian,
aby nie straci¢ orientacji,

przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy poruszaé sie w_pozvcii
pochylonej starajac sie trzymacé glowe jak najnizej, usta i drogi oddechowe w
miar¢ mozliwodci zasloni¢ chustka zamoczona w_wodzie, udaé sie na miejsce
zbiérki po opuszczeniu zagrozonego budynku, nalezy podejmowaé stanowcze
dzialania majace na celu opanowanie paniki i utrzymanie porzadku do czasu wyjscia
ostatniej osoby z obiektu, na osobie kierujgcej ewakuacjg cigzy obowigzek
sprawdzenia, czy wszystkie osoby opuscily zagrozony obiekt, jezeli sytuacja na to
pozwala, moze by¢ dodatkowo zarzgdzona ewakuacja mienia.

10. Podzial obowiazkéw i organizacia dzialania




10.1 Wéjt lub upowazniona przez niego osoba do kierowania procesem ewakuacji
podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji (petnej lub czesciowej);
v' podejmuje decyzje o uruchomieniu alarmu; nadzoruje przestrzeganie ustalen

ANENENEN

(\

zawartych w niniejszej procedurze;

nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych;

wprowadza zakaz wejscia 1 wjazdu na teren Urzedu dla oséb postronnych;

organizuje akcje ratowniczg;

wspdldziata ze specjalistycznymi stuzbami (PSP, Policjg, Pogotowiem Ratunkowym i
innymi shuzbami);

podejmuje decyzj¢ o przystapieniu do ewakuacji mienia.

10. 2. Koordynator ds. ewakuacji.

v
v

ASENEN

AN

v

nadzoruje przebieg ewakuacji,

podczas ewakuacji zobowiazany jest zabraé ze sobg liste obecnosci oraz

ewidencje wyjs¢ stuzbowych i prywatnych;

na miejscu ewakuacji zobowiazany jest sprawdzi¢ liste obecnosci pracownikow
(ewentualne réznice w stanie osobowym niezwlocznie zglasza Wojtowi).

zbiera informacje od 0séb ogtaszajacych alarm o postepie alarmowania;

zbiera informacje od 0séb funkcyjnych o przebiegu ewakuaciji;

po przybyciu na miejsce jednostek ratowniczych sklada informacje dotyczaca
przebiegu akcji;

po zakonczeniu ewakuacji Koordynator jest zobowigzany na podstawie

uzyskanych informacji ustali¢, czy wszystkie osoby opuscily poszczegdlne
pomieszczenia, kondygnacje i caty budynek. W razie podejrzenia, ze w budynku
pozostali ludzie, zglasza ten fakt przybylym jednostkom ratowniczym;

w razie nieobecnosci sekretarza wykonuje jego obowigzki podczas ewakuacii.

10.3. Sekretarz Gminy

v

v

nadzoruje ewakuacje oraz zabezpieczenie waznego mienia, dokumentéw, urzadzen,
pieczgci, kopii danych itp.
okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia.

10.4. Kierownicy komérek organizacyjnych, referatéw, samodzielne stanowiska
oglaszajg /przekazuja/ alarm pracownikom, nakazujg opuszczenie budynku przez
pracownikow i petentdw;
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nadzorujg przebieg ewakuacji pracownikow i petentow;

nadzorujg zabezpieczenie (badz ewakuacje) waznego mienia i dokumentow;
zobowigzani sg zabraé ze soba posiadane pieczecie firmowe;

zakanczajg pracg systemu operacyjnego;

odlaczaja od sieci elektrycznej jednostke centralng (komputer), zabierajg ze sobg
komputer przenosny (laptop), jezeli takowy posiadaja;

na miejscu ewakuacji sprawdzajg obecno$¢ pracownikdw, informuja

0 opuszczeniu pomieszezen biurowych przez pracownikéw i petentéw, a ewentualne

rbznice w stanie osobowym natychmiast zgtaszajg Wojtowi, badz koordynatorowi

10.5. Informatyk
Stosownie do rodzaju zagrozenia zobowigzani sg do:

v

odlaczenia od sieci elekirycznej serwerdow;



v zabrania ze sobg podczas ewakuacji najbardziej aktualnych kopii danych na
nosnikach.

10.6. Pracownicy gospodarczy - sprzataczki
Zobowiazane sg do:

v’ otwarcia bramy wjazdowej na parking wewnetrzny Urzedu;

v" wylaczenia doptywu energii elektrycznej.
10.7. Pracownicy Urzedu Gminy

Pracownicy, maja obowiazek zna¢ aktualne dane dotyczace sposobu ewakuacji

i alarmowania oraz zasady postgpowania po ogloszeniu ewakuacji z obiektu.
Pracownicy podczas prowadzenia ewakuacji maja w szczegélnosci obowiazek:

v" wrazie usltyszenia alarmowego sygnatu natychmiast przystapi¢ do ewakuacji;

v' Scisle sie stosowa¢ do przekazywanych zalecen przetozonych i oséb prowadzacych
ewakuacje;
przerwaé prace i opusci¢ zagrozong strefe i skierowad sie na drogi ewakuacyjne;
zachowac spokdj i nie dopusci¢ do powstania paniki;
przystapi¢ do wykonywania przypisanych im zadaf — dotyczy oséb wyznaczonych do
dziatan zabezpieczajgcych ewakuacje.
Podczas poruszania si¢ po drodze ewakuacyjnej zabrania sie:

v’ zatrzymywania,

v' poruszania sie ,,pod prad”,

v’ poruszania si¢ w kierunku innym niz okreslaja to znaki ewakuacyjne.
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W miejscu zbidrki (ewakuacji) przebywa¢ do czasu otrzymania od Wojta, co do powrotu do
budynku Urzedu Gminy. Nie oddala¢ si¢ samowolnie z miejsca zbiérki ewakuowanych o0sdb.

11. Postanowienia konicowe

11.1 Niniejszg procedure nalezy poddawa¢ okresowej aktualizacii, co najmniej raz na 2 lata, a
takze po takich zmianach sposobu uzytkowania obiektdw, ktére wplywaja na zmiane
warunk6w ochrony przeciwpozarowe;.

11.2 Dla kadry kierowniczej i pracownikéw Urzedu Gminy organizowaé cykliczne szkolenia
obejmujgce tematyke zwigzang z ewakuacja 0séb i mienia oraz z zakresu ochrony
przeciwpozarowe;j.

11.3 Z niniejsza procedura ewakuacji zapoznaé¢ kadre kierownicza i pracownikéw Urzedu
Gminy Ozarowice
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