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Woeéjta Gminy Ozarowice
z dnia 24 pazdziernika 2013 roku

w sprawie powofania komisji do dokonania przeglgdu dokumentacji niejawnej oznaczonej klauzulg
.zastrzezone” i o klauzuli ,poufne” w Urzedzie Gminy Ozarowice

Na podstawie art. 6 ust. 4 i art.181 ust.1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz.1228) oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ozarowice
przyjetego Zarzadzeniem Nr 5/2004 Wajta Gminy Ozarowice z dnia 1 marca 2004 roku,
postanawiam co nastepuje:

§1
Celem dokonania wiasciwego przegladu dokumentacii niejawnej, powotuje komisje w skiadzie:

1. Ewa Paks - przewodniczaca komisji,
2. - cztonek komisji,
3. Zbigniew Urbanczyk — cztonek komisji.

§3

Dia wia$ciwej realizacji zadan :

1. Komisja dokona przegladu dokumentow niejawnych i dokona sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego , w tym pieczeci i stempli,

2. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych zgromadzonych w Kancelarii materiatow
niejawnych.

a. Dokumenty posiadajgce warto$¢ archiwalng dla ktérych mingt ustawowy okres ochrony,
zakwalifikuje do przekazania do archiwum zaktadowego po uprzednim przediozeniu
Wojtowi Gminy do zatwierdzenia.

b. Dokumenty nie posiadajgce wartoéci archiwalnej, dia ktdrych mingt ustawowy okres
ochrony, zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach /Dz U.
z 2011r., Nr 123, poz. 698, z pézn. zm.) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej
padstawie.

§4
Komisja przeprowadzi czynnosci w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16 grudnia 2013 roku.

§5
Dokumenty zakwalifikowane przez Komisje do przekazania do archiwum zaktadowego po naniesieniu
odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach ewidencyjnych, pracownik

wymieniony w § 1 pkt 2 skompletuje w teczkach tematycznych i po ich opisaniu przekaze za
pokwitowaniem do archiwum zakladowego jako sprawy jawne.



