Zarzadzenie Nr WG.0050.62.2013
Waéjta Gminy Ozarowice
z dnia 23 maja 2013 roku

w sprawie: wprowadzenia legitymacii stuzbowej i identyfikatora dla pracownikéow Urzedu Gminy
Ozarowice.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminny (Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2008 r., Nr 223. poz. 1458 z p6zn zm.)

Wajt Gminy Ozarowice
zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.

1. Wprowadza sie legitymacje stuzbowg dla pracownikéw Urzedu Gminy Ozarowice, ktérym jest ona
niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych w sytuacjach okreslonych przez odrebne
przepisy.

2. Legitymacje stuzbowe pracownikom Urzedu wystawia z upowazniania Woéjta Gminy sekretarz gminy.
Wzor legitymacii stuzbowej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Wystawione legitymacje podlegajg ewidencji prowadzonej przez sekretarza gminy, ktérej wzér
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

4. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci, o ktérych mowa
w pkt 1.

5. Pracownik, ktéremu wydano legitymacje stuzbowg obowigzany jest do jej okazania przed
przystgpieniem do wykonywania czynnoéci stuzbowych.

§ 2.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik obowigzany jest
niezwtocznie zawiadomi¢ o tym fakcie sekretarza gminy.

§3.

Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska,

2) uszkodzenia lub zniszczenia,

3) zmiany stanowiska.

§ 4.

Pracownik zobowigzany jest niezwtocznie odda¢ sekretarzowi gminy, legitymacje stuzbowg do depozytu
albo dokonac jej zwrotu w przypadku:

1) otrzymania urlopu bezptatnego w wymiarze diuzszym niz jeden miesigc lub urlopu wychowawczego;
2) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajgcej diuzej niz dwa miesigce,

3) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,

4) ustania stosunku pracy.



§ 5.
1. Pracownicy obowigzani sg dbac o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, a takze chroni¢ je przed utratg

i zniszczeniem.
2. Pracownicy nie mogg odstepowac legitymac;ji stuzbowych innym osobom.

§6.

1. Pracownicy Urzedu Gminy Ozarowice na czas zatrudnienia otrzymujg identyfikatory, ktérych wzér stanowi
zatgcznik nr 3.

2. ldentyfikatory otrzymujg réwniez inne osoby, ktérych miejscem pracy jest Urzad Gminy Ozarowice, w tym
stazysci oraz osoby kierowane do pracy w ramach innych form aktywizacji zawodowej.

3. Identyfikatory obowigzani sg nosi¢ wszyscy pracownicy samorzadowi Urzedu Gminy Ozarowice,
przypinajgc w widocznym miejscu w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje uzytkownika przez petenta.

§7.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§8.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Wzér legitymacji pracownika samorzgdowego:

Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr WG.0050.62.2013
Woéjta Gminy Ozarowice

z dnia 23 maja 2013 roku

- legitymacja rozktadana o wymiarach ( w zlozeniu ) 78 mm x 102 mm, okiadka w kolorze bordo. Na
przedniej zewnetrznej stronie widnieje wizerunek Orfa oraz ziloty napis ,LEGITYMACJA
PRACOWNIKA SAMORZADOWEGO". Wewnetrzna kartka w kolorze biatlym, napisy w kolorze

czarnym.

Oktadka zewnetrzna

Strona wewnetrzna

zdjecie

podpis posiadacza legitymacji

Wazna na rok wystawienia 20. .....

Waznos¢ legitymaciji przedhizono na rok:




Zatgcznik nr 2
do Zarzgdzenia Nr WG.0050.62.2013
Wojta Gminy Ozarowice

z dnia 23 maja 2013 roku
LP WYDANIE ZWROT Z POWODU
data | Nrlegitymacji | Nazwisko Podpis Zmiana Uszkodzenia, | Nieobecnos¢ Ustania Utraty (wg Podpis
i imie otrzymujgcego | nazwisk, zniszczenia | trwajgca diuzej stosunku oswiadczenia) 2Wracajgeego
zmiana niz jeden pracy
stanowiska miesigc
pracy
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ATOWice Zatgcznik Nr 3
do Zarzgdzenia Nr WG.0050.62.2013
Wojta Gminy Ozarowice
z dnia 23 maja 2013 roku

1. Wzor identyfikatora: o wymiarach 55x90 mm, zalaminowany, wykonany na papierze sztywnym.
2. Blankiet identyfikatora: tto biate, znak herbu Gminy Ozarowice, napisy: w kolorze czarnym imie
i nazwisko pracownika, w kolorze zielonym nazwa urzedu i stanowisko stuzbowe.

Urzgd Gminy Ozarowice

Imie i nazwisko

Stanowisko stuzbowe
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