Zarzadzenie Nr WG.0050.21.2013
Wéjta Gminy Ozarowice

z dnia 20 lutego 2013 roku

W sprawie: ustalenia wzoréw dokumentaciji w zakresie wzajemnych wytgczen naleznosci
i zobowigzan, przychodow i kosztéw oraz funduszu obowigzujace jednostki
organizacyjne Gminy Ozarowice

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U z
2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.), oraz § 20 ust 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdinych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakalcow budzetowych, parstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861
z pézn. zm.)

Wéjt Gminy Ozarowice
zarzadza

§1

Zobowigzuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Ozarowice do przedtozenia, tacznie
ze sprawozdaniem finansowym, tj.:

- bilansem,

- rachunkiem zyskow i strat,

- zestawieniem zmian w funduszu jednostki,

wykazéw dotyczacych wzajemnych rozliczen pomiedzy tymi jednostkami — wedlug wzoréow
okreslonych w § 3.

§2

Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Ozarowice do prowadzenia
ewidencji ksiggowej wzajemnych wylaczen: naleznosé i zobowigzan, przychodow i kosztéw,
funduszu jednostki na koncie pozabilansowym 976 ~Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”.
Ewidencja powinna zawierag:

1. Nazwe kontrahenta z wykazu jednostek

2. Rodzaj naleznos$ci/zobowigzania

3. Rodzaj przychodu/kosztu

4. Wykaz wzajemnych operacji dotyczacych funduszu

§3

Ustala si¢ wzory dokumentéw wzajemnych rozliczer pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy
Ozarowice, o ktérych mowa w § 1:

1. Arkusz wzajemnych rozliczer — wylgczenia do bilansu — zatgcznik nr 1 do zarzadzenia;

2. Arkusz wzajemnych rozliczen — wytgczenia do rachunku zyskéw i strat — zatgcznik nr 2 do

zarzadzenia;

3. Arkusz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki - zatgcznik nr 3
do zarzgdzenia;
Karta przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego — zatgcznik nr 4 do zarzadzenia;
Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Ozarowice — zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

o s



§4
Referat planowania i finanséw urzedu gminy sprawdza i weryfikuje przediozone jednostkowe

sprawozdania finansowe wraz z dokumentami towarzyszacymi oraz sporzgdza tgczne
sprawozdania finansowe jednostki budzetowej po dokonaniu wzajemnych rozliczen.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Ozarowice.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — Naleznosci

Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr WG.0050.21.2013
Wodjta Gminy Ozarowice

z dnia 20 lutego 2013 roku

ARKUSZ WZAJEMNYCH ROZLICZEN - WYLACZENIA DO BILANSU

Lp. Nsozr\]/z; |h :g;:s Tytut naleznosci Ssymlt:)?(l: ;?2;% Riits Eﬁ;ﬁ?ﬁ Uwagi
1
2
3
4
5
Razem
Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” — Zobowigzania
a N;;:{;LZg;:s zobowtal;z*ania g,ﬁ?ett);é;:g; Kwota Eﬁ:xg{f Uwagi
1
2
3
4
5

Razem




Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr WG. 0050.21.2013
Woéjta Gminy Ozarowice

z dnia 20 lutego 2013 roku

ARKUSZ WZAJEMNYCH ROZLICZEN — WYLACZENIA DO RACHUNKU ZYSKOW | STRAT

Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — Przychody

Wykaz — stan narastajgco za rok 20...

Pl N[ Trpenos | Srmbolion | o | raghumes | Uvag
zyskow i strat
1
2
3
4
5
Razem
Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” — Koszty
Wykaz — stan narastajgco za rok 20...
. Pozycjaw
1
2
3
4
5

Razem




Zatgcznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr WG. 0050.21.2013
Wéjta Gminy Ozarowice

z dnia 20 lutego 2013 roku

ARKUSZ WZAJEMNYCH ROZLICZEN MIEDZY JEDNOSKAMI
DO ZESTAWIENIA ZMIAN W FUNDUSZU JEDNOSTKI

Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” — Zwigkszenia funduszu jednostki

Tytut operacji — Pozycja
Lp. Nazwa i adres dokument Symbol konta zestawienia zmian .
kontrahenta ksiegowy syntetycznego Rt w funduszu Liiag)
jednostki
1
2
3
4
5
Razem
Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — Zmniejszenia funduszu jednostki
Tytut operacji — Pozycja
Lp. Nazwa i adres dokument Symbol konta Kwota zestawienia zmian Uivani
kontrahenta ksiegowy syntetycznego w funduszu 9
jednostki
1
2
3
4
5

Razem




Zatgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr WG.0050.21.2013
Woéjta Gminy Ozarowice

Z dnia 20 lutego 2013 roku

KARTA PRZYJECIA | WERYFIKACJI SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Nazwa jednostki organizacyjnej

Data zlozenia

Przedtozone dokumenty

1. Bilans jednostki

2. Rachunek zyskéw i strat

3. Zestawienie zmian w funduszu jednostki

4. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej

5. Wykaz naleznosci i zobowiazarn dotyczacych wzajemnych
rozliczen

6. Wykaz przychodéw i kosztéw dotyczacych wzajemnych
rozliczen

7. Wykaz wzajemnych rozliczen w funduszu jednostki

8. Inne dokumenty i wyjasnienia

Uwagi

Imig i nazwisko przyjmujacego sprawozdanie

Data i podpis

Przyjeto sprawozdanie finansowe

Data i podpis Skarbnika Gminy
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Zatgcznik Nr 5

do Zarzgdzenia Nr WG.0050.21.2013
Wajta Gminy Ozarowice

z dnia 20 lutego 2013 roku

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY OZAROWICE

Urzad Gminy w Ozarowicach

Osrodek Pomocy Spotecznej w Ozarowicach
Gminny Zespdl Oswiaty i Wychowania Ozarowice
Szkota Podstawowa w Tgpkowicach

Szkota Podstawowa w Zendku

Przedszkole w Tgpkowicach

Przedszkole w Ozarowicach

Gimnazjum w Ozarowicach

Zakiad Gospodarki Komunalnej w Ozarowicach




