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42-5 S Wodjta Gminy Ozarowice
Z dnia 15 wrzesnia 2011 roku

w sprawie: procedur dotyczgcych pobierania i odprowadzania dochodow zwigzanych z realizacjg
zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) i art. 255 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157 poz. 1240 z poézn. zm.)

Wéijt Gminy
zarzadza co nastepuje:

§1

1. Zobowigzuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Ozarowice realizujgcych w ramach
swoich plandw finansowych zadania z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone
do terminowego pobierania i odprowadzania na rachunek budzetu Gminy nr 48 8467 0001 0000
2974 2000 0011 dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacjg tych zadan.

Za dochowanie obowigzujgcego terminu uznaje sie przekazane na wyodrebniony rachunek
budzetu Gminy Ozarowice zrealizowane dochody przez dang jednostke organu wg stanu Srodkéw
na jej rachunku na:

a) 10. dzien miesigca — w terminie do 13 danego miesigca;

b) 20. dzien miesigca — w terminie do 23 danego miesigca;

¢) pobrane do 31 grudnia i nie przekazane do korica roku na wyodrebniony rachunek budzetu
Gminy jednostka organizacyjna winna przekazaé¢ w terminie do 5 stycznia roku nastepujgcego po
roku budzetowym, a gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy — do pierwszego dnia roboczego
po tym terminie.

Z tytutu nieterminowej realizacji naleznosci stanowigcych dochod budzetu panstwa winny byé
naliczane i pobierane od diuznikow ustawowe odsetki, ktore rowniez wraz z naleznoscig gtéwng
nalezy przekazac w terminach wynikajacych z pkt 1 a, b, i ¢ § 1 Zarzadzenia na rachunek budzetu
Gminy.

W sytuacji nie odprowadzenia zrealizowanych dochodéw budzetowych w terminach wynikajgcych
z pkt 1 & b, i ¢ § 1 nalezy naliczy¢ | odprowadzi¢ na rachunek budzetu Gminy odsetki w
wysokosci jak dla zaleglosci podatkowych za kazdy dzien opéznienia.

W sytuacji dopuszczenia do opéznienia zaptaty, co wigze sie z konsekwencjq zaplaty odsetek za
opoznienie w przekazaniu srodkéw na wyodrebniony rachunek budzetu Gminy zobowigzuje sie
kierownikow jednostek organizacyjnych do przediozenia w formie pisemnej szczegdtowych
wyjasnien przyczyn opdznien w zaplacie.

Wiw wyjasnienia nalezy przediozy¢ Wojtowi Gminy.

Przy przekazywaniu $rodkéw na rachunek budzetu Gminy nalezy kazdorazowo sporzadzié dwa
przelewy. Na jednym dokonuje sig przelewu srodkow, ktére stanowig dochody dysponenta czesci
budzetowe] przekazujgcego dotacje celowg (tj. Slgskiego Urzedu Wojewddzkiego), natomiast
drugi przelew dotyczy dochodow przystugujacych danej jednostce organizacyjnej z tytutu
realizowanych zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych, ktére Gmina
ma prawo potrgcic od zrealizowanych dochodéw na rzecz budzetu panstwa w wysokosci
wynikajgce] z obowigzujacych przepiséw w tym zakresie. Kazdy przelew w tresci winien zawierac
obowigzujacy klasyfikacje budzetowa.

2. Zobowigzuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Ozarowice oraz Skarbnika Gminy
do terminowego pobierania dochodéw naleznych Skarbowi Panstwa, natomiast w razie opéznien
w zaplacie do egzekwowania naliczania odsetek ustawowych jak réwniez egzekwowania tych
naleznosci od diuznikow na drodze postepowania administracyjnego badz sadowego.

3. Zobowigzuje sie pracownika zajmujacego sie. obslugg kasy - w uzgodnieniu z pracownikiem
zajmujgcymi sie ksiggowoscig budzetu - do bezwzglednego przestrzegania terminowego
przekazywania dochodow naleznych Skarbowi Paristwa na rachunek dochodéw budzetu panstwa



(. rachunek bankowy dochodow dysponenta czesci budzetowe;] przekazujgcego dotacje celowg —

Slaskiego Urzedu Wojewsdzkiego).

Srodki ktore wplynely na wyodrebniony rachunek budzetu Gminy winny byé przekazane do

Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w nastepujgcych terminach:
a) wg stanu srodkéw na 13 dzien miesiaca — w terminie do 15 danego miesigca;
b) wg stanu $rodkow na 23 dzien miesigca — w terminie do 25 danego miesigca,

c) pobrane do 31 grudnia przez jednostke a przekazane na rachunek podstawowy Gminy
do 5 stycznia nastepnego roku, do dnia 8 stycznia roku nastepujacego po roku
budzetowym, a gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia

roboczego po tym terminie.

Na podstawie przediozonych sprawozdarn jednostkowych przez jednostki organizacyjne Gminy
oraz Urzad Gminy, jak rowniez w uzgodnieniu z ewidencjg organu, sporzadzane jest
sprawozdanie wg wzoru Rb—272Z z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego na koniec okresow sprawozdawczych zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie

odrebnymi przepisami,

4. Do dochodéw budzetowych nieprzekazanych przez Gmine do budzetu panstwa stosuje sie

odpowiednio przepisy dotyczace zwrotu daotacji.

§2

Nadzér nad prawidlowym wykonaniem Zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.




