Zarzgdzenie Nr WG.0050.54.2011
Wéjta Gminy Ozarowice

z dnia 11 maja 2011 roku

w sprawie: powolania koordynatora gminnego i operatora systemu informatycznego OKW
w wyborach uzupelniajacych do Rady Gminy Ozarowice.

Na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 16 lipca 1998r. - Ordynacja Wyborcza do rad gmin,
rad powialow i sejmikow wojewodztw (tekst jedn. Dz, U 2z 2010 r. Nr 176, poz. 1190), oraz § 2 ust. 1
pkt. 4 lit. a i b Uchwaly Paristwowej Komisji Wyborczej z dnia 27 wrzeénia 2010r. w sprawie okreslenia
warunkow | sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatdw,
sejmikow, wojewddztw, Rady m.st. Warszawy i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wojtéw, burmistrzow
i prezydentow miast,

Wéjt Gminy Ozarowice
zarzgdza

§1

W celu zapewnienia prawidlowej obslugi systemu informatycznego Obwodowych Komisji Wyborczych
w obwodach utworzonych na terenie gminy powolaé:

1) Na koordynatora gminnego Pana

2) Na operatora systemu informatycznego Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 1 w Ozarowicach Pana

§2

Zakres zadan koordynatora gminnego okresla zalgcznik Nr 1, a zakres zadan operatora OKW okresla
zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia, i

§3
Wykonanie zarzgdzenia powierzam urzednikowi wyborczemu.

§4

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr WG,0050.54,2011
Wijta Gminy Ozarowice

z dnia 11maja 201 1roku

Zadanla koordynatora gminnego

Do zadan merytarycznych koordynatora gminnego nalezy:

Ly

7

8)

)
10)

b
12)

13)

14)
15)

16)

udzial w szkoleniach organizowanych przez koordynatora wlasciwego dla obszaru dziatania
komisarza wybhorczego,

szkolenie operatoréw OKW na obszarze gminy (miasta) w zakresie obstugi informatycznej
wyborow samorzgdowych;

prowadzenie ewidencji operatorow OKW zawierajacej dane kontaktowe, ustalony sposédb
przekazywania hase! i oprogramowania oraz danych definicyjnych;

rejestracia w systemie informatycznym operatoréw obwodowych, dystrybucja haset dla
operatorow | przewodniczacych OKW za potwierdzeniem tozsamosci,

dystrybucja oprogramowania dla obwodowych komisji wyborczych na obszarze gminy oraz
nadzér nad wersjami aktualizacyjnymi oprogramowania;

dystrybucja danych definicyjnych dia obwodowych komisji wyborczych (pobieranie
i udostepnianie plikow),

dystrybucja aktualizowanych plikéw definicyjnych uwzgledniajgeych uzyskane od koordynatora
komisarza wyborczego zmiany danych o kandydatach do rad oraz kandydatéw na wojta
{burmistrza, prezydenta miasta);

przygotowanie wydrukéw formularzy protokotow wynikow glosowania w obwodzie (dla
ewentualnego recznego sporzgdzenia protokolow),

wsparcie techniczne dla operatorow OKW w obsiudze oprogramowania;

przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie w tym zakresie wsparcia
technicznego operatorom OKW;

zglaszanie uwag dotyczacych dziatania programu do koordynatora komisarza wyborczego,

w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu z koordynatorem komisarza wyborczego
wiasciwym dla gminy;

udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu w okresionym terminie testow ogolnokrajowych
z przekazywania danych z testowych protokoléw komisji obwodowych (wedlug zasad
przekazanych w odrebnym trybie);

przekazanie do koordynatora komisarza wyborczego wiasciwego dla gminy wnioskow
i spostrzezer w formie raportu podsumowujgacego przebieg testow ogédlinokrajowych;
przyjmowanie meldunkdéw od operatoréow OKW o wersji zainstalowanego oprogramowania
i aktualnosci danych definiujgcych wykaz obwodéw i kandydatow;
prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sa odnolowywane wykonane czynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia operatoréw OKW z potwierdzeniem uczestnictwa,

b) zglaszanie z poziomu gminy uwag do dzialania programu do koordynatora komisarza
wyborczego wiasciwego dla gminy,

¢) zglaszanie uwag dotyczgoych dzialania oprogramowania do koordynatora komisarza
wyborczego,

d) przygotowanie i otrzymanie polwierdzenia przekazania hasel przewodniczgoym OKW |
aperatorom OKW.

¢) zglaszanie do koordynatora komisarza wyborczego koniecznosci zmiany hasel | sposoby
ich przekazania z potwierdzeniami odbiory,

} przekazanie, za polwierdzeniem, oprogramowania lub aktualizacji plikow definicyjnych,

g) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujgcych dla operalorow obwodowych

w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow agalnokrajowych.




Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr WG.0060.54.2011
Wajta Gminy Ozarowice

z dnia 11 maja 2011 roku

Zadania operatora obwodowej komisji wyborczej

Do zadan operatora nalezy:

1)
2)

3)
4)

6)
7
8)

9

10)

i

udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

udzial w testach ogolnokrajowych obejmujacych wprowadzenie testowych wynikow glosowania

w obwodzie w wyborach do rad oraz w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta),

a w Warszawie takze wynikow glosowania w wyborach do rady dzielnicy, oraz przesianie danych

za posrednictwem sieci publicznej lub przekazanie danych do peinomocnika terytorialnej komisji

wyborczej, w wyznaczonym terminie;

potwierdzenie odbioru licencji i hasta operatora,

przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do sieci publiczne;

i instalacji oprogramowania;

potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramowania aktualnych danych definiujgcych

obwody glosowania, okregi wyborcze oraz kandydalow w wyborach do rady oraz w wyborach

wojta (burmistrza, prezydenta miasta), z podaniem biezacej wersji oprogramowania oraz daty

wygenerowania w systemie centralnym danych definicyjnych;

ustalenie, najpozniej w przeddzien glosowania, z przewodniczgcym OKW miejsca
i harmonogramu pracy;

dwukrotne wprowadzenie danych z przekazanych przez przewodniczacego OKW projekiow
protokoléw wynikow glosowania w wyborach do rad oraz w wyborach wojta (burmistrza,
prezydenta miasta);

w przypadku wystapienia bledow — wydrukowanie | przekazanie przewodniczacemu OKW
zestawienia bledéw | ostrzezen do wprowadzonego protokolu;

w przypadku wystapienia ostrzezen — wydrukowanie | przekazanie przewodniczacemu raportu
ostrzezen do wprowadzonego protokolu;

sygnalizowanie przewodniczacemu OKW niezgodnoéci liczby uprawnionych w poszczegolnych
glosowaniach, niezgodnosci danych dotyczacych siedziby OKW lub godzin rozpoczecia
i zakanczenia glosowania,

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu OKW  niezbednej liczby
egzemplarzy protokolow wynikow glosowania w obwodzie w wyborach do rad oraz w wyborach
wojta (burmistrza, prezydenta miasta),

przesianie do serwera, po wprowadzeniu licencji przez przewodniczgcego, danych z protokotow
wynikéw glosowania w obwodzie w wyborach do rad oraz w wyborach wéjta (burmistrza,
prezydenta miasta),

zapisanie, po zatwierdzeniu licencja przez przewodniczgoego OKW, danych z protokotu wynikow
glosowania w obwodzie na zewngtrznym nosniku, w celu przekazania wiasciwym komisjom
terytorialnym;

w przypadky ponownego glosowarnia w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta) —
ponowienie powyzszych czynnosci (z wyjatkiem teslow ogolnokrajowych).




