LAY OZAROWICE Zarzadzenie Nr WG.0050.40.2011
L1 Dworcews: 15 Wéjta Gminy Ozarowice

42-625 Otarcwies z dnia 11 kwietnia 2011 roku

W sprawie : wprowadzenia zmiany w Zarzadzeniu Nr 144/2010 Wojta Gminy Ozarowice z dnia 22
grudnia 2010 roku w sprawie: ustalenia dokumentaciji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Ozarowice

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. ustawy rachunkowosci (Dz. Uz 2009
Nr 152 poz. 1223 z pozn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowy oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) oraz Rozporzadzeniu Ministra Finansow
z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organdéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U Nr 208, poz. 1375),

Wéjt Gminy Ozarowice
zarzagdza

§1

Wprowadzam i zatwierdzam zmiany w Zalaczniku Nr 6 oraz wprowadzam nowe instrukcje do
programow stanowiace Zatgczniki Nr 7, 8, 9, 10, 11 oraz 12 do Zarzadzenia Nr 144/2010 z dnia 22
grudnia 2010 roku w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowasci w
Urzedzie Gminy Ozarowice.

§2

Zobowigzuje wszystkich do zapoznania sie z wprowadzonymi zmianami do zarzadzenia
wymienionymi w § 1 i przestrzegania w peini zawartych w nich postanowien.

§3

W pozostalym zakresie Zarzadzenie Nr 144/2010 z dnia 22 grudnia 2010 roku obowigzuje bez zmian.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr WG.0050.40.20711
Wijta Grniny Ozarowice

zdnia 11 kwietnia 2011 roku

WYKAZ PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH
STOSOWANYCH W KSIEGOWOSCI URZEDU GMINY

. Dig — Gmina Podatki

. Dig = Gmina Wymiar
Podatkow

. Dig - Gmina Podatek

Transportowy

. Dig —Firma Kasa

. Dig — Firma -Place

. Dig — Firma ksiggowos¢

. BeSTi@

. Homenet

W OZAROWICACH

obejmuje ksiggowos¢ podatkowg dochodéw z podatkéw i oplat
Lokalnych od os6b fizycznych i prawnych, wydruk upomnien,
tytuléw wykonawezych

Instrukeja obstugi programu stanowi Zalgeznik Nr 7

do niniejszego Zarzadzenia.

obejmuje petng ewidencje podatnikéw podatku rolnego, lesnego i od
nieruchomosci, umozliwia dokonanie wymiaru tych podatkaow,
wydruk nakazéw platniczych, decyzji podatkowych, rejestrow
wymiarowych

Instrukeja obstugi programu stanowi Zalaeznik Nr 8

do ninigjszego Zarzadzenia

obejmuje ksiggowos¢ podatkowa dochodéw z podatku od érodkéw
transportowych przypisy, odpisy, generowanie sprawozdan

[nstrukcja obstugi programu stanowi Zalgeznik Nr 9

do niniejszego Zarzadzenia

obejmuje ewidencj¢ wplat i wyplat z kasy, wydruk raportow
kasowych, ewidencje dowoddw wptat ,,KP” i dowodéw wyplat [ KW~
oraz ich wydruk.

[nstrukcja obstugi programu stanowi Zalacznik Nr 10

do niniejszego Zarzadzenia

obejmuje naliczanie wynagrodzen pracownikéw Urzedu Gminy,
wydruki list pfac, rocznych kartotek wynagrodzen pracownikéw
naliczanie wynagrodzefi na umowy zlecenia, umowy o dzielo,
wyliczanie danych do deklaracji podatkowych PIT 11, PIT 40, PIT
4R oraz wydruk, dane osobowe pracownikéw, wspoldziala z
programem Platnik oraz programem bankowym Homenet.

Instrukcja obstugi programu stanowi Zalgeznik Nr 11

do niniejszego Zarzadzenia.

obejmuje ksiggowo$¢ syntetyczna i analityczng dochodéw i
wydatkéw, ksiggowod¢ analityczng i syntetyczng  jednostki
budzetowej, ksiggi rachunkowe budzetu (ORGAN), wydruki
podstawowe tj. dziennik, stany kont, zestawienia obrotow i sald,
wydruki  kont ksiag pomocniczych (konta rozrachunkowe),
sprawozdania jednostkowe Urzedu,

Instrukcja obstugi programu stanowi Zalgeznik Nr 12

do niniejszego Zarzadzenia

obejmuje sprawozdawczoéé budzetowa

program do obstugi bankowe urzedu. Pozwala na rzeczywiste
sprawdzanie salda na kontach biezacych i pomocniczych,
dokonywanie przelew6w elektronicznych szyfrowanych

i podpisywanych za pomocq wygenerowanych podpiséw
przez obstugujgcy gmine bank.




