Zarzadzenie Nr WG.0050.12.2011
Wéjta Gminy Ozarowice

z dnia 3 lutego 2011 roku

w sprawlie: wyznaczenia koordynatora czynno$ci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Ozarowice.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 z p6zn. zm) w zwigzku z § 2 ust. 2 i 3 instrukgji
kancelaryjnej, stanowigcej zalacznik nr 1 do Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

zarzadzam, co nastgpuje:
§1
Wyznaczam Panig na koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy
Ozarowice.
§2

Koordynator czynno$ci kancelaryjnych sprawuje biezacy nadzér nad prawidiowoscia wykonywania
czynnosci kancelaryjnych, w szczegblnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwianych
spraw, wlasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt spraw.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam koordynatorowi czynnosci kancelaryjnych.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



