Protokol

z kontroli przeprowadzonej w dniu 4 czerwca 2009r. przez Jarostawa Mejsak
w Bibliotece i Osrodku Kultury Gminy Ozarowice w Tapkowicach dziatajacego
na podstawie upowaznienia nr Or/0113-1/2009 Wéjta Gminy z dnia
20.04.2009r.

jednostka kontrolowana: Biblioteka i O$rodek Kultury Gminy Ozarowice
ul. Zwycigstwa 17
42 — 624 Tapkowice

zakres przedmiotowy:

1. Przepisy wewnetrzne
2. Realizacja wydatkéw w roku 2007 i 2008 r.

Cel kontroli:

Celem kontroli jest sprawdzenie, co najmniej 5 % wydatkow Biblioteki
i Osrodka Kultury Gminy Ozarowice, a takze sprawdzenie przestrzegania
wewnegtrznych procedur kontroli.

Kierownictwo jednostki:

- Dyrektorem Biblioteka i Osrodek Kultury Gminy Ozarowice jest Roza
Szydto zatrudniona na tym stanowisku od 1.01.1995 roku.

- Glownym Ksiegowym jest Agnieszka Fraczek, ktéra zajmuje to

stanowisko od 15.09.2005 r. (wczesniej Gtéwnym Ksiggowym byla
Halina Jaskuta).

1. Przepisy wewnetrzne




Statut

Statut zostal nadany uchwata Nr XXIII/118/2000 Rady Gminy Jejkowice z dnia
18 maja 2000r. Zgodnie ze Statutem w sklad Biblioteki i O$rodka Kultury
wchodza:

- Gminna Biblioteka Publiczna w Tapkowicach wraz z filiami w Ozarowicach i
Zendku.
- Gminny Odrodek Kultury w Tapkowicach.

W kontrolowanej jednostce obowigzuja nastepujace przepisy dotyczace kontroli:

Zarzadzenie Nr 7/2006 Dyrektora Biblioteki i Osrodka Kultury Gminy
Ozarowice w Tapkowicach w sprawie procedur kontrolnych (tym samym

wypetnione),

Zarzadzanie nr 1/2007 z dnia 2 stycznia 2007 r. Dyrektora Biblioteki i
Osrodka Kultury w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci w Bibliotece i Osrodku kultury Gminy Ozarowice w
Tapkowicach (ze zmiang 31.12.2008 1.),

Zarzadzenie nr 2/2006 w sprawie: wprowadzenia instrukcji obiegu i
kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych w Bibliotece i Osrodku
Kultury,

Zarzadzenie nr 3/2006 w sprawie: wprowadzenia instrukcji kasowej w
Bibliotece i Osrodku Kultury w Tapkowicach

Zarzadzenie nr 5/2006 w  sprawie wprowadzenia  instrukcji
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Bibliotece i Osrodku
Kultury w Tgpkowicach.

2. Realizacja wydatkow w roku 2007 i 2008 r.



Wydatki jednostki w 2007 r. wyniosty 670.629,62 zt a w 2008r. wyniosty
819.105,49 zt

2.1 Wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzenia

Wydatki na wynagrodzenia

Wydatki na wynagrodzenie wyniosty w 2007 rok — 303.244,63 zt a w 2008 r.
wyniosty 333.914,99 zi

Na koniec 2007 1 2008 roku w BiOK byto zatrudnionych 11 pracownikéw.

W kontrolowanej jednostce w 2007 i 2008 roku wyptacano wynagrodzenia na
podstawie:

- Regulaminu wynagradzania pracownikéw Biblioteki i Osrodka Kultury
Gminy Ozarowice z dnia 1.03.2000r.

- Rozporzadzenia Ministra Kultury i Sztuki z dnia 23 kwietnia 1999 w sprawie
zasad wynagradzania pracownikdéw zatrudnionych w instytucjach kultury

prowadzacych w szczegdlnosci dziatalnos¢ w zakresie upowszechniania
kultury (Dz. U. Nr 45, poz. 446 z p6zn. Zm.).

Szczegbtowym sprawdzeniem w oparciu o w/w przepisy objeto prawidlowosé
obliczenia i wyplacenia wynagrodzenia. W toku kontroli stwierdzono, ze:

- Prawidtowe przyznawanie dodatku za wystuge lat oraz funkcyjnego.

- Prawidlowe ustalanie wynagrodzenia zasadniczego zgodnie z kategoria
zaszeregowania.

- Prawidlowe obliczenie stazu pracy potrzebnego do uzyskania nagrody
jubileuszowe;j.

- Wlasciwe przyznanie dodatku wiejskiego.

- Listy ptac byly podpisane przez Dyrektora i Gtéwnego Ksiegowego.

Ponadto stwierdzono, ze wynagrodzenie bylo przekazywane terminowo i we
wiasciwe] wysokosci na rachunki bankowe pracownikow.

Podatek dochodowy od wynagrodzen



Sprawdzeniem objgto terminowos¢ odprowadzania w 2007r. i 2008 r. zaliczek
dochodowy od o0s6b fizycznych do 20 nastgpnego miesiaca zgodnie z deklaracja
PIT — 4R. Stwierdzono, ze zaliczki na podatek sg przekazywane terminowo.

Skladki odprowadzane do ZUS

Sprawdzeniem objgto terminowos¢ odprowadzania sktadek do ZUS w 2007
12008 roku (do pigtnastego nastepnego miesigca).

Stwierdzono, ze sktadki do ZUS przekazywano w ustawowych terminach
zgodnie kwotami wykazanymi w deklaracjach ZUS — DRA a obliczonymi
przy pomocy programu “Platnik”.

Zobowigzania z tytutu sktadek byly ksiggowane zgodnie z Zaktadowym
Planem Kont na koncie 227 ,,Rozrachunki publiczno - prawne” po stronie
LMa”.

2.2 Pozostale wydatki

W jednostce obowiazuje Zarzadzenie Nr 2/2008 Dyrektora Biblioteki i Osrodka
Kultury Gminy Ozarowice w Tapkowicach z dnia 28 kwietnia 2008 w sprawie
wprowadzenia Regulaminu zaméwien publicznych na dostawy, ushugi i roboty
budowlane o wartosci nie podlegajacych obowiazkowi stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych, realizowanych w Bibliotece i Osrodku Kultury
Gminy Ozarowice.

Przygotowanie Zespolu Kabaretowo — Teatralnego ,.Bez chlopa” do
wystepow

Z Jolanta Dabrowskg zostaly podpisane nastepujace umowy o dzieto:
z dnia 2.01.2007 r.
Z dnia 1.08.2007 r.

z dnia 2.11.2007 r. (Brak podpisu wykonawcy).

z dnia 2.01.2008 r.
z dnia 1.07.2008 r.
z dnia 1.08.2008 r.
z dnia 1.10.2008 r.

na Przygotowanie Zespolu Kabaretowo — Teatralnego ,Bez chiopa” do
wystepow.



Za wykonanie przedmiotu zamoéwienia wykonawcy wyplacono 450 zt
miesigcznie. Na podstawie ww. umoéw wyplacono wynagrodzenie 4950 zI w
roku 2007 i 4950 zt w roku 2008 r. Dyrektor sporzadza ,,wykaz godzin
przepracowanych przez instruktorow. Rachunki zostaly podpisana pod
wzgledem formalnym, merytorycznym oraz zatwierdzona do wyplaty przez
upowaznione do tego osoby.

Zakup programu komputerowego LEX — 0156 oraz drukarki

Sprzedawca Wolters Kluwer Polska sp. z o. 0. wystawita fakture nr 2507038817
z dnia 30.11.2007 r. na kwote 4.790,05 zt. Faktura zostata zaptacona w dniu
21.12.2007r. Faktura byta zadekretowana oraz podpisana pod wzgledem
merytorycznym, formalno - rachunkowym, a takze zatwierdzone do wyptaty
przez upowaznione do tego osoby. W 2007 roku jednostka nie okreglita zasad
udzielania zamowien do ktérych nie stosuje si¢ Prawa zamdwien publicznych.
Zakupiong drukarke wpisano do ksiazki inwentarzowe;j.

Montaz ekranéw zagrzejnikowch w BiOK

Umoweg w dniu 29.12.2008 r. podpisata Réza Szydto Dyrektor. Termin
wykonania ustalono na 30.12.2008 r. Umowa opiewala na kwote 4000 zt.
Za wykonanie przedmiotu umowy wykonawca Zaklad Instalacji Sanitarnych
Gazowych i C.O. wystawit rachunek nr 66/2008 z dnia 30.12.2008r. na kwote
4000 zt, ktory zostal zaptacony w dniu 31.12.2008 r. Rachunek byl
zadekretowany oraz podpisane pod wzgledem merytorycznym, formalno
rachunkowym, a takze zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione do tego
osoby. Z postgpowania sporzadzono notatke stuzbowa,.

Podsumowanie kontroli

Na podstawie przeprowadzonej kontroli stwierdza sie, ze w Bibliotece i
Osrodku Kultury Gminy Ozarowice dokonywano wydatkéw w sposdb celowy,
gospodarny i legalny tj. zgodnie z obowiazujacymi przepisami. Jednostka
przestrzega wewngtrznych procedur kontroli.

Na powyiszych ustaleniach protokél zakoiniczono. Do ustalen zawartych w
protokole uwag nie wniesiono.
Niniejszy protokét zostato odczytany, a nastepnie podpisany w dniu 4.06.2009r.
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