Protokol

z kontroli przeprowadzonej w dniu 2 czerwca 2009 r. przez Jarostawa Mejsak w
Osrodku Pomocy Spolecznej w Ozarowicach, dzialajacego  na podstawie
upowaznienia nr Or/0113-1/2009 Wéjta Gminy z dnia 20.04.2009 r.

jednostka kontrolowana: Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Dworcowa 15
42-625 Ozarowice

zakres przedmiotowy:

1. Tto informacyjne
2. Realizacja wydatkéw w roku 2007 i 2008
3. Podsumowanie kontroli

Cel kontroli:

Celem kontroli jest sprawdzenie co najmniej 5 % wydatkéw Osrodka Pomocy
Spolecznej, a takze sprawdzenie przestrzegania wewnetrznych procedur kontroli.

Kierownictwo jednostki:

- Kierownikiem Osrodka Pomocy Spotecznej jest Ewa Furtak - zatrudniona na tym
stanowisku od 1.05.1992 r.

- Glownym Ksiggowym jest Mirostawa Usarek, kt6ra zajmuje to stanowisko od
2.11.1995 r.

1.1 Tlo informacyjne
Statut oraz Regulamin organizacyjny

Statut zostat nadany uchwatg Nr XX1/220/2004 roku w sprawie uchwalenia statutu
Osrodka Pomocy Spotecznej. Zgodnie ze statutem Osérodek Pomocy Spotecznej
dziata w formie jednostki budzetowej realizuje zadania wiasne i zlecone gminie
z zakresu pomocy spotecznej. W Statucie w §18 postanowiono, ze Osrodek moze
prowadzi¢ dziatalno$¢ pozabudzetows w formie srodkéw specjalnych — zapis ten od



1.01.2006 r. byt niezgodny z ustawg z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach
publicznych (DZ. U. Nr 249, poz. 1662)- stosowne zmiany wprowadzono uchwata
XI1/126/2007 Rady Gminy Ozarowice z dnia 28 grudnia 2007 r. w sprawie wprowa-
dzenia zmian w statucie Osrodka Pomocy Spotecznej w Ozarowicach.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym pracq Osrodka kieruje Kierownik Osrodka,
w zakresie ustalonym w przepisami prawa uchwal Rady Gminy i Statutem Osrodka.

W okresie objetym kontrolg obowiazywaty nastepujace przepisy wewnetrzne doty-
czace procedur kontroli:

® Zarzadzenie Kierownika Nr 1/2006 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecz-
nej w Ozarowicach z dnia 1.01.2006 r. w sprawie zasad prowadzenia rachun-
kowosci w Osrodku Pomocy Spotecznej w Ozarowicach (ze zmiang z dnia
31.10.2006 r. Zarzadzenie to obejmowato m.in.:

- Zaktadowy Plan Kont

- Zasady Gospodarki Inwentarzowej

- Instrukcja dotyczaca inwentaryzacji

- Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych

e Zarzadzenie Nr 4/2006 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Ozarowi-
cach z dnia 25 maja 2006 roku. w sprawie ustalanie procedury kontroli finan-
sowej.

e Zarzadzenie Nr 4/2006 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Ozarowi-
cach z dnia 25 maja 2006 r.

W Osrodku Pomocy Spotecznej wydatki ogétem wyniosty w 2007 r. 1.180.544,74
ztiw 2008r. - 1199.571,05 zt.

Na dzien 31.12.2007r. i 31.12.2008 r. bylo zatrudnionych 4 pracownikéw w tym
dwoch pracownikéw socjalnych (od 1.01.2009 r. przyjeta dodatkowego pracownika
socjalnego).

kontrole zewnetrzne

W dniach 21 sierpnia 2007 roku do 24 sierpnia 2007 r. Zaklad Ubezpieczen
Spotecznych przeprowadzit kontrole sktadek na ubezpieczenie spoteczne oraz
innych sktadem i wyptat. Kontrola nie wykazata nieprawidtowosci.



2. Realizacja wydatkow w roku 2007 i 2008
2.1 Wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzenia

Wydatki w roku 2007 na wynagrodzenia pracownikéw Osrodku Pomocy
Spotecznej w dziale 852 rozdziale 85212 w paragrafie 4010 wynosily 14.254,00 zi,
co stanowito 100 % planu. Natomiast w dziale 852 rozdziale 85219 w paragrafie
4010 wynosity 168.583,98 zl, co stanowito prawie 100 % planu. Wydatki dotyczace
dodatkowego wynagrodzenia rocznego w roku 2007 w dziale 852 rozdziale 85219
paragraf 4040 wyniosty 10.920,60 zl, co stanowito 99 %. planu. Wydatki na
wynagrodzenia tacznie z dodatkowym wynagrodzeniem rocznym stanowily 16%
ogotu wydatkow jednostki.

Wydatki w roku 2008 na wynagrodzenia pracownikéow Osrodku Pomocy Spoteczne;j
w dziale 852 rozdziale 85212 w paragrafie 4010 wynosity 14.412,00 zi, co stanowito
100 % planu. Natomiast w dziale 852 rozdziale 85219 w paragrafie 4010 wynosity
198.941,90 zi, co stanowito prawie 100 % planu. Wydatki dotyczace dodatkowego
wynagrodzenia rocznego w roku 2008 w dziale 852 rozdziale 85219 paragraf 4040
wyniosty 13.872,44 zl, co stanowilo prawie 99 %. planu. W dziale 852 rozdziale
85295 paragrafie 4018 — 8289,15 zt a rozdziale 85295 paragrafie 4019 wyniosty
438,85 zt (wydatki dotyczyly realizacji projektu ,Efektywny rozwdj aktywnej
integracji w Gminie Ozarowice” projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Wydatki na wynagrodzenia tacznie z
dodatkowym wynagrodzeniem rocznym stanowity 19,7% ogétu wydatkdw jednostki.

Wynagrodzenie w 2007 i 2008 roku przyznawano na podstawie:

- uchwaty Nr XVI/157/2004 Rady Gminy Ozarowice z dnia 28 kwietnia 2004 r.
w sprawie ustalenia najnizszego wynagrodzenia zasadniczego oraz wartosci 1
punktu przyjetego do obliczania wynagradzania zasadniczego dla
pracownikow Osrodka Pomocy Spotecznej w Ozarowicach;

- uchwaly Nr XVI/187/2008 Rady Gminy Ozarowice 3 czerwca 2008r.
w sprawie ustalenia najnizszego wynagrodzenia zasadniczego oraz wartoéci 1
punktu przyjetego do obliczania wynagradzania zasadniczego dla
pracownikdéw Osrodka Pomocy Spotecznej w Ozarowicach;

- ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (tekst
jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z pdzn. zm.);

- ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikow jednostek strefy budzetowej (Dz. U. Nr 160, poz. 1080);



- Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad
wynagradzania 1 wymagan kwalifikacyjnych pracownikow samorzadowych
zatrudnionych ~w  jednostkach  organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 61, poz. 708 z pdzn. zm.);

- Zarzadzenia nr 2/2006 Kierownika Osrodka Pomocy w Ozarowicach z dnia 20
marca 2006 r. w sprawie: wprowadzenia regulaminu wynagradzania
pracownikéw Osrodka Pomocy Spotecznej w Ozarowicach.

W oparciu o wyzej wymienione przepisy sprawdzeniem objeto prawidtowosé
obliczenia i wyptacenia wynagrodzenia pracownikom Osrodka Pomocy Spotecznej.
W toku kontroli stwierdzono, ze:

- zaszeregowano pracownikow do wilasciwej grupy,

- prawidtowo bylo przyznanie wynagrodzenia zasadnicze,

- przyznawanie dodatku funkcyjnego we wiasciwej wysokosci osobom do niego

uprawnionym,

- prawidlowe naliczenie dodatku za wystuge lat,

- dodatkowe wynagrodzenie roczne zostalo przyznane pracownikom zgodnie z

ustawg z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. Nr 160, poz.1080).

Ponadto stwierdzono, ze wynagrodzenie bylo wyptacane terminowo. Listy Plac
byly zatwierdzane przez uprawnionych do tego pracownikdw.

Wydatki na wynagrodzenia pracownikéw Osrodka Pomocy Spotecznej byly
celowe i dokonywane zgodnie z prawem, a ich wielko$¢ przyjeta w planie
finansowym wynikata z potrzeby utrzymania odpowiedniej liczby pracownikéw
niezbednej do prawidlowego wykonywania zadan statutowych.

Podatek dochodowy od 0séb fizycznych

Sprawdzeniem objgto terminowos$¢ odprowadzania w roku 2007 i 2008 zaliczek na
podatek dochodowy od oséb fizycznych do 20 nastepnego miesiaca i wysylania
deklaracji PIT - 4. Stwierdzono terminowe wysytanie =zaliczki na podatek
dochodowy.

Skladki do ZUS
Stwierdzono, ze sktadki do ZUS w 2007 i 2008r. roku byty ptacone terminowo (do

5 nastgpnego miesiaca) zgodnie z kwotami wykazanymi w deklaracjach a
obliczonymi przy pomocy programu ,,Platnik”.



Pozostale wydatki

2.2 Dodatek do zasilku rodzinnego z tytulu urodzenia dziecka

Na dodatek do zasitku rodzinnego z tytutu urodzenia dziecka wydano w 2007 roku
22.000,00 zt (22 decyzje) (z dziatu 852 rozdzial 85212 paragraf 3110).
Sprawdzeniem objeto wnioski oraz decyzje i listy wyptat. Stwierdzono, ze dodatek
byt przyznawany osobom ktérych dochdd nie przekraczat 504 zt na cztonka rodziny.

Na dodatek do zasitku rodzinnego z tytutu urodzenia dziecka wydano w 2008 roku
17.000,00 zt (17 decyzje) (z dziatu 852 rozdziat 85212 paragraf 3110).
Sprawdzeniem objeto wnioski oraz decyzje i listy wyplat. Stwierdzono, ze dodatek
byt przyznawany osobom ktérych dochéd nie przekraczat 504 zt na cztonka rodziny.

Swiadczenia przyznawano zgodnie art. 4,5,6,7,9 ustawy z dnia 28 listopada 2003 o
Swiadczeniach rodzinnych (tekst jednolity Dz. U. z 2006 Nr 139, poz. 992 ze zm.)
oraz Rozporzadzeniem Ministra Polityki Spolecznej z dnia 2 czerwca 2005 r. w
sprawie sposobu i trybu postgpowania w sprawach o §wiadczenie rodzinne (Dz. U.
2005 Nr 105, poz. 881 z pdzn. zm.). Listy wyplat byly podpisane zgodnie z
procedurami kontroli przez Kierownika Osrodka Pomocy spotecznej oraz Gtéwnego
Ksiegowego.

2.3 Zakup sprzetu komputerowego

W kontrolowanej jednostce obowigzuje Zarzadzenie Nr 2/2007 Kierownika
Osrodka Pomocy Spolecznej z dnia 3 wrzesnia 2007 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu zaméwien publicznych na dostawy i ustugi o wartosci nie podlegajacej
obowiazkowi stosowania ustawy Prawo zaméwieni publicznych, realizowanych w
Osrodku Pomocy Spotecznej w Ozarowicach.

Na podstawie ww. zarzgdzenia sprawdzeniem objeto zamowienie na sprzet
komputerowy.

Za przedmiot zaméwienia (jeden zestaw komputerowy) firma Milmex Systemy
Komputerowe Sp. zo. o. wystawita fakture Nr 7/000088 zdnia 9.03.2008 r. na
kwote 2.494,90 zl, ktéra zostata zaptacona w dniu 13.03.2008 r. Zaptacono z dziatu
852 rozdziatu 85212 paragraf 4210 kwote 1500 zt i 852 rozdziatu 85219 paragraf
4210 wysokosci 994,90zt

Faktura zostaly opisana pod wzglgdem merytorycznym, formalno rachunkowym,
oraz zatwierdzona do wyplaty przez wiasciwe osoby, a takze prawidlowo ujeta w
ksiggach rachunkowych. Zakupiony sprzet komputerowy wpisano do ksiazki
inwentarzowej.



Za przedmiot zamowienia firma elbiom wystawita faktury:

« Nr PM/ 2008/08/01 z dnia 22.08.2008 r. na kwote 2.684,00 zt, ktéra zostala
zaptacona w dniu 28.08.2008 r. Zaptacono z dziatu 852 rozdzialu 85219
paragraf 4210 kwote 2196 zt i paragraf 4300 w kwocie 488,00 zI. (jeden
zestaw komputerowy oraz instalacja konfiguracji i przeniesienie
oprogramowania na nowy komputer)

« Nr PM/ 2008/09/001 z dnia 2.09.2008 r. na kwote 2.684,00 zt, ktora zostala
zaptacona w dniu 9.09.2008 r.Zaptacono z dzialu 852 rozdziatu 85219
paragraf 4210 (jeden zestaw komputerowy oraz monitor).

Faktura zostaly opisana pod wzgledem merytorycznym, formalno rachunkowym,
oraz zatwierdzona do wyplaty przez wiasciwe osoby, a takze prawidlowo ujeta w
ksiggach rachunkowych. Zakupiony sprzet komputerowy wpisano do ksiazki
inwentarzowe;j.

3. Podsumowanie kontroli

Na podstawie przeprowadzonej kontroli stwierdza sig, ze w Osrodku Pomocy
Spotecznej dokonywano wydatkéw w sposob celowy, gospodarny i legalny tj.
zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Stwierdza si¢ réwniez, ze sa przestrzegane
procedury kontroli, o ktérych mowa w art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca
2005r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 ).

Na powyiszych ustaleniach protokol zakoficzono. Do ustalen zawartych w
protokole uwag nie wniesiono.
Niniejszy protokdt zostat odczytany, a nastepnie podpisany w dniu 2.06.2009r.

----------------------

Kontrolu; acy

----------------------------

Glowny Ksiggowy




