Zatacznik nr 1 do Umowy nr [...] Opis przedmiotu zamédwienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Czesc |

1.

Wykonawca bedzie zarzadza¢ projektem, petnigc funkcje operatora projektu pn.
,Odnawialne Zrdédta energii szansg na poprawe jakosci powietrza w Gminie Ozarowice”
(dalej jako Projekt), realizowanego w formule grantowej.

Zadania Wykonawcy to realizacja projektu, biezagce monitorowanie systematycznosci i
efektywnosci jego realizacji, a takze koordynacja realizacji dziatan projektu, dbato$¢ o
merytoryczng wysoka jakosé realizacji zadan, nadzér budowlany nad zgodnosciag realizacji
projektu z umowag, nadzér techniczny nad przebiegiem prac wykonawczych w zakresie
instalacji OZE oraz odbiory koncowe tych instalacji, nadzér i kontrola nad prawidtowym
wydatkowaniem srodkéw finansowych przekazywanych w formie grantéw, monitorowanie i
ewaluacja prawidtowego przebiegu projektu, przygotowanie raportéw czesciowych oraz
raportu koncowego, rozliczenie dofinansowania.

Obowigzki Wykonawcy obejmuja:

2.1.  Zarzadzanie Projektem, w tym zarzgdzanie finansowe;

2.2.  Petnienie nadzoru inwestorskiego w specjalnosciach:
2.2.1. konstrukcyjno-budowlanej;

2.2.2. instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzadzen cieplnych, wentylacyjnych,
gazowych, wodociggowych i kanalizacyjnych;

2.2.3. instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzadzen elektrycznych i
elektroenergetycznych.

2.3. Rozliczenie  dofinansowania udzielonego Zamawiajgcemu przez Instytucje
Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Slaskiego na lata
2014-2020 (dalej jako Instytucja Zarzadzajaca).

Wykonawca wykonuje czynnosci okreslona Umowg w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego.

Zadaniem Wykonawcy jest zapewnienie prawidtowej i efektywnej realizacji Projektu we
wszystkich jego aspektach, zgodnie z umowa o dofinansowanie.

Wykonywanie zadan wynikajacych z Umowy odbywa sie z nalezytg starannoscia, zgodnie z
umowa3 o dofinansowanie i wytycznymi, w szczegdlnosci wskazanymi w tej umowie.

Wykonaweca zapewni podczas realizacji Projektu zespét sktadajacy sie co najmniej z:

6.1.  Kierownika projektu;

6.2.  Specjalisty ds. rozliczen;

6.3.  Specjalisty ds. administracyjnych;

6.4. Konsultantéw/a w punkcie informacyjnym;

6.5.  Osoby na stanowisko inspektora nadzoru w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej;

6.6.  Osoby na stanowisko inspektora nadzoru w specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci,
instalacji i wurzadzen cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociggowych i
kanalizacyjnych;
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6.7. Osoby na stanowisko inspektora nadzoru w specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci,
instalacji i urzadzen elektrycznych i elektroenergetycznych;

Prawa i obowigzki oséb sprawujgcych samodzielne funkcje w budownictwie w zwigzku z
realizacjg Umowy okresla ustawa Prawo budowlane.

Osoby wykonujgce czynnosci w ramach Umowy zobowigzane s3 do zachowania
bezstronnosci.

7. Wykonawca zapewni takze inne osoby posiadajgce kwalifikacje zawodowe niezbedne do
wykonania obowigzkéw wynikajgcych z Umowy.

8. Termin obowigzywania Umowy: 30 czerwca 2022 r., rozumiany jako zakonczenie Projektu w
zakresie okreslonym w obowigzujgcym wniosku o dofinansowanie, z zastrzezeniem, ze termin
realizacji Projektu moze zostaé wydtuzony lub skrécony.

Zmiana terminu zakonczenia Projektu, niezaleznie od przyczyn, nie ma wptywu na wysokos$¢
wynagrodzenia Wykonawcy.

9. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy w szczegdlnosci:
9.1. Zarzadzanie grantami;

9.2.  Koordynowanie wszystkich dziatan zwigzanych z Projektem, w tym ustalenie, kontrola
oraz aktualizowanie harmonogramu realizacji Projektu, z uwzglednieniem
dostosowania harmonogramu do planu budzetowego Zamawiajgcego;

9.3. Uzyskanie wszelkich niezbednych danych do wykonania obowigzkéw wynikajacych z
Umowy;

9.4. Doradztwo Zamawiajgcemu w zakresie realizacji Projektu;

9.5. Realizacja Projektu zgodnie z wytycznymi wskazanymi przez Instytucje Zarzadzajacg w
umowie o dofinansowanie, w szczegélnosci zasadami w zakresie kwalifikowania
wydatkow z EFRR w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slgskiego na lata 2014-2020 - formuta grantowa, umowa o dofinansowanie,
whioskiem o dofinansowanie oraz Regulaminem naboru Grantobiorcow;

9.6.  Opracowywanie wszelkich niezbednych dokumentéw w celu realizacji Projektu i
rozliczenia dofinansowania, w tym:

9.6.1. Aktualizacja ,Regulaminu naboru oraz realizacji projektu grantowego”
przyjetego Uchwata Rady Gminy Ozarowice’;

9.6.2. Aktualizacja wymaganych parametréw technicznych instalacji OZE;

9.6.3. Sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z naborem Grantobiorcéw?, weryfikacja
deklaracji uczestnictwa w Projekcie oraz stworzenie listy Grantobiorcéw
spetniajgcych wymagania formalne i merytoryczne;

9.6.4. Przygotowanie przystepnych przewodnikow oraz wzoréw dokumentéw
utatwiajgcych Grantobiorcom wykonanie obowigzkéw wynikajgcych z umowy
0 powierzenie grantu;

! Zarzadzenie dostepne pod adresem: https://www.bip.ozarowice.pl/res/serwisy/pliki/17179224?version=1.0
® Przez Grantobiorce nalezy rozumieé mieszkanca gminy Ozarowice uczestniczgcego w Projekcie jako Inwestor.
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9.7.

9.8.
9.9.

9.10.

Przeprowadzenie naboru uzupetniajgcego lub naboréw uzupetniajgcych, w tym
przygotowanie regulaminu i zatgcznikéw, ogtoszeniu naboru, przyjecie wnioskéw i ich
ocena — Wykonawca zobowigzany jest do maksymalizowania liczby wykonanych
instalacji OZE do limitu wskaznikow produktu;

Przygotowanie i zawieranie uméw o powierzenie grantu w imieniu Grantodawcy;

Przeprowadzenie ogdlnodostepnych spotkan informacyjnych z Grantobiorcami w
kazdym sotectwie na terenie Gminy Ozarowice. Spotkania powinny odby¢ sie w
terminie do 2 miesiecy od dnia podpisania Umowy.

Uruchomienie i prowadzenie punktu informacyjnego na potrzeby realizacji Projektu,
zlokalizowanego na terenie Gminy Ozarowice, z tym ze:

9.10.1. Celem prowadzenia punktu informacyjnego jest:
a) podpisywanie umoéw z Grantobiorcami;
b) udzielanie wszelkich informacji, pomocy i doradztwa Grantobiorcom;
c) przyjmowanie wnioskow o granty w ramach naboréow uzupetniajacych;

d) przyjmowanie zgtoszen do odbioru technicznego oraz wnioskéw o wyptate
grantu;

9.10.2. Punkt powinien by¢ czynny w pierwszych trzech miesigcach realizacji Projektu
co najmniej trzy razy w tygodniu przez osiem godzin dziennie, z zastrzezeniem,
ze co najmniej dwa razy do godziny 18:00. W kolejnych miesigcach punkt
powinien by¢ otwarty minimum dwa razy w tygodniu przez osiem godzin
dziennie, w tym raz do godziny 17:00%

9.10.3. Jezeli ww. ramy czasowe otwarcia punktu informacyjnego nie wypetniag
potrzeb  Grantobiorcow, Wykonawca zobowigzany jest dostosowad
czestotliwos$¢ lub godziny otwarcia punktu, lub liczbe pracownikdw punktu, do
tych potrzeb;

9.10.4. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ telefoniczng dostepnosé punktu
informacyjnego oraz udziela¢c informacji za posrednictwem poczty
elektronicznej, z zastrzezeniem, ze udzielanie informacji za pomocg poczty
elektronicznej odbywa sie we wszystkie dni robocze z zachowaniem
maksymalnie 3-dniowego terminu na odpowiedz;

9.10.5. Wykonawca zobowigzany jest wyposazy¢ punkt informacyjny w niezbedne
meble i sprzet elektroniczny do $wiadczenia ustug objetych zamdwieniem, w
tym: biurka, krzesta, szafy, komputer, telefon, drukarke, ksero, skaner itp.;

9.10.6. Punkt powinien zosta¢ oznaczony zgodnie z zasadami informacji i promocji
projektow wspoétfinansowanych w ramach RPO WSL 2014-2020;

9.10.7. Otwarcie punktu informacyjnego nastepuje w terminie do 30 dni od zawarcia
Umowy;

9.10.8. Zamkniecie punktu informacyjnego nastepuje z dniem zatwierdzenia
ostatniego wniosku o wyptate grantu;

* Punkt 9.10.2. zostanie dostosowa ny do tresci oferty Wykonawcy.
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9.11.

9.12.

9.13.
9.14.

9.15.

9.16.

9.17.
9.18.

9.19.

Uruchomienie i prowadzenie strony internetowej przez caty okres realizacji Projektu,
na ktdrej bedg zamieszczane aktualnosci, poradniki oraz wszystkie informacje i
dokumenty zwigzane z Projektem. Udostepnienie strony internetowej nastepuje w
terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia zawarcia Umowy;

Stworzenie i realizacja systemu kontroli Grantobiorcéw, zgodnie z wytycznymi
Instytucji Zarzadzajacej;

Weryfikacja i akceptacja projektow wykonawczych instalacji OZE;

Przyjmowanie i weryfikacja zgtoszen do odbioru technicznego zrealizowanych
inwestycji;

Odbiér techniczny (z wizjg lokalng w terenie) faktycznie wykonanych instalacji OZE
przez wtasciwe osoby wskazane w pkt6, potwierdzony protokotem odbioru
koncowego oraz sporzadzong dokumentacjg fotograficzng. Zastrzega sie koniecznosé
przeprowadzenia czynnosci odbioru w odniesieniu do wszystkich instalacji objetych
Projektem.

Odbiér techniczny przeprowadzany jest w terminie do 14 dni od zgtoszenia instalacji
OZE do odbioru. Termin ten moze zosta¢ odpowiednio wydtuzony, jezeli Wykonawca
na podstawie zgtoszen bedzie zobowigzany do przeprowadzenia w jednym tygodniu
przez jednego inspektora nadzoru wiecej niz 25 odbioréw instalacji jednego rodzaju
OZE.

Niezaleznie od powyzszego odbiory techniczne powinny zosta¢ wykonane w okresie
realizacji projektu.

Przyjmowanie, weryfikacja formalna i zatwierdzanie wnioskéw o wyptate grantu,
zgodnie z Regulaminem, z zastrzezeniem obowigzku przeprowadzenia kontroli 100%
whnioskdéw oraz poswiadczenia oryginatdw kluczowych dokumentéw dotyczacych
rozliczenia grantu.

Ocena i zatwierdzenie ww. wniosku nastepuje w terminie wynikajgcym z regulaminu
naboru, przy czym:

a) koniecznos$¢ uzupetnienia lub korekty wniosku przez Grantobiorce przerywa bieg
tego terminu;

b) jezeli Wykonawca bedzie zobowigzany do weryfikacji wiecej niz 50 wnioskéw w
terminie jw., termin ten moze zosta¢ odpowiednio wydtuzony, z zastrzezeniem
ponizszego;

c) termin ten powinien zosta¢ skrécony, jezeli zajdzie konieczno$é rozliczenia
dofinansowania otrzymanego przez Beneficjenta, np. z uwagi na koniecznos¢
rozliczenia zaliczki, z ktérej moze zosta¢ sfinansowany grant lub uptyw terminu
realizacji projektu wynikajgcego z umowy o dofinansowanie;

Kwalifikowanie grantéw do wyptaty przez Zamawiajacego;

Sporzadzanie dla Zamawiajgcego raportéw z realizacji Projektu, w tym zestawienia
powierzonych grantow, sktadanych za kazdy kwartat w terminie do 7 dni od
zakonczenia kwartatu;

Archiwizacja dokumentacji z realizacji Projektu w wersji papierowej i elektronicznej
oraz przekazanie jej Zamawiajgcemu w terminie do 30 dni po zakoriczeniu Projektu;
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10.

11.

12.

13.

9.20. Rozliczenie dofinansowania udzielonego Zamawiajagcemu przez Instytucje
Zarzadzajgca, zgodnie z umowa o dofinansowanie, w tym:

9.20.1. Przygotowywanie wnioskéw o ptatnos¢ z zatacznikami, w tym wnioskéw o
zaliczke, ptatnosc posrednia i koncows;

9.20.2. Przygotowywanie harmonograméw sktadania wnioskow o ptatnos¢;

9.20.3. Aktualizacja wniosku o dofinansowanie na potrzeby zmian umowy o
dofinansowanie lub warunkéw realizacji Projektu;

9.20.4. Rozliczenie wskaznikéw produktu i rezultatu;
9.20.5. Monitorowanie wskaznikéw produktu w okresie realizacji Projektu,

9.20.6. Przygotowanie innych dokumentéw niezbednych do rozliczenia kosztéw
Projektu;

9.20.7. Zarzadzanie zmianami w projekcie;

9.20.8. Przygotowywanie projektéw pism w sprawie realizacji, zmian, wyjasnien i
wszelkich innych spraw zwigzanych z Projektem i wykonaniem obowigzkdéw
wynikajgcych z umowy o dofinansowanie;

9.21. Uczestnictwo oséb odpowiedzialnych za prawidtowa realizacje Projektu w naradach
koordynacyjnych w siedzibie Zamawiajgcego, w tym co najmniej kierownika projektu;

9.22. Uczestniczenie w kontrolach przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajaca
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020;

9.23. Wykonanie innych obowigzkéw bedacych w gestii beneficjenta, wynikajgcych
bezposrednio z umowy o dofinansowanie w ramach RPO WSL.

Wykonawca jest zobowigzany do wykonywania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
projektu zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej, w tym poprzez umieszczenie tablicy
informacyjnej w punkcie informacyjnym oraz odpowiednie oznaczenie dokumentacji
wytworzonej w zwigzku z realizacjg projektu.

Realizacja ustugi ma miec¢ charakter kompleksowy, co oznacza, ze jezeli dane dziatanie
niezbedne do prawidtowe] realizacji Projektu nie zostato zdefiniowane jako obowigzek
Zamawiajgcego, Strong zobowigzang do wykonania takiego dziatania jest Wykonawca.

Wszystkie wskazane obowigzki bedg wykonywane bez wezwania, w terminie zapewniajgcym
prawidtowa i terminowg realizacje Projektu.

Wykonawca jest zobowigzany do informowania Zamawiajgcego o wszelkich
nieprawidtowosciach, ktére sg mozliwe do stwierdzenia podczas wykonywania obowigzkéw
wynikajgcych z Umowy.
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Czesc i

Informacje o Projekcie ,,Odnawialne Zzrédta energii szansg na poprawe jakosci powietrza w
Gminie Ozarowice”

Projekt polega na montazu instalacji odnawialnych Zzrédet energii wytwarzajgcych energie cieplng lub
elektryczng w domach jednorodzinnych, nalezgcych do mieszkarnicow gminy Ozarowice, dzieki
planowanym do udzielenia przez Zamawiajgcego grantom. W projekcie przewidziano udzielenie
grantdw na dostawe i montaz 1096 szt. instalacji OZE, w tym:

instalacje fotowoltaiczne — 673 szt.,
instalacje kolektorow stonecznych— 137 szt.,
powietrzne pompy ciepta — 207 szt.,

kotty na biomase — 79 szt.

Realizacja zadania przyczyni sie do poprawy efektywnosci energetycznej w regionie poprzez rozwaj
energetyki rozproszonej i prosumenckiej energii odnawialnej. Pozwoli takze na: zwiekszenie udziatu
energii odnawialnej w ogdlnym bilansie energetycznym gm., poprawe jakosci powietrza poprzez
redukcje zanieczyszczen, w tym CO2 oraz PM10 oraz poprawe zdrowia i sytuacji ekonomicznej
mieszkancow.



