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INFORMACJA DODATKOWA 

do Sprawozdania finansowego Urzędu Gminy Ożarowice 

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego 
1. 
1.1. Nazwę  
 
URZĄD GMINY OŻAROWICE 
 
1.2 Siedziba 
 
ul. Dworcowa 15, Ożarowice  
 
1.3.Adres jednostki 
 
ul. Dworcowa 15, 42-625 Ożarowice  
 
1.4 podstawowy przedmiot działalności jednostki 
 
Działalność administracyjna  

 
 

2. Wskazanie okresu objętego sprawozdaniem finansowym. 
 
Sprawozdanie finansowe za rok obrotowy 2018.  

 
3. Wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne, jeżeli w skład jednostki 
nadrzędnej lub jednostki samorządu terytorialnego  wchodzą jednostki sporządzające 
samodzielne sprawozdania finansowe. 
 
Sprawozdanie jednostkowe Urzędu Gminy. 

 

4. Omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów 
i pasywów (także amortyzacji),  
 
1. Środki trwałe amortyzuje się raz w roku wg stawek amortyzacyjnych - metodą liniową  
2. Wartości materiałów i towarów w dniu zakupu będą księgowane w koszty w momencie montażu 

lub  w odniesieniu na magazyn.  
3. Jednostka wycenia materiały i towary - w cenach zakupu.  
4. Rzeczowe składniki aktywów obrotowych wycenia się według cen nabycia lub kosztów 

wytworzenia, nie wyższych od cen ich sprzedaży netto na dzień bilansowy.  
5. Należności i zobowiązania oraz inne składniki aktywów i pasywów wyrażone w walutach obcych 

wycenia się nie później niż na koniec kwartału, według zasad obowiązujących na dzień bilansowy  
6. Pozostałe środki trwałe ewidencjonowane na koncie 013 o wartości jednostkowej do 1.000 zł będą 

objęte ewidencją ilościową, a o wartości jednostkowej przekraczającej 1.000 zł, do 10.000 zł 
ewidencją szczegółową ilościowo - wartościową.  

7. Abonamenty telefoniczne, ubezpieczenia OC samochodów OSP, prenumeraty dotyczące roku 
przyszłego, księguje się w koszty roku, w którym zostały poniesione.  

8. Poszczególne składniki aktywów i pasywów wycenia się stosując rzeczywiście poniesione na ich 
nabycie (wytworzenie) ceny (koszty), z zachowaniem zasady ostrożności.  

9. Aktywa i pasywa wycenia się nie rzadziej niż na dzień bilansowy w sposób następujący:  

a) środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne - według cen nabycia lub kosztów wytworzenia, 
lub wartości przeszacowanej (po aktualizacji wyceny środków trwałych), pomniejszonych 
o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a także o odpisy z tytułu trwałej utraty wartości,  
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b) środki trwałe w budowie - w wysokości ogółu kosztów pozostających w bezpośrednim związku 
z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytułu trwałej utraty wartości,  

c) udziały w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywów trwałych - według ceny 
nabycia pomniejszonej o odpisy z tytułu trwałej utraty wartości lub według wartości godziwej; 
wartość w cenie nabycia można przeszacować do wartości w cenie rynkowej, a różnicę z 
przeszacowania rozliczyć zgodnie z § 12 ust. 4,  

d) udziały w jednostkach podporządkowanych - według zasad określonych w pkt 3, z tym że udziały 
zaliczane do aktywów trwałych mogą być wycenione metodą praw własności,  

e) inwestycje krótkoterminowe - według ceny (wartości) rynkowej albo według ceny nabycia lub ceny 
(wartości) rynkowej, zależnie od tego, która z nich jest niższa, a krótkoterminowe inwestycje, dla 
których nie istnieje aktywny rynek w inny sposób określonej wartości godziwej,  

f) rzeczowe składniki aktywów obrotowych - według cen nabycia lub kosztów wytworzenia nie 
wyższych od cen ich sprzedaży netto na dzień bilansowy,  

g) należności i udzielone pożyczki - w kwocie wymaganej zapłaty, z zachowaniem ostrożności,  

h) zobowiązania - w kwocie wymagającej zapłaty, przy czym zobowiązania finansowe, których 
uregulowanie zgodnie z umową następuje drogą wydania aktywów finansowych innych niż środki 
pieniężne lub wymiany na instrumenty finansowe - według wartości godziwej,  

i) rezerwy - w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartości,  

j) kapitały (fundusze) własne oraz pozostałe aktywa i pasywa - w wartości nominalnej.  

10. Na dzień nabycia lub powstania ujmuje się w księgach rachunkowych nabyte lub powstałe:  
a) zapasy rzeczowych składników aktywów obrotowych - według cen nabycia lub kosztów 

wytworzenia,  
b) należności i zobowiązania, w tym również z tytułu pożyczek - według wartości nominalnej.  

Rzeczowe składniki majątku obrotowego wycenia się na dzień bilansowy według ich wartości 
wynikających z ewidencji.  

11. Wartość należności aktualizuje się zgodnie z ustawą o rachunkowości, co najmniej na dzień 
bilansowy, bądź w przypadkach określonych wart. 35b ustawy o rachunkowości pkt 1 i 2 ustęp 1 
odpisy tworzy się na moment wystąpienia okoliczności tam wskazanych.  

12. Odpisy aktualizujące wartość należności dotyczące rozchodów budżetu gminy zalicza się do 
wyników na pozostałych operacjach. 

13. Odpis aktualizujący należności dotyczące funduszy tworzonych na podstawie ustaw obciążają 
fundusze.  

14. Odpisy aktualizujące wartość należności realizowanych na rzecz innych jednostek obciążają 
zobowiązania wobec tych jednostek.  

15. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiącu przyjęcia do używania, umarza się:  

a) książki i inne zbiory biblioteczne;  

b) środki dydaktyczne, służące procesowi dydaktyczno-wychowczemu realizowaniem w szkołach                  
i placówkach oświatowych;  

c) odzież i umundurowanie;  

d) meble i dywany;  

e) inwentarz żywy;  

f) pozostałe środki trwałe (wyposażenie) oraz wartości niematerialne i prawne, o wartości 
nieprzekraczającej wielkości ustalonej 10.000 zł, dla których odpisy amortyzacyjne są uznawane 
za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartości w momencie oddania do używania. 

16. Nie umarza się gruntów oraz dóbr kultury.  
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II. Dodatkowe informacje i objaśnienia 

1.1. Szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości 
niematerialnych i prawnych zawierający stan tych aktywów na początek roku 
obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji wartości, nabycia, 
rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku 
amortyzowanego – podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej 
amortyzacji lub umorzenie 

Główne składniki aktywów trwałych 

Umorzenie Zwiększenia w ciągu 
Ogółem 

zwiększenie 
umorzenia 

Zmniejszenie 
umorzenia 

Umorzenie Wartość netto 

– stan na 
początek roku 
obrotowego 

roku obrotowego (14 + 15 + 16) – stan na koniec 
roku obrotowego składników aktywów 

  
aktualizacja amortyzacja za rok 

obrotowy inne 
  (13 + 17 – 18) 

stan na początek 
roku 

obrotowego 

stan na koniec 
roku obrotowego 

      (3 – 13) (12 – 19) 
13 14 15 16 17 18 19 20 21 

            135 906,38       3 535,12         119 888,64          123 423,76         115 265,16              144 064,98                 4 213,92                     
678,80  

                    18 641 805,71       22 510 985,38  

      21 528 187,91                  -        4 294 792,92                  
-       4 294 792,92      1 308 080,28         24 514 900,55       91 649 029,84       83 487 045,30  

        2 793 676,77                  -           787 358,03                  
-          787 358,03                        -             3 581 034,79          6 773 800,95          7 877 578,49  

           580 371,90              2 324,70             2 324,70                582 696,60                           -              196 935,30  

        1 173 411,98           143 166,56          143 166,56             1 316 578,54            418 484,65             297 704,09  

       26 075 648,56                  -        5 227 642,21  
                
-       5 227 642,21      1 308 080,28         29 995 210,48      117 483 121,15      114 370 248,56  

 

Lp. 

Nazwa 
grupy 

rodzajowej 
składnika 
aktywów 
według 

Wartość 
początkowa – 

stan na 
początek roku 
obrotowego 

Zwiększenie wartości 

Ogółem 
zwięk-
szenie 

wartości 
począt-
kowej 

Zmniejszenie wartości 
początkowej 

Ogółem 
zmniejszenie 

wartości 
początkowej 

Wartość 
początkowa – 
stan na koniec 

roku 
obrotowego 

układu początkowej (4 + 5 + 6) (8 + 9 + 10) (3 + 7 – 11) 

w bilansie aktu-
alizacja Przy-chody przemie-

szczenie   zbycie likwi-
dacja inne     

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1 
Wartości 
niematerialne 
i prawne  

   140 120,30                 119 888,64    119 888,64        115 265,16        115 265,16       144 743,78  

2 Grunty    18 641.805,71              4 095 479,43    4 095.479,43        226 299,76       226 299,76   22 041.785,38  

3 

Budynki, 
lokale i 
obiekty 
inżynierii 
lądowej i 
wodnej 

113 177.217,75           -               1 227 127,32                 -     
1 227.127,32          -       -    6 402 399,22     6 402 399,22   

108 001.945,85  

4 
Urządzenia 
techniczne i 
maszyny 

    9 567 477,72           -              1 891 135,56                 -    
1 891.135,56          -       -                         

-    
                          

-   
        

11 458.613,28  

5 Środki 
transportu        580 371,90                 199 260,00      199 260,00                       

779.631,90  

6 Inne środki 
trwałe  

       1 591 
896,63                22 386,00         22 386,00                    

1 614.282,63  

  RAZEM   
143 558.769,71           -              7 435 388,31                 -   

    
7 435.388,31          -       -    

      
6 628.698,98  

           
6 628.698,98  143 896.259,04  
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1.2. Aktualna wartość rynkowa środków trwałych, w tym dóbr kultury- o ile jednostka 

dysponuje takimi wartościami 
 

Nie dotyczy 
 

 
1.3. Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących  wartość 

aktywów trwałych odrębnie dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz 
długoterminowych aktywów finansowych 

 
Nie dotyczy 

 
1.4. Wartość gruntów użytkowanych wieczyście 

Grunty, w stosunku do których jednostka posiada prawo wieczystego użytkowania, mogą być 
ujęte w zestawieniu. 

Grunty w wieczystym użytkowaniu 

Lp. 
Treść 

(nr działki, 
nazwa) 

Wyszczególnienie 
Stan na 

początek roku 
obrotowego 

Zmiany stanu w trakcie 
roku obrotowego 

Stan na 
koniec roku 
obrotowego 

(4 + 5 – 6) zwiększenia zmniejszenia 

1 2 3 4 5 6 7 

1. 
233/14 

Powierzchnia (m2) 35   35 

Wartość (zł) 1 118,00   1 118,00 

2. 233/15 Powierzchnia (m2) 2965   2965 

Wartość (zł) 
 

94 682,00   94 682,00 

3.. 

244/5 

Powierzchnia (m2) 3953   3953 

Wartość (zł) 
 

127 000,00    
127 000,00 

4. 244/9 Powierzchnia (m2) 6867   6867 

Wartość (zł) 
 

217 500,00   217 500,00 

5. 3358/4 
Powierzchnia (m2) 

 
694 

 
  

 
694 

 

Wartość (zł) 28 900,00   28 900,00 

 
 

1.5. Wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, 
używanych na podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów 
leasingu 
 
Nie dotyczy 
 
1.6. Liczba oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz 
dłużnych papierów wartościowych 
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Posiadane papiery wartościowe 

Lp. Wyszczególnienie Liczba  

Stan na 
początek 

roku 
obrotowego 

Zwiększenia Zmniejszenia 
Stan na  

koniec roku 
obrotowego 

1. Akcje i udziały 252 25.400,00   25.400,00 

2. Dłużne papiery wartościowe      

 
 
1.7. Dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek 
roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku 
obrotowego z uwzględnieniem stanu należności finansowych jednostek samorządu 
terytorialnego (stan zagrożonych pożyczek) 

Stan odpisów aktualizujących wartość należności 

Lp. Grupa 
należności 

Stan na 
początek roku 
obrotowego 

Zmiany stanu odpisów w ciągu roku obrotowego Stan na 
koniec roku 
obrotowego zwiększenia wykorzystanie rozwiązanie 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Pozostałe 
należności 220 373,31 5 437,84  50 438,10 175 373,05 

2.       

 
Podaje się dane liczbowe według grup należności ujmowanych w aktywach bilansu. 
  

 
1.8. Dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, 
zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym 
 
Nie dotyczy 
 
 
1.9. Podział zobowiązań długoterminowych według pozycji bilansu o pozostałym od dnia 
bilansowego, przewidywanym umową, okresie spłaty: 

a) powyżej 1 roku do 3 lat, 
b) powyżej 3 lat do 5 lat, 
c) powyżej 5 lat. 

 
Nie dotyczy 

 
1.10. Kwota zobowiązań w sytuacji, gdy  jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie 

z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości 
byłby to leasing finansowy lub zwrotny z podziałem na kwotę zobowiązań z tytułu 
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego 

 
Nie dotyczy 
 
1.11. Łączna kwota zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem 

charakteru i formy tych zabezpieczeń 
 
Nie dotyczy 
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1.12. Łączna kwota zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę 
gwarancji i poręczeń, także wekslowych, niewykazanych w bilansie ze wskazaniem 
zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych 
zabezpieczeń 

 
Nie dotyczy 
 
1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę 

czynnych rozliczeń międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością 
otrzymanych finansowych składników aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie 

 
Nie dotyczy 

 
1.14. Łączna kwota otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w 

bilansie 
 
Nie dotyczy 
 
1.15. Kwota wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze 
 

Wypłacone świadczenia pracownicze 

Lp. Wyszczególnienie Kwota  Dodatkowe informacje 

1. Odprawy emerytalne 0  

2. Nagrody jubileuszowe 58 617,50  

3.  Inne 50 994,88 

Badania lekarskie, koszty 
szkoleń, ekwiwalenty za 
pranie, refundacja za 
okulary,  odpis na ZFŚS 

4. Ogółem: 109.612,38  

 
1.16. Inne informacje 
 
Nie dotyczy 

 
2. 
 
2.1. Wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów 
 
Nie dotyczy 

 
2.2. Koszt wytworzenia środków trwałych w budowie; w tym odsetki oraz różnice kursowe,  
które powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym 
 
Nie dotyczy 

 
2.3. Kwota i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości 
lub które wystąpiły incydentalnie 
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Przychody/koszty o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie 

Lp
. Wyszczególnienie Kwota Dodatkowe informacje 

1. 
Przychody: 
- o nadzwyczajnej wartości, 
-które wystąpiły incydentalnie 

809.633,00 

Wpływ z tytułu gwarancji 
należytego wykonania 
umów, wpływ podatku 
VAT za lata ubiegłe 

2.  
Koszty: 
- o nadzwyczajnej wartości, 
-które wystąpiły incydentalnie 

341.738,00 
Dotacje dla innej jst. na 
realizację ich zadań 
bieżących 

 

2.4. Informacja o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy 
podatkowe podległe ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych wykazanych 
w sprawozdaniu z wykonaniu planu dochodów budżetowych 

 
Nie dotyczy 

2.5. Inne informacje 

 

3. Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na 
ocenę sytuacji majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki 

  
 Informacje o przeciętnym w roku obrotowym zatrudnieniu, z podziałem na grupy zawodowe 

 

Stan i struktura zatrudnienia w roku obrotowym 

Lp. Wyszczególnienie Przeciętne zatrudnienie 

1. Pracownicy umysłowi 22 

2. Pracownicy na stanowiskach robotniczych 2 

3. Pracownicy zatrudnieni poza granicami kraju 0 

4. Uczniowie 0 

5. Osoby przebywające na urlopach bezpłatnych i wychowawczych 0 

6. Ogółem 24 

 
-  Informacje o wynagrodzeniu biegłego rewidenta lub podmiotu uprawnionego do badania 
sprawozdań finansowych, wypłaconym lub należnym za rok obrotowy odrębnie za: 

a) obowiązkowe badanie rocznego sprawozdania finansowego, 
b) inne usługi poświadczające, 
c) usługi doradztwa podatkowego, 
d) pozostałe usługi. 
 

Nie dotyczy 
 
- Informacje o znaczących zdarzeniach dotyczących lat ubiegłych ujętych w sprawozdaniu 
finansowym roku obrotowego, w tym o rodzaju popełnionego błędu oraz kwocie korekty 
 
Nie dotyczy 
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-  Informacje o znaczących zdarzeniach, jakie nastąpiły po dniu bilansowym, 
a nieuwzględnionych w sprawozdaniu finansowym 
 
Nie dotyczy 

 
-  Przedstawienie dokonanych w roku obrotowym zmian zasad (polityki) rachunkowości, w tym 
metod wyceny oraz zmian sposobu sporządzania sprawozdania finansowego, jeżeli wywierają 
one istotny wpływ na sytuację majątkową, finansową i wynik finansowy jednostki, ich 
przyczyny i spowodowaną zmianami kwotę wyniku finansowego oraz zmian w kapitale 
(funduszu) własnym 
 
Nie dotyczy 

 
-  Informacje liczbowe zapewniające porównywalność danych sprawozdania finansowego za 
rok poprzedzający ze sprawozdaniem za rok obrotowy 
 
Nie dotyczy 
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