Protokol kontroli przesirzegania przepiséw o pafistwowym zasobie _2/
archiwalnym i archiwachw Urzad Slanu Cywilnego w Ozarowicach - Egz. nr 7

Archiwum Panstwowe w -

Katowicach
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
4516 2017-08-22

Nr protokotu Data dokumentu

Strona1z 8

12 ul. Jozefowska 104
40-145 Katowice
Identyfikator Adres
(systemowy)
1.421.95.2017 157
Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowig:art 21 ust 2 i art 28 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zascbie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506)

Informacje o jednostce

Urzgd Stanu Cywilnego w Ozarowicach

Nazwa jednostki

ul. Dworcowa 15, 41-960 Ozarowice

Adres kontrolowanej jednostki

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z
dnia 23 grudnia 1996 r. w sprawie
utworzenia, ustalenia i zmiany granic
oraz hazw i siedzib wtadz gmin w
niektorych wojewddztwach, a takze
nadania niektdrym gminom statusu
miasta (Dz.U. Nr. 155, poz. 761)

1997

Rok utworzenia Nazwa aktu prawnego

jednostki

Wojewoda Slaski

Organ nadrzedny/nadzorujgcy

Statut

X Bk 2012-03-22

Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

USC jest komorka organizacyjng Urzedu Gminy w Ozarowicach

2212
Identyfikator
systemowy
276258954 -
REGON KRS
magr inz, Grzegorz Czapla 1999

Rok ustalenia pod
nadzor

Imig i nazwisko kierownika jednostki

ul. Jagiellonska 25, 40-032 Katowice

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

X ok 2015-07-10

Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lata od - -do

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie




Prolokd kontrol przesirzegania przepiséw o paftstwowym zasobie ,Z/ st 2
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W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

USC w Ozarowicach powstat 1 stycznia 1997 r. W latach 1973-1996 rejestracje prowadzono w Urzedzie Gminy Tapkowice z siedzibg
w Ozarowicach. Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 1996 r. w sprawie utworzenia, ustalenia i zmiany granic oraz
nazw i siedzib wtadz gmin w niektorych wojewodztwach, a takze nadania niektérym gminom statusu miasta ( Dz.U. Nr. 155, poz.
761), nastapita zmiana nazwy gminy Tapkowice na Ozarowice. Obecnie w USC Ozarowice prowadzi sie rejestracje dla nastgpujacych
sotectw: Ozarowice, Celiny, Niezdara, Osy, Pyrzowice, Tapkowice | Zendek.

Uwagi

Informacje o kontroli
kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przez Urzad Gminy w Ozarowicach w zakresie

postepowania z dokumentacja Urzedu Stanu Cywilnego w Ozarowicach

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

kustosz APK.30.2017 25.07.2017 21.08.2017 21.08.2017
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia:  Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Ozarowicach

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe
Data kontroli
2017-08-21 2017-08-21 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

2010-09-09 postepowanie z dokumentacjg USC w Ozarowicach

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

€D Brak informagji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiazujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym
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Instrukcja kancelaryjna

2011 wprowadzona jako zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych ( Dz.U. Nr 14, poz.67 z pdin. zm.)

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 wprowadzony jako zatacznik nr 2 do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych ( Dz.U. Nr 14, poz.67 z péin, zm.)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona jako zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz.67 z pdzn, zm.)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzgdzania X papierowy
dokumentacjq

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego SRR LSE

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Ksiegi stanu cywilnego od sierpnia 2015 r. prowadzone sa tylko w formie elektronicznej zgodnie z zapisami ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego i rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie rejestru stanu cywilnego oraz akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego. Na zasob aktowy sktadajq sie: - ksiegi stanu cywilnego z lat 1997-2015, w ilogci 0,23 mb, -
akta zbiorowe z lat 1997-2016, w ilosci 0,51 mb, - skorowidze osobowe z lat 1997 - 2009, w ilosci 0,3 mb.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotegraficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria
A"

1997

Aktowa kategoria
g

2014

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

2014

Materiaty archiwalne
podlegajace przejeciu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

2016

2015

2015

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

1.13

llos¢ w mb.

0.30
Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

llos¢ w mb.

0.30

Ilos¢ w mb.

Stronadz 8

0
Jedn. arch.
0
Jedn. inw.
Jedn. inw.
Jedn. inw.
0
Jedn. inw.

llos¢ jedn. arch.

Ilo$c mb.

Ilos¢ MB

Dokumentacja odziedziczona

- USC przy GRN w Ozarowicach ksiegi stanu cywilnego z lat 1955-1959, wilosci 0,1 mb, oraz akta zbiorowe z lat 1955 - 1959, w
ilogci 0,3 mb, - USC przy GRN w Zendku ksiegi stanu cywilnego z lat 1955-1959, w iloci 0,07 mb, - USC przy GRN w Tapkowicach
ksiegi stanu cywilnego z lat 1955-1972, w ilosci 0,5 mb, oraz akta zbiorowe z lat 1955 - 1972, wilosci 0,8 mb, - USC Tapkowice z
siedziba w Ozarowicach ksiegi stanu cywilnego z lat 1973-1996, w iloéci 0,45 mb, akta zbiorowe z lat 1973 - 1996, wiloéci 0,63
mb, skorowidze oscbowe z lat 1973 - 1996, w ilosci 0,3 mb oraz wtéropisy ksiag stanu cywilnego z lat 1975 - 1987, wiloici 0,6

mb.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
AT

1955

Aktowa kategoria
"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE5S0"

X nie

Dokumentacja
techniczna

X nie

Opis dokumentacji

X nie X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Data od

Data od

1996

Data do

Data do

Data do

Data do

Dokumentacja
geodezyjna
X nie

Dokumentacja audiowizualna

3.75
los¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

|los¢ w mb.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

ledn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Aktowa kategoria _ _ - -
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

llosc jedn. arch,

teri ;
Ma nai:y arduw‘alr.le 1975 1987 _
podlegajgce przejecu
przez archiwum Data od Data do Ilos¢ mb. 0.60
panstwowe z ’
archiwum llos¢ MB _
zaktadowego
Ewidencja
X nie X nie X nie X nie X nie
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych panstwowego
Inne $rodki _

ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

umowa o prace kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia ukoriczony w 2005
r.
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia
Lokal archiwum zaktadowego
pietro 2 19.00 miejsce pracy dla archiwisty
Usytuowanie llos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) termometr
higrometr
Wyposazenie
dabre, w metalowych zamykanych 2.00 kontrola dostepu
szafach i g
' _ ezerwa magazynowa (mb.) gaénica
Warunki przechowywania
rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem:



Protakdt kentroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie ?
archiwalnym i archiwachw Urzad Stanu Cywilnego w Ozarowicach - Egz. frof

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokatem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontrali

w tym kategoria "A" {ilos¢ w mb))

w tym kategoria "8", "B50",
"BE50" razem (ilos¢ w mb.}

w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A”" (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w mb)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B” (ilo$¢ w mb)

w tym kategoria "A” (ilosc w jedn.
inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "A” (ilo$¢ w jedn.
inw.}
w tym kategoria "B (ilosc w jedn.
inw.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn,
inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn,
inw,)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn.

inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w MB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w MB)

w tym
kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)

w tym
kategoria

"B50" (ilo¢

w mb.)

w tym
kategoria
"BES0"
(ilos¢ w
mb.)

0.30

Strona6z 8
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Dokumentacja aktowa czynna przechowywa jest w pomieszczeniu stuzbowym Kierownika USC w Ozarowicach
jak i w archiwum USC przylegajacym do tego pomieszczenia w dobrych warunkach, w metalowych
zamykanych szafach. Od sierpnia 2015 r. ksiggi stanu cywilnego jak i skorowidze do nich prowadzone s3 tylko
w formie elektronicznej zgodnie z zapisami ustawy Prawo o aktach stanu

cywilnego i rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie rejestru stanu
cywilnego oraz akt

zbiorowych rejestracji stanu cywilnego. Wtdropisy ksiag stanu cywilnego z lat 1975-1987 zgodnie z zapisami
art.130 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego podlegajg przekazaniu do archiwéw panstwowych w ciagu 20
lat od jej wejscia w zycie czyli do dnia 1 marca 2035 r. Kontrola nie wykazata nieprawidtowosci, w zwigzku z
tym nie wydaje sie zalecen pokontrolnych.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0sob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Informacja o

realizacji zalecen

pokentrolnych Opis
wydanych w wyniku
ostatnie]j kontroli

Nie wydano zalecen.

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie

14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokdt podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki

Onurom e, da. 0840 Colgahe 220810t

miejscowosc i data miejscowosc i data

A 1

| BRI ¥, V4

kierownik jednost’} j prze p(iwadzajacy kontrole

Zataczniki llosc: O
0 Brak

Protokot sporzagdzono w 2 egz.

eqgz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach



Wysiapienie pokontrolne 11.421.95,2017 - Egz. nr ..... Stronatz2

Archiwum Paristwowe w - 12 ul. Jozefowska 104
Katowicach 40-145 Katowice
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
3880 2017-09-15 1.421.95.2017 157
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawg prawng przeprowadzenia kontroli stanowig: art 21 ust. 2 i art 28 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U.z 2016 1. poz. 1506)

Informacje o jednostce kontrolowanej URZAD GMINY
OZAROWICE

Urzad Stanu Cywil 0z icach Wi 2212
rzad Stanu Cywilnego w Ozarowicac dn?; I’; 2 _ﬂg_ 2 '”

Nazwa jednostki kontrolowanej

Identyfikator
W systemowy
L. dz - Lozal e =
ul. Dworcowa 15, 41-960 Ozarowice 276258954 -
Adres jednostki kentrolowane] REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzone] kontroli
Kontrole przeprowadzit
kustosz APK.30.2017 2017-07-25
Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2017-08-21 2017-08-21 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

kontrola przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przez Urzad Gminy w Ozarowicach w zakresie
postgpowania z dokumentacjg Urzedu Stanu Cywilnego w Ozarowicach

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola
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Kontrola nie wykazata nieprawidtowosci w funkcjonowaniu jednostki, w zwiazku z czym nie wydaje sie zalecen pokontrolnych,

Dokumentacja aktowa czynna przechowywa jest w pomieszczeniu stuzbowym Kierownika USC w Ozarowicach jak i w archiwum USC
przylegajacym do tego pomieszczenia w dobrych warunkach, w metalowych zamykanych szafach.

Od sierpnia 2015 r. ksiegi stanu cywilnego jak i skorowidze do nich prowadzone sg tylko w formie elektronicznej.

Wtoropisy ksiag stanu cywilnego z Lat 1975-1987 zgodnie z zapisami art. 130 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego podlegajg
przekazaniu do archiwdw panstwowych w ciagu 20 lat od jej wejscia w zycie czyli do dnial marca2035 r.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usunigcia nieprawidtowosci

€ Brak

DYREKTOR
ARCHIWUM PANS TWOWEGO

w KATOVACACH
PO SR E-VUOUTON |- 1 A ST |
dr hab\|Pidfrirewrer

podpis wydajgcego wystgpienie

1. 0C L0y

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic

dodatkowg dokumentacje.
Zatgczniki Ilosc: O
€ brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
eqz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach



